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Dipartimento Interaziendale Acquisti
Area Vasta Emilia Nord

Servizio Approvvigionamenti
Area Acquisti Beni e Servizi ICT Logistici ed Economali

Pos.5/214-2026

Alla ditta in indirizzo

OGGETTO: RDO su piattaforma Sater per l’affidamento diretto del servizio di realizzazione e montaggio di 
video a supporto delle attività dello staff comunicazione in occasione di eventi, conferenze stampa, 
manifestazioni e inaugurazioni dell’Azienda USL –IRCCS di Reggio Emilia

La codesta Spett.le Ditta, è invitata a presentare la propria offerta per l’assegnazione del servizio a seguito 
sintetizzato e sulla scorta di quanto particolarmente dettagliato nell’allegato capitolato speciale di gara e 
capitolato speciale descrittivo e prestazionale.

Oggetto  
Affidamento del servizio di realizzazione e montaggio 
di video a supporto delle attività dello staff 
comunicazione in occasione di eventi, conferenze 
stampa, manifestazioni e inaugurazioni dell’Azienda 
USL –IRCCS di Reggio Emilia
.

Importo massimo presunto a base 
d’asta (IVA esclusa) 

€ 42.000,00 (iva esclusa) 
di cui € 0,00 oneri per la sicurezza
CIG come da piattaforma

Durata
24 mesi dalla stipula del contratto

BUSTA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
La ditta offerente deve produrre:

1. Dichiarazione del possesso dei requisiti di ordine generale come da modulo allegato al presente 
invito

2. Dichiarazione sulla tracciabilità dei pagamenti come da modulo allegato al presente invito

BUSTA ECONOMICA
La dichiarazione di offerta dovrà essere sottoscritta con firma digitale da parte del titolare o legale 
rappresentante della ditta o da persona abilitata ad impegnare legalmente la stessa. 

La dichiarazione di dettaglio (Allegato A) deve indicare il prezzo unitario netto a corpo del servizio offerto con 
e l’ammontare complessivo riferito al periodo, espresso in cifre ed in lettere. Il prezzo unitario può essere 
espresso con massimo 2 decimali, qualora vi fosse una terza cifra decimale, pari o superiore a 5, la seconda 
cifra decimale sarà arrotondata all’unità superiore. 

AVVERTENZA: In ogni caso deve essere assicurata la perfetta corrispondenza tra gli importi indicati nella 
Dichiarazione di Dettaglio e i valori inseriti nella scheda di offerta della Piattaforma. 
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L’offerta ha validità minima pari a 120 (centoventi) giorni.
I prezzi e gli sconti da applicarsi per le forniture soggetto dell’appalto, si intendono IVA esclusa e sono fissati 
dalla Ditta offerente in base a calcoli di propria convenienza, a tutto suo rischio, e quindi sono invariabili ed 
indipendenti da qualunque eventualità che essa non abbia tenuta presente.
Il prezzo di assegnazione è fisso ed invariabile per tutto il periodo del servizio, salvo eventuali più 
favorevoli condizioni economiche derivanti da azioni promozionali che dovranno essere comunicate, a cura 
della ditta, all'Azienda sanitaria. Tali variazioni dovranno comunque essere tempestivamente comunicate al 
Servizio Approvvigionamenti dell'Azienda USL.
I prezzi fissati all’atto di assegnazione saranno pure comprensivi: a) di trasporto, facchinaggio e ogni altra 
spesa accessoria; b) di tutti gli oneri di natura fiscale, esclusa l’Iva, che la ditta assegnataria dovrà indicare 
in fattura. 

La ditta deve indicare i propri oneri aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di 
salute e sicurezza sui luoghi di lavoro, ai sensi dell’art. 108, comma 9 del D.Lgs. n. 36/2023 s.m., 
  
L’offerta dovrà essere collocata a sistema entro il:

Termine di scadenza gara 18.05.2026 ore 19:00

ASSEGNAZIONE
Prima dell’affidamento la stazione appaltante procede alla verifica dei conteggi presentati dall’affidatario 
tenendo per validi e immutabili i prezzi unitari e correggendo ove si riscontrino errori di calcolo i prodotti o le 
somme contenute nell’allegato A (Dichiarazione di dettaglio offerta). In caso di discordanza tra il prezzo 
complessivo risultante da tale verifica e quello dipendente dal totale di offerta (importo complessivo indicato 
nella scheda di offerta) tutti i prezzi unitari saranno corretti in base alla percentuale di discordanza. I prezzi 
unitari offerti eventualmente corretti, costituiscono l’elenco dei prezzi unitari contrattuali.

L'appaltatore dichiara fin d'ora di rinunciare a pretendere ulteriori compensi se non quelli previsti dall’atto di 
assegnazione. La semplice presentazione dell’offerta implica l’accettazione incondizionata di tutte le 
condizioni e norme contenute nella presente lettera, nel capitolato speciale. I prodotti forniti dovranno 
esattamente corrispondere a quanto assegnato.

L’assegnazione deve intendersi immediatamente vincolante per la Ditta affidataria, mentre per l’Azienda 
USL di Reggio Emilia IRCCS è subordinata alla esecutività del proprio atto dispositivo. Fino ad 
aggiudicazione definitiva, che avverrà unicamente con atto del Direttore del Servizio, l'Amministrazione potrà 
decidere di non assegnare il servizio, in presenza di offerta ritenuta non congrua rispetto alle attuali 
condizioni di mercato, o qualora vengano nel frattempo attivate convenzioni Intercenter/CONSIP per servizi 
analoghi, o per altri motivi di legittimità, opportunità o convenienza, provvedendo come meglio crederà al 
servizio di cui trattasi. 

L’assegnazione del servizio è subordinata all’assenza di cause ostative ai sensi della vigente normativa 
antimafia. 

Si richiama l’applicazione dell’art 3 Legge 136/2010 recante Tracciabilità dei flussi finanziari

OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIA
Entro 10 giorni dalla comunicazione di assegnazione la Ditta dovrà produrre:

1)  Garanzia definitiva ai sensi dell’art. 18 del capitolato speciale; 
2)  Attestazione avvenuto pagamento del bollo ai sensi di quanto di seguito previsto. 

La ditta dovrà presentare copia quietanzata del versamento dell’imposta di bollo. 
Il valore dell'imposta di bollo, che l'appaltatore è tenuto a versare al momento della stipula del contratto, è 
determinato secondo la Tabella A annessa all’Allegato I.4 del Codice dei Contratti Pubblici, sulla base 
degli scaglioni crescenti in relazione all’importo massimo previsto nel contratto, ivi comprese eventuali 
opzioni o rinnovi esplicitamente stabiliti. Sono esenti dall’imposta gli affidamenti di importo inferiore a € 
40.000,00. L’imposta di bollo relativa all’affidamento della presente procedura (di importo superiore a € 
40.000,00) è pari a € 40,00.
Con provvedimento del Direttore dell’Agenzia delle entrate n. 240013/2023 è stata individuata le modalità 
telematica di versamento tramite modello “F24 Versamenti con elementi identificativi” (F24 ELIDE).  
L’affidatario dovrà compilare l’apposito modello (F24 ELIDE), che verrà inviato come schema in allegato 
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alla comunicazione di assegnazione, riportando l’indicazione dei codici fiscali delle parti, il CIG di ciascun 
lotto aggiudicato, e trasmettere la copia quietanzata tramite piattaforma o, ove non possibile, tramite mail 
al RUP/referente indicato nella documentazione della procedura.

In caso di inadempienza agli obblighi di cui sopra non si procederà alla stipula del contratto, l'appaltatore 
incorrerà nella decadenza di ogni suo diritto salvo restando per l'Azienda Sanitaria ogni ulteriore azione per 
risarcimento danni. 

Fatte ovviamente salve le conseguenze di carattere penale, in caso di accertata non veridicità delle 
dichiarazioni rilasciate, l’assegnazione verrà annullata con facoltà da parte di questa AUSL di affidare la 
fornitura alla concorrente che segue in graduatoria e con riserva di agire nei confronti dell’assegnataria per il 
risarcimento di tutti i danni e delle maggiori spese conseguenti all’annullamento dell’assegnazione.

Si richiama l’applicazione dell’art 3 Legge 136/2010 recante Tracciabilità dei flussi finanziari

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I dati raccolti relativamente alla presente procedura sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE 
n.2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, 
nonché alla libera circolazione di tali dati, del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 recante il “Codice 
in materia di protezione dei dati personali” s.m.i., del Decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 
148/21 e dei relativi atti di attuazione.

Il Responsabile del Procedimento per la fase di affidamento: Monica Salsi (tel. 0522/335305)
Assistente del Responsabile del Procedimento per la fase di affidamento: dott.ssa Mariasanta Villa 
(tel.0522/339437)

IL DIRETTORE DEL 
SERVIZIO APPROVVIGIONAMENTI

Dr. Alessandro Nora

Allegati:

A.Dichiarazione dettaglio offerta
B.Capitolato speciale
C.Dichiarazione sostitutiva
D.Tracciabilità
E. Protocollo 61989-2026 Duvri e documento informativo per le ditte esterne sui rischi specifici esistenti e 

sulle misure di prevenzione ed emergenza adottate
F. Scheda trattamento dati
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LA PRESENTE COPIA E' CONFORME ALL'ORIGINALE.

Elenco firme associate al file con impronta SHA256 (hex):
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Firma di Alessandro Nora. Data firma: 13/05/2026
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