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Articolo 1 

Premessa. 

Con determinazione n. G07853 del 10 giugno 2019, questa Amministrazione ha indetto la gara per 
l’affidamento dei servizi per la realizzazione del Piano di Comunicazione integrato del Programma di 
Sviluppo Rurale (PSR) del Lazio 2014-2020, cofinanziato dalla Regione Lazio, dallo Stato e dal Fondo 
Europeo Agricolo per lo Sviluppo Rurale (FEASR). 

L’affidamento avverrà mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi degli 
artt. 60 e 95 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 – Codice dei contratti pubblici (in seguito: Codice).  

Il luogo di svolgimento del servizio è ITI4 (Codice NUTS). 

CIG: 78458990AE   CUP: F89F19000020008. 

Il Responsabile del Procedimento, nominato dalla Stazione Appaltante ai sensi dell’articolo 31, comma 
14 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., è il dott. Francesco Pepponi. 

Per l’espletamento della presente gara, la Stazione Appaltante si avvale del Sistema per gli Acquisti 
Telematici dell’Emilia-Romagna SATER (di seguito denominato “Sistema”), accessibile all’indirizzo 
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/ (di seguito denominato “Sito”). Le modalità di accesso ed 
utilizzo del Sistema sono indicate nel presente Disciplinare di gara e nelle guide per l’utilizzo della 
piattaforma accessibili all’indirizzo internet http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-
del-sistema/guide/guide_operatori_economici. La Regione Lazio, in qualità di Stazione Appaltante, è 
responsabile della pubblicazione e successiva aggiudicazione della procedura in argomento, nonché 
della stipulazione del contratto con l’Aggiudicatario, secondo le indicazioni contenute nell’Allegato 5 
(schema di contratto) al presente Disciplinare di gara. 

Articolo 2 

Documentazione di gara, chiarimenti e comunicazioni. 

a) la documentazione di gara comprende: 

1) Progetto ai sensi dell’art. 23, commi 14 e 15 del Codice, con i contenuti ivi previsti, comprensivo dei 
seguenti documenti: relazione tecnico illustrativa di contesto, capitolato tecnico, schema di contratto, 
calcolo degli importi per l’acquisizione dei servizi, prospetto economico degli oneri complessivi;  

2) Bando di gara GUUE e GURI; 

3) Disciplinare di gara e relativi allegati: 

a. Allegato 1 – Schema dichiarazioni amministrative 

b. Allegato 2 – Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) 

c. Allegato 3 – Schema Offerta Economica 

d. Allegato 4 – Capitolato Tecnico 
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e. Allegato 5 – Schema di Contratto 

f.  Allegato 6 – Elaborato di simulazione della campagna 

La documentazione di gara è disponibile sul sito internet: http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/, 
nella sezione “Bandi e Avvisi Altri Enti”. 

b) Chiarimenti 

Le richieste di chiarimenti e/o di ulteriori informazioni legate alla procedura di gara e relative ad 
elementi amministrativi e tecnici da parte degli Operatori economici interessati, formulate 
esclusivamente in lingua italiana, dovranno pervenire alla Stazione Appaltante tramite il Sistema 
secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma accessibili all’indirizzo internet 
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/guide_operatori_economici entro e 
non oltre le ore 12:00 del giorno 21/07/2019. 

Le richieste pervenute oltre il termine indicato non saranno prese in considerazione. 

Le risposte alle richieste di chiarimento presentate in tempo utile verranno fornite almeno sei giorni 
prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte e pubblicate in forma 
anonima sul sito http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/, nella sezione “Bandi aperti” dedicata alla 
presente procedura di gara. Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

c) Comunicazioni 

Tutte le comunicazioni effettuate su http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/, nella sezione “Bandi 
aperti” dedicata alla presente procedura di gara, avranno valore di notifica e, pertanto, è onere del 
concorrente verificarne il contenuto fino al termine di presentazione delle offerte e durante tutto 
l’espletamento della gara.  

Le imprese che partecipano alla procedura esonerano espressamente la Regione Lazio ed i suoi 
dipendenti e collaboratori da ogni responsabilità relativa a qualsivoglia malfunzionamento o difetto 
relativo ai servizi di connettività necessari a raggiungere, attraverso la rete pubblica di 
telecomunicazioni, il Sistema. 

Si specifica inoltre che qualsiasi comunicazione diretta ai concorrenti, ai sensi dell’art. 76 del D.Lgs. 
50/2016 e s.m.i., avverrà a mezzo PEC, o strumento analogo negli altri Stati membri e sarà indirizzata al 
recapito a tal fine espressamente segnalato in sede di registrazione. Pertanto sarà onere di tutti i 
concorrenti rendere note alla Stazione Appaltante eventuali variazioni dei suddetti recapiti, o problemi 
temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione che dovessero intervenire nel corso della 
procedura. Diversamente l’Amministrazione Regionale declina ogni responsabilità per il tardivo o 
mancato recapito di ogni comunicazione. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche 
se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente 
resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al 
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli 
operatori economici ausiliari. 
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In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i 
subappaltatori indicati. 

Articolo 3 

Definizioni 

“Aggiudicatario”: l’Operatore economico a cui sarà affidata l’esecuzione del Servizio, come di 
seguito definito, all’esito della presente procedura di gara; 

“Appalto” o “Servizio”: il Servizio per la realizzazione del “Piano di Comunicazione integrato del 
Programma di Sviluppo Rurale del Lazio 2014-2020 - misura 20 “Assistenza Tecnica” ambito omogeneo 
di attività “Informazione e Pubblicità”; 

“Bando”: il Bando di gara pubblicato sulla GURI e GUUE avente ad oggetto “l’affidamento dei servizi 
per la realizzazione del Piano di Comunicazione integrato del Programma di Sviluppo Rurale (PSR) del 
Lazio 2014-2020” CIG 78458990AE; 

“Capitolato Tecnico”: il documento contenente le specifiche tecniche per l’esecuzione dell’Appalto; 

 “Contratto”: il contratto che all’esito della presente procedura di gara sarà stipulato con 
l’Aggiudicatario, sulla base di quanto disposto nell’Allegato 5 – Schema di Contratto; 

 “Disciplinare”: il presente documento, contenente le modalità di partecipazione alla “Procedura 
aperta per l’affidamento dei servizi per la realizzazione del Piano di Comunicazione integrato del 
Programma di Sviluppo Rurale (PSR) del Lazio 2014-2020”; 

“Stazione Appaltante”: Regione Lazio - Direzione Regionale Agricoltura, Promozione della Filiera e 
della Cultura del Cibo, Caccia e Pesca. 

Articolo 4 

Dotazione informatica per la presentazione dell’offerta 

Per partecipare alla presente procedura l’impresa concorrente deve dotarsi, a propria cura e spese, 
della seguente strumentazione tecnica e informatica: 

 firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lett. s) del D.Lgs. 07 Marzo 2005, n. 82; 
 indirizzo di posta elettronica certificata abilitata a ricevere anche e-mail non certificate; 
 un Personal Computer collegato ad internet e dotato di un browser. 

Condizione necessaria per accedere al Sistema e partecipare alla presente procedura è la registrazione 
al portale SATER, secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma accessibili 
dal sito http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/. 

La registrazione al SATER deve essere richiesta unicamente dal legale rappresentante e/o procuratore 
generale o speciale e/o dal soggetto dotato dei necessari poteri per richiedere la registrazione e 
impegnare l’operatore economico medesimo. 

L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con la presentazione dell’offerta, dà per 
valido e riconosce, senza contestazione alcuna, quanto posto in essere all’interno del SATER 
dall’account riconducibile all’operatore economico medesimo; ogni azione inerente l’account all’interno 
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del SATER si intenderà, pertanto, direttamente e incontrovertibilmente imputabile all’operatore 
economico registrato. 

L’accesso, l’utilizzo del SATER e la partecipazione alla procedura comportano l’accettazione 
incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nel presente 
disciplinare, nei relativi allegati e le guide presenti sul sito, nonché di quanto portato a conoscenza degli 
utenti tramite la pubblicazione nel sito o le eventuali comunicazioni. 

Articolo 5 

Oggetto dell’appalto, importo e suddivisione in lotti 

L’Amministrazione regionale non ha ritenuto, in un’ottica di efficienza e di economicità rispetto agli 
obiettivi da perseguire e stante la necessità di una programmazione e gestione unitaria del servizio 
oggetto dell’appalto, di suddividere il presente appalto in due o più lotti, in deroga all’articolo 51, 
comma 1, del Codice. 

N. Descrizione del servizio CPV 
P 

(principale) 
S 

(secondaria) 

Importo 

 

1 

Realizzazione del Piano di Comunicazione Integrato per la 
Gestione dell’Ambito Omogeneo di attività “Informazione 
e Pubblicità” del Piano degli Interventi per la Misura 20 
“Assistenza Tecnica” del Programma di Sviluppo Rurale 
(PSR) del Lazio 2014-2020. Comprende le attività 
specificate all’art. 5 “Servizi di comunicazione integrata - 
caratteristiche e contenuti” del Capitolato tecnico e di 
seguito sinteticamente elencate: 1) Progettazione e 
realizzazione di una creatività pilota per tutte le campagne 
che dovranno essere lanciate; 2) Pianificazione mezzi e 
gestione delle campagne su mezzi di comunicazione di 
massa; 3) organizzazione e realizzazione di eventi 
seminariali e incontri divulgativi in tutte le province del 
Lazio; 4) produzione di materiali below the line; 5) 
produzione/adattamenti video.  

 

79341400-0 

 

P 

 

€ 426.229,51 

Importo totale a base di gara € 426.229,51 

 
La base di gara è fissata in Euro 426.229,51 (quattrocentoventiseimiladuecentoventinove/51) al netto di 
IVA nei termini di legge. Si precisa che detto importo non è vincolante per l’Amministrazione e che 
l’aggiudicatario sarà remunerato esclusivamente in relazione all’attività effettivamente svolta. 
I valori delle attività che l’affidatario dovrà obbligatoriamente realizzare sono fissati come da schema 
seguente: 

ATTIVITA’ 
Importo complessivo delle prestazioni 
per il periodo di vigenza dell’incarico 
(al netto di IVA) 

Acquisto Mezzi 163.934,43 € 
Organizzazione 
Eventi/Seminari 122.950,82 € 



DISCIPLINARE DI GARA 
Procedura aperta per l’affidamento dei servizi per la realizzazione del 

Piano di Comunicazione integrato  
del Programma di Sviluppo Rurale (PSR) del Lazio 2014-2020 

 

7 

 

 

 

Below the line 28.688,52 € 
Produzione/adattamenti video 28.688,52 € 
TOTALE 344.262,30 € 

La base d’asta per le attività di strategia, creatività, media planning e media buying è pertanto pari ad € 
81.967,21 al netto di IVA. 

In considerazione della natura del servizio, prettamente intellettuale, oggetto della presente procedura 
di gara, ai sensi dell’art. 26, comma 3 bis del D.Lgs. n. 81/2008 e s.m.i., non si procederà alla redazione 
del DUVRI - Documento Unico di Valutazione dei rischi da interferenza. Le parti garantiranno in ogni 
caso l’attività di cooperazione e coordinamento fra datori di lavoro in conformità a quanto previsto dal 
comma anzidetto.  
L’importo degli oneri e costi della sicurezza è stato stimato, pertanto, pari a euro zero. 
Resta comunque onere dell’aggiudicatario provvedere all’attuazione delle misure di sicurezza 
necessarie per eliminare o ridurre al minimo i rischi specifici connessi all’attività svolta dallo stesso. 
La copertura finanziaria dell’appalto è garantita dalla dotazione del Programma di Sviluppo Rurale, 
Misura 20 “Assistenza Tecnica”, adottato dalla Commissione europea il 17 novembre 2015 con 
Decisione C(2015)8079 e ratificato dalla Regione Lazio con la DGR n. 657 del 25/11/2015. 
L’importo a base di gara è stato determinato sulla base di una indagine di mercato per 
l’organizzazione degli eventi e per le attività di produzione e adattamento video; per l’acquisto di 
mezzi è stata individuata una “campagna tipo” e si è dimostrata la ragionevolezza dei costi sulla base 
dei listini prezzi proposti dai concessionari unici dei diversi servizi di pubblicità e comunicazione; per 
la realizzazione del materiale “below the line” e per le attività di consulenza ci si è basati su costi di 
riferimento. 

Articolo 6 

Durata dell’appalto, opzioni e rinnovi 

6.1 Durata 

L’appalto avrà decorrenza dalla data di stipulazione del contratto e terminerà il 30 giugno 2023. 

Il contratto d’appalto, ai sensi dell’art. 3, comma 1, lettere ddddd), del D.Lgs. 50/2016, sarà stipulato a 
corpo; il corrispettivo è remunerativo di tutta l’attività effettuata dalla data di stipula del contratto del 
presente appalto fino alla data di scadenza. 

Tutte le attività dell’appalto, specificate dettagliatamente nel Capitolato Tecnico, dovranno essere 
eseguite secondo le modalità, condizioni e termini stabiliti nello stesso Capitolato Tecnico, nel Bando, 
nel Disciplinare e nello Schema di Contratto. 

6.2 Opzioni e rinnovi 

Ai sensi dell’art. 106 comma 12 del D.Lgs. n. 50/2016, qualora in corso di esecuzione del contratto si 
renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto 
dell'importo del contratto, la Regione Lazio può imporre all'appaltatore l'esecuzione alle stesse 
condizioni previste nel contratto originario. In tal caso l'appaltatore non può far valere il diritto alla 
risoluzione del contratto. 
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Ai sensi dell’art. 106, comma 11 del D.Lgs. n. 50/2016, la durata del contratto può essere modificata in 
corso di esecuzione per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie 
per l'individuazione di un nuovo contraente. In questo caso l’aggiudicatario è tenuto all'esecuzione delle 
prestazioni previste nel contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni. 

Articolo 7 

Soggetti ammessi in forma singola e associata e condizioni di partecipazione 

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in 
forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei 
requisiti prescritti dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. 

È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio 
ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, 
aggregazione di imprese di rete). 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di 
concorrenti, di partecipare anche in forma individuale. 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche 
in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la 
medesima gara, in forma singola o associata. 

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di 
offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi 
altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il 
consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l’articolo 353 del codice penale. 

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate 
dal consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro 
soggetto per l’esecuzione. 

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2, lett. f) del Codice, 
rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile.  

In particolare: 

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività 
giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, 
che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune 
potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara, ma dovrà 
obbligatoriamente far parte di queste; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di 
soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo 
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dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti 
per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di 
partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara.  L’organo comune potrà 
indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà 
obbligatoriamente far parte di queste; 

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia 
sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, 
l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, 
con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel 
contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello 
stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 
del 23 aprile 2013). 

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto 
anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle 
forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete. 

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività 
giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete è 
dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo 
di mandataria della sub-associazione è conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante 
mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di 
partecipazione. 

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato preventivo 
con continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualità di 
mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura 
concorsuale. 

Articolo 8 

Requisiti generali 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 
del Codice. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, 
comma 16-ter, del D.Lgs. del 2001 n. 165. 

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. black list di cui al 
decreto del Ministro delle Finanze del 4 maggio 1999 ed al decreto del Ministro dell’Economia e delle 
Finanze del 21 novembre 2001 devono, pena l’esclusione dalla gara, essere in possesso 
dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero 
dell’Economia e delle Finanze (in attuazione dell’art. 37 del D.L. 31 maggio 2010 n. 78, convertito in L. 
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122/2010), oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1 comma 3 del D.M. 14 
dicembre 2010. 

Articolo 9 

Requisiti speciali e mezzi di prova 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenti. 
I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti devono essere 
trasmessi mediante AVCPass in conformità alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016. 

9.1 Requisiti di idoneità 

Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di Commercio Industria, Artigianato e Agricoltura oppure 
nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle oggetto della 
presente procedura di gara. 

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, 
comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale 
è stabilito. 

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di 
pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi 
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 

9.2 Requisiti di capacità economica e finanziaria 

A dimostrazione del possesso di adeguata capacità economica e finanziaria, dovrà essere attestato, 
nell’apposita sezione del DGUE: 

• un fatturato globale medio annuo riferito agli ultimi n. 3 esercizi finanziari disponibili non 
inferiore ad € 210.000,00 IVA esclusa; 

• di aver stipulato, ai sensi degli artt. 11 e 15 del Regolamento IVASS n. 5 del 16 ottobre 2006 e 
degli artt. 110 e 112 del D.Lgs. n. 209/2005, una polizza di assicurazione di responsabilità civile 
professionale, con un massimale per sinistro non inferiore a € 1.000.000,00. 

I predetti requisiti sono richiesti al fine di comprovare la solidità finanziaria dell’Operatore Economico 
che partecipa alla procedura di gara come adeguata e ragionevole garanzia della capacità di assicurare la 
continuità e la durata del servizio.  

La comprova del requisito fatturato globale medio annuo è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e 
allegato XVII parte I, del Codice, 

- per le società di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la 
presentazione delle offerte, corredati della nota integrativa; 
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- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale, ovvero di società di persone, 
mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA. 

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività da 
meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività. 

9.3 Requisiti di capacità tecnica e professionale 

A dimostrazione del possesso di un’adeguata capacità tecnica, dovrà essere attestato nell’apposita 
sezione del DGUE, che il concorrente abbia eseguito nell’ultimo triennio servizi analoghi a quelli 
oggetto del presente affidamento, ossia servizi per l’attuazione di Piani di Comunicazione di importo 
complessivo minimo pari a € 400.000,00, di cui almeno uno riferito a programmi comunitari 
cofinanziati, dichiarando l’elenco di tali servizi dal quale deve risultare l’oggetto, i destinatari, l’importo 
e il periodo di esecuzione dei servizi stessi. 

Il predetto requisito è richiesto al fine di comprovare l’esperienza maturata nel settore di attività ed in 
particolare nell’attuazione di Piani di Comunicazione afferenti a programmi comunitari cofinanziati. 

La comprova del requisito, è fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 ed all’allegato XVII, parte 
II, del Codice. 

In caso di servizi a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante originale o copia 
conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con l’indicazione dell’oggetto, 
dell’importo e del periodo di esecuzione; in caso di servizi prestati a favore di committenti privati, 
mediante originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con l’indicazione 
dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione. 

9.4 Indicazioni per i raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di 
imprese di rete, GEIE 

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di 
partecipazione nei termini di seguito indicati. 

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la 
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi 
ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di capofila che 
deve essere assimilata alla mandataria. 

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete, i relativi 
requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i 
raggruppamenti. 

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di Commercio, Industria, Artigianato 
e Agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato di cui al paragrafo 9.1 
deve essere posseduto da: 
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a) ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; 

b) ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete 
medesima nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 

Il requisito relativo al fatturato globale di cui al paragrafo 9.2 deve essere soddisfatto dal 
raggruppamento temporaneo nel complesso. Detto requisito deve essere posseduto in misura 
maggioritaria dall’impresa mandataria. 

Il requisito di cui al precedente paragrafo 9.3 deve essere posseduto sia dalla mandataria che dalle 
mandanti; detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dalla mandataria. 

9.5 Indicazioni per i consorzi di cooperative e di imprese artigiane e i consorzi stabili 

I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di 
partecipazione nei termini di seguito indicati. 

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di Commercio, Industria, Artigianato 
e Agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato di cui al paragrafo 9.1 
deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici. 

I requisiti di capacità economica e finanziaria nonché tecnica e professionale di cui ai paragrafi 9.2 e 9.3 
ai sensi dell’art. 47 del Codice, devono essere posseduti: 

a) per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio 
medesimo (sono computati in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese 
consorziate); 

b) per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. c) del Codice, dai singoli consorziati. 

Articolo 10 

Avvalimento 

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del 
Codice, può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e 
professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri 
soggetti, anche partecipanti al raggruppamento. 

Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità professionale di 
cui ai paragrafi 8 e 9.1. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la 
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 

Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 
relazione alle prestazioni oggetto del contratto. È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria 
non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di 
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esclusione, non è consentito che l’ausiliaria presti avvalimento per più di un concorrente e che 
partecipino alla gara sia l’ausiliaria che l’impresa che si avvale dei requisiti. 

L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 

L’ausiliaria di un concorrente può essere indicata, quale subappaltatore, nella terna di altro 
concorrente. 

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della 
garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice. 

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano motivi 
obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione 
appaltante impone al concorrente, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, di sostituire l’ausiliaria. 

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica 
l’esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto al concorrente, secondo le modalità di cui all’articolo 2, 
lettera c) del presente disciplinare, la sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per 
l’adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro tale termine, deve 
produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del 
concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria, nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di 
inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione 
appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o 
del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con 
documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. 

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non è 
sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento.  

Articolo 11 

Subappalto 

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare nei limiti del 30% 
dell’importo complessivo del contratto, in conformità a quanto previsto dall’art. 105 del Codice; in 
mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato. 

I subappaltatori devono possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice e dichiararli in gara 
mediante presentazione di un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti.  

Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del Codice.  
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Articolo 12 

Modalità di presentazione dell’offerta 

Per partecipare alla gara, gli Operatori economici interessati dovranno far pervenire tutta la 
documentazione richiesta redatta obbligatoriamente in lingua italiana, esclusivamente per via telematica 
attraverso il Sistema, in formato elettronico, sottoscritta con firma digitale di cui all’articolo 1, comma 
1, lettera s), D. Lgs. 82/2005, entro il termine perentorio delle ore 12.00 del giorno 31/07/2019. 
L’ora e la data esatta di ricezione delle offerte sono stabilite in base al tempo del Sistema. 
L’offerta dovrà essere inserita nelle apposite sezioni del SATER relative alla presente procedura, 
secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma, accessibili dal sito:  

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/ 
Si raccomanda di seguire pedissequamente la procedura guidata riportata nelle guide, eseguendo le 
operazioni richieste nella sequenza riportata nelle stesse. 
È ammessa offerta successiva, purché entro il termine di scadenza, a sostituzione della precedente. 
Prima della scadenza del termine perentorio per la presentazione delle offerte, l’Operatore Economico 
può sottoporre una nuova offerta che, all’atto dell’invio, invaliderà quella precedentemente inviata. A 
tale proposito si precisa che qualora, alla scadenza della gara, risultino presenti a sistema più offerte 
della stessa ditta, salvo diversa indicazione della ditta stessa, verrà ritenuta valida l’offerta collocata 
temporalmente come ultima. 
Ad avvenuta scadenza del sopraddetto termine non sarà possibile inserire alcuna offerta, anche se 
sostitutiva di quella precedente. 
Non saranno in alcun caso prese in considerazione offerte pervenute oltre il predetto termine. 
Non sono ammesse offerte incomplete o condizionate. Saranno escluse altresì tutte le offerte redatte 
o inviate in modo difforme da quello prescritto nel presente Disciplinare di gara. 
Non sono accettate offerte alternative. 
Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione all’appalto, anche nel caso in cui non si dovesse 
procedere all’aggiudicazione. 
La presentazione dell’offerta mediante il SATER è a totale ed esclusivo rischio del concorrente, il quale 
si assume tutti gli oneri in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima, dovuta, a mero 
titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a 
difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti o a qualsiasi altro motivo, restando 
esclusa qualsivoglia responsabilità della Stazione Appaltante ove per ritardo o disguidi o motivi tecnici o 
di altra natura, l’offerta non pervenga entro il perentorio termine previsto. 
Trattandosi di procedura gestita su piattaforma telematica, si raccomanda di avviare e concludere per 
tempo la fase di collocazione dell’offerta sul SATER e di non procedere alla collocazione nell’ultimo 
giorno e/o nelle ultime ore utile/i. 
In ogni caso il concorrente esonera la Stazione Appaltante da qualsiasi responsabilità per 
malfunzionamenti di ogni natura, mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento del SATER. 

La Stazione Appaltante si riserva comunque di adottare i provvedimenti che riterrà necessari nel caso 
di malfunzionamenti del SATER. 

L’offerta dovrà essere composta dai seguenti documenti: 
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• Busta 1 - Documentazione amministrativa  

• Busta 2 - Offerta tecnica  

• Busta 3 - Offerta economica. 

Tutti i file relativi alla documentazione amministrativa dovranno essere firmati digitalmente e dovranno 
essere inseriti a sistema nella Busta Documentazione. 

Tutti i file relativi all’offerta tecnica dovranno essere firmati digitalmente e dovranno essere inseriti a 
sistema nella Busta Tecnica. 

Tutti i file relativi all’offerta economica dovranno essere firmati digitalmente e dovranno essere inseriti 
a sistema nella Busta Economica. 

La documentazione richiesta in ciascuna busta dovrà essere inserita separatamente e non raggruppata 
in un’unica cartella compressa (tipo formato .zip o .rar). 

L’impresa concorrente ha la facoltà di formulare e pubblicare sul portale, nella sezione riservata alla 
presentazione di documenti di gara, una o più offerte nel periodo di tempo compreso tra la data e ora 
di inizio e la data e ora di chiusura della procedura, ovvero sono ammesse offerte successive a 
sostituzione delle precedenti già inserite a Sistema, entro il termine di scadenza stabilito nel presente 
paragrafo. 

12.1 -  Busta chiusa n. 1 – documentazione amministrativa 

Nella sezione denominata “Busta Documentazione” dovranno essere allegati i sotto elencati documenti 
(in caso di R.T.I. o Consorzio o Rete d’Impresa o GEIE si veda il successivo paragrafo 12.4 del presente 
Disciplinare): 

a) un indice completo del proprio contenuto; 

b) dichiarazione firmata digitalmente dal titolare o dal rappresentante legale dell’Operatore economico 
ovvero da un procuratore con poteri di firma, redatta in conformità a quanto riportato nell’Allegato 1 
– Schema dichiarazioni amministrative, Modello 1.1. al presente Disciplinare (in caso di R.T.I. o 
Consorzio o Rete d’Impresa o GEIE si veda il successivo paragrafo 12.4 del presente Disciplinare) e 
contenente: 

1) l’accettazione incondizionata di tutto quanto previsto nel Bando, nel presente Disciplinare, nel 
Capitolato Tecnico ed in tutti i loro allegati, nonché nei chiarimenti pubblicati sul sito 
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/, nella sezione “Bandi aperti” dedicata alla presente 
procedura di gara; 

2) l’impegno a mantenere valida l’offerta per un tempo non inferiore a 180 giorni dal termine 
fissato per la presentazione dell’offerta;  
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3) in caso di concorrenti che abbiano dichiarato la sussistenza di una situazione di controllo ex 
articolo 2359 c.c., motivazioni, supportate da idonea documentazione, atte a dimostrare che tale 
situazione di controllo non ha influito sulla formulazione dell’offerta;  

4) che l’Impresa, in caso di aggiudicazione, acconsentirà all’effettuazione dei controlli che la 
Stazione Appaltante, o per essa qualunque Ufficio dipendente, si riserva di disporre sull’efficienza 
ed efficacia del servizio;  

5) che l’Impresa è in regola con gli obblighi assicurativi e previdenziali nei confronti del personale 
dipendente e si impegna a rispettare gli stessi e ad applicare le norme dei contratti collettivi di 
lavoro e degli accordi integrativi;  

6) che l’Impresa è informata del fatto che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con 
strumenti informatici, esclusivamente ai fini della partecipazione alla procedura di gara per la quale 
la presente dichiarazione viene resa, nonché dell’esistenza dei diritti dell’interessato previsti dalla 
vigente normativa in materia di tutela della privacy; 

7) in caso di partecipazione di Impresa avente sede, residenza o domicilio nei Paesi inseriti nelle 
cosiddette “black list” di cui al Decreto del Ministero delle Finanze del 4 maggio 1999 ed al 
Decreto del Ministero dell’Economia e delle Finanze del 21 novembre 2001, dichiarazione in 
merito al possesso dell’autorizzazione rilasciata ai sensi dell’articolo 37 del D.L. 78/2010 e del 
D.M. 14 dicembre 2010, ovvero all’invio di apposita istanza per ottenere l’autorizzazione 
medesima. Il mancato possesso dell’autorizzazione in corso di validità sopra indicata o il mancato 
avvio del procedimento per il rilascio della medesima autorizzazione alla data di scadenza per la 
presentazione delle offerte, comporta l’esclusione dalla gara;  

8) in caso di partecipazione di Impresa non residente e priva di stabile organizzazione in Italia, 
l’impegno della stessa ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, 
comma 2 e 53, comma 3, del D.P.R. 633/1972 e a comunicare alla Stazione Appaltante la nomina 
del proprio rappresentante fiscale, nelle forme di legge;  

9) l’avvenuto esame da parte dell’Impresa, con diligenza ed in modo adeguato, di tutte le 
prescrizioni tecniche fornite dalla Stazione Appaltante, di tutte le circostanze generali e particolari 
suscettibili di influire sulla determinazione dei prezzi, sulle condizioni contrattuali e sull’esecuzione 
del servizio, tali da far giudicare le attività realizzabili, gli elaborati tecnici adeguati ed i prezzi 
remunerativi e tali da consentire il ribasso offerto;  

10) l’impegno dell’Impresa ad eseguire l’appalto nei modi e nei termini stabiliti nel Capitolato 
Tecnico, nello Schema di Contratto e, comunque, nel Bando di gara, nel Disciplinare di gara e negli 
ulteriori loro allegati;  

11) che l’Impresa non si trova in una delle condizioni di incompatibilità descritte all’articolo 8 del 
Capitolato tecnico. 

Con riferimento alle singole dichiarazioni effettuate ai fini della partecipazione alla gara, l’operatore 
economico, oltre all’elezione di domicilio e comunicazione dell’indirizzo PEC necessario alla 
partecipazione alla gara, di cui al precedente paragrafo “Dotazione informatica per la presentazione 
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dell’offerta” del presente Disciplinare, indica, altresì, negli allegati di cui al Modello 1.1, gli elementi 
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati necessari all’effettuazione, da parte della 
Stazione appaltante, degli accertamenti relativi alle singole cause di esclusione. 

c) Dichiarazioni conformi a quanto riportato nell’allegato 2 – Documento di Gara Unico Europeo 
(DGUE) al presente Disciplinare, concernenti informazioni sull’Operatore economico, sull’eventuale 
esercizio delle facoltà di utilizzo dell’istituto dell’avvalimento e del subappalto, nonché attestanti il 
possesso degli ulteriori requisiti di cui agli articoli 8 “Requisiti generali” e 9 “Requisiti speciali e mezzi di 
prova” del presente Disciplinare, fatta salva l’osservanza delle ulteriori specifiche indicazioni e 
prescrizioni previste nel suddetto paragrafo.  

Tali dichiarazioni si intendono rese ai sensi e per gli effetti degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, 
consapevoli delle conseguenze amministrative e delle responsabilità penali previste in caso di 
dichiarazioni mendaci e/o formazione od uso di atti falsi, nonché in caso di esibizione di atti contenenti 
dati non più corrispondenti a verità, previste dagli articoli 75 e 76 del medesimo Decreto e ad esse si 
applica quanto più avanti prescritto in merito all’obbligo di allegazione di copia del documento di 
identità del sottoscrittore in corso di validità e di eventuale procura. 

Si specifica che un autonomo DGUE, firmato digitalmente da parte del relativo titolare o legale 
rappresentante ovvero da un procuratore con poteri di firma, deve essere presentato da parte di tutti i 
soggetti individuati, nella parte II, lettera A – Informazioni sull’Operatore economico del 
medesimo DGUE, quali facenti parte: di eventuale R.T.I./Consorzio ordinario/Rete d’Impresa/GEIE; di 
eventuali esecutori individuati dal Consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) o c) del D.Lgs. 
50/2016 e s.m.i. o dalla Rete d’Impresa di cui all’art. 3, comma 4-ter D.L. n. 5/2009, oltre che dal 
Consorzio e dall’Impresa che riveste la funzione di organo comune della Rete; di eventuali soggetti di 
cui l’Operatore economico si avvale ai fini del possesso dei requisiti di carattere economico-finanziario 
e tecnico-professionale previsti dal presente Disciplinare; nonché, in caso di subappalto, da parte del 
soggetto esecutore dei servizi o parti dei servizi che si intendono subappaltare. 

Con riferimento alla parte II, lettera B – Informazioni sui rappresentanti dell’Operatore 
economico, si specifica che in tale parte dovranno essere indicati i dati, oltre che del soggetto che 
sottoscrive l’offerta, anche dei seguenti soggetti in carica alla data di pubblicazione del Bando sulla 
G.U.R.I. o che assumono la carica fino alla data di presentazione dell’offerta: 

 in caso di impresa individuale: titolare e direttore tecnico; 
 in caso di società in nome collettivo: soci e direttore tecnico; 
 in caso di società in accomandita semplice: soci accomandatari e direttore tecnico; 
 in caso di altri tipo di società o consorzio: membri del consiglio di amministrazione, cui sia 

stata conferita la legale rappresentanza, di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri 
di rappresentanza, ivi compresi institori e procuratori generali, dei membri degli organi con 
poteri di direzione o di controllo, del direttore tecnico, del socio unico persona fisica ovvero 
del socio di maggioranza, in caso di società con meno di quattro soci. Nel caso di società con 
due soli soci i quali siano in possesso, ciascuno del 50% delle quote azionarie, le dichiarazioni 
devono essere rese da entrambi i suddetti soci. 
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In tale parte dovranno infine essere indicati i dati di tutti i soggetti cessati dalla carica, nell’anno 
antecedente la pubblicazione del Bando sulla G.U.R.I., precisando che, in caso di cessione di azienda o 
di ramo di azienda, di fusione o incorporazione di società, si intendono cessati dalla carica i soggetti di 
cui sopra che hanno rivestito la carica presso la società cedente, fusa o incorporata nell’anno 
antecedente la data di pubblicazione del Bando sulla G.U.R.I. 

A tale scopo, in particolare, nel campo “Se necessario, fornire precisazioni sulla rappresentanza (forma, 
portata, scopo, …)” andrà chiarito se trattasi di soggetti in carica o cessati. 

Con riferimento alla parte II, lettera C – Informazioni sull’affidamento sulle capacità di altri 
soggetti, fermo restando quanto prescritto all’articolo 10 “Avvalimento” del presente Disciplinare, il 
concorrente che intende ricorrere all’istituto dell’avvalimento deve inserire a Sistema, per ciascuna 
ausiliaria, la seguente documentazione: 

 a pena di esclusione, una dichiarazione, contenuta nel modello di cui all’allegato 2 – Documento di 
Gara Unico Europeo (DGUE), attestante l’avvalimento dei requisiti necessari per la partecipazione 
alla gara, con specifica indicazione dei requisiti stessi e dell’impresa ausiliaria; 

 una dichiarazione resa mediante autonomo modello di cui all’allegato 2 – Documento di Gara Unico 
Europeo (DGUE) da parte dell’impresa e/o dalle imprese ausiliaria/e, attestante: 

• la non sussistenza delle cause di esclusione di cui all’articolo 80, commi 1, 2, 4 e 5, D.Lgs. n. 
50/2016 e s.m.i.; 

• l’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di Commercio, Industria, Artigianato e 
Agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività 
coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara. Il concorrente non stabilito in 
Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 3 del Codice, 
presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito. 

• il possesso dei requisiti e delle risorse oggetto di avvalimento; 

 una dichiarazione sottoscritta dall’impresa e/o dalle imprese ausiliaria/e con cui quest’ultima/e si 
obbliga verso il concorrente e verso la Stazione Appaltante a mettere a disposizione per tutta la 
durata dell’appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente (art. 89, comma 1 del 
Codice); 

 una dichiarazione sottoscritta dall’ausiliaria con la quale quest’ultima attesta di non partecipare alla 
gara in proprio o come associata o come consorziata (art. 89, comma 7 del Codice); 

 il contratto, in originale digitale o copia informatica, in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga 
nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie 
per tutta la durata dell’appalto. A tal fine, il contratto di avvalimento deve contenere, a pena di 
nullità la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’impresa ausiliaria 
per tutta la durata dell’appalto. La mancata sottoscrizione, alla data di scadenza per la presentazione 
delle offerte, di un contratto avente i contenuti sopra prescritti comporta l’esclusione dalla gara. 

 PASSOE dell’ausiliaria; 
 in caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle 

black list precedentemente menzionate, una dichiarazione dell’ausiliaria in merito al possesso 
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dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi dell’articolo 37 del D.L. 78/2010, convertito 
in L. 122/2010 e del D.M. 14 dicembre 2010, oppure dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentato 
apposita domanda per ottenere l’autorizzazione medesima con allegata copia dell’istanza di 
autorizzazione inviata al Ministero. 

Le citate dichiarazioni sono rese ai sensi e per gli effetti degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e 
devono essere firmate digitalmente da parte dei legali rappresentanti degli Operatori economici 
partecipanti alla gara/ausiliari. Nel caso di dichiarazioni mendaci, la Stazione Appaltante esclude il 
concorrente, escute la cauzione provvisoria e trasmette gli atti all’ANAC, ai fini dell’applicazione delle 
sanzioni di cui all’articolo 213, comma 13, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.. 

Con riferimento alla parte II, lettera D – Informazioni sui subappaltatori, secondo quanto 
prescritto al capitolo 11 “Subappalto” del presente Disciplinare, nel caso ci si intenda avvalere della 
facoltà di ricorrere al subappalto, si specifica che devono essere indicati i servizi o parte dei servizi che 
si intende subappaltare ed il soggetto esecutore dei servizi o parti dei servizi che si intendono 
subappaltare, presentando altresì per lo stesso un autonomo DGUE e autonomo PASSOE. 

Con riferimento alla parte III, lettera A – Motivi legati a condanne penali, si specifica che le 
dichiarazioni rese si intendono riferite, da parte del soggetto che sottoscrive l’offerta, per quanto di 
propria conoscenza, anche a tutti i soggetti in carica alla data di pubblicazione del Bando sulla G.U.R.I. o 
che assumono la carica fino alla data di presentazione dell’offerta o cessati dalla carica nell’anno 
antecedente la pubblicazione del Bando sulla G.U.R.I., che devono essere menzionati nella parte II, 
lettera B. Le dichiarazioni attestano che: 

non è stata pronunciata condanna con sentenza definitiva o decreto penale di condanna divenuto 
irrevocabile o sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell’articolo 444 del codice di 
procedura penale, per uno dei reati indicati alle lett. a)-f), comma 1, art. 80, D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e 
per ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l’incapacità di contrattare con la pubblica 
amministrazione (lett. g) D.Lgs. cit.), nei confronti di alcuno dei soggetti che devono essere menzionati 
nella parte II, lettera B. 

Con riferimento alla parte III, lettera D – Altri motivi di esclusione eventualmente previsti dalla 
legislazione nazionale, si specifica che le dichiarazioni rese si riferiscono alle condizioni soggettive in 
capo all’Operatore economico, ai sensi dell’art. 80, comma 2 e comma 5, lett. f), f-bis),f-ter),g), h), i), l), 
m) del D.Lg.s. n. 50/2016 e s.m.i., attestanti che: 

1) nei confronti dei soggetti indicati al comma 3 dell’articolo 80, D.Lgs. cit., non sussiste alcuna causa di 
decadenza, di sospensione o di divieto previste dall'articolo 67 del D.Lgs. 159/2011 o di un tentativo di 
infiltrazione mafiosa di cui all’articolo 84, comma 4, del medesimo decreto. Resta fermo quanto 
previsto dagli articoli 88, comma 4-bis, e 92, commi 2 e 3, del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 
159, con riferimento rispettivamente alle comunicazioni antimafia e alle informazioni antimafia; 

2) l’Operatore economico non presenti nella procedura di gara e negli affidamenti di subappalti 
documentazioni o dichiarazioni non veritiere; 
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3) nei confronti dell’Operatore economico non è stata applicata la sanzione interdittiva di cui 
all’articolo 9, comma 2, lettera c), del D.Lgs. 231/2001 o altra sanzione che comporta il divieto di 
contrarre con la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all’articolo 14 
del D.Lgs. 81/2008; 

4) l’Operatore economico non è iscritto nel casellario informatico tenuto dall’Osservatorio dell’ANAC 
per aver presentato false dichiarazioni o falsa documentazione nelle procedure di gara e negli 
affidamenti di subappalti; 

5) l’Operatore economico non è iscritto nel casellario informatico tenuto dall’Osservatorio dell’ANAC 
per aver presentato false dichiarazioni o falsa documentazione ai fini del rilascio dell’attestazione di 
qualificazione; 

6) l’Operatore economico non ha violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’articolo 17 della 
Legge 55/1990 o, pur avendo violato il divieto, è trascorso più di un anno dal definitivo accertamento 
della condotta e, in ogni caso, la violazione medesima è stata rimossa; 

7) l’Operatore economico è in regola con le norme di cui alla Legge 68/1999; 

8) l’Operatore economico non è stato vittima dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 629 c.p. 
aggravati ai sensi dell’articolo 7 del D.L. 152/1991, convertito, con modificazioni, dalla Legge n. 
203/1991 o, pur essendo stato vittima di tali reati, ne ha denunciato i fatti all’autorità giudiziaria o non 
ne ha denunciato i fatti all’autorità giudiziaria per il ricorrere di uno dei casi previsti dall’articolo 4, 
comma 1, Legge n. 689/1981; 

9) l’Operatore economico non si trova, rispetto ad altra Impresa che partecipi alla presente procedura 
di gara, singolarmente o quale componente di altri R.T.I., Consorzi, Reti d’Impresa o GEIE, in una 
situazione di controllo di cui all’articolo 2359 c.c. o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, che 
comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale; 

10) non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque non aver conferito 
incarichi ad ex dipendenti che hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto della Stazione 
Appaltante nei propri confronti nel triennio successivo alla cessazione del rapporto. 

d) Documento comprovante, ai sensi dell’articolo 93 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., la costituzione di 
una garanzia provvisoria a corredo dell’offerta, sotto forma di cauzione o di fideiussione, a scelta del 
concorrente, pari a € 8.525,00, pari al 2% (due per cento) dell’importo posto a base d’asta, indicato al 
precedente capitolo 5 “Oggetto dell’appalto, importo e suddivisione in lotti” del presente Disciplinare. 

Le garanzie fideiussorie devono essere conformi allo schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del D.Lgs. 
n. 50/2016 e s.m.i. 

La cauzione deve essere costituita a favore della Regione Lazio presso Unicredit, filiale Roma 151 
(Tesoreria), IBAN IT03M0200805255000400000292, specificando la causale del versamento. Non sono 
ammessi versamenti in contanti ed assegni. 
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La fideiussione, a scelta dell’offerente, può essere rilasciata da imprese bancarie e assicurative che 
rispondano ai requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attività o 
rilasciata dagli intermediari finanziari autorizzati di cui all’articolo 93, comma 3, del D.Lgs. n. 50/2016 e 
s.m.i.. 

La garanzia dovrà essere prestata nei tempi e modi prescritti dall’art. 93 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e 
dovrà avere validità per almeno 180 giorni dalla data di scadenza per la presentazione delle offerte, 
eventualmente prorogabile a richiesta della Stazione Appaltante. 

Nel caso in cui, durante l’espletamento della gara, vengano riaperti/prorogati i termini di presentazione 
delle offerte, i concorrenti dovranno provvedere ad adeguare il periodo di validità del documento di 
garanzia al nuovo termine di presentazione delle offerte, salvo diversa ed espressa comunicazione da 
parte dell’Amministrazione. 

La garanzia dovrà prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del 
debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957, comma 2, codice civile, nonché 
l’operatività della garanzia medesima entro 15 giorni, a semplice richiesta scritta della Stazione 
Appaltante. 

La garanzia provvisoria potrà essere escussa e copre: 

a) il caso di mancata sottoscrizione del Contratto dopo l’aggiudicazione dovuta ad ogni fatto 
riconducibile all’affidatario o all’adozione di informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli 
artt. 84 e 91 del D.Lgs. n. 159/2011; 

b) il caso di falsa dichiarazione nella documentazione presentata in sede di offerta, ovvero il caso in cui 
non venga fornita prova del possesso dei requisiti di capacità morale, economico finanziaria e tecnico-
organizzativa richiesti; 

c) il caso di mancata produzione della documentazione richiesta per la stipula del Contratto, nel 
termine stabilito; 

d) il caso di mancato adempimento di ogni altro obbligo derivante dalla partecipazione alla procedura di 
gara; 

e) le dichiarazioni mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento. 

Ai sensi dell’art. 93, comma 8, D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e per i casi ivi contemplati, l’offerta, altresì, 
dovrà essere corredata, a pena di esclusione, dall’impegno rilasciato da un fideiussore, anche diverso da 
quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia fideiussoria definitiva per 
l’esecuzione del Contratto, di cui all’art. 103 del D.Lgs. 50/2016, qualora l’offerente risultasse 
Affidatario. 

La cauzione provvisoria, nonché la citata dichiarazione di impegno di un fideiussore, dovranno essere 
inviati e fatti pervenire alla Regione Lazio entro il termine perentorio per la presentazione delle offerte 
in formato elettronico attraverso il Sistema, il tutto con le modalità di seguito indicate.  
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Invio in formato elettronico: 

• sotto forma di documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82, 
sottoscritto con firma digitale, dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante e 
corredato da: I) autodichiarazione sottoscritta con firma digitale e resa, ai sensi degli art. 46 e 47 del 
D.P.R. n. 445/2000, con la quale il sottoscrittore dichiara di essere in possesso dei poteri per 
impegnare il garante; II) ovvero, da autentica notarile sotto forma di documento informatico, 
sottoscritto con firma digitale ai sensi del D.Lgs. 82/2005;  

ovvero, in alternativa: 

• sotto forma di copia informatica di documento cartaceo, secondo le modalità previste dall’art. 22, 
commi 1 e 2 del D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82. In tali casi la conformità del documento all’originale dovrà 
esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma digitale nell’ipotesi di cui all’art. 22, 
comma 1 del D. Lgs. 82/2005, ovvero da apposita dichiarazione di autenticità sottoscritta con firma 
digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale, ai sensi dell’art. 22, comma 2 del D.Lgs. n. 82/2005. Il 
documento dovrà esser costituito: I) dalla cauzione sottoscritta dal soggetto in possesso dei poteri 
necessari per impegnare il garante; II) da autodichiarazione resa, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 
445/2000, con la quale il sottoscrittore dichiara di essere in possesso dei poteri per impegnare il 
garante; III) ovvero, in luogo dell’autodichiarazione, da autentica notarile. 

In caso di RTI/Consorzio/Rete d’Impresa/GEIE la cauzione e l’impegno dovranno essere prodotti nelle 
modalità sopra indicate, fermo restando quanto indicato nel successivo paragrafo 12.4. 

Sono ammesse le riduzioni dell’importo della garanzia, secondo le condizioni e i presupposti di cui 
all’art. 93, comma 7, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.. 

Per poter fruire di tali benefici, il concorrente deve produrre le certificazioni necessarie in formato 
elettronico e inviarle attraverso il Sistema nelle seguenti modalità: 

• copia informatica della certificazione, con dichiarazione di conformità all’originale ai sensi del D.P.R. 
445/2000, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante del concorrente avente i poteri necessari 
per impegnare la società nella presente procedura; 

ovvero 

• dichiarazione, sottoscritta digitalmente, rilasciata dall’Ente Competente attestante il possesso dei 
requisiti di cui sopra. Tale dichiarazione dovrà riportare il numero del documento, l’organismo che lo 
ha rilasciato/approvato, la data del rilascio/approvazione, la data di scadenza, l’attuale vigenza. 

In caso di partecipazione in RTI, Reti di imprese e/o Consorzio ordinario, il Concorrente può godere 
del beneficio della riduzione della garanzia solo nel caso in cui tutte le imprese che lo costituiscono 
siano in possesso delle certificazioni richieste e ne producano la relativa documentazione. 

La mancata costituzione, alla data di scadenza per la presentazione delle offerte e con decorrenza dalla 
stessa, della garanzia provvisoria o dell’impegno sopra indicato comporta l’esclusione dalla gara. 
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e) In caso di avvalimento, la documentazione richiesta alla lettera c) del presente paragrafo. 

f) Ricevuta che attesti l’avvenuto versamento, in favore dell’ANAC, della contribuzione di cui 
all’articolo 1, comma 67, della L. 266/2005 e s.m.i; il CIG della presente procedura è 78458990AE e 
l’importo della contribuzione per gli Operatori economici è pari ad € 35,00. 

In base a quanto previsto dall’ANAC, da ultimo con Delibera n. 1174 del 19 dicembre 2018 
concernente “Attuazione dell’art. 1, commi 65 e 67, della Legge 23 dicembre 2005, n. 266 per l’anno 
2019”, gli operatori economici che intendono partecipare alla presente procedura di gara sono infatti 
tenuti, quale condizione di ammissibilità, al pagamento della suddetta contribuzione e a dimostrarne, al 
momento della presentazione dell’offerta, l’avvenuto versamento.  

Con riferimento al codice identificativo della gara (CIG), il pagamento della contribuzione deve 
avvenire attenendosi alle istruzioni operative pubblicate sul sito dell’ANAC www.anticorruzione.it, 
sezione “Contributi in sede di gara”. Nello specifico, per eseguire il pagamento è necessario iscriversi 
on line al “Servizio Riscossione Contributi”. L’utente iscritto per conto dell’Operatore economico 
dovrà collegarsi al servizio con le credenziali da questo rilasciate e inserire il codice CIG che identifica 
la procedura alla quale l’operatore economico rappresentato intende partecipare. Il sistema consente 
le seguenti modalità di pagamento della contribuzione:  

• on line mediante carta di credito dei circuiti Visa e Visa Electron (con la gestione del protocollo 
“certified by”), MasterCard (con la gestione del protocollo “secure code”), Diners, American Express. 
Per eseguire il pagamento sarà necessario collegarsi al “Servizio riscossione” e seguire le istruzioni a 
video oppure l’emanando manuale del servizio. A riprova dell'avvenuto pagamento, l’utente otterrà la 
ricevuta di pagamento, all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di iscrizione. La ricevuta resterà 
disponibile accedendo alla lista dei “pagamenti effettuati” sul Servizio Riscossione Contributi;  

• in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio Riscossione Contributi, oppure 
semplicemente comunicando all’addetto del punto vendita il CIG e il proprio Codice Fiscale/Partita 
IVA, presso tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e 
bollettini. All’indirizzo http://www.Lottomaticaservizi.it è disponibile la funzione “Cerca il punto vendita 
più vicino a te”. L’Operatore economico, al momento del pagamento, deve verificare l’esattezza dei 
dati riportati sullo scontrino rilasciato dal punto vendita (il proprio codice fiscale e il CIG della 
procedura alla quale intende partecipare).  

Per i soli operatori economici esteri, sarà possibile effettuare il pagamento anche tramite bonifico 
bancario internazionale, sul conto corrente bancario n. 4806788, aperto presso il Monte dei Paschi di 
Siena (IBAN: IT 77 O 01030 03200 0000 04806788 - BIC: PASCITMMROM) intestato all’Autorità 
Nazionale Anticorruzione. La causale del versamento deve riportare esclusivamente il codice 
identificativo ai fini fiscali utilizzato nel Paese di residenza o di sede del partecipante (p.e. VAT number) 
e il CIG che identifica la procedura alla quale si intende partecipare. In tale circostanza, l’Operatore 
economico estero dovrà presentare ricevuta originale del bonifico effettuato. 

Per l’iscrizione e per il dettaglio delle informazioni inerenti le modalità di contribuzione, gli operatori 
economici sono tenuti a collegarsi al sito dell’ANAC sopra indicato.  
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A riprova dell’avvenuto pagamento del contributo, il partecipante deve fare pervenire nella Busta 
Documentazione:  

• in caso di versamento on line mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, 
American Express, copia della ricevuta, trasmessa dal “sistema di riscossione” del versamento del 
contributo, corredata da dichiarazione di autenticità, sottoscritta con firma digitale del legale 
rappresentante o altro soggetto avente i poteri necessari per impegnare l’impresa nella presente 
procedura;  

• in caso di versamento in contanti – mediante il modello di pagamento rilasciato dal Servizio di 
riscossione e attraverso i punti vendita della rete dei tabaccai abilitati – scansione dello scontrino 
rilasciato dal punto vendita corredata da dichiarazione di autenticità, sottoscritta con firma digitale del 
legale rappresentante o altro soggetto avente i poteri necessari per impegnare l’impresa nella presente 
procedura;  

• in caso di versamento attraverso bonifico bancario internazionale da parte di operatore economico 
straniero, copia della ricevuta del bonifico bancario corredata da dichiarazione di autenticità, 
sottoscritta con firma digitale del legale rappresentante avente i poteri necessari per impegnare 
l’impresa nella presente procedura.  

Per tutte le ipotesi di versamento contemplate dovrà essere prodotta copia della pagina web del sito 
dell’Autorità attestante l’avvenuto pagamento del contributo, laddove tale funzionalità sia consentita dal 
sito sopra indicato; resta a carico dell’Operatore economico l’onere di verificare l’effettiva operatività 
di tale funzionalità. La copia dovrà essere corredata da dichiarazione di autenticità, sottoscritta con 
firma digitale del legale rappresentante o altro soggetto avente i poteri necessari per impegnare 
l’impresa nella presente procedura.  

Si precisa che, in caso di R.T.I., il versamento dovrà essere effettuato dall’impresa mandataria o 
designata tale e dal Consorzio di cui alle lettere b) e c) dell’art. 45, comma 2, D.Lgs. 50/2016. 

Il mancato versamento, alla data di scadenza per la presentazione delle offerte, della somma dovuta 
all’ANAC a titolo di contribuzione è causa di esclusione dalla gara. 

g) Copia del documento attestante l’attribuzione del PASSOE da parte del servizio AVCPass. 

Tutte le dichiarazioni ed i documenti richiesti alle lettere precedenti, devono essere firmati 
digitalmente dal medesimo soggetto di cui alla lettera b) del presente paragrafo (in caso di R.T.I. o 
Consorzio o Rete d’Impresa o GEIE si veda il successivo paragrafo 12.4 del presente Disciplinare, fatto 
salvo quanto ulteriormente prescritto alla lettera c) del presente paragrafo, circa la presentazione di 
autonomo DGUE da parte dei soggetti ivi indicati).  

In presenza di documenti e di dichiarazioni rese ai sensi e per gli effetti del D.P.R. 445/2000, è 
necessario allegare copia per immagine (es.: scansione) di un documento di identità del sottoscrittore 
in corso di validità ed eventualmente della procura, in caso di presentazione dei documenti da parte del 
procuratore. Nel caso in cui il medesimo soggetto debba produrre più documenti e dichiarazioni, ai 
sensi del D.P.R. 445/2000, è sufficiente presentare una sola copia del documento di identità. 
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La documentazione amministrativa deve essere priva, a pena di esclusione dalla gara, di qualsivoglia 
riferimento (diretto e/o indiretto) all’Offerta Economica. 

Si raccomanda la massima attenzione nell’inserire tutti gli allegati nella sezione pertinente e, in 
particolare, di non indicare o comunque fornire i dati dell’Offerta Economica in sezione diversa da 
quella relativa alla stessa, pena l’esclusione dalla procedura. 

Si rammenta che la falsa dichiarazione: 

I. comporta le conseguenze, responsabilità e sanzioni civili e penali di cui agli articoli 75 e 76 del 
D.P.R. 445/2000; 

II. costituisce causa d’esclusione dalla partecipazione alla presente gara; 
III. comporta la segnalazione all’ANAC ai fini dell’avvio del relativo procedimento finalizzato 

all’iscrizione nel Casellario informatico ed alla conseguente sospensione dell’impresa dalla 
partecipazione alle gare; 

IV. comporta altresì la segnalazione all’Autorità Giudiziaria territorialmente competente. 

12.1.1 - Soccorso istruttorio 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda e in particolare la mancanza, l’incompletezza e 
ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta 
economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio 
di cui all’art. 83, comma 9 del Codice. 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito 
alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La 
successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza 
di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a 
corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole: 

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 
istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda, ivi 
compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può essere 
oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con 
documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del 
fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a 
conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se 
preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione 
dell’offerta; 



DISCIPLINARE DI GARA 
Procedura aperta per l’affidamento dei servizi per la realizzazione del 

Piano di Comunicazione integrato  
del Programma di Sviluppo Rurale (PSR) del Lazio 2014-2020 

 

26 

 

 

 

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in 
fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del 
Codice) sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un termine di dieci giorni perché 
siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che 
le devono rendere. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 
stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a 
pena di esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente 
dalla procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante 
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, 
documenti e dichiarazioni presentati. 

12.1.2 - Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione 

Nelle more dell’adozione del Decreto di cui all’articolo 81, comma 2 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i, la 
verifica del possesso dei requisiti di ordine generale, tecnico-professionali ed economico-finanziari 
avviene attraverso l’utilizzo del Sistema AVCPass, reso disponibile dall’ANAC con la Deliberazione n. 
111 del 20 dicembre 2012 e ss.mm.ii; pertanto, tutte le imprese concorrenti devono registrarsi al 
Sistema AVCPass, secondo le indicazioni presenti sul sito www.anticorruzione.it.  

Il concorrente, individuata la procedura di gara cui intende partecipare, ottiene dal Sistema il c.d. 
PASSOE, che deve essere inserito all’interno della Documentazione Amministrativa. 

Nel caso in cui una ditta concorrente non abbia proceduto alla registrazione presso il Sistema AVCPass 
e/o non abbia ottenuto il PASSOE per partecipare alla presente procedura, la Stazione Appaltante 
provvederà con apposita comunicazione, ad assegnare un termine per la registrazione e/o l’acquisizione 
del PASSOE. 

12.2 - Busta chiusa n. 2 - offerta tecnica 

Gli Operatori economici devono produrre e allegare a Sistema nella busta n. 2 - offerta tecnica la 
seguente documentazione, redatta in lingua italiana: 

12.2.1 Relazione tecnica 

Tale documento dovrà essere inserito a Sistema su un unico file composto da un numero massimo di 
40 facciate, in formato Times New Roman, foglio A4, carattere 12, interlinea 1,5 con margine 
superiore di cm 2,5 e margini inferiore, destro e sinistro di cm 2. La Relazione dovrà contenere tutti gli 
elementi ritenuti utili ai fini della valutazione dell’offerta medesima con riferimento ai criteri di 
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valutazione per l’aggiudicazione di cui al presente Disciplinare ed alle attività previste dal capitolato 
tecnico e cioè almeno: 

- una breve descrizione delle modalità organizzative e delle caratteristiche (format) degli eventi 
offerti; 

- le proposte indicative dei materiali below the line che si intende realizzare e la proposta grafica 
di una brochure standard e di due gadget da distribuire nel periodo di svolgimento del 
contratto; 

- una descrizione delle caratteristiche e del concept di uno dei prodotti video richiesti; 
- l’illustrazione dell’approccio metodologico e degli strumenti che si intende adottare per il 

monitoraggio delle attività di comunicazione; 
- l’illustrazione degli eventuali servizi aggiuntivi proposti rispetto a quelli minimi richiesti. 

12.2.2 Curricula vitae personale coinvolto 

Ogni ditta partecipante dovrà presentare i curricula vitae del gruppo di lavoro di cui al Capitolato 
tecnico e del personale che intende impiegare nelle attività previste dal capitolato stesso. Tutti i 
curricula dovranno essere redatti secondo il formato europeo e inseriti a Sistema in un unico file, 
numerati in ordine crescente (dal n. 1 a seguire). 

In ogni caso non saranno oggetto di valutazione, né di attribuzione di punteggio, tutti i curricula che 
presentino professionalità ed esperienze non coerenti con i servizi di cui al Capitolato Tecnico e/o 
risultino totalmente carenti di esperienze nel settore oggetto di gara.  

12.2.3 Elaborato di simulazione della campagna 

Le ditte offerenti devono presentare un documento con la strategia e la creatività della campagna di 
comunicazione, secondo la traccia fornita dal brief allegato (Allegato 6), per un valore di € 40.000,00.  
Il documento dovrà contenere la progettazione strategica della campagna di comunicazione:  

 analisi del contesto; 

 analisi del target coinvolto; 

 selezione del linguaggio, del tono e dei messaggi e loro eventuale declinazione sui target; 

 ideazione di canali innovativi non definiti nel brief;   

 proposta creativa composta da concept, elementi visuali e testuali della proposta, declinata 
sulle varie tipologie di mezzi indicate nel capitolato tecnico. 

Qualora la ditta concorrente abbia disponibilità di tutta la suddetta documentazione in lingua diversa da 
quella italiana, la stessa dovrà presentare la documentazione in lingua originale, corredata da traduzione 
giurata in lingua italiana ai sensi del D.P.R. n. 445 del 2000, sottoscritta con firma digitale dal legale 
rappresentante della ditta o da persona con comprovati poteri di firma la cui procura sia stata allegata a 
Sistema. 
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La commissione giudicatrice potrà invitare le ditte concorrenti a fornire chiarimenti/integrazioni in 
ordine ai documenti ed alle dichiarazioni presentate nell’ambito della documentazione tecnica. La 
carenza sostanziale della documentazione tecnica complessivamente presentata dalle concorrenti, tale 
da non consentire la valutazione di quanto offerto da parte della commissione giudicatrice, comporta 
l’esclusione dalla gara. 

L’offerta tecnica deve essere firmata digitalmente dal legale rappresentante: 

• dell’impresa singola; 

• di tutte le Imprese raggruppande/consorziande, in caso di R.T.I./Consorzio ordinario non 
formalmente costituiti al momento della presentazione dell’offerta; 

• dal Legale Rappresentante dell’Impresa mandataria ovvero del Consorzio, in caso di 
R.T.I./Consorzio ordinario formalmente costituiti prima della presentazione dell’offerta; 

• dal Legale Rappresentante del Consorzio, in caso di Consorzio fra società cooperative di 
produzione e lavoro e Consorzio stabile. 

12.2.4 Segreti tecnici e commerciali 

La ditta concorrente deve dichiarare quali tra le informazioni fornite, inerenti all’offerta presentata, 
costituiscano segreti tecnici e commerciali e pertanto coperte da riservatezza ex art. 53 D.Lgs. n. 
50/2016. 

In base a quanto disposto dall’art. 53 comma 5 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m., il diritto di accesso agli atti 
e ogni forma di divulgazione sono esclusi in relazione alle informazioni fornite dagli offerenti nell’ambito 
delle offerte che costituiscano, secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti 
tecnici o commerciali. 

Al proposito si chiarisce che i segreti industriali e commerciali non devono essere semplicemente 
asseriti ma devono essere effettivamente sussistenti e di ciò deve essere dato un principio di prova da 
parte dell’offerente. 

La ditta concorrente deve quindi allegare a Sistema una dichiarazione in formato elettronico firmato 
digitalmente denominata “SEGRETI TECNICI E COMMERCIALI”, nella Sezione Offerta Tecnica, 
contenente i dettagli dell’offerta coperti da riservatezza, accompagnata da idonea documentazione che: 

- argomenti in modo approfondito e congruo le ragioni per le quali eventuali parti dell’offerta sono da 
segretare; 

- fornisca un “principio di prova” atto a dimostrare la tangibile sussistenza di eventuali segreti tecnici e 
commerciali. 

La Stazione Appaltante si riserva comunque di valutare la compatibilità dell’istanza di riservatezza con il 
diritto di accesso dei soggetti interessati. 
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La Stazione Appaltante si riserva di imporre alle ditte concorrenti condizioni intese a proteggere il 
carattere di riservatezza delle informazioni rese disponibili. 

Si precisa che la Stazione Appaltante non effettuerà ulteriori informative e procederà, su richiesta 
scritta della Ditta offerente interessata, a comunicare quanto previsto dall’articolo 76, comma 2 del 
D.Lgs. n. 50 del 2016 entro 15 giorni dalla ricezione della stessa (fermo restando quanto previsto dal 
comma 4 del medesimo articolo). 

12.3 - Busta chiusa n. 3 - offerta economica 

Le imprese concorrenti devono produrre e allegare a Sistema nella busta n. 3 - offerta economica: 

• lo “Schema di offerta economica”, come da Allegato 3 al Disciplinare. L’offerta deve essere firmata 
digitalmente dal legale rappresentante o persona munita di comprovati poteri di firma, la cui procura 
sia stata prodotta nella sezione relativa alla documentazione amministrativa (in caso di 
R.T.I./Consorzi/Reti si veda il paragrafo 12.4); 

• indicare a Sistema, nelle apposite sezioni, il valore della percentuale di ribasso offerto sull’importo 
posto a base di gara, secondo quanto risultante dalla compilazione dello schema di cui all’Allegato 3 – 
Schema di offerta economica; 

• allegare copia per immagine (scansione) del documento di identità in corso di validità del/i 
sottoscrittore/i dei documenti di cui al primo punto elenco. 

Si precisa che:  

 ai fini dell’espletamento della gara, si terrà applicabile il disposto di cui all’art. 95, comma 2 e 
seguenti, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.; 

 i valori offerti devono essere espressi con un numero massimo di 2 (due) decimali;  
 i valori offerti devono essere indicati sia in cifre che in lettere; in caso di discordanza fra il 

prezzo indicato in cifre e quello in lettere sarà ritenuto valido il valore in lettere; 
 i valori offerti devono essere indicati IVA esclusa;  
 non saranno ammesse offerte pari a 0 (zero);  
 non verranno accettate offerte che abbiano un valore complessivo superiore a quello 

dell’affidamento posto a base d’asta; 
 in caso di discordanza tra il valore riportato a Sistema e quello indicato nel modulo di offerta, 

firmato digitalmente, prevarrà quello indicato in quest’ultimo;  
 l’impresa non è obbligata ad indicare i propri costi della manodopera e gli oneri aziendali 

concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di 
lavoro, in virtù dell’esclusione disposta dall’art. 95, comma 10, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

Si rammenta che è ammesso ribasso solo per le attività di strategia, creatività, media planning e media 
buying, la cui base d’asta è pari ad € 81.967,21 al netto di IVA, mentre le altre attività dovranno essere 
obbligatoriamente realizzate per gli importi indicati all’articolo 5. 

L’Offerta non dovrà contenere riserva alcuna, né condizioni diverse da quelle previste dal Capitolato 
Tecnico e dal Disciplinare. 
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Non sono ammesse offerte indeterminate, parziali o condizionate. L’Appalto verrà aggiudicato anche in 
presenza di una sola offerta, purché ritenuta valida e congrua dall’Amministrazione. 

Nella Busta economica, oltre a quanto sopra indicato, non dovrà essere inserito altro documento. 

Si precisa che tutti i documenti possono essere sottoscritti anche da persona diversa dal 
rappresentante legale, munita di comprovati poteri di firma, la cui procura dovrà essere stata allegata 
nell’apposita sezione denominata Risposta di qualifica. 

L’offerta è vincolante per il periodo di 180 (centottanta) giorni dalla scadenza del termine per la sua 
presentazione. La Stazione Appaltante può chiedere agli offerenti il differimento di detto termine. 

In caso di offerte anormalmente basse, troverà applicazione quanto stabilito all’art. 97 del D.Lgs. n. 
50/2016 e s.m.i..  

Resta a carico dell’Aggiudicatario ogni imposta e tassa relativa all’appalto in oggetto, esistente al 
momento dell’offerta e sopravvenuta in seguito con esclusione dell’IVA, che verrà corrisposta ai 
termini di legge. 

Le imprese offerenti rimarranno giuridicamente vincolate sin dalla presentazione dell’offerta, mentre la 
Stazione Appaltante non assumerà alcun obbligo se non quando sarà sottoscritto il Contratto.  

La Stazione Appaltante non è tenuta a rimborsare alcun onere o spesa sostenute dalle imprese 
offerenti per la preparazione e la presentazione delle offerte medesime, anche nel caso di successiva 
adozione di provvedimenti in autotutela, che comportino la mancata aggiudicazione della presente gara 
e/o la mancata stipula del relativo Contratto. 

L’Aggiudicatario del servizio resta vincolato anche in pendenza della stipula del contratto nel rispetto 
dei limiti statuiti dall’articolo 32, comma 8 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e, qualora si rifiutasse di 
stipularlo, saranno applicate le sanzioni di legge. 

12.4 - Partecipazione di raggruppamenti temporanei di imprese (R.T.I.), consorzi, reti 
d’impresa e GEIE 

È ammessa la partecipazione alla procedura di gara di concorrenti nella forma di R.T.I., di Consorzio di 
Imprese e Rete d’Impresa, con l’osservanza della disciplina di cui agli articoli 45, 47 e 48 del D.Lgs. 
50/2016 e s.m.i. ovvero, per le Imprese stabilite in altri paesi membri dell’UE, nelle forme previste nei 
paesi di provenienza. 

Fatto salvo quanto già prescritto nei paragrafi 8 “Requisiti generali e 9 “Requisiti speciali e mezzi di 
prova” e ad integrazione di quanto indicato nelle precedenti sezioni del presente paragrafo 12 
“Modalità di presentazione dell’offerta” del Disciplinare, i concorrenti che intendano presentare 
un’offerta in R.T.I. o Consorzio o Rete d’Impresa o GEIE, devono osservare le seguenti specifiche 
condizioni: 

1) con riferimento alla fase di registrazione al portale SATER, ai fini della partecipazione alla procedura 
è necessario che la stessa venga effettuata da parte della sola impresa mandataria o dal Consorzio di 
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cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. o dal Consorzio Ordinario/GEIE 
già costituiti; pertanto, le chiavi per accedere al Sistema per la collocazione delle offerte saranno quelle 
riconducibili ad uno di tali soggetti.  

2) Con riferimento al contenuto della Busta Documentazione:  

Non è ammesso che un’Impresa partecipi singolarmente e quale componente di un R.T.I. o di un 
Consorzio Ordinario o GEIE, ovvero che partecipi a R.T.I./Consorzi Ordinari/GEIE diversi, pena 
l’esclusione dalla gara dell’Impresa medesima e dei R.T.I./Consorzi/GEIE ai quali l’Impresa partecipa. In 
caso di partecipazione in forma di consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del D.Lgs. 
50/2016 e s.m.i., i concorrenti devono specificare in sede di offerta per quale/i consorziato/i 
concorrono e solo a quest’ultimi è fatto divieto di partecipare alla gara in qualsiasi altra forma. In caso 
di violazione del divieto, sono esclusi dalla gara sia il Consorzio che il Consorziato. 

In caso di Rete d’Impresa dotata di soggettività giuridica ai sensi dell’articolo 3, comma 4-quater del 
D.L. n. 5/2009 e di un organo comune che sia in possesso dei requisiti di qualificazione richiesti per 
assumere la veste di mandataria, laddove il contratto di rete sia stato redatto per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’articolo 25 del D.Lgs. 
82/2005, si applica quanto sopra prescritto per i consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) 
del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.. 

Nelle ulteriori ipotesi di configurazione giuridica della Rete d’Impresa si applica quanto sopra prescritto 
in relazione ai R.T.I. ed ai Consorzi Ordinari. 

La dichiarazione di cui al paragrafo 12.1, lettera b) (Modello 1.1. di cui all’Allegato 1 – Schema 
dichiarazioni amministrative – al presente Disciplinare), deve essere firmata digitalmente dal Legale 
Rappresentante:  

• di tutte le Imprese raggruppande/consorziande, in caso di R.T.I./Consorzio ordinario/GEIE non 
formalmente costituiti al momento della presentazione dell’offerta;  

• dell’Impresa mandataria/Consorzio/GEIE, in caso di R.T.I./Consorzio ordinario/GEIE formalmente 
costituiti prima della presentazione dell’offerta;  

• del Consorzio, in caso di Consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del D.Lgs. 
50/2016;  

• dell’operatore economico che riveste le funzioni di organo comune nell’ambito di una Rete 
d’Impresa dotata di soggettività giuridica ai sensi dell’articolo 3, comma 4-quater del D.L. 5/2009, 
convertito con modificazioni dalla L. 33/2009, laddove lo stesso sia in possesso dei requisiti di 
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria ed il contratto di rete sia stato redatto 
per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma 
dell’articolo 25 del D.Lgs. 82/2005;  

• da tutte le imprese aderenti ad un contratto di rete, compreso l’operatore economico che riveste 
le funzioni di organo comune, con potere di rappresentanza, di una Rete d’Impresa priva di 
soggettività giuridica, ai sensi dell’articolo 3, comma 4-quater del D.L. 5/2009, convertito con 
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modificazioni dalla L. 33/2009, laddove l’organo comune sia in possesso dei requisiti di qualificazione 
richiesti per assumere la veste di mandataria ed il contratto di rete sia stato redatto per atto 
pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’articolo 
25 del D.Lgs. 82/2005; 

o, nelle ulteriori ipotesi di configurazione giuridica della Rete d’Impresa, dal Legale Rappresentante: 

• dell’Impresa che riveste la funzione di organo comune o dell’Impresa aderente al contratto di 
Rete, a cui sia già stato formalmente confermato/conferito mandato di rappresentanza e che sia in 
possesso dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria;  

• di ognuna delle imprese aderenti al contratto di Rete parte dell’aggregazione interessata 
all’appalto, in assenza di mandato conferito nelle modalità di cui al punto precedente.  

In alternativa le medesime dichiarazioni e i medesimi documenti possono essere sottoscritti da parte di 
un procuratore con poteri di firma, con allegata, in quest’ultimo caso, anche scansione dell’atto 
comprovante i poteri di firma del sottoscrittore; 

le dichiarazioni di cui al paragrafo 12.1, lettera b), numeri 3), 8) e 9) e lettera c), numero 9) del 
presente Disciplinare devono essere prodotte da tutte le imprese che costituiscono il R.T.I./Consorzio 
Ordinario o dal Consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 
e da tutte le Imprese indicate quali esecutrici del servizio;  

il documento di cui al paragrafo 12.1, lettera c) e la/e certificazione/i per la riduzione della garanzia 
provvisoria dovranno essere presentate, in caso di R.T.I. costituito o costituendo, da ogni componente 
dello stesso e da ogni consorziato in caso di Consorzio di cui alle lettere b) e c) del richiamato art. 45, 
comma 2, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.;  

in caso di R.T.I./Consorzio ordinario non formalmente costituiti al momento della presentazione 
dell’offerta, i documenti di cui al paragrafo 12.1 lettera d), devono essere intestati a ciascuna delle 
imprese raggruppande/consorziande, con obbligo di sottoscrizione, con firma digitale (nel caso in cui sia 
presentato sotto forma di copia informatica di documento cartaceo, valgono le sottoscrizioni cartacee 
con le modalità indicate al paragrafo 12.1 lettera d), da parte di ognuna di esse).  

In caso di R.T.I./Consorzio Ordinario già costituiti, è sufficiente la sottoscrizione della sola Impresa 
mandataria o Consorzio. In caso di partecipazione di un Consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, 
lettere b) e c) del D.Lgs. 50/2016 tali documenti dovranno essere intestati al Consorzio e sottoscritti 
dal Consorzio medesimo.  

I concorrenti possono godere del beneficio della riduzione della garanzia solo nel caso in cui tutte le 
imprese che costituiscono il R.T.I./Consorzio ordinario o, oltre al Consorzio di cui all’articolo 45, 
comma 2, lettere b) e c) del D.Lgs. 50/2016, tutte le imprese da quest’ultimo indicate quali esecutrici 
del servizio, presentino, nelle modalità indicate nel medesimo paragrafo 12.1, le certificazioni di cui 
all’articolo 93, comma 7 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.; 
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In relazione alla documentazione di cui al paragrafo 12.1, lettera f) si precisa che, in caso di 
partecipazione in R.T.I./Consorzio, il versamento della contribuzione è unico e deve essere effettuato 
dalla Impresa mandataria (o designata tale)/Consorzio;  

l’attestazione del pagamento in favore dell’ANAC ed il PASSOE di cui al paragrafo 12.1, lettere f), g), 
dovrà essere prodotta cumulativamente dal R.T.I. o dal Consorzio di cui alle lettere b) e c), art. 45, 
comma 2, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i..  

Si specifica che nei casi sopra indicati, laddove non diversamente prescritto, in caso di partecipazione di 
Rete d’Impresa o GEIE, si applica quanto previsto in relazione al R.T.I. 

Dovranno, altresì, essere prodotti i seguenti ulteriori documenti: 

In caso di R.T.I. o Consorzio ordinario: dichiarazione in cui dovranno essere indicate partitamente e 
specificatamente le parti del servizio che saranno eseguite dalle singole imprese (art. 48, comma 4, del 
D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i.), fermo restando che l’impresa mandataria dovrà eseguire il servizio per una 
quota pari almeno alla maggioranza relativa dell’importo complessivo dell’Appalto. La suddetta 
dichiarazione deve essere prodotta tramite l’Allegato 1 al presente Disciplinare - Schema dichiarazioni 
amministrative, Modello 1.1. 

In caso di R.T.I. o Consorzio ordinario già costituito: scansione firmata digitalmente del mandato 
collettivo irrevocabile con rappresentanza, conferito alla mandataria ovvero dell’Atto costitutivo del 
Consorzio. 

In caso di R.T.I. o Consorzio ordinario non ancora costituito: dichiarazione (anche congiunta), firmata 
digitalmente dal Legale Rappresentante di ogni impresa raggruppanda o consorzianda o da persona 
dotata di poteri di firma, attestante: 

• a quale impresa raggruppanda, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza, ovvero l’impresa che sarà designata quale referente responsabile del Consorzio; 

• l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina prevista dall’art. 48, comma 8, del 
D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.. 

In caso di contratti di rete di imprese: 

a) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività giuridica, ai 
sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del D.L. n. 5/2009:  

1. scansione del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per 
atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25, D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 e s.m.i., con indicazione 
dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 

2. dichiarazione resa e firmata digitalmente dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi 
per quali imprese la rete concorre; 

3. dichiarazione che indichi le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli Operatori economici 
aggregati in rete;  
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b) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza, ma è priva di soggettività 
giuridica ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del D.L. n. 5/2009: scansione del contratto di rete, 
redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma 
dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005, recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito 
all’impresa mandataria, con l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del 
servizio che saranno eseguite dai singoli Operatori economici aggregati in rete.  

Si precisa che qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai 
sensi dell’art. 24 del D.Lgs. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e 
sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai 
sensi dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005;  

c) se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista 
di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti:  

• scansione del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata ovvero per 
atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005, con allegato il mandato collettivo 
irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato 
quale mandatario e delle parti del servizio/fornitura che saranno eseguite dai singoli Operatori 
economici aggregati in rete;  

ovvero  

• scansione del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per 
atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da 
ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti:  

1. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o 
funzioni di capogruppo;  

2. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia con riguardo ai 
raggruppamenti temporanei;  

3. le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli Operatori economici aggregati in rete. 

Si precisa che, qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai 
sensi dell’art. 24 del D.Lgs. 82/2005, il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura 
privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005. 

3) Con riferimento al contenuto dell’Offerta Tecnica ed al contenuto dell’Offerta Economica, tutta la 
documentazione in esse presente, deve essere firmata digitalmente dal Legale Rappresentante: 

• di tutte le Imprese raggruppande/consorziande, in caso di R.T.I./Consorzio ordinario/GEIE non 
formalmente costituiti al momento della presentazione dell’offerta; 

• dell’Impresa mandataria/Consorzio/GEIE, in caso di R.T.I./Consorzio ordinario/GEIE formalmente 
costituiti prima della presentazione dell’offerta; 
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• del Consorzio, in caso di Consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del D.Lgs. n. 
50/2016 e s.m.i.; 

• dell’Operatore economico che riveste le funzioni di organo comune nell’ambito di una Rete 
d’Impresa dotata di soggettività giuridica ai sensi dell’articolo 3, comma 4-quater del D.L. 5/2009, 
laddove lo stesso sia in possesso dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste di 
mandataria ed il contratto di rete sia stato redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’articolo 25 del D.Lgs. 82/2005; 

• da tutte le imprese aderenti ad un contratto di rete, compreso l’Operatore economico che riveste le 
funzioni di organo comune, con potere di rappresentanza, di una Rete d’Impresa priva di soggettività 
giuridica ai sensi dell’articolo 3, comma 4-quater del D.L. 5/2009, laddove l’organo comune sia in 
possesso dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria ed il contratto di 
rete sia stato redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato 
digitalmente a norma dell’articolo 25 del D.Lgs. 82/2005; 

e, nelle ulteriori ipotesi di configurazione giuridica della Rete d’Impresa, dal Legale Rappresentante: 

• dell’Impresa che riveste la funzione di organo comune o dell’Impresa aderente al contratto di Rete, a 
cui sia già stato formalmente confermato/conferito mandato di rappresentanza e che sia in possesso dei 
requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria; 

• di ognuna delle imprese aderenti al contratto di Rete parte dell’aggregazione interessata all’appalto, in 
assenza di mandato conferito nelle modalità di cui al punto precedente. 

In alternativa le medesime dichiarazioni ed i medesimi documenti possono essere sottoscritti da parte 
di un procuratore con poteri di firma, con allegata in quest’ultimo caso anche scansione dell’atto 
comprovante i poteri di firma del sottoscrittore. 

In caso di aggiudicazione ad un R.T.I./Consorzio ordinario/Rete d’Impresa, dovrà essere presentata la 
seguente documentazione: 

 copia autentica dell’atto costitutivo del R.T.I./Consorzio Ordinario/Rete d’Impresa/GEIE non 
formalmente costituiti al momento della presentazione dell’offerta, con mandato collettivo speciale 
irrevocabile di rappresentanza alla Impresa mandataria; 

 originale della cauzione definitiva, sottoscritta da parte dell’Impresa mandataria/Consorzio/GEIE, a 
seguito del formale conferimento del mandato di rappresentanza/costituzione del Consorzio o GEIE; 

 dichiarazione, firmata dal legale rappresentante o da persona munita di comprovati poteri di firma, 
dell’Impresa mandataria che attesti in coerenza con l’offerta presentata, anche in termini percentuali e 
per tipologia di attività, le prestazioni che verranno fornite dalle singole Imprese 
raggruppate/consorziate/aderenti alla rete, conformemente a quanto già dichiarato in sede di offerta 
nell’Allegato 1 – Schema dichiarazioni amministrative. 
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Articolo 13 

Criterio di aggiudicazione 

L’aggiudicazione del servizio avverrà in base a quanto previsto dall’art. 95 del D.Lgs n. 50/2016 e 
coerentemente a quanto previsto nelle Linee Guida recanti “Offerta economicamente più vantaggiosa” 
dell’ANAC a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa, nei termini di qualità e di prezzo. La 
valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi: 

   Punteggio massimo 

 A. Offerta Tecnica 80 

 B. Offerta Economica 20 

Totale 100 

 

13.1 Criteri di valutazione dell’offerta tecnica  

Il punteggio massimo attribuibile è di 80 punti. 
I punteggi saranno attribuiti dalla Commissione giudicatrice sulla base dei criteri e degli elementi di 
valutazione di seguito indicati: 

Criterio 
generale 

Punt. 
max 

N. Sub 
criterio Sub criterio 

Punt. 
max Elemento di valutazione Criterio motivazionale 

1. Strategia di 
comunicazione 

13 1.1 Coerenza del progetto 
con il brief 

13 Coerenza del progetto con il 
brief 

É valutata la coerenza del 
progetto con l’elaborato di 

simulazione della campagna 

2. Creatività 10 

2.1 
Qualità della proposta 

creativa 6 Qualità della proposta creativa 
É valutata l’adeguatezza della 

proposta rispetto alla strategia 
di comunicazione definita 

2.2 
Impatto e originalità 

della proposta creativa 4 
Impatto e originalità della 

proposta creativa 

La proposta creativa è valutata 
in termini di originalità e di 

possibile impatto con i target 
previsti 

3. 
Pianificazione 

media 
13 

3.1 Qualità della proposta 9 Qualità della proposta 

Sono valutate la chiarezza nella 
scelta dei media e delle testate 
anche in funzione dei temi del 

PSR che saranno resi 
notiziabili, la quantificazione 

delle attività previste, la 
coerenza tra contenuti 

proposti e media scelti per 
veicolarli, la qualità grafica e 

concettuale e la possibile 
integrazione con altri 

strumenti di comunicazione 
previsti 

3.2 
Innovatività delle 

soluzioni 4 Originalità e innovatività delle 
soluzioni proposte 

É valutato il grado di 
innovatività della proposta sia 
in termini di prodotto che di 

ideazione 
4. 13 4.1 Qualità della proposta 7 Qualità della proposta Sono valutate l’adeguatezza, la 
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Pianificazione 
eventi 

completezza, la coerenza e 
l’efficienza delle proposte 
organizzative e logistiche 

4.2 
Innovatività delle 

soluzioni 6 
Originalità e innovatività delle 

soluzioni proposte 

É valutato il grado di 
innovatività del format 

proposto 

5. Below the 
line 3 5.1 Qualità della proposta 3 Qualità della proposta 

Sono valutate l’adeguatezza e 
la qualità grafica e concettuale 

delle proposte avanzate 
(brochure e gadget) 

6. Produzione 
video 5 6.1 Efficacia della proposta 5 Efficacia della proposta 

Sono valutate l’adeguatezza, la 
coerenza e l’innovatività della 

proposta avanzata 

7. Attività di 
monitoraggio 

5 7.1 
Adeguatezza della 

proposta 
5 Adeguatezza della proposta 

Sono valutate l’adeguatezza 
dell’approccio metodologico e 

degli strumenti proposti 
8. Presenza di 

servizi 
aggiuntivi 

5 8.1 Efficacia dei servizi 
aggiuntivi 

5 Efficacia dei servizi aggiuntivi 
É valutata l’efficacia dei servizi 
aggiuntivi proposti rispetto agli 

obiettivi dell’appalto 

9. Gruppo di 
lavoro 

13 9.1 
Adeguatezza 

dell’organizzazione a 
supporto dei servizi di 

comunicazione 

13 
Adeguatezza 

dell’organizzazione a supporto 
dei servizi di comunicazione 

Sono valutate le modalità 
organizzative complessive, la 

completezza del supporto 
assicurato al committente, la 

qualifica e l’esperienza dei 
componenti del Gruppo di 

lavoro 

 
13.2 Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’offerta 
tecnica 
La determinazione dei coefficienti di valutazione (Vai) di natura qualitativa è effettuata con il criterio del 
confronto a coppie, attraverso la trasformazione della somma dei coefficienti attribuiti dai singoli 
commissari mediante il “confronto a coppie” in coefficienti variabili tra zero e uno, come indicato nelle 
Linee Guida n. 2 recanti “Offerta economicamente più vantaggiosa”, approvate dal Consiglio 
dell’ANAC con delibera n. 1005 del 21.09.2016. 
Nel caso in cui le offerte da valutare siano inferiori a 3 (tre), i coefficienti sono attribuiti mediante la 
media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari. 
Al fine di non alterare i pesi stabiliti per i vari sub criteri di valutazione, se nessun concorrente ottiene 
il punteggio pari al peso assegnato ad essi, è effettuata la cosiddetta riparametrazione assegnando al 
concorrente che ha ottenuto il punteggio totale più alto il massimo punteggio e alle altre offerte un 
punteggio proporzionale decrescente secondo la seguente formula: 

PRi_SC_n = (POi_SC_n / PMigliore_SC) * SP_n 

Dove: 
PRi_SC_n = Punteggio dell’i-esimo concorrente riparametrizzato per il SUB CRITERIO n 
POi_SC_n = Punteggio ottenuto dall’i-esimo concorrente per il SUB CRITERIO n 
PMigliore_SC = Punteggio più alto ottenuto da uno dei concorrenti per il SUB CRITERIO n 
SP_n = Punteggio massimo previsto per il SUB CRITERIO n 
Si precisa, inoltre, che il punteggio totale ottenuto da ogni concorrente quale somma dei punteggi 
ottenuti per ogni sub criterio verrà riparametrato al punteggio massimo previsto per l’Offerta tecnica 
(80 punti) secondo la seguente formula: 

PRi_SCT = (POi_SCT / PMigliore_T) * SPT 
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Dove: 
PRi_SCT = Punteggio dell’i-esimo concorrente riparametrizzato per l’Offerta tecnica; 
POi_SCT = Punteggio ottenuto dall’i-esimo concorrente per l’Offerta tecnica; 
PMigliore_T = Punteggio più alto ottenuto da uno dei concorrenti per l’Offerta tecnica; 
SPT = Punteggio massimo previsto per l’Offerta tecnica (80 punti). 
Ai fini della verifica di anomalia la stazione appaltante fa riferimento ai punteggi ottenuti dai concorrenti 
all’esito delle relative riparametrazioni. 

13.3 Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo dell’offerta economica 

La determinazione del coefficiente di valutazione per il criterio B Prezzo è effettuata attraverso 
un’interpolazione non lineare con la seguente formula: 

Vai = (Ra / Rmax) α 
 
Dove: 

Vai = Coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i), variabile tra 0 e 1; 
Ra = Valore (ribasso) offerto dal concorrente a; 
Rmax = Valore (ribasso) dell’offerta più conveniente; 
α = 0,4. 

Il coefficiente andrà poi moltiplicato per il punteggio massimo attribuibile (20 punti). 

13.4 Metodo per il calcolo dei punteggi 

La Commissione, terminata l’attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e quantitativi, 
procederà, in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione per ogni singolo criterio secondo il metodo 
aggregativo compensatore. 
A ciascun candidato il punteggio viene assegnato sulla base della seguente formula: 
 
Pi = Σn [Wi * Vai] 
 
Dove: 
Pi =   Punteggio dell’offerta i-esima; 
n =   Numero totale dei requisiti; 
Wi = Peso o punteggio attribuito al requisito (i); 
Vai = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero ed uno; 
Σn = sommatoria. 
Relativamente ai punteggi tecnici ed economici sopra rappresentati, il calcolo per gli arrotondamenti 
sarà effettuato alla seconda cifra decimale per difetto se la terza cifra decimale è compresa tra 0 e 4 e 
per eccesso se la quinta cifra decimale è compresa tra 5 e 9. Ad esempio: 
21,23567 viene arrotondato a 21,24; 
21,23467 viene arrotondato a 21,23. 
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Articolo 14 

Svolgimento operazioni di gara 

14.1 Apertura busta chiusa n. 1 – verifica documentazione amministrativa 

Nella data, nell’ora e nel luogo comunicati a tutti i concorrenti che, entro il termine di cui al paragrafo 
12 “Modalità di partecipazione” del presente Disciplinare di gara, avranno presentato offerta presso la 
Stazione Appaltante, il Responsabile del Procedimento (RUP), nominato ai sensi dell’articolo 31, 
comma 14 del D.Lgs. 50/2016, dichiarerà aperta la seduta pubblica e procederà: 

a) a verificare le offerte inserite a Sistema entro i termini indicati;  
b) ad aprire la Busta documentazione per ciascuna impresa concorrente;  
c) a verificare la firma digitale dei documenti in essa allegati; 
d) ad effettuare un controllo completo sul contenuto di tutte le dichiarazioni e sui documenti 

richiesti nel presente Disciplinare di gara e presentati da ciascuna impresa concorrente;  
e) a procedere all’ammissione alle fasi successive delle imprese concorrenti che hanno presentato 

la documentazione regolare.  

A tale seduta possono partecipare i legali rappresentanti delle imprese concorrenti oppure un 
incaricato di ciascun concorrente con mandato di rappresentanza o procura attestante i poteri di 
rappresentare l’impresa e munito di un documento di riconoscimento. In assenza di tali titoli, la 
partecipazione è ammessa come semplice uditore. 

Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella 
data e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo PEC almeno 3 giorni prima della data 
fissata. 

Saranno resi noti i concorrenti ammessi, quelli eventualmente esclusi e quelli che dovranno procedere 
ad integrare le dichiarazioni e/o la documentazione presentata, ai sensi dell’art. 83, comma 9 del D.Lgs. 
n. 50/2016 e s.m.i. (soccorso istruttorio).  

14.2 Commissione giudicatrice 

La Commissione giudicatrice è nominata ai sensi dell’art. 78 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. (oppure ai 
sensi dell’art. 216, comma 12 in caso mancata attivazione dell’Albo di cui all’articolo 78), dopo la 
scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da n. 3 componenti, esperti 
nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono 
sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.. A tal 
fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante. La commissione giudicatrice è 
responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei concorrenti e fornisce ausilio al 
RUP nella valutazione della congruità delle offerte tecniche. 

14.3 Apertura busta offerta tecnica e busta offerta economica – valutazione delle offerte 
tecniche ed economiche 
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Conclusasi la verifica del contenuto della busta documentazione, la Commissione procederà, in seduta 
pubblica, all’apertura delle offerte tecniche ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal 
presente disciplinare. 

Successivamente, la Commissione di gara procede, in una o più sedute riservate, alla valutazione delle 
offerte tecniche ed all’attribuzione dei punteggi sulla base dei parametri riportati all’articolo 13 del 
presente Disciplinare.  

Successivamente, in seduta pubblica, la Commissione darà lettura dei punteggi attribuiti alle singole 
offerte tecniche e darà atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti. Nella medesima 
seduta, o in una seduta successiva, la Commissione procederà all’apertura della busta n. 3, contenente 
le offerte economiche e quindi alla relativa valutazione, che potrà avvenire anche in successiva seduta 
riservata, secondo i criteri e le modalità descritte all’articolo 13 del presente Disciplinare. 

La stazione appaltante procederà dunque all’individuazione dell’unico parametro numerico finale per la 
formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

In caso di ex-aequo di due o più offerte, si aggiudicherà la gara in favore dell’offerta che abbia ottenuto 
il maggior punteggio relativamente all’Offerta Tecnica. Qualora anche i punteggi attribuiti all’Offerta 
Tecnica dovessero essere uguali, si procederà all’aggiudicazione della gara mediante sorteggio in seduta 
pubblica.  

All’esito delle operazioni di cui sopra la Commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria e 
procede ai sensi di quanto previsto all’articolo 15. 

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del D.Lgs. n. 
50/2016 e s.m.i. ed in ogni altro caso in cui, in base ad elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente 
bassa, la Commissione chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procederà secondo 
quanto indicato al successivo paragrafo 14.4. 

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la Commissione 
provvede a comunicare tempestivamente al RUP (che procederà sempre, ai sensi dell’art. 76, comma 5, 
lett. b) del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. alle dovute comunicazioni d’ufficio) i casi di esclusione da disporre 
per: 

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi 
concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste 1 e 2; 

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi 
dell’art. 59, comma 3, lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., in quanto non rispettano i documenti di 
gara, ivi comprese le specifiche tecniche; 

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del D.Lgs. n. 
50/2016 e s.m.i., in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per 
l’informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha 
verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara. 
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14.4 Verifica dell’anomalia delle offerte 

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice e in ogni altro caso in cui, in base a 
elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, della 
Commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono 
anormalmente basse. 
Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti 
anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la 
migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere 
contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 

Il RUP richiede al concorrente la presentazione delle spiegazioni per iscritto, indicando, se del caso, le 
componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale e assegnando, a tal fine, un termine non inferiore a 
quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite 
dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante 
audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro. 

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, 
in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede 
ai sensi del seguente articolo 15.  

Articolo 15 

Aggiudicazione dell’appalto e stipula del contratto 

All’esito delle operazioni di cui sopra la Commissione, o il RUP qualora vi sia stata verifica di congruità 
delle offerte anomale, formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha 
presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti gli atti e 
documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti. 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà: (i) di non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui 
nessuna delle offerte presentate venga ritenuta idonea, (ii) di procedere all’aggiudicazione anche in 
presenza di una sola offerta valida, (iii) di sospendere, revocare, reindire e/o non aggiudicare la gara 
motivatamente, (iv) di annullare o revocare in autotutela l’aggiudicazione, anche definitiva, della gara.  

Ai sensi dell’articolo 76, comma 5 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., la Stazione Appaltante provvede a 
comunicare d’ufficio: 

a)  l’aggiudicazione all’aggiudicatario, al concorrente che segue in graduatoria, a tutti i candidati che 
hanno presentato un’offerta ammessa in gara, a coloro la cui candidatura o offerta siano state escluse 
(che abbiano proposto impugnazione avverso l’esclusione o che siano ancora nei termini per 
presentare l’impugnazione), nonché a coloro che hanno impugnato il bando, se dette impugnazioni non 
sono ancora state respinte con pronuncia giurisdizionale definitiva;  

b)  l’esclusione agli offerenti esclusi; 
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c)  a tutti i candidati, l’eventuale decisione di non aggiudicare la gara; 

d)  la data di avvenuta stipulazione del contratto con l’aggiudicatario ai soggetti di cui alla lettera a). 

Le comunicazioni di cui sopra saranno effettuate, con posta elettronica certificata o strumento analogo 
negli altri stati membri, all’indirizzo dichiarato dal destinatario. A tale proposito si precisa che, in caso 
di partecipazione in forma di R.T.I./Consorzio ordinario/Rete d’Impresa/GEIE, laddove le imprese che 
lo/a costituiscono rendano la predetta dichiarazione in maniera discordante tra loro, sarà ritenuta 
valida la sola dichiarazione resa dell’Impresa individuata quale mandataria o capogruppo.  

Ai sensi dell’art. 29, comma 1 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. sono altresì pubblicati sul “profilo di 
committente” della Stazione Appaltante www.regione.lazio.it, nella sezione “Bandi di gara” nei 
successivi due giorni dalla data di adozione dei relativi atti (e contestualmente comunicati ai 
concorrenti con le modalità sopra indicate), il provvedimento che determina le esclusioni dalla 
procedura di affidamento e le ammissioni all’esito delle valutazioni dei requisiti generali e speciali. 

A conclusione delle operazioni di gara e prima dell’aggiudicazione, la Stazione Appaltante provvede ad 
effettuare i controlli in merito al possesso dei requisiti generali e speciali previsti dal presente 
Disciplinare di gara, nei confronti dell’Aggiudicatario e del concorrente che segue in graduatoria. La 
Stazione Appaltante si riserva altresì di procedere ad ulteriori verifiche, anche a campione, circa la 
veridicità delle dichiarazioni presentate. A tal fine, entro il termine perentorio di giorni 10 (dieci) dalla 
data di ricezione della relativa richiesta, l’Aggiudicatario e il concorrente che segue in graduatoria sono 
tenuti a comprovare il possesso dei requisiti e/o a confermare le dichiarazioni fornite in sede di 
presentazione dell’offerta. 

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli 
artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto. 

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32 comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifica 
del possesso dei requisiti prescritti. 

In caso di esito negativo delle verifiche o in caso di inutile decorso del suddetto termine di 10 giorni, la 
Stazione Appaltante dichiara la decadenza dell’Aggiudicatario e/o l’esclusione del concorrente che 
segue in graduatoria nella gara, procede ad incamerare la cauzione provvisoria ed a segnalare il fatto 
all’ANAC, provvedendo all’eventuale nuova aggiudicazione dell’appalto. 

La Stazione Appaltante procede inoltre a verificare d’ufficio, ai sensi dell’articolo 43 del D.P.R. 
445/2000, la veridicità delle ulteriori dichiarazioni sostitutive rese dall’Aggiudicatario in sede di 
presentazione dell’offerta. Nel caso in cui, a seguito dell’espletamento di tali verifiche, venga accertato 
che le stesse contengono notizie false, l’Aggiudicatario viene dichiarato decaduto dall’aggiudicazione 
con apposito provvedimento. Detto provvedimento comporta altresì l’incameramento della cauzione 
provvisoria, il risarcimento dei danni ulteriori (di eventuali danni diretti e indiretti subiti dalla Stazione 
Appaltante e/o da terzi), nonché la segnalazione del fatto all’Autorità Giudiziaria ed all’ANAC, oltre 
all’aggiudicazione della gara al concorrente secondo classificato. Anche in tal caso, la Stazione 
Appaltante si riserva di procedere ad ulteriori verifiche, anche a campione, circa la veridicità delle 
dichiarazioni presentate. 
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Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al 
secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la 
graduatoria. 

La stipulazione del contratto è subordinata all’esito positivo delle procedure previste dalla normativa 
vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dagli artt. 88 comma 4-bis e 89 e 
dall’art. 92, comma 3 del D.Lgs. 159/2011. 

Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 del D.Lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca 
dati, la stazione appaltante procede alla stipula del contratto anche in assenza dell’informativa antimafia, 
salvo il successivo recesso dal contratto laddove siano successivamente accertati elementi relativi a 
tentativi di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 92, comma 4 del D.Lgs. 159/2011. 

Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i., la garanzia provvisoria verrà svincolata 
automaticamente all’aggiudicatario al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti verrà 
svincolata tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta 
aggiudicazione. 

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 giorni 
dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 

La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32, 
comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario. 

L’aggiudicatario, preliminarmente alla sottoscrizione del contratto e all’affidamento del servizio dovrà 
produrre il documento comprovante l’avvenuta costituzione della cauzione definitiva, da calcolare 
sull’importo contrattuale secondo le modalità e nelle forme di cui all’art. 103 del D.Lgs. n. 50/2016 e 
s.m.i., e richiamate al seguente articolo 16. 

Il contratto sarà stipulato mediante forma pubblica amministrativa, ai sensi e secondo le modalità di cui 
al combinato disposto degli articoli 32, comma 14 del D.Lgs. n. 50/2016 e 99, comma 5 del 
Regolamento Regionale n. 1/2002. Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi 
finanziari di cui alla L. 13 agosto 2010, n. 136. 

Ai sensi dell’articolo 5, comma 2, del Decreto del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti del 02 
Dicembre 2016, emesso in attuazione dell’art. 73, comma 4 del D.Lgs. n. 50/2016, le spese per la 
pubblicazione obbligatoria degli avvisi e dei bandi di gara sono rimborsate alla Stazione Appaltante 
dall’aggiudicatario entro il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione. Le spese saranno esattamente 
quantificate a pubblicazioni effettuate e sarà cura della Stazione Appaltante comunicare 
all’aggiudicatario gli importi definitivi e le modalità di versamento. 

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - 
ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 

L’aggiudicatario deve depositare l’eventuale contratto di subappalto almeno venti giorni prima 
dell’inizio dell’esecuzione delle attività subappaltate, unitamente alla certificazione attestante il 
possesso, da parte del subappaltatore, dei requisiti di qualificazione prescritti dal D.Lgs. n. 50/2016 e 
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s.m.i., in relazione alla prestazione subappaltata, nonché la dichiarazione del subappaltatore attestante 
l’assenza in capo al suddetto dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del decreto medesimo.  

Il contratto di subappalto, corredato della documentazione tecnica, amministrativa e grafica 
direttamente derivata dagli atti del contratto affidato, indica puntualmente l’ambito operativo del 
subappalto, sia in termini prestazionali che economici. 

Con il deposito del contratto di subappalto è fatto obbligo all’aggiudicatario di produrre una 
dichiarazione, resa ai sensi e per gli effetti del D.P.R. 445/2000, nella quale si attesti che nel relativo 
sub-contratto è stata inserita apposita clausola sulla tracciabilità dei flussi finanziari.   

Articolo 16 

Garanzia definitiva 

Una volta effettuate le verifiche sulla documentazione presentata, la Stazione Appaltante provvede a 
richiedere all’aggiudicatario la garanzia definitiva, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 103 del D.Lgs. n. 
50/2016 e s.m.i., sotto forma di cauzione o fideiussione, con le modalità di cui all’articolo 93, commi 2 
e 3 e con l’eventuale applicazione delle riduzioni previste dall’articolo 93, comma 7 del medesimo 
Decreto Legislativo. 

La garanzia fideiussoria dovrà essere prestata alle seguenti condizioni: 

 sottoscrizione autenticata da notaio; 
 essere incondizionata e irrevocabile; 
 prevedere la clausola cosiddetta di “pagamento a semplice richiesta”, obbligandosi il 

fideiussore, su semplice richiesta scritta, ad effettuare il versamento della somma richiesta 
entro 15 giorni, anche in caso d’opposizione del soggetto aggiudicatario ovvero di terzi aventi 
causa; 

 prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore 
principale, in deroga al disposto di cui all’articolo 1944, comma 2, c.c., nonché la rinuncia 
all’eccezione di cui all’articolo 1957, comma 2, c.c. 

L’aggiudicatario deve fornire la garanzia definitiva entro 15 giorni dalla data di ricevimento dalla 
richiesta. Ai sensi dell’art. 103, comma 1 del citato D.Lgs., la cauzione è prestata a garanzia 
dell’adempimento di tutte le obbligazioni del contratto e del risarcimento dei danni derivanti 
dall’eventuale inadempimento delle obbligazioni stesse, nonché a garanzia del rimborso delle somme 
pagate in più all’esecutore rispetto alle risultanze della liquidazione finale, salva comunque la risarcibilità 
del maggior danno verso l’appaltatore. La garanzia cessa di avere effetto solo alla data di emissione del 
certificato di verifica di conformità definitiva. 

L’Aggiudicatario è tenuto in qualsiasi momento ad integrare la cauzione qualora questa, durante 
l’espletamento del servizio, sia in parte utilizzata a titolo di rimborso o di risarcimento danni per 
qualsiasi inosservanza degli obblighi contrattuali. Nessun interesse è dovuto sulle somme e sui valori 
costituenti la cauzione definitiva. 



DISCIPLINARE DI GARA 
Procedura aperta per l’affidamento dei servizi per la realizzazione del 

Piano di Comunicazione integrato  
del Programma di Sviluppo Rurale (PSR) del Lazio 2014-2020 

 

45 

 

 

 

La mancata costituzione della garanzia definitiva determina la decadenza dell’affidamento e 
l’acquisizione della cauzione provvisoria da parte della Stazione appaltante, che aggiudicherà l’appalto al 
concorrente che segue nella graduatoria. 

Per quanto non specificamente indicato, si applica quanto previsto dall’art. 103 del D.Lgs. 50/2016 e 
s.m.i.  

Articolo 17 

Definizione delle controversie 

Per qualsiasi controversia che dovesse insorgere in ordine all’esecuzione o all’interpretazione del 
contratto, sarà esclusivamente competente il Foro di Roma. Nei casi previsti dall’art. 206 del D.Lgs. n. 
50/2016, si applicano i procedimenti volti al raggiungimento di un accordo bonario.  

Articolo 18 

Trattamento dati personali 

Il trattamento dei dati pervenuti si svolgerà in conformità alla normativa vigente in materia. In 
particolare tali dati saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente ai fini della 
partecipazione alla presente procedura di gara e non verranno né comunicati, né diffusi, fatto salvo 
comunque l’esercizio dei diritti previsti dal D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii e dal Reg. (UE) n. 679/2019. 

Il trattamento dei dati di cui l’aggiudicatario verrà a conoscenza in occasione dell’espletamento del 
servizio dovrà avvenire nel rispetto e nella puntuale applicazione delle disposizioni vigenti in materia. 

Il titolare del trattamento è la Stazione Appaltante, nei confronti del quale l’interessato potrà far valere 
i diritti previsti dal D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii e dal Reg. (UE) n. 679/2019. 

Articolo 19 

Allegati 

Sono parte integrante del presente Disciplinare di gara i seguenti allegati: 

Allegato 1 – Schema dichiarazioni amministrative 

Allegato 2 – Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) 

Allegato 3 – Schema Offerta Economica 

Allegato 4 – Capitolato Tecnico 

Allegato 5 – Schema di Contratto 

Allegato 6 – Traccia per elaborato di simulazione della campagna  

 


