
  
 

 
 

CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO 
SUDDIVISO IN LOTTI 

PER IL MULTIPLO, CENTRO CULTURA  DEL COMUNE DI CAVRIAGO (RE) 
 

LOTTO 1 –  
FORNITURA DI  MATERIALE LIBRARIO PER BIBLIOTECHE,  

PUBBLICAZIONI A VIDEO, CD E DVD DI MUSICA, 
 

LOTTO 2 –  
GIOCHI DA TAVOLO E GIOCATTOLI 

 
 
 
 

PRESCRIZIONI GENERALI RELATIVE AL LOTTO 1 E LOTTO 2  
 

Art. 1 
Oggetto della fornitura 

Il presente capitolato suddiviso in lotti ha per oggetto l’affidamento della fornitura di: 
 LOTTO 1  -  materiale librario per biblioteche, pubblicazioni a video, cd 
e dvd di musica, tramite l'utilizzo di una piattaforma on-line; 
 LOTTO 2 -  giochi da tavolo e giocattoli; 

per il  MULTIPLO  - Centro Cultura di Cavriago con sede in Via della Repubblica 23 – 
42025 Cavriago (RE) (di seguito denominato Multiplo). 

 
Art. 2 

Durata del contratto 
Il presente contratto avrà durata di anni 3 (tre) con decorrenza 01/04/2020 e scadenza 
31/03/2023. 
L’Ente committente si riserva la facoltà di rinnovare il contratto, alle medesime condizioni, 
per una durata pari ad anni 3 (tre) dal 01/04/2023 al 31/03/2026. L’Ente committente 
esercita tale facoltà comunicandola all’appaltatore mediante posta elettronica certificata 
almeno tre mesi prima della scadenza del contratto originario. 
La durata del contratto in corso di esecuzione potrà essere modificata per il tempo 
strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione 
del nuovo contraente ai sensi dell’art. 106, comma 11 del d.lgs 50/2016 e comunque per 
un periodo non superiore a mesi 6 (sei). In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione 
delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi - o più favorevoli - prezzi, patti e 
condizioni. 

 
 
 
 



 
Art. 3 

Consegne e forniture 
Gli articoli oggetto del presente capitolato saranno richiesti in più soluzioni, in base alle 
esigenze del Multiplo Centro Cultura,  tramite l’emissione di buoni d’ordine relativi. 

 
La consegna, dovrà essere concordata ed effettuata negli orari di apertura degli uffici del 
Multiplo: dal lunedì al venerdì dalle ore 9.00 alle ore 12,30 o salvo diversa indicazione di 
orario che verrà comunicata con l’invio dell’ordine.   

 
L’Amministrazione Comunale, tramite gli operatori del Multiplo, accerterà la quantità e la 
qualità del materiale consegnato entro 5 giorni lavorativi dalla consegna e in caso di non 
corrispondenza il fornitore provvederà ad integrarle.  
Nel caso si riscontrino difetti o non corrispondenza nel materiale ordinato si potrà 
procedere a rifiutare la fornitura o a rendere il materiale non conforme  e a porlo a 
disposizione del Fornitore che dovrà provvedere a sua cura e spese al ritiro e alla 
sostituzione entro 5 giorni lavorativi dalla comunicazione. 
L’accettazione della merce non solleva il fornitore dalle responsabilità delle proprie 
obbligazioni in ordine ai vizi apparenti od occulti della merce consegnata, non rilevati 
all’atto della consegna. 
 
Il fornitore deve effettuare la consegna, a proprio rischio, assumendo a proprio carico tutte 
le spese di ogni natura (porto, imballo, conferimento nei locali indicati all’atto della 
consegna ecc.). Nel caso in cui il fornitore fosse impossibilitato alla consegna anche di 
uno solo dei prodotti aggiudicati, ancorché per limitati periodi temporali, è tenuto a darne 
immediata comunicazione all’amministrazione.  
 
Non si accettano condizioni di fornitura che prevedano un minimo fatturabile. Pertanto, la 
ditta appaltatrice è tenuta a consegnare il materiale ordinato, qualunque sia l’importo degli 
ordinativi, a pena di decadenza dall’aggiudicazione e fatta salva ogni azione a tutela degli 
eventuali danni subiti. 
 
 

3.1 – PRESCRIZIONI SPECIFICHE LOTTO  1 
 

FORNITURA DI  MATERIALE LIBRARIO PER BIBLIOTECHE,  PUBBLICAZIONI A 
VIDEO, CD E DVD DI MUSICA 

 
3.1.1 –  Descrizione della fornitura 

Il Fornitore dovrà garantire nello specifico la fornitura di pubblicazioni, sia novità editoriali 
che titoli disponibili a catalogo, di tutti gli editori italiani e stranieri, riguardanti: 
 

- pubblicazioni librarie non periodiche (ed eventuali allegati multimediali);   
- destinate ad adulti, ragazzi e bambini;  
- nello specifico dovranno essere fornite sia novità editoriali che titoli disponibili a 

catalogo, di tutti gli editori italiani e stranieri, riguardanti ogni area disciplinare 
pertinente a biblioteche di pubblica lettura: saggistica,  arte, letteratura, narrativa, 
fumetti, testi di divulgazione, narrativa per l’infanzia, albi illustrati, libri-gioco, 
saggistica sulla letteratura per l’infanzia, testi di pedagogia e puericultura, anche 
destinati agli adulti; la fornitura dovrà comprendere anche pubblicazioni straniere e 
di lingue minori e  di case editrici minori, di qualunque tipologia; 



 
- pubblicazioni multimediali su qualsiasi supporto fisico reperibile sul mercato nel 

periodo di validità del presente contratto compresi documentari e film per bambini, 
ragazzi e adulti; 
 

- CD e Dvd di musica dei diversi generi musicali (classica, lirica, jezz, world music, 
pop, rock, ecc. ) di autori italiani e stranieri; 

 
 

3.1.2 – Modalità di esecuzione della fornitura  
Il Fornitore dovrà essere in grado di rispettare le seguenti modalità di esecuzione della 
fornitura: 
 

 garantire tramite sito internet: la consultabilità del proprio catalogo online, 
aggiornato in tempo reale, con l’opzione di ricerche differenziate per autore, titolo, 
casa editrice, collana, Classificazione Decimale Dewey,  ecc.. ; la segnalazione 
delle anteprime editoriali con relativa prenotazione dei documenti; la creazione di 
filtri personalizzati di ricerca e un servizio “alerting” nonché la possibilità di acquisire 
tutte le informazioni utili per effettuare gli ordini (testi immediatamente disponibili, 
eventuali offerte, prezzi di listino dell’editore, ecc.. ) e controllarne l’iter di evasione; 

 
 prevedere il servizio visione novità editoriali in cui verranno concordate con 

l’aggiudicatario periodicità di consegna e tipologia di documenti, scelti tra le novità 
editoriali, da fornire come copie in visione, per un esame preventivo delle opere; 
laddove il documento non corrisponda alle attese,  l’Ente committente si riserva il 
diritto di resa; 

 
 i materiali ordinati dovranno essere consegnati presso la sede che verrà indicata 

dall’Ente committente cosi come indicato all’art. 1  come luogo di consegna salvo 
diversa indicazione, con le liste d’ordine allegate; 

 
 gli ordini dovranno essere evasi entro 5 gg. continuativi (escluso domenica e festivi) 

dalla data di trasmissione; gli ordini che non potranno essere evasi entro detto 
termine dovranno essere restituiti all’Ente committente con specifica e puntuale 
indicazione del motivo; in caso di mancata o valida motivazione, si considereranno 
annullati o revocati senza che il fornitore abbia nulla a pretendere; è fatto 
comunque salvo il diritto dell’Amministrazione in merito alla facoltà di recesso e di 
applicazione delle penali così come indicato nel presente capitolato; 

 
 l’Ente committente non assume alcun obbligo di reintegrare con la richiesta di altre 

forniture, le richieste di forniture non evase; 
 

 l’Ente committente si riserva la facoltà di accettare ritardi di consegna oltre i termini 
stabiliti per cause di forza maggiore; 

 
 la fornitura dovrà essere conforme al materiale ordinato. Le pubblicazioni rovinate o 

fallate o i difetti relativi alle custodie per il materiale multimediale, cd e dvd, 
dovranno essere tempestivamente sostituite con copie integre, anche se già 
catalogate. In ogni caso tutte le eventuali sostituzioni che si dovessero rendere 
necessarie sono da considerarsi a totale carico dell’Impresa aggiudicataria; 



 l’accettazione della fornitura  da parte dell’Ente committente non solleva comunque 
il fornitore dalle responsabilità derivanti dalle proprie obbligazioni, in ordine a vizi 
apparenti non rilevati e rilevabili dai destinatari all’atto della consegna; 

 
 l’Ente committente si riserva l'opzione di restituire i materiali ordinati laddove non 

corrispondano alle descrizioni proposte dal mercato editoriale; 
 
 i materiali ordinati e i materiali in visione dovranno essere consegnati in colli distinti 

e con distinti documenti d'accompagnamento recanti autore, titolo, prezzo di 
copertina e sconto offerto in sede di gara; nel caso di materiali ordinati anche il nr. 
d'ordine; 

 
 le spese d'imballo, trasporto, consegna e ritiro del materiale in visione non 

trattenuto e del materiale reso sono a totale carico dell’Impresa aggiudicataria. 
 
 

3.1.3  – Specifiche di esecuzione della fornitura  
Il Fornitore deve garantire i seguenti servizi: 
 

a) servizio novità editoriali; 
b) servizio di e-commerce attraverso una piattaforma che consenta le 

operazioni di prenotazione, acquisto, gestione monitoraggio ordini e che garantisca: 
 la disponibilità di tutte le informazioni utili alla predisposizione degli ordini: dati 

bibliografici e schede editoriali (titolo, autore, editore, collana, data di 
pubblicazione, abstract, immagine di copertina, prezzo), disponibilità, eventuali 
offerte:  

 la verifica degli ordini effettuati in cui dovranno emergere le informazioni relative 
agli ordini e/o alle prenotazioni eventualmente già effettuate;  

 l'accesso all'area riservata in modo sicuro e univoco: tramite invio di login e 
password e attraverso la compilazione di almeno un "carrello" con funzioni di 
prenotazione, eliminazione, modifica e conferma dell'ordine;  

 la gestione del budget di spesa: consultazione in tempo reale degli importi già 
fatturati, degli ordini già evasi o in corso di evasione, dei crediti residui; a tal 
riguardo il sistema deve prevedere un meccanismo di blocco al raggiungimento 
del budget disponibile e assegnato;  

 il controllo amministrativo degli ordini: verifica in tempo reale per l'utente, o per 
singolo carrello, dello stato degli ordini in corso (consegne disponibili, giacenze 
in magazzino, materiali in promozione), con l'indicazione dei tempi di evasione e 
segnalazione degli eventuali ritardi nella disponibilità di ciascun titolo e verifica 
degli ordini non evadibili; possibilità, inoltre, di accedere in qualsiasi momento 
allo storico degli ordini;  

 accesso diretto ai documenti (elenco ordini, bolle, fatture) con la possibilità di 
effettuare stampe o estrazioni di file in formato da concordare; 

 accesso a strumenti di reportistica, messi a disposizione della piattaforma 
 
c) servizio di visione in sede delle novità librarie, nei giorni e negli orari da 

concordarsi.  Il Multiplo provvederà autonomamente a selezionare i titoli tra le 
novità librarie in visione. In ogni caso, la consegna dei libri in “visione novità” dovrà 
avvenire tramite mezzi propri della Ditta affidataria e senza alcun onere aggiuntivo 
per il Multiplo.  Solo parte delle pubblicazioni in “visione novità” sarà acquisita dal 
Multiplo che  avrà la facoltà di procedere alla resa dei libri consegnati in visione 



come novità, senza limitazioni. I libri resi saranno lasciati a disposizione della ditta 
per il ritiro. 

 
E’ comunque fatta salva la possibilità per il Multiplo di procedere con ordini di fornitura 
autonomi. 
 

3.1.4  –  Referente dell’appaltatore  
Il Fornitore dovrà indicare all’Amministrazione Comunale e al referente del Multiplo 
Responsabile della collezione documentaria (che sarà comunicato tempestivamente) il 
nominativo del referente  a cui fare riferimento per gli ordinativi e per qualsiasi questione 
inerente la fornitura di cui al presente contratto. 
Tale comunicazione dovrà contenere il recapito telefonico, l’indirizzo mail nonché il 
numero di fax e le modalità con cui effettuare gli ordini di fornitura. 
 
 

3.2 – PRESCRIZIONI SPECIFICHE LOTTO  2 
 

GIOCHI DA TAVOLO E GIOCATTOLI 
 

3.2.1 –  Descrizione della fornitura 
Il Fornitore dovrà garantire nello specifico la fornitura di: 
 

- Giochi da tavolo e giocattoli con particolare riguardo a giochi per famiglie in 
edizione italiana, boardgames in edizione italiana, party games, giochi di abilità, 
giochi da tavolo d’importazione, giochi editi da piccole case editrici italiane  

 
3.2.2 – Modalità di esecuzione della fornitura  

Il Fornitore dovrà essere in grado di rispettare le seguenti modalità di esecuzione della 
fornitura: 
 

 gli ordini dovranno essere evasi entro 10 gg continuativi (escluso Domenica e 
Festivi) dalla data di trasmissione; gli ordini che non potranno essere evasi entro 
detto termine, saranno considerati annullati; 

 
 la fornitura dovrà essere conforme al materiale ordinato. Giochi da tavolo e 

giocattoli  deteriorati o con difetti anche delle relative custodie dovranno essere 
tempestivamente sostituiti con copie integre, anche se già catalogati. In ogni caso 
tutte le eventuali sostituzioni che si dovessero rendere necessarie sono da 
considerarsi a totale carico della ditta aggiudicataria;  

 
 i materiali ordinati dovranno essere consegnati presso la sede  indicata all’art. 1 

come luogo di consegna salvo diversa indicazione, con le liste d’ordine allegate; 
 
 le spese d'imballo, trasporto, consegna e ritiro di materiali resi sono a totale carico 

della ditta aggiudicataria; 
 
 

3.2.3 – Specifiche di esecuzione della fornitura 
Il Fornitore deve garantire i seguenti servizi: 

a) servizio novità su apposito sito web e dei titoli più significativi in uscita sul 
mercato nazionale; 



b) catalogo on –line che consenta la disponibilità di tutte le informazioni utili alla 
predisposizione degli ordini (titolo, editore, abstract, immagine di copertina, prezzo) 
disponibilità eventuali offerte;  

c) consulenza specialistica sui giochi da tavolo;  
 

 
3.2.4  –  Referente dell’appaltatore  

Il Fornitore dovrà indicare all’Amministrazione Comunale e al referente del Multiplo 
Responsabile della collezione documentaria (che sarà comunicato tempestivamente) il 
nominativo del referente  a cui fare riferimento per gli ordinativi e per qualsiasi questione 
inerente la fornitura di cui al presente contratto. 
Tale comunicazione dovrà contenere il recapito telefonico, l’indirizzo mail nonché il 
numero di fax e le modalità con cui effettuare gli ordini di fornitura. 
 
 

Art. 4 
Direttore dell’esecuzione del contratto 

L’amministrazione prima dell’esecuzione del contratto provvederà a nominare un Direttore 
dell’esecuzione, con il compito di monitorare il regolare andamento dell’esecuzione del 
contratto. 
Il nominativo del Direttore dell’esecuzione del contratto verrà comunicato tempestivamente 
all’impresa aggiudicataria. 
 

Art. 5 
Avvio dell’esecuzione del contratto 

L’esecutore è tenuto a seguire le istruzioni e le direttive fornite dall’Ente committente per 
l’avvio dell’esecuzione del contratto. Qualora l’esecutore non adempia, l’Ente committente 
ha facoltà di procedere alla risoluzione del contratto. 
 

Art. 6 
Divieto di modifiche introdotte dall’esecutore 

Nessuna variazione o modifica al contratto può essere introdotta dall’esecutore, se non è 
disposta dal Direttore dell’esecuzione del contratto e preventivamente approvata dall’Ente 
committente. 
Le modifiche non previamente autorizzate non danno titolo a pagamenti o rimborsi di sorta 
e, ove il Direttore dell’esecuzione lo giudichi opportuno, comportano la rimessa in pristino, 
a carico dell’esecutore, della situazione originaria preesistente, secondo le disposizioni del 
Direttore dell’esecuzione.  
 

Art. 7 
Variazioni entro il 20% 

L’entità della fornitura, indicata negli avvisi di gara e nelle richieste di offerta, ha per l’ente 
valore indicativo.  
L’Ente committente, qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una 
diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto dell’importo del contratto, si 
riserva di imporre all’appaltatore l’esecuzione alle stesse condizioni previste nel contratto 
originario. In tal caso l’appaltatore non potrà far valere il diritto alla risoluzione del 
contratto.  
 
 
 



Art. 8 
La sospensione dell’esecuzione del contratto. 

Il verbale di sospensione 
Il Direttore dell’esecuzione ordina la sospensione dell’esecuzione delle prestazioni del 
contratto qualora circostanze particolari ne impediscano temporaneamente la regolare 
esecuzione.  

Di tale sospensione verranno fornite le ragioni.  
La sospensione della prestazione, potrà essere ordinata:  

a) per ragioni di necessità o di pubblico interesse, tra cui l’interruzione di finanziamenti per 
esigenze sopravvenute di finanza pubblica;  

b) in tutti i casi in cui ricorrano circostanze speciali che impediscono in via temporanea che 
l’appalto proceda utilmente a regola d’arte.  

Il Direttore dell’esecuzione del contratto, con l’intervento dell’esecutore o di un suo legale 
rappresentante, compila apposito verbale di sospensione.  
Non appena sono venute a cessare le cause della sospensione, il Direttore 
dell’esecuzione redige i verbali di ripresa dell’esecuzione del contratto.  
Nel verbale di ripresa il direttore indica il nuovo termine di conclusione del contratto, 
calcolato tenendo in considerazione la durata della sospensione e gli effetti da questa 
prodotti.  
In ogni caso si applicano le disposizioni di cui all’art. 107 del d.lgs 50/2016.  
 

Art. 9 
Verifica di conformità 

L’appalto è soggetto a verifica di conformità, per appurare che l’oggetto del contratto in 
termini di prestazioni, obiettivi e caratteristiche tecniche, economiche e qualitative sia stato 
realizzato ed eseguito nel rispetto delle previsioni e delle pattuizioni contrattuali. 
 

Art. 10 
Penalità 

Per ogni violazione degli obblighi derivanti dal presente capitolato e per ogni caso di 
carente, tardiva o incompleta esecuzione della fornitura, l’Ente committente, fatto salvo 
ogni risarcimento di maggiori ed ulteriori danni, potrà applicare alla Ditta appaltatrice delle 
penali, variabili a seconda della gravità del caso, calcolate in misura giornaliera compresa 
tra lo 0,3 per mille e l’1 per mille dell’ammontare netto contrattuale da determinare in 
relazione all’entità delle conseguenze legate al ritardo e comunque non superiori, 
complessivamente, al 10 per cento di detto ammontare netto contrattuale. L’eventuale 
applicazione delle penali non esime la ditta appaltatrice dalle eventuali responsabilità per 
danni a cose o persone dovuta a cattiva qualità dei prodotti forniti. 
Il Direttore dell’esecuzione con nota indirizzata al responsabile del procedimento propone 
l’applicazione delle suddette penali specificandone l’importo. 
L’applicazione delle penali sarà preceduta da regolare contestazione scritta 
dell’inadempienza, a firma del Responsabile del Procedimento, avverso la quale la Ditta 
avrà facoltà di presentare le sue controdeduzioni entro 3 (tre) giorni dal ricevimento della 
contestazione stessa. 
Resta, in ogni caso, ferma la facoltà dell’Ente committente, in caso di gravi violazioni, di 
sospendere immediatamente la fornitura alla Ditta appaltatrice e di affidarla anche 
provvisoriamente ad altra Ditta, con costi a carico della parte inadempiente ed immediata 
escussione della garanzia definitiva. 
Il pagamento della penale dovrà essere effettuato entro 15 (quindici) giorni dalla notifica o 
dalla ricezione della comunicazione di applicazione. Decorso tale termine l’Ente 
committente si rivarrà trattenendo la penale sul corrispettivo della prima fattura utile ovvero 



sulla garanzia definitiva. In tale ultimo caso la Ditta è tenuta a ripristinare il deposito 
cauzionale entro 10 (dieci) giorni dalla comunicazione del suo utilizzo pena la risoluzione 
del contratto. 
 

Art. 11 
Risoluzione del contratto 

Nelle ipotesi successivamente elencate, ogni inadempienza agli obblighi contrattuali sarà 
specificamente contestata dal Direttore dell’esecuzione o dal responsabile del 
procedimento a mezzo di comunicazione scritta, inoltrata via PEC al domicilio eletto 
dall’aggiudicatario. Nella contestazione sarà prefissato un termine non inferiore a 5 giorni 
lavorativi per la presentazione di eventuali osservazioni; decorso il suddetto termine, 
l’amministrazione, qualora non ritenga valide le giustificazioni addotte, ha facoltà di 
risolvere il contratto nei seguenti casi:  
• frode nella esecuzione dell’appalto;  
• mancato inizio dell’esecuzione dell’appalto nei termini stabiliti dal presente Capitolato;  
• manifesta incapacità nell’esecuzione della fornitura appaltata;  
• inadempienza accertata alle norme di legge sulla prevenzione degli infortuni e la 

sicurezza sul lavoro;  
• interruzione totale della fornitura verificatasi, senza giustificati motivi, per 10 giorni anche 

non consecutivi nel corso dell’anno di durata del contratto;  
• reiterate e gravi violazioni delle norme di legge e/o delle clausole contrattuali, tali da 

compromettere la regolarità e la continuità dell’appalto;  
• cessione del contratto, al di fuori delle ipotesi previste;  
• utilizzo del personale non adeguato alla peculiarità dell’appalto;  
• concordato preventivo, fallimento, stato di moratoria e conseguenti atti di sequestro o di 

pignoramento a carico dell’aggiudicatario;  
• inottemperanza agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13 agosto 

2010, n. 136;  
• ogni altro inadempimento che renda impossibile la prosecuzione dell’appalto, ai sensi 

dell’art. 1453 del codice civile.  

Ove si verifichino deficienze e inadempienze tali da incidere sulla regolarità e continuità 
della fornitura, l’amministrazione potrà provvedere d’ufficio ad assicurare direttamente, a 
spese dell’aggiudicatario, il regolare funzionamento della fornitura. Qualora si addivenga 
alla risoluzione del contratto, per le motivazioni sopra riportate, l’aggiudicatario, oltre alla 
immediata perdita della cauzione, sarà tenuto al risarcimento di tutti i danni, diretti ed 
indiretti ed alla corresponsione delle maggiori spese che l’amministrazione dovrà 
sostenere per il rimanente periodo contrattuale.  
 

Art. 12 
Recesso 

L’amministrazione si riserva la facoltà, in caso di sopravvenute esigenze d’interesse 
pubblico e senza che da parte dell’aggiudicatario possano essere vantate pretese, salvo 
che per le prestazioni già eseguite o in corso d’esecuzione, di recedere in ogni momento 
dal contratto, con preavviso di almeno 30 (trenta) giorni solari da notificarsi 
all’aggiudicatario tramite lettera raccomandata con avviso di ricevimento. In caso di 
recesso l’aggiudicatario ha diritto al pagamento da parte dell’amministrazione delle sole 
prestazioni eseguite, purché correttamente, secondo il corrispettivo e le condizioni previste 
in contratto.  
 
 
 



Art. 13 
Pagamento delle fatture 

Il pagamento della fornitura sarà effettuato entro trenta (30) giorni decorrenti dalla verifica 
di conformità della fornitura medesima. 
L’accertamento di conformità deve concludersi entro 30 giorni dalla consegna del bene o 
dalla esecuzione della fornitura. 
Le fatture elettroniche devono essere trasmesse tramite piattaforma SDI al seguente 
codice univoco ufficio: UFD984 . 
Il pagamento avverrà previo accertamento della regolarità previdenziale della Ditta. 
I pagamenti saranno effettuati tramite bonifico bancario o postale su un conto corrente 
dedicato, anche non in via esclusiva acceso presso Banche o Poste Italiane S.p.A.. A 
questo proposito, l’appaltatore deve comunicare all’Ente committente entro sette giorni 
dall’accensione, gli estremi identificativi del conto corrente di cui sopra nonché, nello 
stesso termine, le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare sullo 
stesso. 
L’appaltatore deve impegnarsi a garantire la tracciabilità dei flussi finanziari in relazione al 
presente appalto. 
Il codice C.I.G. relativo alla fornitura di che trattasi, i cui estremi saranno comunicati 
DALL’Ente committente, dovrà essere riportato obbligatoriamente in tutte le fatture 
emesse dal fornitore in relazione al presente appalto. 
Qualora l’appaltatore non assolva agli obblighi previsti dall’art. 3 della legge 136/2010 per 
la tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto, il contratto si risolverà di diritto ai sensi 
del comma 8 del medesimo art. 3. 
A norma dell’art. 35, comma 18 del d.lgs 50/2016 dei contratti sul valore del contratto di 
appalto viene calcolato l'importo dell'anticipazione del prezzo pari al 20 per cento da 
corrispondere all'appaltatore entro quindici giorni dall'effettivo inizio dei lavori della 
prestazione. Per l’erogazione dell’anticipazione valgono i presupposti e condizioni fissati 
dal predetto comma 18. 
 

Art. 14 
Intervenuta disponibilità di convenzioni Consip 

In conformità a quanto disposto dall’art. 1, comma 7 del d.l. 95/2012, convertito in l. 
135/2012, l’Ente committente si riserva di recedere in qualsiasi tempo dal contratto 
qualora l’impresa affidataria del contratto non sia disposta ad una revisione del prezzo 
d’appalto, allineandolo con quanto previsto da nuove convenzioni Consip rese disponibili 
durante lo svolgimento del rapporto contrattuale. 
L’amministrazione eserciterà il diritto di recesso solo dopo aver inviato preventiva 
comunicazione, e fissando un preavviso non inferiore ai 15 giorni.  
In caso di recesso l’amministrazione provvederà a corrispondere all’Appaltatore il 
corrispettivo per le prestazioni già eseguite ed il 10% di quelle ancora da eseguire.  

 
 

Art. 15 
Proroga contrattuale 

La proroga è limitata ad un periodo di mesi 6 (sei) necessari alla conclusione delle 
procedure per l’individuazione di un nuovo contraente. In tal caso il contraente è tenuto 
all’esecuzione delle prestazioni previste nel contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni o 
più favorevoli per l’Ente committente. 

 
 
 



Art. 16 
Garanzia definitiva 

La ditta aggiudicataria, a tutela del regolare adempimento degli obblighi contrattuali prima 
della stipula del relativo contratto dovrà prestare una garanzia il cui importo verrà calcolato 
con le modalità previste dall’art. 103 del d.lgs. 50/2016.  
La garanzia dovrà essere costituita mediante fideiussione bancaria, polizza assicurativa, o 
rilasciata da intermediari finanziari, nel rispetto di quanto disposto dell’art. 103 del d.lgs. 
50/2016.  
La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva 
escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, 
del codice civile, nonché l’operatività entro 15 giorni, a semplice richiesta scritta dell’Ente 
committente.  
 

Art. 17 
Svincolo della garanzia definitiva 

La garanzia definitiva è progressivamente svincolata in funzione dell’avanzamento 
dell’esecuzione del contratto, nel limite massimo dell’80% dell’importo garantito. 
L’ammontare residuo del 20% è svincolato a conclusione del contratto, previo 
accertamento degli adempimenti, sulla base del certificato di verifica di conformità. 
 

Art. 18 
Spese contrattuali 

Sono a carico della ditta appaltatrice le spese di bollo, scritturazione, copie di eventuali 
registrazioni e ogni altro onere necessario alla stipulazione del contratto. 
 

Art. 19 
Divieto di cessione del contratto. 

Subappalto 
È vietata, a pena di nullità, la cessione totale o parziale del contratto. 
Il subappalto è ammesso a condizione che la ditta concorrente indichi in offerta le parti 
dell’appalto che intende eventualmente subappaltare a terzi, nel limite del 40% e secondo 
le modalità e condizioni previste dall’art. 105 del d.lgs. 50/2016. 
 

Art. 20 
Estensione degli obblighi di condotta previsti 

dal codice di comportamento dei dipendenti pubblici 
Gli obblighi di condotta previsti dal “Regolamento comunale recante il codice di 
comportamento dei dipendenti pubblici”, approvato con deliberazione della Giunta 
comunale n. 7 del 30/1/2014, ai sensi e per gli effetti del d.P.R. 16 aprile 2013, n. 62, 
vengono estesi, per quanto compatibili, anche ai collaboratori a qualsiasi titolo dell’impresa 
affidataria dell’appalto (imprese fornitrici di beni o servizi in favore del comune di 
Cavriago).   

Il rapporto si risolverà di diritto o decadrà nel caso di violazioni da parte dei collaboratori 
dell’impresa contraente del suindicato “Regolamento”. L’indirizzo url del sito comunale in 
cui il menzionato “Regolamento” è pubblicato, all’interno della sezione “Amministrazione 
trasparente” è il seguente: http://www.comune.cavriago.re.it/comune/seduta-2014_2/delibera-
giunta-2014-approvazione-codice-comportamento-dipen.aspx. 

 
 
 



 
Art. 21 

Norma di rinvio 
Per quanto non previsto dal presente capitolato speciale, si fa rinvio, oltre che al codice 
civile, alla disciplina normativa e regolamentare vigente in materia di appalti pubblici. 

 
Art. 22 

Foro competente 
Ai fini dell’esecuzione del contratto e per la notifica di eventuali atti giudiziari, la ditta 
aggiudicataria dovrà comunicare espressamente il proprio domicilio. Le controversie che 
dovessero insorgere tra le parti, relativamente all’interpretazione, applicazione ed 
esecuzione del contratto saranno definite mediante il ricorso agli accordi bonari di cui 
all’art. 206 del d.lgs. 50/2016. Qualora la controversia debba essere definita dal giudice, 
sarà competente il Tribunale di Reggio Emilia. 

 
Art. 23 
Privacy 

Facendo riferimento all’art. 13 REGOLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO 
EUROPEO E DEL CONSIGLIO del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone 
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, si precisa che:  
 
a) titolare del trattamento dei dati personali è il Comune di Cavriago (RE) con sede in 

Piazza don Dossetti 1 – 42025 Cavriago ed i relativi dati di contatto sono i seguenti: pec 
istituzionale: comune.cavriago@legalmail.it; 

b) il Responsabile della protezione dei dati è: Lepida S.p.A, con sede in Via della 
Liberazione n. 15, 40128 Bologna. Indirizzo mail dpo-team@lepida.it – Pec 
segreteria@pec.lepida.it; 

c) il conferimento dei dati costituisce un obbligo legale necessario per la partecipazione    
alla gara e l’eventuale rifiuto a rispondere comporta l’esclusione dal procedimento in 
oggetto; 

d) le finalità e le modalità di trattamento (prevalentemente informatiche e telematiche) cui 
sono destinati i dati raccolti ineriscono al procedimento in oggetto; 

e) l'interessato al trattamento ha i diritti di cui all’art. 13, co. 2 lett. b) tra i quali di chiedere 
al titolare del trattamento (sopra citato) l'accesso ai dati personali e la relativa rettifica; 

f) i dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori del Comune di 
Cavriago implicati nel procedimento, o dai soggetti espressamente nominati come 
responsabili del trattamento. Inoltre, potranno essere comunicati ai concorrenti che 
partecipano alla gara, ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi del Decreto 
Legislativo n. 50/2016 e della Legge n. 241/90, i soggetti destinatari delle comunicazioni 
previste dalla Legge in materia di contratti pubblici, gli organi dell’autorità giudiziaria. Al 
di fuori delle ipotesi summenzionate, i dati non saranno comunicati a terzi, né diffusi, 
eccetto i casi previsti dal diritto nazionale o dell’Unione europea; 

g) il periodo di conservazione dei dati è direttamente correlato alla durata della procedura 
d’appalto e all’espletamento di tutti gli obblighi di legge anche successivi alla procedura 
medesima. Successivamente alla cessazione del procedimento, i dati saranno 
conservati in conformità alle norme sulla conservazione della documentazione 
amministrativa; 

h) contro il trattamento dei dati è possibile proporre reclamo al Garante della Privacy, 
avente sede in Piazza Venezia n. 11, cap. 00187, Roma – Italia, in conformità alle 
procedure stabilite dall’art. 57, paragrafo 1, lettera f) del REGOLAMENTO (UE) 
2016/679. 


