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PROGETTO DI SERVIZIO - PRESIDIO ED ATTRAVERSAMENTO 

PEDONALE DINANZI AI PLESSI SCOLASTICI, ACCOMPAGNAMENTO 
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PREMESSE 

Il Comune di Santarcangelo di Romagna nell’intento di garantire il diritto allo studio nella sua più 

ampia accezione, eroga servizi ausiliari all’istruzione al fine di assicurare il raggiungimento delle sedi 

scolastiche in piena sicurezza da parte delle alunne e degli alunni.  

I servizi erogati includono attività di vigilanza dei plessi scolastici negli orari di entrata e di uscita 

delle alunne e degli alunni per garantire una maggiore sicurezza, assistenza nell'attraversamento delle 

strade e/o incroci, vigilanza sui mezzi di trasporto che effettuano il servizio di trasporto scolastico 

anche con forme di assistenza individualizzata per le alunne e gli alunni con disabilità o con bisogni 

specifici. 

Il luogo di svolgimento del servizio è il territorio del Comune di Santarcangelo di Romagna.  

Il RUP, ai sensi dell’art. 15 del Codice, è la Dott.ssa Laura Facondini, Responsabile dell’Area Affari 

Legali, Istituzionali e Politiche Educative. 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura è indispensabile essere registrati al portale 

SATER secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma accessibili dal sito. 

La registrazione al SATER deve essere richiesta unicamente dal legale rappresentante e/o procuratore 

generale o speciale e/o dal soggetto dotato dei necessari poteri per richiedere la registrazione e 

impegnare l’operatore economico medesimo.  

L’affidamento tramite SATER comporta l’accettazione incondizionata di tutti i termini, le condizioni 

di utilizzo e le avvertenze contenute nel presente atto e le guide presenti sul sito, nonché di quanto 

portato a conoscenza degli utenti tramite la pubblicazione nel sito o le eventuali comunicazioni. 

1. OGGETTO E DURATA DEL CONTRATTO 

2. Il servizio si svolge secondo il programma di esercizio predisposto dall’Ufficio Scuola del 

Comune, sulla base di quello dell’a. s. 2025/2026 adeguato secondo la nuova organizzazione degli 

istituti scolastici ancora in fase di definizione. 

Il servizio si svolgerà durante l’a. s. 2026/2027 in accordo al calendario scolastico regionale. 

Il servizio prevede lo svolgimento delle seguenti attività: 

• Prevenzione e presidio dinanzi ai plessi scolastici di questo comune nei seguenti plessi 

scolastici:  

a) Scuola Primaria “Pascucci” di Piazza Ganganelli (Capoluogo);  

b) Scuola Primaria “Marino Della Pasqua” di Via San Bartolo (Frazione S. Agata);  

c) Scuola Primaria “Ricci” di S. Vito (Frazione S. Vito);  

d) Scuola Primaria “Giovanni XXIII” di Via Tomba (Frazione S. Martino Dei Mulini);  

e) Scuola Primaria “F.lli Cervi” di Casale S. Ermete (Frazione S. Ermete);  

f) Scuola Secondaria di 1° Grado sede “Saffi” (Capoluogo); 
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• Vigilanza e accompagnamento alunne e alunni sui pulmini del trasporto scolastico; 

• Assistenza alunne e alunni che fruiscono del trasporto scolastico in attesa di entrata e di uscita 

della scuola Secondaria di 1° Grado sede “Franchini”, sita in via Orsini 21, e succursale “Saffi”, 

sita in via Galilei 1, comprensivo di posizionamento e rimozione di transenne per la chiusura 

della strada scolastica negli orari di inizio e fine lezione;  

• Interventi di pulizia e risistemazione scale palazzo comunale in occasione di matrimoni ed eventi 

diversi.  

3. Il programma potrà essere rivisto anche durante l’anno scolastico in funzione degli eventuali 

mutamenti delle esigenze della popolazione studentesca e/o degli orari definititi dalle istituzioni 

scolastiche. Le variazioni in corso d’anno verranno comunicate con almeno tre giorni lavorativi 

di anticipo. 

4. In tutti i casi disciplinati dal presente articolo l’Impresa Affidataria deve collaborare con L’Ente 

Affidante per assicurare un’adeguata e tempestiva informazione all’utenza. 

1. IMPORTO COMPLESSIVO DELL’APPALTO DEL SERVIZIO 

Il valore dell’appalto è di Euro 60.023,25 (oltre IVA al 22%).  

2. MODALITÀ DI INDIVIDUAZIONE DELL’OPERATORE ECONOMICO PER 

L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO 

L’individuazione dell’operatore economico avverrà previo espletamento di una procedura esplorativa 

mediante la pubblicazione di un Avviso Pubblico di indagine di mercato e manifestazione di interesse.  

La procedura di raccolta delle candidature e il successivo affidamento saranno gestiti interamente in 

modalità telematica attraverso la piattaforma regionale SATER. L'Amministrazione procederà a 

invitare alla successiva fase di confronto competitivo gli operatori economici in possesso di 

documentata esperienza pregressa idonea all'esecuzione delle prestazioni contrattuali che avranno 

validamente manifestato interesse.  

L’affidamento del servizio avverrà nel rispetto dell’art. 50, comma 1 del D. Lgs. 36/2023, garantendo 

i principi di trasparenza, rotazione e parità di trattamento.  

3. GARANZIA DEFINITIVA 

Ai sensi dell’art. 53, comma 4, del D. Lgs 36/2023 è richiesta la garanzia definitiva pari al 5% 

dell’importo contrattuale.  

4. REQUISITI E MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO 

1. Tutte le prestazioni di cui all'art. 1 del presente progetto possono avere inizio nelle more della 

stipula stessa e dovranno essere eseguite in base al calendario scolastico fornito all’operatore 

economico dall’Ufficio Scuola del Comune, sulla base della programmazione e dei relativi orari 

di entrata e uscita dai plessi comunicati da parte delle Direzioni Didattiche al Comune.  
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2. Il personale addetto all’accompagnamento sui mezzi di trasporto dovrà assicurare che:  

a) usufruiscano del trasporto i soli minori iscritti al servizio;  

b) la salita e la discesa delle alunne e degli alunni dall'autobus avvenga in modo ordinato e senza 

incidenti;  

c) siano in particolare aiutati nelle suddette operazioni le bambine e i bambini più piccoli o con 

maggiori difficoltà, che dovranno altresì, per gli stessi motivi e quando ciò si dimostri necessario, 

essere accompagnati sino all'ingresso del plesso scolastico. In tali casi la vigilanza sui passeggeri 

è temporaneamente svolta dall'autista in considerazione dello stazionamento del mezzo;  

d) tutte le alunne e gli alunni occupino costantemente un posto a sedere;  

e) siano evitati comportamenti dei passeggeri da cui possano derivare danni sia agli stessi che 

verso terzi o a cose;  

f) nel caso in cui i genitori o delegati non siano presenti alla fermata di ritorno per prendere in 

consegna i minori, gli stessi siano mantenuti sul mezzo di trasporto con contestuale avviso 

telefonico ai genitori stessi o loro delegati, al recapito a tal fine comunicato all'atto dell'iscrizione. 

In tali casi il minore deve essere condotto al termine del giro presso il magazzino comunale e 

attenderà l’arrivo dei genitori e o dei delegati sotto la vigilanza del personale addetto 

all’accompagnamento   

La responsabilità dei minori, una volta scesi alla fermata, non è più in carico al personale addetto 

al servizio. Pertanto, l'attraversamento di strade o l'accompagnamento presso l'abitazione, non 

può costituire onere a loro carico. 

5. OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO 

1. L’operatore economico si impegna a prendere in considerazione, sulla base di eventuali richieste 

da parte dell’Ufficio Scuola del Comune di Santarcangelo di Romagna, l’utilizzo nei servizi 

affidati di altri soggetti, valutandone preventivamente le condizioni di idoneità.  

2. L’operatore economico, per l’espletamento delle prestazioni richieste, s’impegna ad accettare 

integralmente le seguenti condizioni:  

a) Puntualità e rispetto degli orari dei trasporti scolastici e del calendario relativo all’entrata e 

all’uscita delle alunne e degli alunni, nonché di tutte le indicazioni fornite dall’Ufficio Scuola;  

b) Rispetto di eventuali variazioni di orario o di calendario, che potranno rendersi necessarie in 

considerazione di nuove e mutate esigenze del Comune e/o delle istituzioni scolastiche che si 

potranno verificare nel corso dell’affidamento;  

c) Individuazione di un referente per a cui il Comune potrà fare riferimento per l'esecuzione delle 

prestazioni oggetto dell'affidamento, dotato di recapito telefonico e comunque 

immediatamente reperibile. Tale persona dovrà essere resa responsabile della buona 
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esecuzione dei lavori e ad essa il Comune si rivolgerà per eventuali reclami relativi alle 

prestazioni in oggetto. Tutte le prestazioni devono essere rese nel completo rispetto delle 

disposizioni del presente contratto e di quelle più dettagliate impartite dal Comune a seconda 

dei programmi assegnati all'affidatario;  

d) Garanzia, salvo casi di forza maggiore accertati, della stabilità del personale impiegato; 

e) Ove circostanze eccezionali rendessero necessarie delle variazioni o interruzioni del servizio, 

l'affidatario dovrà darne immediata comunicazione al Comune. L'affidatario ripristinerà orari 

e percorsi non appena le cause che hanno determinato le interruzioni o le variazioni saranno 

venute meno;  

f) Indipendentemente dall'osservanza degli altri obblighi stabiliti da norme legislative o 

contrattuali per essa vincolanti, l'affidatario dovrà dare notizia al Comune, con il mezzo più 

celere, di tutti gli incidenti che dovessero capitare, della gravita degli stessi e di eventuali 

danni;  

g) L’operatore economico dovrà garantire la sostituzione del personale addetto al servizio 

assente per malattia fin da subito ed entro e non oltre 5 giorni dal ricevimento della 

comunicazione da parte dell’Ufficio scuola nei seguenti casi:  

1) operatori manchevoli di un comportamento corretto, rispettoso e di adeguato contegno;  

2) operatori che svolgono le prestazioni con trascuratezza o incapaci di assolvere ai compiti 

di vigilanza e accompagnamento a cui sono preposti; 

3) operatori che utilizzano un linguaggio inadeguato, scorretto, non rispettoso dell’utenza;  

4) operatori sorpresi in stato di ubriachezza o sotto effetto di sostanze stupefacenti; 

5) operatori che non possiedono le capacità fisiche e psichiche per svolgere correttamente le 

prestazioni oggetto del servizio; 

6. IMPEGNI DELL’IMPRESA AFFIDATARIA CONCERNENTI IL PERSONALE 

ADDETTO AL SERVIZIO 

1. L’operatore economico si impegna, qualora gli operatori siano pensionati, ad applicare la 

normativa del D.L. 503/1992.  

2. L’operatore economico dovrà acquisire i certificati del casellario giudiziale del personale 

impiegato nei servizi oggetto dell’affidamento ai sensi del D. Lgs. 39/2014. 

7. VERIFICHE 

1. L’Amministrazione Comunale si riserva la facoltà di eseguire verifiche periodiche sulla corretta 

effettuazione delle prestazioni erogate dall’operatore economico, con particolare riferimento alla 

qualità dei servizi ed alla migliore utilizzazione delle risorse, in accordo con il dirigente del 

Settore di riferimento. Queste ultime avverranno anche attraverso contatti diretti con la l’impesa 
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affidataria ed i lavoratori; tali verifiche sono effettuate con i responsabili dell’operatore 

economico e le relative valutazioni conclusive sono espresse per iscritto e comunicate 

all’operatore economico stessa.  

2. L’operatore economico redige e trasmette al Comune una relazione finale circa i risultati raggiunti 

nell’attività di inserimento lavorativo.  

8. MODALITA’ DI PAGAMENTO – OBBLIGHI DI TRACCIABILITÀ FINANZIARIA 

Il corrispettivo è erogato dall'Ente Affidante in soluzioni mensili. Tutti i pagamenti avverranno entro 

30 giorni fine mese data ricevimento fattura al riscontro di regolarità tecnica e contabile.  Il Comune 

può accettare esclusivamente fatture trasmesse in formato elettronico secondo il “Formato della 

fattura elettronica” del Decreto Ministeriale n.55 del 3 aprile 2013 che ha fissato, unitamente al 

successivo art. 25 del D.L. 66/2014, la decorrenza degli obblighi di fatturazione elettronica nei 

rapporti con la Pubblica Amministrazione ai sensi della Legge 244/2007, art. 1, commi da 209 a 214. 

Le fatture elettroniche dovranno essere compilate e inviate secondo le leggi vigenti, redatte in lingua 

italiana ed essere intestate: COMUNE DI SANTARCANGELO DI ROMAGNA – Servizi Scolastici 

– C.F.01219190400 - Piazza Ganganelli, 1 – 47822 Santarcangelo di Romagna (Rn) al Codice 

Univoco CZVDGR. 

Tutte le fatture dovranno riportare il CIG (Codice Identificativo Gara) e i codici impegno che 

verranno comunicati all'aggiudicatario successivamente all'adozione della determinazione 

dirigenziale di affidamento. 

Il pagamento verrà effettuato dalla Tesoreria comunale, a mezzo di mandato, entro il termine di 30 

giorni dalla data di ricevimento delle singole fatture. 

L’affidataria è tenuta ad assolvere a tutti gli obblighi previsti dall’art. 3 della legge n. 136/2010 e 

successive modifiche al fine di assicurare la tracciabilità dei movimenti finanziari relativi all’appalto. 

Qualora l’affidatario non assolva agli obblighi previsti dall’art. 3 della legge n. 136/2010 e successive 

modifiche per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto, il presente contratto si risolve di 

diritto ai sensi del comma 8 del medesimo art. 3. 

Il Comune verifica in occasione di ogni pagamento dell’affidatario e con ulteriori interventi di 

controllo l’assolvimento, da parte dello stesso, degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi 

finanziari. 

9. RESPONSABILITÀ 

L’operatore economico solleva il Comune da qualsiasi responsabilità inerente all’opera dei suoi 

addetti e si impegna a garantire a proprie spese la copertura assicurativa del personale impiegato nei 

servizi oggetto dell’affidamento. 

10. INADEMPIENZE, PENALI 
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Eventuali inadempienze alla presente convenzione devono essere contestate per iscritto, con 

fissazione di un termine per la relativa regolarizzazione. In caso di mancata regolarizzazione, a 

giudizio insindacabile del Comune, le inadempienze ritenute lievi comporteranno l’applicazione della 

penale di Euro 100,00. 

11. ALTRE INFORMAZIONI 

A fronte degli oneri e dei costi sostenuti per la partecipazione alla trattativa non è previsto alcun tipo 

di rimborso o di contributo da parte della Stazione appaltante. 

12. SPESE 

1. Le spese di registrazione e di bollo fiscale concernenti il presente contratto, se ed in quanto dovute, 

sono a carico del soggetto aggiudicatario. 

2. Il presente atto sarà registrato solamente in caso d'uso, ai sensi dell'art. 5, comma 2, del T.U. 

n.131/1986. 

3. Per quanto non sia qui espressamente previsto, valgono le disposizioni del Codice Civile ed ogni 

altra disposizione di Legge e regolamentare in materia. 

13. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E RISERVATEZZA 

1. In relazione ai trattamenti di dati personali effettuati in esecuzione del presente progetto di 

servizio, le parti dichiarano di essersi reciprocamente comunicate tutte le informazioni previste 

dall’art. 13 del D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati personali). 

2. I trattamenti dei dati sono improntati, in particolare, ai principi di correttezza, liceità e trasparenza 

ed avvengono nel rispetto delle misure di sicurezza di cui agli artt. 31 e sgg. Del D. Lgs. 30 giugno 

2003, n. 196. 

3. L’Aggiudicatario ha l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi comprese quelle 

che transitano per le procedure informatiche, di cui venga in possesso e, comunque, a conoscenza, 

di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non farne oggetto di utilizzazione a 

qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari per l’esecuzione del servizio. 

14. FORO COMPETENTE 

Per ogni controversia è competente il Foro di Rimini, restando escluso l’arbitrato. L’insorgere di un 

eventuale contenzioso non esime comunque la ditta aggiudicataria dall’obbligo di eseguire le 

prestazioni contrattuali. 

15. NORME FINALI E DI RINVIO 

1. Per quanto non espressamente disposto, si intendono qui richiamate le norme del Codice degli 

Appalti (D. Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii.) e leggi in materia. 


