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4%%@%35, SETTORE SERVIZI FINANZIARI ED ECONOMICI

Avviso pubblico di manifestazione di interesse per I’espletamento di successiva
procedura negoziata per D’affidamento dell’affidamento della fornitura di
stampati per gli uffici e servizi comunali per il periodo 01/01/2024 - 31/12/2026.

Il Comune di Castelvetro di Modena, in qualita di Amministrazione aggiudicatrice, in esecuzione della
determinazione del Responsabile del Settore Servizi Economici e Finanziari n. 631 del 22/11/2023 intende
realizzare un’indagine di mercato preliminare, finalizzata alla individuazione di soggetti da invitare ad una
procedura negoziata ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera e), del D.Lgs. 36/2023, per I’affidamento della
fornitura in oggetto.

Stante 1’obbligatorieta per le Stazioni Appaltanti di ricorso ai mezzi telematici nello svolgimento delle
procedure di aggiudicazione, la presente indagine di mercato si svolgera sulla piattaforma SATER messa a
disposizione dalla Regione Emilia-Romagna tramite 1’ Agenzia Intercent-ER. Pertanto, per poter partecipare
alla presente indagine di mercato, I’operatore economico che sia in possesso dei requisiti richiesti dal
presente Avviso dovra registrarsi al Sistema SATER seguendo le istruzioni contenute all’interno delle Guide
per lutilizzo della piattaforma.

Si segnala che per la manifestazione di interesse e per la partecipazione alla successiva procedura per
I’affidamento, in concessione, qualora indetta, gli operatori economici, dovranno essere in possesso di firma
digitale e di posta elettronica certificata.

ART. 1 - AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE:
Stazione Appaltante: Comune di Castelvetro di Modena

Sede legale: Piazza Roma n. 5 — 41014 Castelvetro di Modena
Tel. n. 059/758811

sito internet: https://www.comune.castelvetro-di-modena.mo.it

PEC: comune.castelvetro@cert.unione.terredicastelli.mo.it

Responsabile unico del procedimento: Dott.ssa Emanuela Tombari — Resoponsabile del Settore Servizi
Finanziari ed Economici.

ART. 2 - OGGETTO DEL CONTRATTO

Il Comune di Castelvetro di Modena intende concludere un contratto per 1’affidamento della fornitura di
stampati per gli uffici e servizi comunali per il periodo 01/01/2024 — 31/12/2026 (fogli per registri di stato
civile, cartelle per allegati di stato civile, cartelle per deliberazioni di Giunta e di Consiglio, registri vari per
uffici, libretti tascabili della Costituzione italiana, come dettagliatamente descritti negli allegati A ¢ B
indicanti gli stampati richiesti e le relative quantita).

CPV 22800000-8 “Registri o libri contabili, classificatori, moduli ed altri articoli di cancelleria stampati in
carta o cartone”.

La durata ¢ prevista in 36 mesi, triennio 01/01/2024 — 31/12/2026.

La fornitura deve essere inviata al Comune di Castelvetro di Modena — Piazza Roma 5 — 41014 Castelvetro
di Modena (MO). La stessa avverra in maniera dilazionata nel corso del triennio, in base alle esigenze
dell’ Amministrazione, con invio di singoli ordinativi che saranno perfezionati di volta in volta.

Non si ravvisa interesse transfrontaliero relativamente alla procedura in oggetto.



NE DI CASTE
o5 MopEn, R0

COMUNE di CASTELVETRO di MODENA

SETTORE SERVIZI FINANZIARI ED ECONOMICI

ART. 3 - PROCEDURA DI AFFIDAMENTO

Pur trattandosi di servizio di importo inferiore ad Euro 140.000,00, per il quale la normativa consente
I’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del D.Lgs. 36/2023, si procede tramite
un’indagine esplorativa, per dare la massima apertura al mercato, per poi invitare tutti gli operatori che
avranno manifestato interesse ad una successiva procedura negoziata ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera e)
del D.Lgs. 36/2023, con aggiudicazione secondo il criterio del prezzo piu basso, in modo da porre in
confronto tra loro gli operatori economici interessati valutando le varie proposte economiche, per conseguire
il massimo risparmio per I’Ente.

La stipula del contratto avverra ai sensi dell’art. 18 comma 1 del D.Lgs. 36/2023, tramite scrittura privata in
modalita elettronica anche con scambio di lettere secondo I’uso del commercio.

L’atto di affidamento sara pubblicato nella apposita sezione Amministrazione Trasparente del Sito del
Comune di Castelvetro di Modena.

ART. 4 - DURATA e IMPORTO STIMATO
La durata dell’affidamento, ¢ di 36 mesi: periodo 01/01/2024 — 31/12/2026.

E facolta della Stazione appaltante, se motivata, procedere alla consegna della fornitura nelle vie d’urgenza,
ai sensi dell’art. 17 comma 8 del D. Lgs. 36/2023.

Per I’affidamento della fornitura in oggetto si stima un importo, riferito al triennio, di Euro 3.500,00
esclusa Iva, ottenuto sulla previsione delle quantita standard di materiale che si stima di utilizzare nel
triennio.

Il rapporto contrattuale non configura vincolo di subordinazione alcuno tra 1’operatore e la Stazione
appaltante.

Il corrispettivo per la prestazione contrattuale oggetto dell’appalto sara pari a quanto risultante dalla
percentuale di ribasso di cui all’offerta economica presentata dal concorrente. Tale corrispettivo dovra
intendersi comprensivo della remunerazione per I'intero periodo contrattuale e comunque di ogni altra
attivita necessaria per I’esatto e completo adempimento del contratto attuativo, secondo quanto specificato
nel presente documento.

Non sono riconosciuti all’aggiudicatario compensi ulteriori rispetto a quanto sopra indicato, ad esclusione
della sola IVA. La ditta affidataria, formulando la propria offerta, si impegnera ad accettare tutto quanto
previsto nel presente avviso e nella documentazione di gara. Non sono ammesse richieste di deroga, clausole,
proposte di condizioni diverse o limitazioni. La realizzazione della fornitura dovra essere garantita in tutte le
sue parti € componenti.

Il contratto sara esente dall’imposta di bollo dato I'importo inferiore a 40.000,00 Euro, come previsto
dall’allegato 14 “Imposta di bollo relativa alla stipulazione del contratto” al D.Lgs. 36/2023

11 presente affidamento non prevede opzioni.

ART. 5 - SOGGETTI AMMESSI ALLA PROCEDURA

Sono ammessi a presentare la propria manifestazione di interesse gli operatori economici, anche stabiliti in
altri Stati membri, secondo le disposizioni dell’art. 65 del Codice degli appalti D.Lgs. 36/2023, che risultino
registrati alla piattaforma SATER al momento della presentazione della manifestazione di interesse.

Per presentare la manifestazione di interesse gli operatori economici dovranno possedere:

Requisiti di ordine generale: I’operatore economico non deve trovarsi in una delle situazioni di esclusione
dalla partecipazione alla procedura di cui agli artt. dal 94 al 98 del D.Lgs. 36/2023 né nelle condizioni di cui
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all’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. del 2001, n. 165 né essere incorso, ai sensi della normativa vigente, in
ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione.

N

Ai fini della partecipazione all’indagine di mercato ed alla successiva fase della procedura negoziata ¢
indispensabile essere registrati al SATER, secondo le modalita esplicitate nelle guide per I'utilizzo della
piattaforma  accessibili  dal  sito  http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-
sistema/guide/ La registrazione al SATER deve essere richiesta unicamente dal legale rappresentante e/o
procuratore generale o speciale e/o dal soggetto dotato dei necessari poteri per richiedere la registrazione e
impegnare 1’ operatore economico medesimo. L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con
la presentazione dell’offerta, da per valido e riconosce, senza contestazione alcuna, quanto posto in essere
all’interno del SATER dall’account riconducibile all’operatore economico medesimo; ogni azione inerente
I’account all’interno del SATER si intendera, pertanto, direttamente e incontrovertibilmente imputabile
all’ operatore economico registrato.

ART. 6 - RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI E CONSORZI ORDINARI

In caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti ex art. 65, comma 1, lett. e), consorzio ordinario di
concorrenti ex art. 65, comma 1, lett. f), aggregazioni tra imprese ex art. 65, comma 1, lett. g), soggetti che
abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico (GEIE) ex art. 65, comma 1, lett. h), i
motivi di esclusione di cui agli artt. dal 94 al 98 del D.Lgs. 36/2023 ed i requisiti di idoneita tecnico-
professionale devono essere autodichiarati da ciascun soggetto facente parte il consorzio o il raggruppamento
temporaneo.

In caso di raggruppamenti costituendi occorre inoltre inviare una dichiarazione attestante:

* [Doperatore economico al quale, in caso di affidamento, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

e [D'impegno, in caso di affidamento, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 68 comma 1 del Codice conferendo
mandato collettivo speciale con rappresentanza al componente qualificato come mandatario che
stipulera il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;

» ai sensi dell’art. 68, co 2 del Codice, le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori
economici riuniti o consorziati.

La modifica dei consorzi e dei raggruppamenti ¢ ammissibile nei termini indicati dall’articolo 97 e dal
comma 17 dell’art. 68 del Codice.

Nel caso di raggruppamenti temporanei gia costituiti & necessario allegare I’originale o la copia del mandato
collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, con indicazione del soggetto designato
quale mandatario, delle quote di partecipazione al raggruppamento e delle quote di esecuzione che verranno
assunte dai concorrenti riuniti.

N

Nel caso di raggruppamenti o consorzi non ancora costituiti ¢ necessario presentare una dichiarazione
relativa _all’impegno, in caso di affidamento della procedura, a costituire formalmente il
raggruppamento/consorzio, uniformandosi alla disciplina disposta dal D.Lgs. 36/2023 ed indicante il
soggetto cui sara conferito mandato collettivo speciale con rappresentanza e le quote di
partecipazione/esecuzione; tale dichiarazione dovra essere resa e sottoscritta dal legale rappresentante di ogni
impresa componente il futuro raggruppamento/consorzio e potra essere unica.

Nel caso di consorzi ordinari o GEIE gia costituiti ¢ necessario allegare 1’originale o copia dell’atto
costitutivo e dello Statuto del consorzio o GEIE, indicante il soggetto designato quale capogruppo, e
dichiarazione indicante le quote di partecipazione al consorzio e le quote di esecuzione che verranno assunte
dai concorrenti consorziati.
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ART. 7 - DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE

Gli Operatori Economici interessati dovranno far pervenire la propria manifestazione d'interesse, redatta a
pena di nullita utilizzando I'allegato modulo firmato digitalmente, tramite la piattaforma telematica di
Intercenter - Sater, accessibile dal sito

HTTPS://piattaformaintercenter.regione.emilia-romagna.it/portale/index.php/registrazione, inserendo le
credenziali di accesso ottenute in fase di registrazione

entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 07/12/2023

Oltre tale termine l’istanza non sara ritenuta valida. Nell’ipotesi in cui, per qualsiasi motivazione, la
manifestazione di interesse non giunga a destinazione in tempo utile, la Stazione appaltante declina ogni
responsabilita al riguardo.

NON saranno prese in considerazione manifestazioni d’interesse pervenute con altri mezzi (per es. tramite
PEC, posta ordinaria/R.R. o consegnate a mano).

In caso di AVVALIMENTO la manifestazione d'interesse deve essere presentata esclusivamente dalla ditta
ausiliata.

L’indagine di mercato si conclude con la ricezione, entro il termine suindicato, attraverso la piattaforma
SATER, dello schema di domanda compilato e sottoscritto digitalmente dagli operatori economici interessati
a partecipare alla successiva procedura che verra espletata per via telematica, attraverso la piattaforma
SATER. La candidatura, i chiarimenti, tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni relativi alla
procedura devono essere effettuati esclusivamente attraverso Sater e quindi per via telematica, mediante
I'invio di documenti elettronici firmati digitalmente.

La presentazione della manifestazione di interesse da parte dell’operatore non lo obbliga a partecipare alla
successiva fase di gara (procedura negoziata su Intercent_ER), ma permette

> all’ Amministrazione comunale di invitare 1’operatore economico che ha presentato la manifestazione di
interesse e

> all’operatore economico invitato di prendere visione degli atti della gara.

Il presente avviso pertanto ¢ finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse per favorire la
partecipazione e la consultazione di operatori economici, in modo non vincolante per 1’Ente, con 1’unico
scopo di comunicare la loro disponibilita ad essere invitati a presentare offerta. L’avviso ha quindi uno scopo
meramente esplorativo, senza I’instaurazione di posizione giuridiche od obblighi negoziali nei confronti
dell’Ente, che si riserva la possibilita sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, il procedimento
avviato, e di non dar seguito alla procedura di affidamento delle attivita di cui trattasi, senza che i soggetti
richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

L’ Amministrazione non opera alcuna limitazione in merito al numero di operatori economici che
intendano partecipare alla procedura negoziata, pertanto verranno invitati tutti gli operatori in possesso
dei requisiti richiesti che avranno presentato idonea manifestazione di interesse nei tempi e nelle
modalita esplicitati con il presente avviso.

Nel caso che le manifestazioni di interesse siano in numero inferiore a cinque la Stazione appaltante si
riserva la facolta di non procedere ad alcuna integrazione dell’elenco dei concorrenti. Nel caso in cui
pervenga un’unica manifestazione di interesse la Stazione appaltante si riserva la facolta di procedere ad un
affidamento diretto, negoziando con I’operatore economico stesso I’importo della fornitura.

In fase di procedura negoziata si procedera all’acquisizione del CIG.
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ART. 8 - SUCCESSIVA PROCEDURA NEGOZIATA

Successivamente alla ricezione delle manifestazioni di interesse, tramite la piattaforma SATER, il Comune
di Castelvetro di Modena provvedera ad invitare tutti gli Operatori economici interessati, ad una successiva
procedura negoziata.

Tramite la Piattaforma si accedera alla procedura nonché alla relativa documentazione.

L'offerta, i chiarimenti, tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni relativi alla procedura devono
essere effettuati esclusivamente attraverso Sater e quindi per via telematica, mediante 1'invio di documenti
elettronici firmati digitalmente.

ART. 9 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Le offerte pervenute verranno selezionate utilizzando il criterio del prezzo piu basso ai sensi dell'art. 50
comma 4, non trattandosi di fattispecie di cui all’art. 108 comma 1 del D.Lgs. 36/2023, con presentazione
dell'offerta economica mediante ribasso sul prezzo a base di gara, secondo le specifiche contenute nella
lettera di invito che sara successivamente inviata ai soggetti partecipanti.

Non si prevede I'esclusione automatica delle offerte che risultano anomale, prevista per gli appalti di lavori e
servizi ai sensi dell’art. 54 comma 1 del D.Lgs. 36/2023, trattandosi di appalto di forniture di tipo
standardizzato per il quale si segue la regola ordinaria del massimo ribasso offerto.

ART. 10 - INFORMATIVA PRIVACY

Ai sensi del GDPR 2016/679 si informa che i dati forniti saranno trattati dal Comune di Castelvetro di
Modena per finalita unicamente connesse alla presente indagine di mercato ed alle eventuali successive
procedure di affidamento oltre che alla eventuale stipulazione e gestione del contratto.

11 titolare del trattamento dei dati € 11 Comune di Castelvetro di Modena.

ART. 11 - PROCEDURE DI RICORSO

Avverso il presente provvedimento, che si ritenga lesivo dei propri diritti e interessi legittimi, € ammesso il
ricorso a norma del DIgs 104/2010 presso il Tribunale Amministrativo Regionale (TAR) dell’Emilia-
Romagna sede di Bologna.

ART. 12 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E DIRETTORE DELL’ESECUZIONE DEL
CONTRATTO

Il Responsabile Unico di Progetto ¢ individuato nella persona della Dott.ssa Emanuela Tombari,
Responsabile del settore Servizi Finanziari ed Economici del Comune di Castelvetro di Modena, mentre il
Direttore dell’esecuzione verra individuato in fase di aggiudicazione.

ART. 13 - ALTRE INFORMAZIONI

Tutte le spese eventualmente derivanti dall’affidamento, a qualsivoglia titolo, saranno a totale carico
dell’ affidatario.

La procedura di affidamento ¢ soggetta alle norme sulla tracciabilita dei flussi finanziari di cui agli artt. 3e 6
della legge n. 136/2010 e s.m.1.
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ART. 14 - DISPOSIZIONI FINALE

Il presente avviso viene pubblicato sulla piattaforma Sater, nella sezione Amministrazione
Trasparente/Sezione Bandi di gara e contratti, all’albo pretorio online, nella home page del sito istituzionale
dell’Ente e al SITAR — Sistema Informativo Telematico Appalti Regione Emilia — Romagna.

Per tutto quanto non espressamente previsto all’interno del presente avviso, si rimanda al capitolato speciale
di appalto e ad ogni altra normativa prevista dal codice civile, codice dei contratti pubblici D.Lgs. n. 36/2023
e a tutte le altre normative applicabili al presente contratto.

Allegati:

- Elenchi degli stampati richiesti con indicazione delle quantita riferite al triennio (Allegati A e B);
- Modulo di manifestazione di interesse (Allegato C);

- Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana n. 285 del 16/11/2020 (Allegato D);

- Circolare n. 13/2020 Ministero dell’ Interno (Allegato E).

Castelvetro di Modena, 23/11/2023

La Responsabile del Settore
Servizi Finanziari ed Economici

Dott.ssa Emanuela Tombari

Documento firmato digitalmente

Emanuela Tombari
COMUNE DI
CASTELVETRO DI
MODENA/00285350369
23.11.2023 15:50:15
GMT+01:00
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