INFORMAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

27/05/1985-alla data attuale

26/09/1980-24/05/1985

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

07/08/1991-alla data attuale

23/9/19

05/11/2018-06/12/2018

23/05/2017-19/09/2017

05/06/2014-04/09/2014

05/06/2012-11/06/2012

08/11/2005-08/11/2015

Curriculum vitae

Fiorini Alessandra

¢ Via Del Faggiolo n. 53, 40132 Bologna (ltalia)
B 0512141441

2% alessandra.fiorini@aosp.bo.it

Assistente amministrativo/assistente amministrativa
Azienda Ospedalierc-Universitaria di Bologna Policlinico di S. Orsola, Bologna (ltalia)

Gestione dei contratti di fornitura attraverso I'emissione informatizzata degli ordinativi; rapporti con i
fornitori in caso di incongruenze sugli ordini emessi o di anomalie relative alle consegne dei prodotti
richiesti; gestione del budget assegnato; elaborazione annuale del costo pasto aziendale; rapporti con
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i prodotti di oc;mpetenza; controllo fatture.

Assistente amministrativo/assistente amministrativa
Pasini & Pellegrini snc, Bologna (ltalia)

Emissione fatture; redazione preventivi; gestione buste paga e contabilita.

Diploma di maturita per Assistente Comunita Infantili
Istituto "G. Deledda", Modena (ltalia)

Utilizzo dell'applicativo GAAC
Azienda Ospedaliero-Universitaria di Bologna Policlinico di S. Orsola, Bologna (ltalia)

Utilizzo dell'applicativo GAAC per la gestione dei contratti di fomitura, 'emissione degli ordinativi di
acquisto di beni, fatturazione attiva e passiva e movimentazione di magazzino.

Elementi di Contabilita Generale per la Gestione del ciclo passivo e
dei connessi atti amministrativi
Azienda Ospedaliero-Universitaria di Bologna Paliclinico di S. Orsola, Bologna (ltalia)

Fiscalita di base delle imposte dirette e indirette.

Bilancio Economico Preventivo
Azienda Ospedaliero-Universitaria di Bologna Paliclinico di S. Orsola, Bologna (ltalia)

Verifiche infrannuali per il bilancio economico preventivo.

Igiene degli alimenti
Azienda Ospedaliero-Universitaria di Bologna Policlinico di S. Orsola, Bologna (ltalia)

Aggiomamento di igiene degli alimenti in ambito di ristorazione ospedalieri.

Tutela della salute e sicurezza nei luoghi di lavoro
Azienda Ospedaliero-Universitaria di Bologna Policlinico di S. Orsola, Bologna (ltalia)

Concetti generali relativi alla tutela della salute e sicurezza nei luoghi di lavoro nel quadro normativo
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italiano.

16/02/2004-05/03/2004 ~ MS Excel e MS Word
Azienda Ospedaliero-Universitaria di Bologna Policlinico di S. Orsola, Bologna (ltalia)
Corso base di MS Excel e MS Word.

COMPETENZE PERSONALI B

Lingua madre italiano

Lingue straniere COMPRENSIONE PARLATO éPRODUZJONE SCRITTA
Ascoito § Lettura Interazione Produzione orale
inglese Al Al A1 A1 A1
francese Al Al A1 A1 A1
Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue
ULTERIORI INFORMAZIONI B

Trattamento dei dati personali  Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all'art. 13 del D.
Lgs. 196/2003 e all'art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche
con riguardo al trattamento dei dati personali.

23/9/19 © Unione eurcpea, 2002-2019 | http://eurcpass.cedefop.europa.eu Pagina 2 /2





