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Unione Pedemontana Parmense – Sede amministrativa presso Comune di Collecchio 
Viale Libertà 3 – 43044 Collecchio (PR) 

Cod.fiscale- P.IVA 02511960342 

CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA 

 

PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO IN CONCESSIONE DEL SERVIZI DI ACCERTAMENTO E 
RISCOSSIONE PER IL COMUNE DI COLLECCHIO E COMUNE DI TRAVERSETOLO. 
 
STAZIONE APPALTANTE - CENTRALE DI COMMITTENZA RESPONSABILE DELLA GARA 
Centrale unica di committenza dell’Unione Pedemontana Parmense, C/O Comune di Collecchio V.le 
Libertà n. 3, 43044 Collecchio (PR) telefono 0521/301123 – Telefax 0521/301120. Indirizzo Internet: 
www.unionepedemontana.pr.it ; protocollo@postacert.unionepedemontana.pr.it; 
Responsabile del procedimento di gara per la Cuc: Dott.ssa Paola Fabiani tel. 0521/301202 mail 
p.fabiani@unionepedemontana.pr.it 
 
AMMINISTRAZIONI COMMITTENTI 
L’Amministrazione committente è l’ente titolare del potere di “spesa” che avvia la procedura di gara 
con determinazione a contrattare, che stipulerà il contratto d’appalto e ne curerà l’esecuzione. 

 Comune di Comune di Collecchio, Viale Libertà 3, cap 43044, telefono 0521/30111 fax 
0521/301120 indirizzo internet: www.comune.collecchio.pr.it; 
PEC: protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it 
Responsabile unico del procedimento per l’ente committente: Dott.ssa Cristina Copelli tel. 0521 
301210 mail:  c.copelli@comune.collecchio.pr.it 

 Comune di Traversetolo, Piazza Vittorio Veneto 30, cap 43029, telefono 0521/344511 fax 
0521/344550 indirizzo internet: www.comune.traversetolo.pr.it; 
PEC: protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it 
Responsabile unico del procedimento per l’ente committente: Dott.ssa Roberta Filippi tel. 0521 
344519 mail:  filippi@comune.traversetolo.pr.it 

 
LUOGO DI ESECUZIONE 
La prestazione dovrà essere resa dall’operatore economico aggiudicatario all’Amministrazione 
committente. In particolare, dovrà essere resa nei Comuni di Collecchio e Traversetolo (Provincia di 
Parma). 
 
1. PROCEDURA DI GARA 
Procedura aperta ai sensi dell’art. 71 D. Lgs. 36/2023. 
L’affidamento avviene mediante procedura aperta con applicazione del criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo. 

http://www.unionepedemontana.pr.it/
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La durata del procedimento è prevista pari a 9 mesi dalla pubblicazione del bando. 
Il luogo di svolgimento del servizio è ITD52. 
La presente procedura aperta è interamente svolta tramite la piattaforma telematica accessibile 
all’indirizzo https://piattaformaintercenter.regione.emilia-romagna.it/portale_ic/. 
Per l’espletamento della presente gara, l’Agenzia si avvale del Sistema per gli Acquisti Telematici 
dell’Emilia-Romagna (in seguito: SATER), accessibile dal sito http://intercenter.regione.emilia- 
romagna.it/ (in seguito: sito). 
Tramite il sito si accede alla procedura nonché alla documentazione di gara. 
 
1.2 SISTEMA PER GLI ACQUISTI TELEMATICI DELL’EMILIA-ROMAGNA (SATER) 
Per l’espletamento della presente gara, l’Agenzia si avvale del Sistema per gli Acquisti Telematici 
dell’Emilia-Romagna (in seguito: SATER), accessibile dal sito http://intercenter.regione.emilia- 
romagna.it/ (in seguito: sito). 
Tramite il sito si accede alla procedura nonché alla documentazione di gara. Al fine della 
partecipazione alla presente procedura, è indispensabile: 
• Un Personal Computer collegato ad internet e dotato di un browser; 
• La firma digitale rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un dispositivo per 
la creazione di una firma sicura, ai sensi di quanto previsto dall’art. 38, comma 2, del d.p.r. 28 
dicembre 2000, n. 445; 
• La registrazione al SATER con le modalità e in conformità alle indicazioni di cui al successivo 
paragrafo 1.3. 

 
1.3 REGISTRAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI 
Ai fini della partecipazione alla presente procedura è indispensabile essere registrati al SATER, 
secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma accessibili dal sito 
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/. 
La registrazione al SATER deve essere richiesta unicamente dal legale rappresentante e/o procuratore 
generale o speciale e/o dal soggetto dotato dei necessari poteri per richiedere la registrazione e 
impegnare l’operatore economico medesimo. 
L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con la presentazione dell’offerta, dà per 
valido e riconosce, senza contestazione alcuna, quanto posto in essere all’interno del SATER 
dall’account riconducibile all’operatore economico medesimo; ogni azione inerente l’account 
all’interno del SATER si intenderà, pertanto, direttamente e incontrovertibilmente imputabile 
all’operatore economico registrato. 
L’accesso, l’utilizzo del SATER e la partecipazione alla procedura comportano l’accettazione 
incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nel presente 
disciplinare, nei relativi allegati e le guide presenti sul sito, nonché di quanto portato a conoscenza 
degli utenti tramite la pubblicazione nel sito o le eventuali Comunicazioni. 
 
1.4 LOTTI 
Nel sistema degli appalti pubblici, il “lotto di gara” identifica una specifica parte dell’oggetto 
dell’appalto, la cui realizzazione sia tale da assicurarne funzionalità, fruibilità e fattibilità, 
indipendentemente dalla realizzazione delle altre parti. 
L’appalto è articolato in n.2 Lotti funzionali, ai sensi dell’art. 58 del Codice degli appalti, come di 
seguito specificato. 
I concorrenti che partecipano alla gara possono presentare l’offerta per uno o più lotti. 
 

http://intercenter.regione.emilia-/
http://intercenter.regione.emilia-/
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1.5 OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 
La concessione ha per oggetto il servizio di accertamento e riscossione del canone patrimoniale di 
concessione, autorizzazione o esposizione pubblicitaria di cui all’articolo 1 commi da 816 a 846 della 
Legge 27 dicembre 2019 n° 160 e del relativo Regolamento Comunale e tariffe adottati. 
L’affidamento comprende l’accertamento e la riscossione volontaria e coattiva del canone 
patrimoniale di concessione, autorizzazione o esposizione pubblicitaria, l’occupazione permanente o 
temporanea di spazi ed aree pubbliche ivi comprese le aree mercatali, il servizio comunale delle 
pubbliche affissioni, inclusa la materiale affissione dei manifesti, con la riscossione del relativo 
canone, nonché le attività collegate, propedeutiche e strumentali. 
L’appalto è suddiviso nei seguenti lotti funzionali: 
 

Numero 
lotto 

Oggetto del lotto CIG 
Importo 

Iva esclusa 

1 Comune di Collecchio A023A21D09 € 336.000,00 

2 Comune di Traversetolo A023A3E4FA € 179.000,00 

Il dettaglio delle prestazioni oggetto di ogni lotto è il seguente: 

 

Lotto n. 1  CIG A023A21D09 - COMUNE DI COLLECCHIO 

 

Descrizione servizi CPV 
Importo 

Iva esclusa 

Servizio di accertamento e riscossione del canone unico patrimoniale 79940000-5 € 336.000,00 

Importo a base di gara € 336.000,00 

Oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti a ribasso  0,00 

Importo complessivo € 336.000,00 

 

L’importo a base di gara comprende i costi della manodopera che la stazione appaltante ha stimato 
pari ad € 153.214,24 calcolati sulla base dei seguenti elementi: quota del 50% circa per spese di 
personale e di formazione per n. 1 impiegato full time (CCNL commercio ipotesi 3^ livello) con 
previsione di apertura mattino tutti i giorni feriali oltre un pomeriggio (almeno 18 ore), oltre a Spese 
di direzione e spese generali della sede centrale e degli uffici legali/amministrativi che interagiscono 
con la sede operativa locale stimato in complessivi € 4.000,00 annui; 
 
Lotto n. 2  CIG A023A3E4FA - COMUNE DI TRAVERSETOLO 

 

Descrizione servizi CPV 
Importo 

Iva esclusa 

Servizio di accertamento e riscossione del canone unico patrimoniale 79940000-5 € 179.000,00 

Importo a base di gara € 179.000,00 

Oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti a ribasso  0,00 

Importo complessivo € 179.000,00 
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L’importo a base di gara comprende i costi della manodopera che la stazione appaltante ha stimato 
pari ad € 92.500,00 calcolati sulla base dei seguenti elementi: quota del 50% circa per spese di 
personale e di formazione per n. 1 impiegato full time (CCNL commercio ipotesi 3^ livello) con 
previsione di apertura mattino tutti i gg feriali oltre al lavoro di un pomeriggio (almeno 16-18 ore), 
oltre spese di direzione e spese generali della sede centrale e degli uffici legali/amministrativi che 
interagiscono con la sede operativa locale stimato in complessivi € 4.000,00 annui. 
 
INDICAZIONI PER ENTRAMBI I LOTTI:  
Non sussistono rischi da interferenze tra l’ente committente e l’Impresa di cui all’art.26, comma 3 del 
D. Lgs 81/2008 e s.m.i. e non è pertanto necessaria la compilazione del DUVRI. L’importo degli oneri 
per la sicurezza da interferenze è pari a € 0,00. 
L’importo complessivo è al netto di Iva. 
I costi della manodopera non sono soggetti a ribasso. Resta ferma la possibilità per l’operatore 
economico di dimostrare che l’offerta complessiva deriva da una più efficiente organizzazione 
aziendale, ai sensi dell’art. 41, comma 14 del D.Lgs.vo 36/2023. 
Il contratto collettivo applicato è il CCNL Commercio. 
 

1.6 DURATA  
La durata della concessione è: 

 Lotto 1 – Comune di Collecchio   ANNI 8   DAL 01.01.2024 AL 31.12.2031 

 Lotto 2 – Comune di Traversetolo ANNI 5i  DAL 01.01.2024 AL 31.12.2028 

In considerazione del grave danno che la mancata esecuzione della prestazione comporterebbe, se 
necessario, si darà corso all’esecuzione del contratto in via d’urgenza ai sensi dell'art. 17, commi 8 e 
9, del D.Lgs.vo 36/2023, nelle more della stipula del contratto. Dal momento della stipula del 
contratto o dall’avvio d’urgenza, l’appaltatore dovrà essere immediatamente in grado di fornire le 
prestazioni pattuite, senza pretendere indennità o indennizzi di sorta. 
 

1.7 REVISIONE PREZZI 
In caso di modifiche agli elementi relativi alle entrate, che costituiscono oggetto della concessione, di 
revisione delle tariffe o della disciplina dell’entrata, che comportino una variazione, uguale o 
superiore al 10%, in aumento o in diminuzione del gettito complessivo, l’aggio ed il minimo garantito 
potranno  essere revisionati al fine di ristabilire l’equilibrio contrattuale. A seguito delle modifiche 
intervenute, verrà eventualmente valutata anche una rideterminazione della cauzione definitiva di 
cui all’art. 6 del capitolato d’oneri. 

 
1.8 MODIFICA DEL CONTRATTO IN FASE DI ESECUZIONE 
Qualora, nel corso della concessione, vengano emanate nuove disposizioni normative o 
regolamentari, volte alla trasformazione e/o modificazione dell’entrata oggetto di affidamento, 
anche a seguito dell'introduzione di nuovi livelli tariffari, di diverse fattispecie imponibili o comunque 
per ogni ipotesi di variazione del sinallagma contrattuale, il Concessionario potrà proseguire nel 
rapporto contrattuale per le attività inerenti la gestione delle/a nuove/a entrate/a, fatta salva la 
rinegoziazione delle condizioni contrattuali. 
 
1.9 IMPORTO COMPLESSIVO DELLA CONCESSIONE STIMATO ai fini dell’art. 14, comma 1 lett. a) del 
Codice. 
Il valore massimo stimato della concessione è pari ad € 515.00,00 al netto di Iva e/o di altre imposte e 
contributi di legge. 
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2. CHI PUÒ PARTECIPARE ALLA GARA 

Possono partecipare gli operatori economici elencati all’art. 65 del Codice:  
a) gli imprenditori individuali, anche artigiani, e le società, anche cooperative; 
b)  i consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della legge 25 

giugno 1909, n. 422 e del decreto legislativo del Capo provvisorio dello Stato 14 dicembre 
1947, n. 1577; 

c)  i consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 8 agosto 1985, n. 443; 
d)  i consorzi stabili, costituiti anche in forma di società consortili ai sensi dell'articolo 2615-ter 

del codice civile, tra imprenditori individuali, anche artigiani, società commerciali, società 
cooperative di produzione e lavoro; i consorzi stabili sono formati da non meno di tre 
consorziati che, con decisione assunta dai rispettivi organi deliberativi, abbiano stabilito di 
operare in modo congiunto nel settore dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture per 
un periodo di tempo non inferiore a cinque anni, istituendo a tal fine una comune struttura di 
impresa; 

e) i raggruppamenti temporanei di concorrenti, costituiti o costituendi dai soggetti di cui alle 
lettere a), b), c) e d), i quali, prima della presentazione dell'offerta, abbiano conferito mandato 
collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, qualificato mandatario, il quale esprime 
l'offerta in nome e per conto proprio e dei mandanti; 

f)  i consorzi ordinari di concorrenti di cui all'articolo 2602 del codice civile, costituiti o 
costituendi tra i soggetti di cui alle lettere a), b), c) e d) del presente comma, anche in forma di 
società ai sensi dell'articolo 2615-ter del codice civile; 

g)  le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell'articolo 3, comma 4-
ter, del decreto-legge 10 febbraio 2009, n. 5, convertito, con modificazioni, dalla legge 9 aprile 
2009, n. 33; 

h) i soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico (GEIE) 
ai sensi del decreto legislativo 23 luglio 1991, n. 240. 

 
 
3. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 
Non è ammessa la partecipazione degli operatori economici quando sussistono: 

 una o più cause di esclusione di cui all’art. 94, 95 e 97 del codice; 

 le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del d.lgs. 159/2011 (Codice 
delle leggi antimafia); 

 le condizioni di cui all’art. 53 co. 16-ter del d.lgs. 165/2001 o quando gli operatori siano incorsi 
in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione. 

 
 
4. MODALITÀ DI VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, avverrà attraverso il FVOE in conformità 
alla delibera ANAC n. 464 del 27.07.2022 [provvedimento di attuazione dell’articolo 81, comma 2, del 
decreto legislativo del 18/4/2016, n. 50, in vigore fino al 31.12.2023]. 
Gli operatori che intendano partecipare alla gara devono registrarsi accedendo dal sito dell’Autorità 
Nazionale Anticorruzione ed acquisire il PASSOE per tutti i concorrenti. 
Il mancato inserimento del PASSOE nella busta contenente la documentazione amministrativa dà 
luogo all’attivazione della procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 83, comma 9 del codice 
da parte della stazione appaltante, con conseguente esclusione dalla gara in caso di mancata 
regolarizzazione nel termine assegnato. 

https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/codicecivile.htm#2615-ter
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/codicecivile.htm#2615-ter
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/codicecivile.htm#2602
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/codicecivile.htm#2615-ter
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2009_0033.htm#03
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2009_0033.htm#03
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2009_0033.htm#03
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L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la comprova 
del requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in possesso della 
stazione appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima. 
 

 
5. DOCUMENTAZIONE DI GARA E SOPRALLUOGO 
Oltre al presente, la documentazione di gara è composta da: 

 Capitolato speciale per la concessione contenente le clausole contrattuali, per ciascun 
lotto; 

 Piano Economico Finanziario, per ciascun lotto; 

 il Codice di comportamento dell’Amministrazione aggiudicatrice, la cui applicazione è estesa 
ai “collaboratori a qualsiasi titolo di imprese fornitrici di beni o servizi e che realizzano opere 
in favore dell'amministrazione” (art. 2 del DPR 62/2013); 

La documentazione è disponibile sul sito internet: http://www.unionepedemontana.pr.it al link 
dell’appalto e sul SATER. 
Non è necessario il sopralluogo.  
 
 
6. RICHIESTE DI CHIARIMENTI 
É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti 
da inoltrare almeno 10 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle 
offerte, ovvero entro il 23.11.2023 ore 13.00 in via telematica attraverso la sezione della Piattaforma 
SATER riservata alle richieste di chiarimenti, previa registrazione alla Piattaforma stessa. 
Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua italiana. 
Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite in formato elettronico 
almeno 6 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante 
pubblicazione delle richieste in forma anonima e delle relative risposte sulla Piattaforma SATER nella 
sezione “Bandi aperti” dedicata alla presente procedura. Si invitano i concorrenti a visionare 
costantemente tale sezione della Piattaforma o il sito istituzionale. 
La Piattaforma invia automaticamente agli operatori economici una segnalazione di avviso.  
Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalità diverse da quelle sopra indicate. 
Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 
 
 
7. SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, può essere sanata ogni 
omissione, inesattezza o irregolarità della domanda di partecipazione e di ogni altro documento 
richiesto per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione della documentazione che 
compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. Non sono sanabili le omissioni, le inesattezze e 
irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità del concorrente. 
L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata 
secondo quanto stabilito dal presente bando. La successiva correzione o integrazione documentale è 
ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti 
previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le 
seguenti regole: 

 il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

http://www.unionepedemontana.pr.it/


7  

istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

 l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e 
della domanda, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

 Il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 
istruttorio; 

 la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può 
essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e 
comprovabili con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

 la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta ovvero di condizioni di 
partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato 
collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e 
comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

 Il difetto di sottoscrizione dell’offerta tecnica ed economica non è sanabile; 
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente 
dalla procedura. 
La Stazione appaltante a norma dell’art. 101 comma 3 può richiedere chiarimenti sul contenuto 
dell’offerta tecnica ed economica. 
I chiarimenti non possono modificare il contenuto delle stesse.  
La mancata risposta non determina esclusione del concorrente ma autorizza la commissione a non 
valutare gli elementi oggetto della richiesta di chiarimento. 
La facoltà di cui all’art. 101 comma 4 è riconosciuta nei limiti delle funzionalità della piattaforma. 
Rimane pertanto esclusa la possibilità di effettuare rettifiche non tracciate dal sistema SATER. 
La mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in 
fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 68, comma 2 del 
Codice) sono sanabili. 
Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine non inferiore 
a 5 giorni e non superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni 
necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere. 
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 
stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio 
a pena di esclusione. Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alle richieste della stazione 
appaltante, costituisce causa di esclusione.  
In ogni caso non è mai ammesso soccorso istruttorio per elementi mancanti appartenenti all’offerta 
tecnica ovvero economica. 
 

 

8. COMUNICAZIONI 
Le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici avvengono tramite la Piattaforma 
SATER.  
I concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di registrazione al SATER, l’indirizzo di posta elettronica 
certificata o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta elettronica, da 
utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 90 del Codice. 
Salvo quanto disposto nel paragrafo 6 del presente bando, tutte le comunicazioni tra la stazione 
appaltante e gli operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora 
rese mediante il SATER all’indirizzo di posta elettronica certificata del concorrente indicato in fase di 
registrazione. 
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Tutte le altre comunicazioni comprese quelle relative all’attivazione del soccorso istruttorio, al sub 
procedimento di verifica dell’anomalia dell’offerta anomala, alla richiesta di accesso agli atti 
avvengono tramite il SATER. 
È onere dell’operatore economico concorrente provvedere tempestivamente a modificare i recapiti 
suindicati secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma “Registrazione e 
funzioni base” e “Gestione anagrafica” (per la modifica dei dati sensibili) accessibili dal sito 
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/. Eventuali problemi 
temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate 
alla Stazione Appaltante; diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o 
mancato recapito delle comunicazioni. 
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, 
anche se non ancora costituiti formalmente: la comunicazione recapitata al mandatario si intende 
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 
In caso di consorzi di cui all’art. 65 lett. b), c), d) del Codice, la comunicazione recapitata nei modi 
sopra indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indicati si intende 
validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari. 
 

 

9. SUBAPPALTO 
Ai sensi dell’art. 188 del Codice, il subappalto è regolato dalle corrispondenti disposizioni in materia 
di cui all’art. 119 del Codice. 

Il concorrente indica le prestazioni che intende subappaltare o concedere in cottimo. In caso di 
mancata indicazione il subappalto è vietato.  

Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto. 

L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante 
dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. 
Ai sensi dell'art. 119 comma 4 del D.Lgs. 36/2023, l'affidamento dei lavori in subappalto deve essere 
previamente autorizzato dalla stazione appaltante ed è sottoposto, tra l'altro, alla condizione che i 
concorrenti, all'atto dell'offerta, abbiano indicato i servizi che intendono subappaltare. L'operatore 
economico deve indicare nel DGUE, parte II, sezione D, le parti di servizio e la relativa quota che 
intende eventualmente subappaltare. 
Pertanto, nessuna autorizzazione al subappalto potrà essere rilasciata in assenza del rispetto di tale 
norma. Inoltre, ai fini del rispetto di quanto disposto dall'art. 119 comma 12 del Codice dei Contratti, 
si specifica che il CCNL di riferimento risulta essere quello per i dipendenti del Commercio. 
A norma dell’art. 119 co. 11 del Codice, l’Amministrazione aggiudicatrice corrisponderà direttamente 
al subappaltatore, al cottimista, al prestatore di servizi ed al fornitore di beni o lavori, l'importo 
dovuto per le prestazioni dagli stessi eseguite nei seguenti casi: 

 in caso inadempimento da parte dell'appaltatore; 

 quando il subcontraente è una micro impresa o piccola impresa; 

 su richiesta del subappaltatore e se la natura del contratto lo consente. 
 

 

10. ULTERIORI DISPOSIZIONI 
Ciascun concorrente non può presentare più di un'offerta. L’offerta del concorrente è vincolante e 
irrevocabile per centottanta giorni dalla scadenza del termine per la presentazione. La stazione 
appaltante può chiedere agli offerenti il differimento di tale termine (art. 17 del Codice). 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/
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La stazione appaltante, dopo aver verificato il possesso dei requisiti in capo all’offerente, provvede 
all'aggiudicazione definitiva. L'aggiudicazione definitiva non equivale ad accettazione dell'offerta.  
Fatto salvo il potere di autotutela e l’eventuale differimento concordato con l’aggiudicatario, il 
contratto d’appalto verrà stipulato dall’ente committente entro sessanta giorni dalla data di 
aggiudicazione definitiva efficace. Le spese e le imposte per la stipula del contratto sono a carico 
dell’aggiudicatario.  
In caso di fallimento, liquidazione coatta, concordato preventivo, procedura d’insolvenza 
concorsuale, liquidazione dell'appaltatore, risoluzione, recesso, dichiarazione giudiziale di inefficacia 
del contratto, la stazione appaltante interpellerà progressivamente i soggetti in graduatoria, al fine di 
stipulare un nuovo contratto per il completamento della prestazione, alle medesime condizioni già 
proposte dall'originario aggiudicatario in sede in offerta. 
 

 

11. IMPOSTA SULLA GARA 
A pena di esclusione, i concorrenti devono versare il contributo previsto dalla legge in favore 
dell’ANAC come di seguito quantificato: 
 

Numero lotto CIG Importo contributo ANAC 

1 A023A21D09 € 33,00 

2 A023A3E4FA € 18,00 

Il versamento è effettuato secondo le istruzioni operative pubblicate sulla pagina web 
https://www.anticorruzione.it/-/portale-dei-pagamenti-di-anac. Il mancato pagamento del 
contributo all’ANAC è suscettibile di soccorso istruttorio (Consiglio di Stato, Sez. III, 3 febbraio 2023, 
n. 1175). 

Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la stazione appaltante richiede, mediante 
soccorso istruttorio la presentazione della ricevuta di avvenuto pagamento. 
 
 
12. GARANZIA PROVVISORIA 
Non è richiesta garanzia provvisoria. 
 

 

13. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
I concorrenti, per poter partecipare alla gara devono possedere requisiti minimi di carattere generale, 
idoneità professionale, capacità economica e finanziaria e di capacità tecniche e professionali. 
 
13.1 REQUISITI DI CARATTERE GENERALE e altre cause di esclusione 
I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti 
dal Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo. 
La sussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’articolo 94 comporta l’esclusione 
diretta mentre la sussistenza delle cause di esclusione non automatica di cui all’articolo 95 sarà 
accertata previo contraddittorio con l’operatore economico. 
In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice i 
requisiti di cui al presente paragrafo  devono essere posseduti dal consorzio e dalle consorziate 
indicate quali esecutrici. 
In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice i requisiti 
di cui al presente paragrafo devono essere posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali 

http://www.avcp.it/riscossioni.html
http://www.avcp.it/riscossioni.html
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esecutrici e dalle consorziate che prestano i requisiti. 
Sono in ogni caso esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 
53 comma 16-ter del D.Lgs. n. 165/2001 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, 
poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 
La mancata accettazione della clausola sociale costituisce causa di esclusione dalla gara.  
 

Self-cleaning 
Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95, ad eccezione 
delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può fornire 
prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità. 
Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico 
indica nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente: 

 descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice; 

 motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. 
L’adozione delle misure è comunicata alla stazione appaltante. 

Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore 
economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione alla 
stazione appaltante. 
Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato 
dal reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale 
collaborando attivamente con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di 
carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. 
Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. Se 
dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni 
all’operatore economico. 
Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla 
partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione 
derivante da tale sentenza. 
Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un 
partecipante/esecutore interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, 
si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione. 
 

 

13.2 REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 
I concorrenti devono essere in possesso dell’iscrizione all'albo di cui agli articoli 52 e 53 del D. Lgs. n. 
446 del 15.12.1997, ossia all'albo dei soggetti privati abilitati ad effettuare attività di liquidazione e 
di accertamento dei tributi e di altre entrate delle province e dei comuni, con capitale minimo 
previsto per la classe del Comune (abitanti n. 14710 al 31//12/2022). 
I concorrenti alla gara, se cittadini italiani o di altro Stato membro residenti in Italia, devono essere in 
possesso, ai sensi dell’art. 100, comma 3, del D.Lgs. n. 36/2023, dell’iscrizione nel registro della 
camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel registro delle commissioni provinciali 
per l’artigianato, o presso i competenti ordini professionali, per categorie di attività che 
comprendano specificamente quelle di cui al presente appalto. 
Ai concorrenti alla gara, se cittadini di altro Stato membro non residenti in Italia, è richiesta la prova 
dell’iscrizione, secondo le modalità vigenti nello Stato di residenza, in uno dei registri professionali o 
commerciali di cui all’allegato II.11 del D.Lgs. n. 36/2023, mediante dichiarazione giurata o secondo le 
modalità vigenti nello Stato membro nel quale è stabilito ovvero mediante attestazione, sotto la 
propria responsabilità, che il certificato prodotto è stato rilasciato da uno dei registri professionali o 
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commerciali istituiti nel Paese di residenza. 
In caso di società cooperative i concorrenti devono essere iscritti all’albo delle società cooperative 
presso il Ministero dello sviluppo economico e, se cooperative sociali, iscritti all’albo regionale delle 
cooperative sociali ex art. 9 della legge 381/1991 e s,m, per attività coerenti con quelle oggetto della 
presente procedura. 
Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato 
e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato deve essere 
posseduto da: 
a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; 
b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete 
medesima nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 
Ai fini della comprova, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante tramite il 
FVOE. 
 
13.3. REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA 
CON RIFERIMENTO AL LOTTO 1 – Comune di Collecchio 

a. Fatturato globale maturato nel triennio precedente (2020,2021,2022) per un importo almeno 
pari all’importo a base d’appalto, Iva esclusa, ovvero ad € 336.000,00; 

CON RIFERIMENTO AL LOTTO 2 – Comune di Traversetolo 
a. Fatturato globale maturato nel triennio precedente(2020,2021,2022)  per un importo almeno 

pari all’importo a base d’appalto, Iva esclusa, ovvero ad € 179.000,00;  
La comprova del requisito è fornita mediante uno dei seguenti documenti: 

 per le società di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza 
del termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 

 per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di 
persone mediante copia del Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 

 dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della 
Repubblica n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società 
ove presente (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), 
attestante la misura (importo) del fatturato dichiarato in sede di partecipazione. 

Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, il requisito di fatturato è rapportato 
al periodo di attività effettivamente svolto. 
NB: per la partecipazione ad entrambi i lotti, è sufficiente il possesso del requisito di cui alla lettera 
a) riferita al LOTTO 1. 
Le dichiarazioni vanno inserite nella busta amministrativa. 

 
13.4 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE  
CON RIFERIMENTO AL LOTTO 1 – Comune di Collecchio 

a. Esecuzione negli ultimi tre anni di servizi analoghi a quello oggetto dell’appalto di importo 
almeno pari all’importo a base d’appalto, Iva esclusa, ovvero ad € 336.000,00; 

CON RIFERIMENTO AL LOTTO 2 – Comune di Traversetolo 
a. Esecuzione negli ultimi tre anni di servizi analoghi a quello oggetto dell’appalto di importo 

almeno pari all’importo a base d’appalto, Iva esclusa, ovvero ad € 179.000,00; 
La comprova del requisito di cui alla lettera a) è fornita mediante:  
certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo 
e del periodo di esecuzione; 
contratti stipulati con le amministrazioni pubbliche, completi di copia delle fatture quietanzate 
ovvero dei documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse; 
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 attestazioni rilasciate dal committente privato, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo 
e del periodo di esecuzione; 

 contratti stipulati con privati, completi di copia delle fatture quietanzate ovvero dei 
documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse. 

NB: per la partecipazione ad entrambi i lotti, è sufficiente il possesso del requisito di cui alla lettera 
a) riferita al LOTTO 1. 

 

 

14. AVVALIMENTO 
Ai sensi dell’art. 104 del Codice, il concorrente può avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e 
strumentali messe a disposizione da uno o più operatori economici ausiliari per dimostrare il 
possesso dei requisiti di ordine speciale di cui al punto 13.3 e 13.4 e/o per migliorare la propria 
offerta. 

Nel contratto di avvalimento le parti specificano le risorse strumentali e umane che l’ausiliario mette 
a disposizione del concorrente e indicano se l’avvalimento è finalizzato ad acquisire un requisito di 
partecipazione o a migliorare l’offerta del concorrente, o se serve ad entrambe le finalità. 

Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante 
per le prestazioni oggetto del contratto. 
Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità 
professionale. 
L’impresa ausiliaria rende le dichiarazioni sul possesso dei requisiti di ordine generale mediante 
compilazione dell’apposita sezione del DGUE. 
Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

1. una dichiarazione sottoscritta dall’impresa ausiliaria con cui quest’ultima si obbliga verso il 
concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione, per tutta la durata 
dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

2. una dichiarazione sottoscritta dall’impresa ausiliaria con cui questa attesta che non partecipa 
alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell’art. 65 del D.Lgs. n. 36/2023; 

3. il contratto, che deve essere nativo digitale e firmato digitalmente dalle parti, in virtù del quale 
l’impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a 
disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell’appalto. A tal fine, il contratto di 
avvalimento deve riportare a pena di nullità in modo compiuto, analitico esplicito ed esauriente: 
le risorse e i mezzi prestati in modo determinato e specifico ed ogni altro elemento utile ai fini 
dell’avvalimento ed i profili di onerosità dello stesso ovvero le ragioni di interesse alla gratuità da 
parte dell’ausiliaria; 

4. il PASSOE dell’ausiliaria. 
La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non 
è sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 
È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliario. 
L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 
Ai sensi dell’art. 104 comma 12, nei soli casi in cui l’avvalimento sia finalizzato a migliorare l’offerta, 
non è consentito che partecipino alla medesima gara l’impresa ausiliaria e quella che si avvale delle 
risorse da essa messe a disposizione. 
La partecipazione congiunta può comportare esclusione sia dell’ausiliario che dell’ausiliato qualora 
tale partecipazione integri gli estremi di cui all’art. 95 comma 1 lett. d) del codice. 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento 
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o del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili 
con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. 
Non è sanabile mediante soccorso istruttorio la carenza dei contenuti essenziali del contratto di 
avvalimento indicati dall’art. 104 commi 1,2 e 3 del codice. 
Qualora per l’ausiliario sussistano motivi di esclusione o laddove esso non soddisfi i requisiti di ordine 
speciale, il concorrente sostituisce l’ausiliario entro 5 giorni decorrenti dal ricevimento della richiesta 
da parte della stazione appaltante in ragione delle esigenze di celerità della procedura. 
Contestualmente il concorrente produce i documenti richiesti per l’avvalimento. 
Nel caso in cui l’ausiliario si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei requisiti, 
la stazione appaltante procede a segnalazione all’Autorità il comportamento tenuto dall’ausiliario per 
consentire le valutazioni di cui all’articolo 96, comma 15. L’operatore economico può indicare un 
altro ausiliario nel termine di 5 giorni, pena l’esclusione dalla gara. La sostituzione può essere 
effettuata soltanto nel caso in cui non conduca a una modifica sostanziale dell’offerta. Il mancato 
rispetto del termine assegnato per la sostituzione comporta l’esclusione del concorrente. 
 

 

15. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA 
La prima seduta pubblica virtuale di gara si terrà il giorno 04.12.2023 alle ore 9,00 presso la sede 
istituzionale del Comune di Collecchio sede della centrale unica di committenza sita in Viale Libertà n. 
3 – 43044 Collecchio. 
La presentazione dell’offerta (documentazione amministrativa, offerta tecnica e offerta economica) 
deve essere effettuata sul SATER secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della 
piattaforma, accessibili dal sito http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del- 
sistema/guide/. Si raccomanda di seguire pedissequamente la procedura guidata riportata nelle 
guide, seguendo le operazioni richieste nella sequenza riportata nelle stesse. 
L’offerta deve essere collocata sul SATER entro e non oltre il termine perentorio 
 

del giorno 03.12.2023 ORE 18.00. 
 

E’ ammesso il ritiro dell’offerta, purché entro il termine di scadenza. 
Prima della scadenza del termine perentorio per la presentazione delle offerte, il concorrente può 
sottoporre una nuova offerta che all’atto dell’invio invaliderà quella precedentemente inviata. A tal 
proposito si precisa che qualora, alla scadenza della gara, risultino presenti sul SATER più offerte dello 
stesso operatore economico, salvo diversa indicazione dell’operatore stesso, verrà ritenuta valida 
l’offerta collocata temporalmente come ultima. 
Ad avvenuta scadenza del sopradetto termine, non sarà possibile inserire alcuna offerta, anche se 
sostitutiva a quella precedente. 
Non sono ammesse offerte incomplete o condizionate. Saranno escluse altresì tutte le offerte redatte 
o inviate in modo difforme da quello prescritto nella presente lettera invito. 
Non sono accettate offerte alternative. 
Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione alla gara, anche nel caso in cui non si dovesse 
procedere all’aggiudicazione. 
La presentazione dell’offerta mediante il SATER è a totale ed esclusivo rischio del concorrente, il 
quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima, dovuta, 
a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici 
utilizzati, a difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti o a qualsiasi altro 
motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilità della stazione appaltante ove per ritardo o 
disguidi o motivi tecnici o di altra natura, l’offerta non pervenga entro il previsto termine perentorio. 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-
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Trattandosi di procedura gestita su piattaforma telematica, si raccomanda di avviare e concludere 
per tempo la fase di collocazione dell’offerta sul SATER e di non procedere alla collocazione 
nell’ultimo giorno e/o nelle ultime ore utile/i. 
In ogni caso il concorrente esonera la stazione appaltante da qualsiasi responsabilità per 
malfunzionamenti di ogni natura, mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento del 
SATER. 
La stazione appaltante si riserva comunque di adottare i provvedimenti che riterrà necessari nel caso 
di malfunzionamento del SATER. 
Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni 
sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti non aventi 
sede legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante 
documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 
Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il 
DGUE, la domanda di partecipazione, la documentazione tecnica e l’offerta economica devono essere 
sottoscritte digitalmente dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore. 
Il DGUE e la domanda di partecipazione (incluse le dichiarazioni integrative in essa riportate) devono 
essere redatte sui modelli predisposti dalla stazione appaltante e messi a disposizione all’indirizzo 
internet http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/ nella sezione dedicata alla presente procedura 
sul SATER. 
La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia 
autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del D.P.R. n. 445/2000. Ove 
non diversamente specificato è ammessa la copia scansionata. 
In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità 
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano l’artt. 100 e 
seguenti del codice.  
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, 
deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua 
straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del 
concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 
In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella 
busta “Documentazione amministrativa”, si applica l’art. 101 del Codice. 
Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 92 del Codice. 
L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 17, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla 
scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 
Si procederà all’aggiudicazione anche in caso di presentazione di una sola offerta purchè valida e 
ritenuta conveniente. 
 

 

16. CONTENUTO DELLA BUSTA “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” 
La busta A contiene la domanda di partecipazione e il DGUE nonché la documentazione a corredo, in 
relazione alle diverse forme di partecipazione. 
Tale documentazione dovrà essere inserita sul SATER secondo le modalità indicate nelle guide per 
l’utilizzo della piattaforma http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del- 
sistema/guide/  
 

16.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 
La domanda di partecipazione è redatta utilizzando il modello messo a disposizione sulla 
piattaforma SATER. 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-%20sistema/guide/
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-%20sistema/guide/
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Il concorrente indica nella domanda di partecipazione per quale lotto concorre. 
Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara (impresa 
singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE) ovvero il proprio incarico di ausiliario o 
subappaltatore del concorrente. 
In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il 
concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna 
impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata). 
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 65, 
comma 2 lett. b) c) e d) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; 
qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa 
in nome e per conto proprio. 
 
La domanda è sottoscritta DIGITALMENTE: 
 
nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila. 
nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i 
soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 
 
nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina 
prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare: 
 
se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività giuridica, ai 
sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve 
essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune; 
 
se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività 
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di 
partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché 
da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che  partecipano alla gara; 
se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di 
organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per 
assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa 
aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme 
del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che 
partecipa alla gara. 
 
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 65, 
comma 2 lett. b) c) e d) del Codice, la domanda è sottoscritta DIGITALMENTE dal consorzio 
medesimo. 

Qualora le dichiarazioni e/o le attestazioni e/o l’offerta tecnica e/o l’offerta economica siano 
sottoscritte da un procuratore (generale o speciale), il concorrente allega sul SATER anche copia 
della procura oppure del verbale di conferimento che attesti i poteri del sottoscrittore e gli estremi 
dell’atto notarile oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti l’indicazione 
espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal 
procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura ovvero copia 
della visura camerale. La stazione appaltante si riserva di richiedere al concorrente, in ogni momento 
della procedura, la consegna di una copia autentica o copia conforme all’originale della procura; nella 
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relativa richiesta verranno fissati il termine e le modalità per l’invio della documentazione richiesta. 

 

16.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 
Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e 
Trasporti del 18 luglio 2016 e successive modifiche, compilando il modello direttamente sulla 
piattaforma SATER. 
Il DGUE presente su SATER, una volta compilato, dovrà essere scaricato, firmato digitalmente e 
allegato all’interno della busta “Documentazione amministrativa”. 
 
Parte I - Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente 
aggiudicatore 
La parte prima è già compilata in alcuni campi dalla stazione appaltante. 
 
Parte II – Informazioni sull’operatore economico 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
 
In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C. 
Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di 

avvalimento. 

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

 DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla 
parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI; 

 Tutta la documentazione di cui al paragrafo 14. AVVALIMENTO; 
 
In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D 

Il concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle prestazioni che 

intende subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto. 
 
Parte III – Motivi di esclusione 
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente disciplinare 

(Sez. A-B-C-D). 

Parte IV – Criteri di selezione 
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti di idoneità professionale, capacità tecnico 

professionale e capacità economica finanziaria richiesti dai criteri di selezione barrando direttamente 
la sezione «» del DGUE; 
 
Parte VI – Dichiarazioni finali 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste dalla presente lettera invito e non comprese nelle 
precedenti parti del DGUE messo a disposizione dalla S.A. mediante la compilazione delle parti 
pertinenti. 
 
Il DGUE deve essere presentato: 

 nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori 
economici che partecipano alla procedura in forma congiunta; 

 nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete 
partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 
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 nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre; 

 
16.3 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO 

Dichiarazioni integrative 
Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 
445/2000, contenute nel modello “Dichiarazioni integrative DGUE”, che dovrà essere debitamente 
compilato e sottoscritto con le medesime modalità indicate al punto 16.1 del presente disciplinare: 
 
 dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha 

preso atto e tenuto conto: 

 delle condizioni contrattuali e degli oneri, compresi quelli eventuali relativi in materia di 
sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel 
luogo dove devono essere svolti i servizi; 

 di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che 
possono avere influito o influire sulla determinazione della propria offerta; 

 accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella 
documentazione gara; 

 dichiara di avere effettuato una verifica della disponibilità della manodopera necessaria per 
l’esecuzione dei servizi; 

 di applicare il CCNL indicato dalla stazione appaltante o altro CCNL equivalente, con 
l’indicazione del relativo codice alfanumerico unico di cui all’articolo 16 quater del decreto 
legge 76/20; 

 di aver assolto agli obblighi di cui alla legge n. 68/1999, o in alternativa, dichiara di non essere 
soggetto agli obblighi di cui alla legge n. 68/1999; 

 dichiara di impegnarsi ad eseguire i servizi nei modi e nei termini stabiliti dal Capitolato 
Speciale d’Appalto; 

 indica l’indirizzo PEC al quale richiede che vengano effettuate tutte le comunicazioni relative 
alla presente procedura; 

 dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal codice di comportamento adottato dagli 
enti competenti per conto del quale la gara è indetta e si impegna, in caso di aggiudicazione, 
ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori il suddetto codice, pena la 
risoluzione del contratto; 

 si impegna: 

 a garantire la stabilità occupazionale del personale impiegato; 

 come previsto dall’articolo 102 comma 1 lett. b) del Codice, a garantire l’applicazione dei 
CCNL di settore, di cui all’art. 51 del d.lgs. 15 giugno 2015, n. 81. Si intendono, in via 
esemplificativa, i CCNL di settore, i contratti collettivi nazionali, territoriali o aziendali 
stipulati da associazioni sindacali comparativamente più rappresentative sul piano 
nazionale, nonché a garantire le stesse tutele economiche e normative per i lavoratori in 
subappalto rispetto ai dipendenti dell’appaltatore e contro il lavoro irregolare; 

 si impegna a garantire le pari opportunità generazionali, di genere e inclusione lavorativa 
per le persone con disabilità o svantaggiate; 

 Assorbire prioritariamente nel proprio organico il personale già operante alle dipendenze 
dell’aggiudicatario uscente, come previsto dal paragrafo 23 del presente bando e 
disciplinare di gara (CLAUSOLA SOCIALE); 
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 dichiara di essere informato, ai sensi e per gli effetti Regolamento Generale sulla protezione 
dei Dati UE n. 2016/679 ( “GDPR” General Date Protection Regulation) entrato in vigore il 25 
maggio 2018,che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, 
esclusivamente nell’ambito della presente gara; 

 Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia: dichiara di 
impegnarsi ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, 
comma 2, e 53, comma 3 del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la 
nomina del proprio rappresentante fiscale, nelle forme di legge; 

 autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione 
appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla 
gara  
oppure 

 non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la 
stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno 
eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da 
segreto tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovrà essere adeguatamente motivata e 
comprovata ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice; 

 
Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia si impegna ad 
uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 53, comma 3 
del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio rappresentante 
fiscale, nelle forme di legge; 
 
Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale di cui all’art. 

186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267 le dichiarazioni di cui al D.G.U.E. messo a diposizione dalla S.A. 
parte III sub C. 

 
16.4 DOCUMENTAZIONE A CORREDO 
Il concorrente allega: 
 
1. PASSOE relativo al concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento 

ai sensi dell’art. 104 del Codice, anche il PASSOE relativo all’ausiliaria; 
 

2. CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO SOTTOSCRITTO PER ACCETTAZIONE; 
 
3. RICEVUTA di pagamento del contributo a favore dell’ANAC; 

 

4. Attestazione di pagamento dell’imposta di bollo; 

 
5. PROCURA ( se necessaria); 

 
6. DOCUMENTAZIONE PER AVVALIMENTO ( se necessario); 
 
7. DOCUMENTAZIONE PER RTI/CONSORZI (se necessario); 
 
8. DOCUMENTAZIONE SELF-CLEANING (se necessario); 
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Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità di cui al punto 
16.1. 
 
Relativamente alla documentazione di cui al sopracitato punto 7: 
Per i raggruppamenti temporanei già costituiti: 

 mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata con indicazione del soggetto designato quale mandatario; 

 dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 68, co 2 del Codice, le parti del lavoro, ovvero la 
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori 
economici riuniti o consorziati. 

 indicazione della quota di qualificazione posseduta (vedi domanda di partecipazione); 

 indicazione della quota di partecipazione al raggruppamento: liberamente determinabile nei limiti 
della quota di qualificazione posseduta ex art. 30 c. 2 dell’allegato II.12. (vedi domanda di 
partecipazione); 

 
Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti: 

 atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia scansionata, con indicazione del soggetto 
designato quale capofila. 

 dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 68, co 2 del Codice, le parti del lavoro , ovvero 
categoria di lavoro, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati. 

 
Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti: 

 dichiarazione attestante (vedi DGUE parte II sub A) messo a disposizione della S.A.): 

 l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

 l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 68 comma 2 del Codice conferendo 
mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che 
stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

 le parti di lavoro le categorie di lavoro, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti 
o consorziati. 

 indicazione della quota di qualificazione posseduta (vedi domanda di partecipazione);; 

 indicazione della quota di partecipazione al raggruppamento: liberamente determinabile nei limiti 
della quota di qualificazione posseduta ex art. 30 c. 2 dell’allegato II.12 (vedi domanda di 
partecipazione);. 

 indicazione delle quote di esecuzione delle prestazioni dedotte in contratto che il singolo 
operatore si impegna ad eseguire liberamente determinabili nei limiti della quota di qualificazione 
posseduta ex art. 30 c. 2 dell’allegato II.12. (vedi domanda di partecipazione) 

 
Per le aggregazioni di retisti:  
se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica: 

 copia del contratto di rete, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della 
rete. 

 dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre; 

 dichiarazione sottoscritta con firma digitale delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la 
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori 
economici aggregati in rete. 
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se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività 
giuridica 

 copia del contratto di rete; 

 copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito all’organo comune; 

 dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in 
rete. 

 
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune 
privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo 
comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del raggruppamento 
temporaneo di imprese costituito o costituendo e pertanto: 
- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituito: 
- copia del contratto di rete 
- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria 
- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituendo: 
- copia del contratto di rete 
- dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all’aggregazione di rete, attestanti: 
a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 
raggruppamenti temporanei; 
c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture 
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
 

16.5 SEGRETI TECNICI E COMMERCIALI  
Il concorrente deve dichiarare quali informazioni fornite, inerenti all’offerta presentata, costituiscano 
segreti tecnici e commerciali, pertanto coperte da riservatezza.  
In base a quanto disposto dall’art. 35, comma 4 del Codice il diritto di accesso agli atti e ogni forma di 
divulgazione sono esclusi in relazione alle informazioni fornite dai concorrenti nell’ambito delle 
offerte che costituiscono, secondo motivata e comprovata dichiarazione del concorrente, segreti 
tecnici e commerciali.  
A tal proposito si chiarisce che i segreti industriali e commerciali non devono essere semplicemente 
asseriti, ma devono essere effettivamente sussistenti e di ciò deve essere dato un principio di prova 
da parte del concorrente.  
La ditta concorrente deve quindi allegare nel SATER una dichiarazione in formato elettronico, 
firmata digitalmente e denominata “Segreti tecnici e commerciali” nella sezione “Offerta tecnica”, 
contenente dettagli dell’offerta coperti da riservatezza, accompagnata da idonea documentazione 
che:  

 argomenti in modo approfondito e congruo le ragioni per le quali eventuali parti dell’offerta 
siano coperte da segreto;  

 fornisca un “principio di prova” atto a dimostrare la tangibile sussistenza di eventuali segreti 
tecnici e commerciali.  

L’Ufficio Unico di Committenza:  
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 si riserva comunque di valutare la compatibilità dell’istanza di riservatezza con il diritto di 
accesso dei soggetti interessati;  

 si riserva di imporre alle ditte concorrenti condizioni intese a proteggere il carattere di 
riservatezza delle informazioni rese disponibili.  

Si applicano gli artt. 35 e 36 del Codice. 
 
 
17.  CONTENUTO DELLA BUSTA  – OFFERTA TECNICA 
Nella sezione del portale SATER per l’inserimento dell’offerta tecnica, l’operatore economico dovrà 
inserire, a pena di esclusione l’elaborato (relazione illustrativa) costituente l’offerta tecnica 
dell’impresa, riportante in maniera analitica gli elementi caratterizzanti la proposta di servizio. 
Il progetto tecnico di gestione (Offerta Tecnica) dovrà essere sviluppato mediante una relazione, 
contenente la proposta tecnico-organizzativa che sviluppi quanto indicato nel capitolato d’oneri ed in 
base agli elementi e criteri di valutazione indicati nel riportato nella pagina successiva. La Relazione 
dovrà essere costituita da un numero massimo di 10 facciate - foglio formato A4 - con caratteri di 
stampa New Times roman non inferiore a 12 – interlinea 1. Ogni foglio, facciata, o documento 
aggiuntivo o allegato rispetto alle 10 facciate non sarà valutato dalla Commissione Giudicatrice. 
Ogni pagina dovrà essere numerata e ogni paragrafo dovrà avere un ordine progressivo redatto 
seguendo il medesimo ordine dei criteri riportati al punto 19.1. 
Non sono ammessi richiami o rinvii ad altre parti dell’offerta e a punti del capitolato. 
Per la valutazione di ciascun criterio o sub-criterio verrà considerato soltanto quanto riportato nel 
punto relativo allo specifico criterio o sub-criterio. 
L’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel capitolato e nella 
documentazione di gara, pena l’esclusione dalla procedura di gara. 
L’offerta tecnica dovrà contenere il piano di riassorbimento di cui al successivo punto 23 CLAUSOLA 
SOCIALE. 
La commissione giudicatrice potrà invitare i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine ai documenti e 
alle dichiarazioni presentate nell’ambito della documentazione tecnica. La carenza sostanziale della 
documentazione tecnica complessivamente presentata dalle concorrenti, tale da non consentire la 
valutazione di quanto offerto da parte della commissione giudicatrice, comporta l’esclusione dalla 
gara. 
La documentazione tecnica deve essere priva, a pena di esclusione, di qualsivoglia indicazione 
(diretta e/o indiretta) all’offerta economica. 
L’offerta tecnica deve essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante del concorrente o 
da un suo procuratore.  
Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la 
sottoscrizione della domanda di cui al punto 15.1. 

 
 

18. CONTENUTO DELLA BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA 
L’offerta economica è predisposta sul SATER secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo 
della piattaforma SATER accessibili dal sito 
http://intercenter.regione.emiliaromagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/. 
 
L’offerta economica dovrà contenere, a pena di esclusione: 

 L’aggio offerto, in ribasso sull’aggio massimo posto a base di gara (pari al 20% per il Lotto 1 e pari 

al 17% per il Lotto 2) utilizzando fino ad un massimo di DUE cifre decimali; 
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 la stima degli oneri aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute 
e sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 108, comma 9, del Codice. Detti costi relativi alla 
sicurezza connessi con l’attività d’impresa dovranno risultare congrui rispetto all’entità e le 
caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto (da inserire a sistema su SATER nel campo 
“ONERI AZIENDALI PER LA SICUREZZA”); 

 Piano economico e finanziario della concessione (PEF), comprovante la sostenibilità economica 
della proposta presentata relativo alla copertura degli investimenti e della connessa gestione per 
tutto l’arco temporale definito. Il presupposto per la corretta allocazione dei rischi è l’equilibrio 
economico finanziario che è definito come contemporanea presenza delle condizioni di 
convenienza economica e sostenibilità finanziaria; 
Il piano economico finanziario non è soggetto a valutazione ma è funzionale a saggiare la 
fattibilità e la congruità dell'offerta presentata per tutta la durata della concessione. 

 la stima complessiva dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 108, comma 9, del Codice da 
inserire a sistema su SATER nel campo “COSTI DELLA MANODOPERA”; 
Non sono ammesse offerte al rialzo oppure pari al’importo a base d’asta. 
Ai sensi dell’art. 41 comma 14 del Codice i costi della manodopera non sono ribassabili. Resta la 
possibilità per l’operatore economico di dimostrare che il ribasso complessivo dell’importo 
deriva da una più efficiente organizzazione aziendale. 
Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per 
la sottoscrizione della domanda di cui al paragrafo 15. 

 
 
19 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata 

sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 108, comma 2 del Codice. 

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti 
punteggi. 

 

19.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA (p.80) 
Per ciascun lotto, il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione 
elencati nella sottostante tabella, con la relativa ripartizione dei punteggi, fino ad un massimo di 80 
punti.  

 
CRITERI E SUBSCRITERI 

N  Criteri di valutazione 
punti 
max 

Descrizione sub criterio 
Punti 

Discr.li 
max 

Punti 
Tab.ri 
max 

Punti Tabellari 
descrizione 

punti 
Tot.li 
max 

A MODALITA' DI ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO 42 
 

1.1 

Personale impiegato, quantità, relative 
qualifiche, abilitazioni professionali ed 
attività specifiche, esperienza nel 
settore. 

 
Adeguatezza della struttura 
organizzativa e del gruppo di 
lavoro proposto. 

15   

15 

1.2 
Struttura organizzativa dell'azienda 
(logistica, struttura ufficio/i, dotazione 
strumentale). 

 

Descrizione dei procedimenti di 
gestione ordinaria di tutte le 
entrate oggetto del 
procedimento relativamente 
alle metodologie e tecnologie 
impiegate e alle ore di 
formazione. 

10   

10 

1.3 Personale addetto dedicato al  Numero dipendenti che  5 1 addetto - 5 punti 5 
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Comune. svolgeranno servizio per il 
Comune. 

0 addetti – 0 punti 

1.4 Recapito locale.  
Presenza di ufficio sul territorio 
del Comune di Collecchio o 
Comuni limitrofi entro i 10 KM 

 6 

presenza sul 
territorio – 6 punti 

6 presenza in 
Comuni limitrofi - 
1 punti 

1.5 Apertura Recapito locale.  
Giorni di apertura al pubblico 
del recapito locale. 

 6 

n° 5 giorni 
apertura - 6 punti 

6 
n° 3 giorni 
apertura - 3 punti 

n° 0 giorni 
apertura - 0 punti 

B MODALITA' DI COMUNICAZIONE 15 

 

2.1 
Portale con accesso dedicato per i 
contribuenti. 

 

Possibilità per i contribuenti di 
visualizzare la propria 
posizione completa e 
aggiornata tramite sito web. 

 5 
SI - punti 5 5 

NO - punti 0 

2.2 
Accesso dedicato tramite sito web al 
personale Uffici Comune di Collecchio 

 

Possibilità di accedere agli 
archivi con visualizzazione della 
posizione completa dei 
contribuenti del Comune di 
Collecchio 

 5 

SI - punti 5 5 

NO - punti 0 

2.3 
Sviluppo di interazioni con sistemi 
operative in uso presso l’ente. 

   5 
SI - punti 5 5 

NO - punti 0 

C MODALITA' DI GESTIONE ATTIVITA' ACCERTATIVA E ABUSIVISMO 19 

 

3.1 
Verifiche periodiche anche sul 
territorio. 

 
Verifiche sul territorio ed invito 
al contradditorio da inviare al 
contribuente. 

 3 

verifiche 
semestrale - n° 3 
punti 3 
Verifiche annuali - 
n° 1 punti 

3.2 
Solleciti di pagamento ai contribuenti 
prima dell'emissione degli avvisi di 
accertamento. 

 
Tempi di emissione dei solleciti 
con invito ad effettuare il 
ravvedimento operoso. 

 3 

dopo 30 giorni 
entro 60 - n° 3 
punti 

3 dopo 61 giorni 
entro 90 - n° 2 
punti 

oltre 90 - 1 punto 

3.5 Gestione riscossione coattiva.  

Verranno valutate le 
caratteristiche del servizio di 
riscossione coattiva e le 
proposte finalizzate 
all'incremento delle 
performance di incasso. 

5   5 

3.6 Contenzioso  
Verrà valutato l'iter 
procedurale inerente la 
gestione del contenzioso  

4   4 

3.7 Servizi aggiuntivi non richiesti come 
obbligatori nel Capitolato tecnico 
finalizzati al raggiungimento degli 
obiettivi di progetto. 

  4   

4 

D RATING DI LEGALITA'  4 

 5.1 
Possesso del Rating di legalità come 
riconosciuto da ANAC. 

 
Il punteggio verrà attribuito in 
modo proporzionale. 

4  

Tre stelle - n° 4 
punti 

4 da 2 stelle a 2 
Stelle ++ - n° 2 
punti 
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da 1 stelle a 1 
Stella ++ - n° 1 
punti 

nessuna stella - n° 
0 punti 

 
Per i criteri che non comportano l’attribuzione automatica del punteggio, ogni commissario 
provvederà ad esprimere il proprio coefficiente da 0 a 1 sulla base dei seguenti giudizi: 
 

Irrilevante 
nel caso di trattazione assente che denota nulla o assenza di rispondenza con le 
aspettative 

0 

Insufficiente 

nel caso in cui non vi sia rispondenza delle proposte ed alle esigenze dell’ente; 
mancanza di fattibilità delle proposte e delle soluzioni prospettate; insufficiente 
chiarezza nell’esposizione degli impegni assunti; mancanza di concretezza delle 
soluzioni; insufficiente grado di personalizzazione del servizio. In conclusione, non in 
linea con gli standard richiesti; 

0,2 

Sufficiente 

nel caso in cui vi sia sufficiente rispondenza delle proposte ed alle esigenze dell’ente; 
fattibilità delle proposte e delle soluzioni prospettate; sufficiente chiarezza 
nell’esposizione degli impegni assunti; concretezza delle soluzioni; sufficiente grado di 
personalizzazione del servizio. In conclusione, in linea con gli standard richiesti; 

0,4 

Buono 

nel caso in cui vi sia rispondenza delle proposte ed alle esigenze dell’ente; fattibilità 
delle proposte e delle soluzioni prospettate; chiarezza nell’esposizione degli impegni 
assunti; concretezza delle soluzioni; buon grado di personalizzazione del servizio. In 
conclusione, più che in linea con gli standard richiesti; 

0,6 

Ottimo 

nel caso in cui vi sia ottima rispondenza delle proposte ed alle esigenze dell’ente; 
fattibilità delle proposte e delle soluzioni prospettate; chiarezza nell’esposizione degli 
impegni assunti; concretezza e innovazione delle soluzioni; ottimo grado di 
personalizzazione del servizio. In conclusione, superiore agli standard richiesti; 

0,8 

Eccellente 

nel caso in cui vi sia assoluta rispondenza delle proposte ed alle esigenze dell’ente; 
concreta fattibilità delle proposte e delle soluzioni prospettate; massima chiarezza 
nell’esposizione degli impegni assunti; massima concretezza e innovazione delle 
soluzioni; elevato grado di personalizzazione del servizio. In conclusione, molto 
superiore agli standard richiesti. 

1 

 

Una volta terminata la procedura di attribuzione dei punteggi ad ogni singolo elemento tecnico di cui 
alle lettere A, B, C e D, sopraindicate (in base alle formule a fianco di ognuno indicate), si procederà a 
trasformare i punteggi provvisori in punteggi definitivi mediante applicazione della formula che 
segue: 

R = Pmax * Ri/Rmax 
R = singolo punteggio riparametrato 
Ri = singolo punteggio attribuito al concorrente 
Rmax = singolo punteggio più alto attribuito ad un concorrente in gara prima della riparametrazione 
Pmax = massimo punteggio tecnico conseguibile rispetto all'elemento tecnico in esame. 
 
Per gli elementi valutati con il sistema aggregativo compensatore si procederà a determinare la 
media dei coefficienti espressi da tutti i commissari su ciascun sub criterio; successivamente si 
procederà a trasformare la media dei coefficienti attribuiti ad ogni singolo sub-criterio, in coefficienti 
definitivi. Per ciascun sub-criterio viene individuata la media più alta, la quale viene posta uguale a 1, 
proporzionando a tale media massima le medie prima calcolate: ciò comporta che le medie dei 
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coefficienti attribuiti ad ogni singolo sub-criterio andranno moltiplicate per il fattore di conversione 
(ottenuto dalla formula 1/media più alta), ottenendo così le medie definitive. 
Al termine verrà effettuata la seconda riparametrazione al fine di assegnare alla migliore offerta 80 
punti e riparametrare le altre a detto punteggio.  
Verranno ammesse all’apertura delle offerte economiche solo le imprese che hanno raggiunto una 
valutazione dell’offerta tecnica di almeno 56 punti sui 80 disponibili. Tale punteggio dovrà essere 
conseguito dalle offerte tecniche prima della riparametrazione dei punteggi. In difetto l’offerta verrà 
esclusa. 
Le proposte tecniche formulate dal concorrente risultato aggiudicatario della procedura di gara, 
qualora accettate dalla Commissione aggiudicatrice, faranno parte integrante e sostanziale del 
contratto e dovranno essere realizzate senza oneri per l’ente committente. 

 
 

19.3 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA 

ECONOMICA - PUNTI 20 

L’offerta economica dovrà contenere l’indicazione della percentuale di aggio, al netto di IVA, a favore 
del Concessionario calcolata sulle riscossioni complessivamente registrate. 

L’offerta dovrà essere formulata indicando la % di aggio offerto rispetto alle percentuali 
rispettivamente indicate per ogni lotto poste a base di gara. L'attribuzione del punteggio, avverrà 
applicando la seguente formula: 

P = (Am / Ao) x 20 

Dove: 
P = punteggio attribuito all’offerta da valutare;  
Am = aggio più basso offerto; 
Ao = aggio in esame; 
20 = punteggio massimo attribuibile 
Si precisa che la percentuale di aggio a favore del Concessionario, dovrà essere indicata con un 
massimo di 2 (due) cifre decimali e dovrà essere espressa in cifre. 
 
Si consideri, inoltre, che: 

 non saranno accettate offerte in rialzo rispetto all’importo presunto dell’appalto; 

 la mancata indicazione di ribasso o l’indicazione di un ribasso percentuale pari a zero 
nell’offerta economica, è causa di esclusione dalla gara, rientrando nel novero dei cc.dd. 
“difetti di elementi essenziali” che implicano esclusione e non possono essere regolarizzati 
mediante soccorso istruttorio; 

 I risultati dell’offerta economica saranno troncati alla seconda cifra decimale.  
Si procederà all’aggiudicazione provvisoria in favore del concorrente che avrà ottenuto il maggior 
punteggio complessivo in relazione al massimo punteggio pari a 100 punti. 
Il massimo PESO, quindi punteggio, assegnabile all’offerta economica è fissato in punti 20. 
 

19.4 CALCOLO FINALE DEL PUNTEGGIO 
La commissione, terminata l’attribuzione dei punteggi dell’offerta tecnica ed economica procede alla 

sommatoria degli stessi al fine di redigere la graduatoria di gara. 
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20. OPERAZIONI DI GARA 
Le sedute pubbliche saranno effettuate attraverso il SATER e ad esse potrà partecipare ogni ditta 
concorrente, collegandosi da remoto al sistema, tramite la propria infrastruttura informatica, 
secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma SATER, accessibili dal sito 
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/.  
La prima seduta pubblica virtuale avrà luogo il giorno 04.12.2023, alle ore 9,00.  
La presente vale quindi anche come convocazione a detta seduta per le ditte che intendono 
partecipare, collegandosi da remoto a Sistema, nelle modalità di cui sopra.  
Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nella data e 
negli orari che saranno pubblicati sul sito della stazione appaltante www.unionepedemontana.pr.it   
al link dell’appalto almeno 1 giorno prima della data fissata e comunicati mediante SATER.  

 
Parimenti le successive sedute pubbliche virtuali saranno comunicate ai concorrenti mediante SATER 
almeno 1 giorno prima della data fissata. 
Il RUP/seggio di gara procederà, nella prima seduta pubblica virtuale, a verificare la ricezione delle 
offerte collocate sul SATER ed a sbloccare la documentazione amministrativa allegata in fase di 
sottomissione dell’offerta.  
 
Successivamente il RUP/seggio di gara procederà a:  

a. Verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 
disciplinare;  

b. verificare che i consorziati per conto dei quali i consorzi di cui all’art. 65 c. 1 lett. b) c) e d), del 
Codice (consorzi cooperative e artigiani e consorzi stabili) concorrono, non abbiano 
presentato offerta in qualsiasi altra forma ovvero verificare che la partecipazione del 
consorziato non determini la fattispecie di cui all’art. 95 c. 1 lett. d del codice;  

c. verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in più di un raggruppamento temporaneo, 
GEIE, aggregazione di imprese di rete o consorzio ordinario, ovvero anche in forma individuale 
qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara medesima in raggruppamento, aggregazione o 
consorzio ordinario di concorrenti ovvero verificare che la partecipazione del consorziato non 
determini la fattispecie di cui all’art. 95 c. 1 lett. d del codice;  

d. Attivare la procedura di soccorso istruttorio  se necessario;  
e. Redigere apposito verbale relativo alle attività svolte;  
f. All’effettuazione delle eventuali esclusioni conseguenti all’esito negativo delle procedure di 

self cleaning di cui agli artt. 96 e 97 del codice 
g. disporre le eventuali esclusioni dalla procedura di gara, provvedendo alle relative 

comunicazioni entro un termine non superiore a cinque giorni. Di tale informazione sarà 
contestualmente dato avviso ai concorrenti tramite il portale SATER.  

Qualora la commissione accerti, sulla base di univoci elementi, che vi sono offerte che non sono state 
formulate autonomamente o imputabili ad un unico centro decisionale, escluderà i concorrenti per i 
quali sia accertata tale condizione. 
 

 

21. COMMISSIONE GIUDICATRICE 
La commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 93, comma 1 del Codice, dopo la scadenza 
del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari pari a n. 3 

membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari 
non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 97, comma 5 del Codice. A tal fine i 

medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante. 

http://www.unionepedemontana.pr.it/
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La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche 
dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte economiche. 

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione 

trasparente” la composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti. 
 

22. APERTURA DELLE BUSTE B E C – VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE 

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il RUP/seggio di gara 
procederà a consegnare gli atti alla commissione giudicatrice.  
La commissione giudicatrice, in seduta pubblica virtuale, in data da comunicarsi, procederà 
all’apertura della busta concernente l’offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei documenti 
richiesti dal presente disciplinare.  
In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte 
tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando e 
nel presente disciplinare.  
Successivamente, in seduta pubblica virtuale, la commissione darà lettura dei punteggi, attribuiti alle 
singole offerte tecniche, darà atto delle eventuali esclusioni dei concorrenti.  
Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica virtuale successiva, la commissione procederà allo 

sblocco delle offerte economiche e quindi alla relativa valutazione. 

La stazione appaltante procederà dunque all’individuazione dell’unico parametro numerico finale per 
la formulazione della graduatoria. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma 
punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato primo in 
graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica. 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli 
stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in seduta 
pubblica. 
All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, redige la graduatoria e procede ai sensi di 
quanto previsto. 
In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la commissione 
provvede a comunicare, tempestivamente al Responsabile della Centrale di Committenza (ed al 
R.U.P. se non facente parte della commissione medesima) - che procederà, sempre, ai sensi dell’art. 
90 del Codice – a comunicare i casi di esclusione da disporre per: 
- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di 
elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B; 

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari in quanto 
non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche; 

- presentazione di offerte inammissibili in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto 
sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o 
fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara. 

 

 

23. CLAUSOLA SOCIALE E ALTRE CONDIZIONI PARTICOLARI DI ESECUZIONE 

L’aggiudicatario è tenuto a garantire l’applicazione del contratto collettivo nazionale e territoriale (o 
dei contratti collettivi nazionali e territoriali di settore) di cui al punto 0, oppure di un altro contratto 
che garantisca le stesse tutele economiche e normative per i propri lavoratori e per quelli in 
subappalto. 
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Ferma restando la necessaria armonizzazione con la propria organizzazione e con le esigenze tecnico-
organizzative e di manodopera previste nel nuovo contratto, l’aggiudicatario del contratto di appalto 
è tenuto a garantire la stabilità occupazionale del personale impiegato nel contratto, assorbendo 
prioritariamente nel proprio organico il personale già operante alle dipendenze dell’aggiudicatario 
uscente, garantendo le stesse tutele del CCNL indicato al punto 3. 
Il riassorbimento del personale è imponibile nella misura e nei limiti in cui sia compatibile con il 
fabbisogno richiesto dall’esecuzione del contratto e con la pianificazione e l’organizzazione definita 
dal nuovo aggiudicatario. L’operatore economico dovrà, quindi, allegare all’interno della 
documentazione amministrativa un sintetico progetto di assorbimento riportando nello stesso le 
concrete modalità applicative della clausola sociale (num. unità di personale da riassorbire e 
relativo inquadramento e trattamento economico). Tale progetto non concorrerà alla valutazione 
dell’offerta tecnica, come indicato al punto 18.1 del presente disciplinare. 
Si veda al riguardo l’art. 14 del Capitolato Speciale. 
La mancata presentazione del progetto – anche a seguito dell’attivazione del soccorso istruttorio 
espressamente previsto dalle Linee Guida ANAC n. 13 approvate con Delibera n. 114 del 13.02.2019 
– equivale a mancata accettazione della clausola sociale e comporterà l’esclusione dalla gara. 
 

 

24. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 
Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 
agosto 2010, n. 136. 
L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: 

 gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione del 
servizio alla quale sono dedicati; 

 le generalità e il codice fiscale delle perso ne delegate ad operare sugli stessi; 
 ogni modifica relativa ai dati trasmessi. 

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente 

ovvero, nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie 
relative ad una commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve 
essere sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita procura. 
L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione degli elementi informativi comporta, a carico del 
soggetto inadempiente, l'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 
euro. Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi 
all’appalto comporta la risoluzione di diritto del contratto. In occasione di ogni pagamento 
all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla verifica dell’assolvimento degli 
obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva 
in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite senza avvalersi di banche o di Società Poste 
Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi dal bonifico bancario o postale che siano idonei a 
garantire la piena tracciabilità delle operazioni per il corrispettivo dovuto in dipendenza del presente 
contratto. 
 

 
25. CONTROVERSIE 
E' esclusa la competenza arbitrale. Eventuali controversie derivanti dal contratto saranno deferite 
all’Autorità giudiziaria del Foro di Parma (art. 209 del Codice).  
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26. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Ai sensi del Regolamento UE/2016/679 (GDPR) si informa che il trattamento dei dati personali 
conferiti nell’ambito della procedura di acquisizione di lavori, beni o servizi, o comunque raccolti dalla 
Centrale Unica di Committenza dell’Unione  pedemontana Parmense  a tale scopo, è finalizzato 
unicamente all’espletamento della predetta procedura, nonché delle attività ad essa correlate e 
conseguenti. 
In relazione alle descritte finalità, il trattamento dei dati personali avviene mediante strumenti 
manuali, informatici e telematici, con logiche strettamente correlate alle finalità predette e, 
comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi. I dati potranno essere 
trattati anche in base ai criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati. 
Il trattamento dei dati giudiziari è effettuato esclusivamente per valutare il possesso dei requisiti e 
delle qualità previsti dalla vigente normativa in materia di acquisizione di lavori, beni e servizi ed 
avviene sulla base dell’Autorizzazione al trattamento dei dati a carattere giudiziario da parte di 
privati, di enti pubblici economici e di soggetti pubblici, rilasciata dal Garante per la protezione dei 
dati personali. 
Il conferimento dei dati è necessario per valutare il possesso dei requisiti e delle qualità richiesti per 
la partecipazione alla procedura nel cui ambito i dati stessi sono acquisiti; pertanto, la loro mancata 
indicazione può precludere l’effettuazione della relativa istruttoria. 
Potranno venire a conoscenza dei suddetti dati personali gli operatori della Centrale Unica di 
Committenza individuati quali Incaricati del trattamento, a cui sono impartite idonee istruzioni in 
ordine a misure, accorgimenti, modus operandi, tutti volti alla concreta tutela dei dati personali. 
I dati raccolti potranno altresì essere conosciuti da: 
• soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, facenti parte della 
Commissione; 
• soggetti terzi fornitori di servizi per l’Unione o comunque ad essa legati da rapporto contrattuale, 
unicamente per le finalità sopra descritte, previa designazione in qualità di Responsabili del 
trattamento e comunque garantendo il medesimo livello di protezione; 
• altre Amministrazioni pubbliche, cui i dati potranno essere comunicati per adempimenti 
procedimentali; 
• altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara, secondo le modalità e nei 
limiti di quanto previsto dalla vigente normativa in materia; 
• legali incaricati per la tutela dell’Unione pedemontana Parmense  in sede giudiziaria. 
In ogni caso, operazioni di comunicazione e diffusione di dati personali, diversi da quelli sensibili e 
giudiziari, potranno essere effettuate  nel rispetto di quanto previsto 
Regolamento UE/2016/679 (GDPR). 
I dati personali non saranno trasferiti al di fuori dell’Unione Europea. 
I dati verranno conservati secondo i seguenti criteri: 
- per un arco di tempo non superiore a quello necessario al raggiungimento delle finalità per i quali 
essi sono trattati; 
- per un arco di tempo non superiore a quello necessario all’adempimento degli obblighi normativi. 
A tal fine, anche mediante controlli periodici, verrà verificata costantemente la stretta pertinenza, 
non eccedenza e indispensabilità dei dati rispetto al perseguimento delle finalità sopra descritte. I 
dati che, anche a seguito delle verifiche, risultano eccedenti o non pertinenti o non indispensabili non 
saranno utilizzati, salvo che per l'eventuale conservazione, a norma di legge, dell'atto o del 
documento che li contiene. 
In qualunque momento l’interessato può esercitare i diritti previsti dagli artt. 7 e da 15 a 22 del 
Regolamento UE/2016/679 (GDPR). In particolare, l’interessato ha il diritto di ottenere la conferma 
dell’esistenza o meno dei propri dati e di conoscerne il contenuto e l’origine, di verificarne l’esattezza 
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o chiederne l’integrazione o l’aggiornamento, oppure la rettifica; ha altresì il diritto di chiedere la 
cancellazione o la limitazione al trattamento, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati 
trattati in violazione di legge, nonché di opporsi in ogni caso, per motivi legittimi, al loro trattamento 
ovvero revocare il trattamento. La relativa richiesta va rivolta alla Centrale Unica di Committenza 
dell’Unione Pedemontana Parmense c/o il Comune di Collecchio. 
 
27. DOMICILIO  
A tutti gli effetti giudiziali ed extragiudiziali l’operatore economico aggiudicatario dovrà eleggere 
domicilio in Provincia di Parma Le dichiarazioni sostitutive e l’offerta economica è preferibile siano 
formulati avvalendosi dei modelli allegati. In ogni caso, i documenti devono essere compilati in lingua 
italiana o corredati da traduzione giurata.  
 
 
28. ACCESSO AGLI ATTI 
Il diritto d’accesso, ai sensi dell’art. 35, comma 2, del D.Lgs. n. 36/2023, è differito: 

  in relazione all’elenco dei soggetti invitati o che hanno presentato offerte, fino alla scadenza 
del termine per la presentazione delle medesime; 

  in relazione alle offerte, fino all’approvazione dell’aggiudicazione; 

  in relazione al procedimento di verifica dell’anomalia dell’offerta, fino all’aggiudicazione. 
Fermi restando i differimenti di cui sopra ed i casi di esclusione di cui al comma 5 del succitato art. 53, 
l’accesso agli atti del procedimento è disciplinato dagli articoli 22 e seguenti della legge n. 241/1990. 
La Stazione Appaltante, relativamente alla presente procedura di gara, consentirà l’accesso a tutta la 
documentazione amministrativa prodotta dai concorrenti ed inclusa nelle buste “Documentazione 
Amministrativa” e “Offerta Economica”. 

Collecchio 30.10.2023 

Il Responsabile della Centrale unica di Committenza 

F.to  Dott.ssa Paola Fabiani  


