
ALLEGATO ALLA DETERMINAZIONE NR. 301 DEL 09/05/2023

OGGETTO:
AFFIDAMENTO IN APPALTO DEI SERVIZI INTEGRATIVI SCOLASTICI DI TIPO EDUCATIVO –

ASSISTENZIALE  E DEL SERVIZIO DI SOSTEGNO EDUCATIVO ASSISTENZIALE PER L'INCLUSIONE
DEI BAMBINI, ALUNNI E STUDENTI DISABILI RESIDENTI NEL COMUNE DI SAN GIOVANNI IN

PERSICETO - PERIODO 01.09.2023/31.08.2026 - DETERMINA A CONTRARRE

Allegato B1

COMUNE DI SAN GIOVANNI IN PERSICETO

CAPITOLATO SPECIALE PER L’AFFIDAMENTO IN APPALTO 

DEI SERVIZI INTEGRATIVI SCOLASTICI DI TIPO EDUCATIVO – ASSISTENZIALE

PERIODO 01.09.2023/31.08.2026

(consistenti in: ANTICIPO E PROLUNGAMENTO DELL’ORARIO PRESSO LE SCUOLE DELL’INFANZIA
E PRIMARIE DEL TERRITORIO COMUNALE - PROLUNGAMENTO DELL’ORARIO PRESSO IL NIDO
D’INFANZIA COMUNALE NICOLI - ACCOMPAGNAMENTO DEGLI ALUNNI SUGLI SCUOLABUS ED
ORGANIZZAZIONE E GESTIONE DELLE ATTIVITA’ EDUCATIVE ESTIVE

PROGETTO DEL SERVIZIO, REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE
 ED ELEMENTI DI VALUTAZIONE

Il presente capitolato ha per oggetto l’affidamento della gestione dei seguenti servizi integrativi
scolastici: 

• anticipo  e  prolungamento  dell’orario presso  le  scuole  dell’infanzia  e  primarie  del
territorio comunale, effettuato presso quattro scuole dell’infanzia e quattro scuole primarie
del territorio, per il periodo del calendario scolastico; 
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• prolungamento  dell’orario  presso  il  nido  d’infanzia comunale  e  gestione  diretta
Giorgio Nicoli, per il periodo del calendario scolastico; 

• accompagnamento degli alunni sugli scuolabus, nel percorso casa – scuola e scuola
– casa, effettuato: in andata e al ritorno secondo l’orario scolastico, sugli scuolabus ove è
richiesto, per il periodo del calendario scolastico; 

• organizzazione e gestione delle attività educative estive a titolarità del soggetto
aggiudicatario, le attività sono rivolte ad utenti delle fasce di età 3/6 anni e 7/11 anni. 

I  servizi  oggetto  d’appalto  dovranno  essere  attivati  di  anno  in  anno  sulla  base  dei  calendari
scolastici e del calendario delle attività educative estive, per le quali si prevede indicativamente un
periodo compreso tra l’inizio di settembre e la quarta settimana di luglio. 
La sottoscrizione del presente capitolato implica l’accettazione incondizionata di tutte le clausole in
esso previste.
L’Amministrazione, con il servizio oggetto dell’appalto, intende sostenere gli interventi per il diritto
allo studio ed all'apprendimento per tutta la vita avendo la finalità di rendere effettivo il diritto di
ogni persona ad accedere a tutti i gradi del sistema scolastico e formativo.
All’appaltatore  è  chiesto  il  rispetto  degli  standard  qualitativi  inerenti  all’offerta  educativa  e
organizzativa a favore del diritto allo studio, uniformandosi alle linee pedagogiche ed educative
individuate dall’Amministrazione comunale. 
I servizi oggetto del presente appalto sono da considerarsi ad ogni effetto servizio pubblico. Come
tale, per nessuna ragione potrà essere sospeso od abbandonato, salvo scioperi od altri casi di forza
maggiore previsti dalla legge. 
Ai sensi dell’art. 48, comma 2, Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, si precisa che non vi è
servizio secondario. 

L’appalto ha durata indicativa dall’1 agosto 2023 al 31 luglio 2026. L’inizio e la fine del servizio
annuale sono determinati secondo il calendario scolastico. 
L’affidamento del  servizio potrà essere rinnovato,  conforme al  progetto di  base presentato,  al
soggetto aggiudicatario ai  patti  e le condizioni  disciplinate nel contratto originale,  nei  tre anni
scolastici successivi  alla  stipulazione  del  contratto  iniziale  –  anche  di  anno  scolastico  in  anno
scolastico - secondo quanto previsto dall’art. 63, comma 5, del D.lgs. n. 50/2016. Ricorrendo i
suddetti presupposti, svolte le opportune verifiche e presi i debiti accordi, l'affidamento del servizio
avverrà sino a un massimo di ulteriori tre anni scolastici.

Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del Codice l’importo posto a base di gara comprende i costi della
manodopera che hanno un’incidenza del 95% del valore a base di gara, calcolati sulla base della
tabella ministeriale CCNL delle Cooperative sociali. 

Anticipo  e  prolungamento  dell’orario  presso  le  scuole  dell’infanzia  e  primarie  del
territorio comunale
FINALITÀ E OBIETTIVI
I servizi di anticipo e di prolungamento d’orario consistono nell’ampliamento dell’orario scolastico
per rispondere alle esigenze di conciliazione dei tempi di vita e di lavoro delle famiglie.
E’ un servizio educativo – assistenziale che prevede l’organizzazione di adeguate attività ludico-
educative-laboratoriali rivolte ai bambini dell’infanzia e agli alunni frequentanti le scuole primarie
iscritti al servizio.
I servizi di anticipo e di prolungamento si svolgono all’interno delle strutture scolastiche.
Il personale in servizio dovrà pertanto:

• consegnare,  al  termine del  servizio di  orario anticipato, i  bambini al  personale docente
statale o in loro assenza rivolgersi all’Ufficio Segreteria del competente Istituto Scolastico;

• consegnare,  al  termine  del  servizio  di  orario  posticipato,  i  bambini  esclusivamente  ai
genitori o a persone da essi formalmente autorizzate. 
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• Attività di riordino degli spazi al termine del servizio quotidiano;
L’impresa aggiudicataria dovrà tenere costantemente monitorato il  servizio affinché il  lavoro si
svolga  correttamente  secondo  i  rapporti  numerici  previsti  dalla  normativa  vigente,  le  linee
educative  adeguate  all’età  degli  utenti  e  le  eventuali  situazioni  specifiche.  Tale  monitoraggio
comprende altresì la rilevazione delle presenze attraverso  registri digitali aggiornati in tempo
reale e consultabili dall’Amministrazione Comunale.
TEMPI
Gli orari di effettuazione dei servizi sono, di norma, estesi su 5 giorni settimanali, dal lunedì al
venerdì ed indicativamente dal  15.09.2023.  Le scuole primarie sviluppano il  proprio calendario
scolastico per circa gg. 173, le scuole dell’infanzia per gg. 188. 
Gli orari e gli utenti iscritti al servizio nel corso del corrente anno scolastico, 2022/2023, sono i
seguenti:

• Scuola dell’Infanzia G. Nicoli – ANTICIPO: n. 20 utenti , dalle ore 7.15 fino alle ore 8.00;
PROLUNGAMENTO: n. 40 utenti , dalle ore 16.00 fino alle ore 18;

• Scuola dell’Infanzia Cappuccini – ANTICIPO: n. 20 utenti , dalle ore 7.15 fino alle ore 8.00;
PROLUNGAMENTO: n. 41 utenti , dalle ore 16.00 fino alle ore 18;

• Scuola dell’Infanzia A. A. Scagliarini – ANTICIPO: n. 7 utenti , dalle ore 7.15 fino alle ore
8.00; PROLUNGAMENTO: n. 11 utenti , dalle ore 16.00 fino alle ore 18;

• Scuola Primaria M. Garagnani – ANTICIPO: n. 15 utenti , dalle ore 7.00 fino alle ore 8.20;
• Scuola Primaria U. G. Gandolfi - ANTICIPO: n. 25 utenti , dalle ore 7.15 fino alle ore 8.30;

PROLUNGAMENTO: n. 31 utenti , dalle ore 16.15 fino alle ore 18;
• Scuola Primaria E. Quaquarelli – ANTICIPO: n. 96 utenti , dalle ore 7.15 fino alle ore 8.30;

PROLUNGAMENTO:  n. 137 utenti , dalle ore 16.15 fino alle ore 18;
• Scuola Primaria R. Romagnoli – ANTICIPO: n. 68 utenti , dalle ore 7.15 fino alle ore 8.20;

PROLUNGAMENTO: n. 77 utenti , dalle ore 16.15 fino alle ore 18.
Al fine di fornire una mera indicazione non vincolante, si riportano di seguito le ore che si sono
rese necessarie per la gestione del servizio negli anni solari precedenti 2021 e 2022 che sono state
orientativamente: anno 2021 ore 6.886; anno 2022 ore 6.860. 

Prolungamento dell’orario presso il nido d’infanzia comunale Nicoli 
FINALITÀ E OBIETTIVI
I  servizio  consiste  nell’ampliamento  dell’orario  scolastico  per  i  bambini  frequentanti  il  Nido
Comunale Nicoli  per l’intera durata del calendario scolastico annuale, a partire dai periodi che
saranno indicati in seguito al periodo di inserimento, per rispondere alle esigenze di conciliazione
dei tempi di vita e di lavoro delle famiglie.
Il servizio si svolge all’interno della struttura educativa Nicoli. L’utenza è costituita da bambini di
età dai 12 mesi ai 36 mesi. 
Il  personale  in  servizio  è  tenuto  a consegnare,  al  termine  del  servizio di  orario prolungato,  i
bambini esclusivamente ai genitori  o a persone da essi formalmente autorizzate,  informando i
familiari  degli  aspetti  salienti  della  giornata  del  bambino  secondo  le  indicazioni  ricevute  dalle
educatrici. 
L’impresa aggiudicataria dovrà tenere costantemente monitorato il  servizio affinché il  lavoro si
svolga  correttamente  secondo  i  rapporti  numerici  previsti  dalla  normativa  vigente,  le  linee
educative  adeguate  all’età  degli  utenti  e  le  eventuali  situazioni  specifiche.  Tale  monitoraggio
comprende altresì la rilevazione delle presenze attraverso  registri digitali aggiornati in tempo
reale e consultabili dall’Amministrazione Comunale.
TEMPI
Il servizio si svolge su 5 giorni settimanali, dal lunedì al venerdì. 
Nel  corso  del  presente  anno  educativo,  2022/2023,  il  servizio  è  attivo  dal  giorno   al   per
complessivi  giorni di effettivo servizio, dalle 15.30 alle 18.00 per ogni giorno, per n. 23 utenti.
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Al fine di fornire una mera indicazione non vincolante, si riportano di seguito le ore che si sono 
rese necessarie per la gestione del servizio negli anni solari precedenti 2021 e 2022 che sono state
orientativamente: anno 2021 ore 462; anno 2022 ore 616. 

6.3 Accompagnamento degli alunni sugli scuolabus
FINALITÀ E OBIETTIVI
Il servizio consiste nella presenza di personale adulto non autista sull’intero tragitto casa – scuola e
ritorno effettuato dagli scuolabus per gli utenti iscritti alle scuole primarie e in tutti i casi in cui
l’Amministrazione ne ravvisi l’opportunità.
Il servizio è comprensivo anche dell’assistenza ai minori nell’attraversamento della strada qualora
se ne ravvisasse la necessità.
Il servizio viene attivato in coincidenza con i calendari scolastici, su 5 giorni settimanali (dal lunedì
al venerdì) a partire generalmente dal 15 settembre.
L’impresa aggiudicataria dovrà tenere costantemente monitorato il  servizio affinché il  lavoro si
svolga  correttamente  tenendo  in  considerazione  le  eventuali  situazioni  specifiche.  Tale
monitoraggio  comprende  altresì  la  rilevazione  delle  presenze  attraverso  registri  digitali
aggiornati in tempo reale e consultabili dall’Amministrazione Comunale.
Al fine di fornire una mera indicazione non vincolante, si riporta di seguito una tabella riepilogativa
e  sintetica  che  illustra  il  servizio  di  accompagnamento  erogato  nel  corso  dell’anno  scolastico
2022/2023 e le ore utilizzate per la gestione del servizio:  

SCUOLE PRIMARIE - CASA – SCUOLA
GIRO PARTENZA DA ORA ARRIVO A ORA TEMPO
Peep Via Galvani 8.00 Scuola Quaquarelli 8.25 25’

Peep 2 Via Pio IX 7.55 Scuola Quaquarelli 8.30 35’
Budrie Scuola Mameli 7.40 Scuola Quaquarelli 8.25 45’

Lorenzatico Via Bologna 7.35 Scuola Quaquarelli 8.25 50’
Amola Tivoli Via Caduti di Benedello 7.55 Scuola Quaquarelli 8.30 35’

Decima Via Cento 7.45 Scuola Gandolfi 8.15 30’

SCUOLE PRIMARIE - SCUOLA – CASA
GIRO PARTENZA DA ORA ARRIVO A ORA TEMPO

Peep Tivoli Scuola Quaquarelli 16.30 Via Montirone 17.05 35’
Peep 2 Scuola Quaquarelli 16.30 Via Ferraris 16.50 20’

Castagnolo Budrie Scuola Quaquarelli 16.30 Via Poggio 17.15 45’
Lorenzatico Scuola Quaquarelli 16.30 Via Poggio 17.10 40’
Amola Sasso Scuola Romagnoli 16.20 Via Zenerigolo 17.05 45’

Decima Scuola Gandolfi 16.30 Via Carradona 17.10 40’
Modulo Scuola Romagnoli 12.45 Via Pirandello 13.50 65’

SCUOLE SECONDARIE DI 1° GRADO - CASA – SCUOLA
GIRO PARTENZA DA ORA ARRIVO A ORA TEMPO
Peep Via Marzocchi 7.15 Scuola Mameli 7.50 35’

Peep 2 Via Bologna/Via Davia 7.25 Scuola Mameli 7.50 25’
Budrie Via Mandria 7.00 Scuola Mameli 7.45 45’

Lorenzatico Via Zenerigolo 7.05 Scuola Mameli 7.35 30’
Amola Tivoli Via Castelfranco 7.15 Scuola Mameli 7.45 30’

Decima Via Calcina Vecchia 7.10 Scuola Mezzacasa 7.40 30’

SCUOLE SECONDARIE DI 1° GRADO - SCUOLA – CASA
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GIRO PARTENZA DA ORA ARRIVO A ORA TEMPO
Peep Scuola Mameli 14.00 Via Poggio 14.30 30’

Peep 2 Scuola Mameli 14.00 Via Bologna 14.25 25’
Budrie Scuola Mameli 14.00 Via Marzocchi 14.50 50’

Lorenzatico Scuola Mameli 14.00 Via Samoggia 14.40 40’
Amola Tivoli Scuola Mameli 14.00 Via Gallego 14.45 45’

Decima Scuola Mezzacasa 14.00 Via Marmo 14.40 40’
Le ore che si sono rese necessarie per la gestione del servizio negli anni solari precedenti 2021 e
2022 sono state orientativamente: anno 2021 ore 2.900; anno 2022 ore 3.100.

Organizzazione e gestione delle attività educative estive
LINEE GUIDA PER LA REDAZIONE DEL “PROGETTO DI CENTRO GIOCO SCUOLA DELL’INFANZIA E
CENTRO ESTIVO SCUOLA PRIMARIA”
Per gli utenti della fascia 3 –6 anni e gli utenti della fascia 7 – 11 anni si predispongono nel
territorio alcune settimane di Attività Educative Estive la cui programmazione, organizzazione e
gestione è interamente a titolarità del soggetto aggiudicatario.
Nello  svolgimento  delle  predette  attività  il  rapporto  si  instaurerà  direttamente  tra  utenza  e
Aggiudicatario, che dovrà applicare una tariffa inferiore a € 115,00 iva compresa (base di gara
soggetta a ribasso) per ogni settimana di frequenza e curarne direttamente la riscossione. 
I  soggetti  partecipanti  dovranno  predisporre  un  “Progetto  Educativo  di  Centro  Gioco  Scuola
dell’Infanzia e Centro Estivo Scuola Primaria”, che preveda e sviluppi le linee guida di seguito
esposte e che precisi dettagliatamente le modalità organizzative previste per la realizzazione delle
attività proposte tenendo conto delle diverse età dei bambini. 
Tale  progetto  dovrà  avere  carattere  esaustivo  e  pertanto  comprendere,  oltre  alla  precisa
elencazione  delle  varie  attività  (educative,  ludico  –  ricreative,  laboratoriali,  teatrali  e  musicali,
motorie  e  di  pratica  sportiva,  di  esplorazione  ambientale,  ecc.),  anche  le  specifiche  modalità
organizzative delle  stesse,  (programmazione della  giornata,  programmazione della  settimana e
delle  settimane,  utilizzo  dello  spazio  sportivo  territoriale,  materiali  utilizzati,  competenze
specialistiche  adeguate),  le  specifiche  modalità  di  interazione  con  le  famiglie  ed  i  rapporti
informativi da tenersi con il Comune di San Giovanni in Persiceto.
Il  “Progetto Educativo di Centro Gioco Scuola dell’Infanzia e Centro Estivo Scuola Primaria” sarà
valutato in sede di esame delle offerte.

CENTRO GIOCO SCUOLA DELL’INFANZIA - FASCIA 3 - 6 ANNI 
Sedi  –  Scuola  Infanzia  Cappuccini  e/o  Scuola  Infanzia  Nicoli  (Capoluogo)  e/o  Scuola  Infanzia
Antonangeli (frazione di San Matteo della Decima).
Periodo: dal termine della scuola dell’infanzia fino alla prima settimana di agosto e dalle ultime
settimane di agosto fino alla prima settimana di settembre. 
Orario: dalle ore 8.00 alle ore 16.30 dal lunedì al venerdì con la possibilità di prevedere un servizio
di anticipo e di posticipo d’orario rispettivamente dalle ore 7 alle ore 8 e dalle ore 16.30 alle ore
18.
Bambini previsti: iscritti nelle singole settimane indicativamente 60. Per le settimane di agosto si
prevede un numero inferiore di iscritti, circa 30,. Le settimane per le quali si raggiunga un numero
di iscrizioni inferiore a 15 potranno non essere attivate. 
Educatori minimi previsti: nel rispetto della vigente normativa. 
Il  Comune  fornisce  all’aggiudicatario  i  locali  presso  cui  si  svolgerà  il  servizio.  Il  Comune,  in
relazione alle  risorse  economiche di  anno in  anno  disponibili,  valuterà  la  possibilità  di  fornire
educatori  abilitati  per  l’integrazione  e  l’inclusione  degli  alunni  disabili  (ex  l.  104/92)  iscritti  al
servizio. 
Si precisa che il Comune non fornirà: il materiale didattico, il servizio di trasporto, il servizio di
mensa e di distribuzione del pasto, il servizio di pulizia e custodia dei locali, i materiali di pulizia e
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nessuna  altro  servizio  direttamente  o  indirettamente  legato  allo  svolgimento  delle  attività.  Si
invitano  i  soggetti  partecipanti  ad  utilizzare  prodotti  cartacei  e  di  pulizia  con  certificazione
ambientale. 
Potranno essere accolti nell’ultimo periodo di funzionamento (ultime settimane di agosto e prima di
settembre) anche i bambini in passaggio dal nido d’infanzia alla scuola dell’infanzia, prevedendo
non meno di due giorni di inserimento a frequenza ridotta.
Il  progetto  educativo  sarà  teso  a  costruire  condizioni  di  benessere  del  singolo  e  del  gruppo
attraverso tempi e ritmi adeguati al periodo estivo, e situazioni piacevoli di gioco, di esplorazione,
di  autonomia e di  vita  all'aperto.  Tale  progetto,  inoltre,  dovrà essere finalizzato  a  favorire  la
conoscenza  e  “l’affiatamento”  dei  bambini  e  dovrà  avere  una  forte  caratterizzazione  ludico-
ricreativa,  non trascurando,  ovviamente,  il  rispetto  di  ognuno  e delle  regole  di  convivenza in
comunità.
In considerazione dell’età dei bambini, dell’importanza e delle emozioni che suscita il cambio delle
figure  di  riferimento,  assume  rilevanza  educativa  un’attenta  gestione  dei  primi  momenti  di
conoscenza tra educatori e bambini:

• Accettazione: il  momento di ingresso e la separazione dal genitore devono comportare
l'adozione di una serie di strategie ed accorgimenti per accogliere nel modo più adeguato i
bambini all'inizio della giornata;

• Rapporto con i  genitori:  è opportuno prevedere le condizioni necessarie per favorire lo
scambio comunicativo con i genitori dei bambini, in modo da permettere una circolazione
delle  informazioni  riferite  alla  vita  ed  alle  esperienze  del  centro-gioco.  Per  questo  è
importante  curare  anche  il  momento  dell’uscita,  quando  il  bambino  si  ricongiunge  al
genitore, oltre che organizzare occasioni di incontro quali, ad es. feste, ecc….

• Creatività e fantasia: l'utilizzo della dimensione "fantastica", oltre a corrispondere a bisogni
propri  dei  bambini  di  questa  fascia  di  età,  dovrà  costituire  lo  "sfondo"  entro  cui
comprendere esperienze ludiche, di animazione e di collegamento con la realtà ambientale,
attraverso una pluralità di linguaggi (gestuale, sonoro, grafico - pittorico) che stimoli  la
creatività  e  l'espressività  dei  bambini  attraverso la  realizzazione di  specifiche attività di
laboratorio;

• Conoscenza dell’ambiente esterno: realizzazione di attività di esplorazione ambientale e di
conoscenza del  territorio  di  vita  del  bambino.  Realizzazione  di  qualche  uscita  fuori  dal
territorio comunale alla scoperta di altri ambienti. 

Gli obiettivi generali di riferimento possono essere così sintetizzati:
- creare un contesto accogliente e di ascolto dei bisogni espressi dai bambini, nel rispetto delle
regole e degli altri;
- favorire la socializzazione e la socialità;
- favorire la creatività e l’esplorazione ambientale. 

CENTRO ESTIVO SCUOLA PRIMARIA - FASCIA 6 - 11 ANNI 
Sede: Scuola primaria “E. Quaquarelli” (Capoluogo) e/o Scuola Primaria Romagnoli (Capoluogo)
e/o Scuola primaria “Gandolfi” (frazione di San Matteo Decima). 
Periodo:  dal  termine  della  scuola  primaria  fino  alla  prima settimana di  agosto  e  dalle  ultime
settimane di agosto fino alla prima settimana di settembre. 
Orario: dalle 8.30 alle 16.30 dal lunedì al venerdì con la possibilità di prevedere un servizio di
anticipo e di posticipo d’orario rispettivamente dalle ore 7.15 alle ore 8.30 e dalle ore 16.30 alle
ore 18.
Bambini previsti  : iscritti mediamente 40. Le settimane per le quali si raggiunga un numero di
iscrizioni inferiore a 15 potranno non essere attivate.
Educatori minimi previsti: nel rispetto della vigente normativa vigente.
Il Comune fornisce all’aggiudicatario i locali presso cui si svolgerà il servizio il servizio. Il Comune,
in relazione alle risorse economiche di anno in anno disponibili, valuterà la possibilità di fornire
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educatori  abilitati  per  l’integrazione  e  l’inclusione  degli  alunni  disabili  (ex  l.  104/92)  iscritti  al
servizio.  Si  precisa che il  Comune non fornirà: il  materiale didattico, il  servizio di trasporto,  il
servizio di mensa e di distribuzione del pasto, il servizio di pulizia e custodia dei locali, i materiali di
pulizia e nessuna altro servizio direttamente o indirettamente legato allo svolgimento delle attività.
Si  invitano  i  soggetti  partecipanti  ad  utilizzare  prodotti  cartacei  e  di  pulizia  con  certificazione
ambientale. 
Il  progetto  dovrà prevedere momenti  diversificati  che favoriscano il  senso di  appartenenza al
gruppo, la socialità e la condivisione delle esperienze. Esso terrà conto del fatto che ogni attività è
una importante occasione per stimolare il desiderio di conoscere dei bambini.
Andrà articolato in moduli settimanali che, pur nell’ambito di un percorso complessivo, offrano ai
bambini la possibilità di realizzare esperienze compiute e permettano una scelta mirata del periodo
di frequenza, in relazione agli interessi personali di ciascuno. 
Nell'ambito dei temi proposti dovrà trovare spazio adeguato l'ambiente di vita dei bambini, sia in
termini ecologici che sociali.
Si baserà sulla insostituibile funzione formativa delle attività di gioco, di lavoro, di esplorazione e di
scoperta.
Dovranno essere previste diverse attività sportive tali da permettere a tutti la partecipazione attiva
utilizzando gli impianti esistenti sul territorio.
Inoltre, dovranno essere proposte ai bambini esperienze artistico-espressive differenziate, inusuali,
ed innovative rispetto alle metodologie classiche del disegno o di altre proposte, anche mettendo
in relazione vari stili comunicativi.
Gli obiettivi generali di riferimento possono essere così sintetizzati:
- favorire l'espressività e la comunicazione
- favorire la crescita dell'autonomia, dell'impegno, del senso di responsabilità individuale
- favorire la conoscenza dell'ambiente nei suoi diversi aspetti
- favorire il rispetto delle regole della vita comunitaria
- favorire il rispetto per la diversità e la disponibilità al confronto.
ASPETTI GENERALI DEL PROGETTO EDUCATIVO 
Le famiglie andranno coinvolte attraverso lo scambio costante di informazioni e l'organizzazione di
momenti in cui prevedere la loro presenza.
Particolare attenzione e cura andranno rivolte ad eventuali minori in situazione di handicap per
evitare che le proposte fatte li escludano dalle iniziative intraprese. 
In caso di frequenza di bambini in situazione di disagio sociale adeguatamente relazionato dai
competenti Servizi territoriali, con richiesta di riduzione o esenzione dal pagamento della retta di
frequenza,  il  Comune  di  San  Giovanni  in  Persiceto  si  farà  carico  di  rimborsare  al  soggetto
aggiudicatario l’importo corrispondete alla concorrenza della retta fissata. 
TITOLI DI STUDIO 
Il personale educativo e i coordinatori richiesti dovranno essere in possesso dei requisiti e dei titoli
di studio previsti dalla vigente normativa nazionale e regionale di settore.
Il  personale  che  in  base  al  progetto  sarà  utilizzato  per  attività  che  richiedano  specifiche
competenze, dovrà essere in possesso dei requisiti professionali e di esperienza.
LAVORO DI GRUPPO
Si  dovrà  proporre  una  modalità  di  lavoro  che  preveda  incontri  settimanali  di  verifica  e  di
programmazione delle attività delle diverse settimane. Inoltre è importante curare, con particolare
riguardo ai  coordinatori  di  plesso, i  rapporti  con tutte le figure professionali  impegnate per la
riuscita delle attività. 
ULTERIORI PROPOSTE 
Oltre alle attività elencate nei precedenti punti, che si considerano indispensabili, verranno valutate
anche eventuali ulteriori proposte per il tempo libero estivo e/o altre attività ludico-ricreative rivolte
ai bambini appartenenti alle fasce di età indicate e alle loro famiglie. 
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REQUISITI DI ORDINE GENERALE, DI IDONEITA’ PROFESSIONALE, TECNICO-
ORGANIZZATIVI ED ECONOMICO FINANZIARI NECESSARI PER LA PARTECIPAZIONE
I concorrenti all’atto dell’offerta devono possedere a pena di esclusione: 
Requisiti di ordine generale
Sono  esclusi dalla  partecipazione  alla  presente  gara  gli  operatori  economici  per  i  quali
sussiste/sussistono:

• i motivi di esclusione di cui all'art. 80 del D.lgs. 50/2016;
• situazioni che, ai sensi della vigente normativa, inibiscano le possibilità di partecipare a

gare di appalto pubbliche.
• causa di esclusione di cui all’art. 53, co. 16-ter, d.lgs. n. 165/2001.

Nel caso di raggruppamenti e consorzi ordinari di concorrenti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d),
e), f) e g) costituiti e costituendi, i requisiti di ordine generale devono essere posseduti,  pena
l’esclusione, da tutti i soggetti raggruppati o raggruppandi.
Anche i consorziati, relativamente ai quali i consorzi di cui all'articolo 45, comma 2, lettera b) e c)
del  D.lgs.  n.  50/2016  dichiarano  di  concorrere,  devono  possedere,  a pena di  esclusione,  i
requisiti generali per la partecipazione alle gare d'appalto.
I requisiti di ordine generale devono essere altresì posseduti, a pena di esclusione, dalla impresa
ausiliaria in caso di avvalimento.

Requisiti di idoneità professionale 
I requisiti di idoneità professionale che i concorrenti, all’atto dell’offerta, devono possedere a pena
di esclusione sono i seguenti:

• iscrizione nel registro delle imprese presso la Camera di commercio, Industria Artigianato e 
Agricoltura per categorie di attività che comprendano quelle di cui al presente appalto; 

• (Per i soli concorrenti di altro Stato membro non residenti in Italia), l'iscrizione in uno dei 
registri professionali e commerciali di cui all'allegato XVI del D.lgs. 50/2016, il concorrente 
proverà tale iscrizione con le modalità indicate all'art. 83, comma 3, del D.Lgs. 50/2016;

• per i concorrenti ai quali, per poter prestare nel loro paese d'origine, i servizi di cui al 
presente disciplinare, è fatto obbligo di possedere una particolare autorizzazione ovvero 
appartenere ad una particolare organizzazione: l’autorizzazione o l’appartenenza 
all’organizzazione. 

N.B. L’iscrizione a uno dei suddetti registri è condizione di ammissibilità alla gara. In caso di 
raggruppamenti temporanei di concorrenti o consorzi di concorrenti l’iscrizione ad uno dei suddetti 
registri, deve essere posseduta da tutti i soggetti raggruppati o raggruppandi dal consorzio e da 
tutte le consorziate.

Requisiti di capacità tecnica e professionale
Per partecipare alla gara l’impresa deve essere in possesso, a pena di esclusione, dei seguenti 
requisiti di capacità tecnica e professionale:

a. regolare esecuzione, nel triennio 2020-2021-2022 (nel caso di appalti la cui durata è 
indicata ad anno scolastico, il concorrente dovrà frazionare o scorporare l’importo 
riconducibile al triennio indicato) di servizi, nel settore oggetto della gara di importo pari o 
superiore ad € 626.852,75 (euro seicentoventiseimilaottocentocinquantadue/75) IVA 
esclusa (indicare importi, date e destinatari pubblici o privati). In caso di associazioni di 
imprese il requisito di capacità tecnica e professionale deve essere assicurato 
cumulativamente dal raggruppamento.

b. certificazione di qualità, rilasciata da organismi accreditati ai sensi delle norme europee 
della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, conforme alle norme europee UNI CEI ISO 9000 
sussistente al momento della scadenza del termine per la presentazione delle 
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offerte/domanda di partecipazione. Il requisito, in caso di raggruppamento deve essere, 
invece, posseduto da ciascuna ditta partecipante al raggruppamento.

Requisiti di capacità economica e finanziaria
Per partecipare alla gara l’impresa deve essere in possesso, a pena di esclusione, dei seguenti 
requisiti di capacità economica e finanziaria:

a. di essere in possesso di idoneità a far fronte agli impegni economici e finanziari derivanti 
dall’aggiudicazione del contratto di cui trattasi mediante idonee dichiarazioni di almeno due 
differenti istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi del D.Lgs 1 settembre 1993 n. 
385 attestanti che il concorrente è impresa solida ed ha sempre fatto fronte ai propri 
impegni con regolarità e puntualità ed è dunque idoneo a far fronte agli impegni economici 
e finanziari derivanti dall’aggiudicazione del contratto di cui trattasi. 

N.B.: In caso di associazioni di imprese il requisito di capacità economica e finanziaria deve 
essere assicurato cumulativamente dal raggruppamento.

ELEMENTI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA
L’Amministrazione aggiudicatrice per la determinazione della migliore offerta prende in 
considerazione i seguenti elementi: 

A) ELEMENTI DI VALUTAZIONE DI NATURA QUALITATIVA
B) ELEMENTI DI VALUTAZIONE DI NATURA QUANTITATIVA

Il calcolo dell’offerta economicamente più vantaggiosa è effettuato con la seguente formula:

Punteggio attribuito a elementi di valutazione di natura qualitativa +
punteggio attribuito a elementi di valutazione di natura quantitativa =

Punteggio complessivo attribuito all’offerta presentata

Ogni condizione tra quelle dichiarate dalla ditta e a cui sia stato attribuito un punteggio, sia 
relative agli elementi di valutazione di natura qualitativa, sia relative agli elementi di valutazione di 
natura quantitativa, costituisce obbligazione contrattuale per la ditta stessa nel caso risulti 
aggiudicataria dell'appalto.

La commissione giudicatrice esprimerà la propria valutazione attribuendo a ciascuna 
offerta validamente presentata un massimo di 100 punti, di cui 80 sugli elementi di 
natura qualitativa e 20 sugli elementi di natura quantitativa. 
In particolare gli elementi di valutazione si possono articolare in sub-criteri; a ciascuno dei sub-
criteri è attribuito un sub-punteggio come di seguito precisato. 

CRITERI DI VALUTAZIONE
Ponderazione

relativa
(sub-punteggio)

n. massimo
facciate per
n. 25 righe

ELEMENTI DI VALUTAZIONE DI NATURA QUALITATIVA

CRITERIO A Progetto educativo 

sub criterio 
A1

Progetto educativo e modalità organizzative del 
servizio di anticipo e prolungamento dell’orario 
presso le scuole dell’infanzia e primarie del 
territorio comunale

10 4
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sub criterio 
A2

Progetto educativo e modalità organizzative del 
servizio di prolungamento dell’orario presso il nido
d’infanzia comunale Nicoli 

10 4

sub criterio 
A3

Progetto educativo e modalità organizzative del 
servizio di accompagnamento degli alunni sugli 
scuolabus

10 4

sub criterio 
A4

Progetto educativo e modalità organizzative del 
servizio di gestione delle attività educative estive 5 4

CRITERIO B Progetto organizzativo di gestione

sub criterio 
B1

Struttura organizzativa approntata per 
l’esecuzione dell’appalto (numero unità, profilo 
professionale, figure di coordinamento e di 
responsabilità, etc.)

15 3

sub criterio 
B2

Curriculum del Responsabile Unico della Gestione 
del servizio (percorsi formativi, specializzazioni, 
esperienze, coerenti con i servizi oggetto 
d’appalto) 

5 1

CRITERIO C
Criteri e modalità per il reclutamento e la selezione del personale nonché

strategie per il contenimento del turn-over, organizzazione delle
sostituzioni e formazione

sub criterio 
C1

Modalità di selezione del personale: il concorrente 
dovrà evidenziare le strategie adottate per 
assicurare l’impiego di personale idoneo e 
l’aggiornamento formativo in rapporto al servizio 
oggetto di gara, con particolare riguardo alla 
tipologia di utenza interessata. 

10 2

sub criterio 
C2

Azioni approntate per una solerte e qualificata 
sostituzione del personale al fine di evitare o 
contenere criticità organizzative con riflessi 
negativi sull’erogazione e/o qualità del servizio

5 2

CRITERIO D Proposte migliorative rispetto a quanto previsto dal capitolato

sub criterio 
D1

Proposte migliorative ed integrative per eventuali 
servizi aggiuntivi non previsti nel capitolato (con 
indicazione del relativo valore per una migliore 
valutazione della proposta) che l’aggiudicatario si 
impegna a realizzare con propri mezzi e risorse, 
senza maggiori oneri a carico del Comune.

10 1

totale 80 25

ELEMENTI DI VALUTAZIONE DI NATURA QUANTITATIVA

CRITERIO E RIBASSO UNITARIO OFFERTO 
SULL’IMPORTO OMNICOMPRENSIVO PER I 
SERVIZI OGGETTO DEL PRESENTE APPALTO
Il concorrente dovrà formulare un unico ribasso 
che sarà applicato sull’importo individuato come 
importo omnicomprensivo per i seguenti servizi:

20
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1. anticipo e prolungamento dell’orario presso
le scuole dell’infanzia e primarie del 
territorio comunale

2. prolungamento dell’orario presso il nido 
d’infanzia comunale Nicoli 

3. accompagnamento degli alunni sugli 
scuolabus

Dovrà inoltre essere indicata la tariffa relativa alle attività estive che dovrà essere non superiore a
€ 115,00 iva compresa per ogni settimana di frequenza.
Non si procederà ad attribuzione di punteggio in caso di una sola offerta valida e ammessa alla
valutazione tecnica, ma la Commissione procederà a valutare l’offerta in termini di congruità e di
adeguatezza del progetto presentato senza attribuire alcun punteggio.

Modalità di valutazione ed assegnazione dei punteggi:
La Commissione giudicatrice, dopo aver analizzato i progetti tecnici prodotti da ciascun 
concorrente, provvederà ad attribuire, per ciascun elemento sopraindicato, i relativi punteggi 
avendo a disposizione la seguente scala di valori:

PROPOSTA OTTIMA/ECCELLENTE 0,751 – 1,00

PROPOSTA BUONA 0,501 – 0,75

PROPOSTA PIU’ CHE SUFFICIENTE 0,301 – 0,50

PROPOSTA SUFFICIENTE 0,101 – 0,30

PROPOSTA NON ATTINENTE O INADEGUATA 0,01 – 0,10

PROPOSTA ASSENTE 0,00

La Commissione assegnerà i punteggi sopra descritti secondo il metodo aggregativo-compensatore
applicando la seguente formula:
P = (10xVA1) + (10xVA2) + (10xVA3) + (10xVA4) + (10xVB1) + (5xVB2) + (10xVC1) 
+ (5xC2) + (10xVD1)
Dove:
P = punteggio attribuito 
VA1 = coefficiente del requisito del sottopunto A1 variabile tra zero e uno
VA2 = coefficiente del requisito del sottopunto A2 variabile tra zero e uno
VA3 = coefficiente del requisito del sottopunto A3 variabile tra zero e uno
VA4 = coefficiente del requisito del sottopunto A4 variabile tra zero e uno
VB1 = coefficiente del requisito del sottopunto B1 variabile tra zero e uno
VB2 = coefficiente del requisito del sottopunto B2 variabile tra zero e uno
VC1 = coefficiente del requisito del sottopunto C1 variabile tra zero e uno
VC2 = coefficiente del requisito del sottopunto C2 variabile tra zero e uno
VD1 = coefficiente del requisito del sottopunto D1 variabile tra zero e uno
Sulla base dei coefficienti di valutazione attribuiti a ciascun elemento da parte dei Commissari, si 
procede al calcolo dei coefficienti definitivi nel seguente modo: si calcola la media dei coefficienti 
attribuiti a ciascun elemento da ogni Commissario.
I punteggi, assegnati ad ogni concorrente in base agli elementi indicati nel presente capitolato, 
saranno calcolati moltiplicando i predetti coefficienti definitivi per i rispettivi pesi previsti per gli 
elementi di valutazione. 
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Attribuzione dei punteggi per l’offerta economica 

E) Prezzo (fino a 20 punti da attribuirsi all’offerta con prezzo più basso) 
Il punteggio verrà attribuito alla percentuale di riduzione più alta offerta sull’importo a base di
appalto pari ad  € 626.852,75 (euro  seicentoventiseimilaottocentocinquantadue/75) IVA esclusa
(comprensivo  dei  servizi  di  ANTICIPO E PROLUNGAMENTO DELL’ORARIO PRESSO LE SCUOLE
DELL’INFANZIA  E  PRIMARIE  DEL  TERRITORIO COMUNALE  -  PROLUNGAMENTO DELL’ORARIO
PRESSO IL NIDO D’INFANZIA COMUNALE NICOLI - ACCOMPAGNAMENTO DEGLI ALUNNI SUGLI
SCUOLABUS) applicando la seguente formula: 
Formula “bilineare” 
Ci (per Ai <= A soglia) = X (Ai / A soglia)
Ci (per Ai > A soglia) = X + (1,00 - X) [(Ai - Asoglia) / (A max – A soglia)]

dove:
Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo
Ai = ribasso percentuale del concorrente i-esimo
A soglia = media aritmetica dei valori del ribasso offerto dai concorrenti
X = 0,85 
A max = valore del ribasso più conveniente

IL DIRIGENTE
dell’ Area Servizi alla Persona

Dott. Andrea Belletti
(firmato digitalmente)


