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BANDO/DISCIPLINARE 
INTEGRALE DI GARA  

PER L’AFFIDAMENTO DEL 
SERVIZIO DI BROKERAGGIO 

ASSICURATIVO 

- CODICE CIG: 8450299F52 
 

Stazione appaltante: Ausl di Parma per conto di Aven 

 

Amministrazione aggiudicatrice: Ausl di Parma per conto di Aven 

 

Procedura: Aperta ex art. 60 del D.Lgs.50/2016 e ss.mm.ii. 

 

Criterio di aggiudicazione: Offerta economicamente più vantaggiosa ex art. 95, comma 2, del 

D.Lgs.50/2016 e ss.mm.ii. 
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SEZIONE 1 – INFORMAZIONI PRELIMINARI 

 

STAZIONE APPALTANTE  

AUSL di Parma, per conto delle Aziende Sanitarie aderenti ad AVEN (Area Vasta Emilia Nord), con sede legale in 
Strada del Quartiere, n. 2/A a Parma (PR), tel. 0521393111, pec: serv_econ_logistica_rit@pec.ausl.pr.it, sito 
internet www.ausl.pr.it , agisce quale Stazione Appaltante per la fase di scelta di contraente. Dalla stipula del 
contratto e per tutta la fase di esecuzione dello stesso tali funzioni saranno svolte dalle singole Aziende 
sanitarie. 

1. DESCRIZIONE DELL’APPALTO 

Appalto di servizio: CPV: 66518100 - 5 

2. OGGETTO DELL’APPALTO 

Il presente documento disciplina la partecipazione alla gara che ha per oggetto l’affidamento in un unico lotto 
del servizio di brokeraggio assicurativo a favore dell’Amministrazione aggiudicatrice Azienda USL di Parma e 
delle seguenti Aziende Sanitarie aderenti ad AVEN (AOU di Parma, AUSL di Piacenza, AUSL di Reggio Emilia, AOU 
di Modena, AUSL di Modena). 

 Con decorrenza dalle ore 24 del Con scadenza alle ore 24 del 

Brokeraggio assicurativo 31/12/2020 31/12/2023 

 

La stazione appaltante si riserva la facoltà di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida. La stazione 
appaltante si riserva la facoltà di revocare (e non aggiudicare) in ogni momento l’intera procedura, per 
sopravvenute ragioni di pubblico interesse o per la modifica delle circostanze di fatto o dei presupposti giuridici 
su cui la procedura si basa, come anche di non procedere – a suo insindacabile giudizio – all’aggiudicazione 
qualora ritenga che nessuna delle offerte ottenute sia conveniente o rispondente alle proprie esigenze o idonea 
in relazione all’oggetto dell’appalto, così come previsto dall’art. 95, comma 12, del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.. 

La Stazione Appaltante dà avviso che, nel caso di procedura deserta, non prenderà in esame e considererà come 
non pervenute le eventuali manifestazioni di interesse alla partecipazione ad una successiva procedura, qualora 
le stesse non contengano specifica motivazione delle ragioni che hanno impedito la presentazione dell’offerta 
nonché, secondo le indicazioni di cui all’art. 3.4 della Determinazione n. 2 del 13 marzo 2013 dell’A.V.C.P. (ora 
A.N.AC.), l’esplicazione delle condizioni contrattuali che potrebbero assicurare, anche sulla base della pregressa 
esperienza maturata dal candidato, adeguata stabilità al rapporto contrattuale.  

La gara è finalizzata alla selezione del contraente per l’affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo 
(consulenza ed intermediazione assicurativa), come disciplinato dal D.Lgs. n. 209 del07.09.2005 e dai 
regolamenti IVASS (ex ISVAP), occorrente alle Aziende Sanitarie (di seguito anche: Aziende acquirenti) aderenti 
all’Unione di Acquisto AVEN: AUSL di Piacenza, AUSL di Parma, AOU di Parma, AUSL di Reggio Emilia, AUSL di 
Modena e AOU di Modena. 

Si precisa altresì che l’appalto è costituito da un unico lotto e prevede l’individuazione di un unico soggetto 

aggiudicatario, in quanto il servizio in oggetto non può essere suddiviso poiché le attività e funzioni richieste 
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sono integrate e complementari le une alle altre e, dunque non frazionabili; inoltre il medesimo servizio 

risponde alle stesse esigenze funzionali/prestazionali per tutte le Aziende aderenti all’Unione d’Acquisto. 

3. PROCEDURA DELL’APPALTO 

Procedura Aperta ex art. 60 del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. 

4. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicazione avverrà secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ex art. 95, comma 2 
del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., attribuendo alla componente tecnica i 100 punti messi a disposizione.  

Non sarà attribuito alcun punteggio all’offerta economica in quanto la stessa è fissa per tutta la durata 
contrattuale in relazione alle diverse percentuali di provvigione applicate sul compenso dei premi a favore 
delle compagnie assicuratrici, come sopra specificato. 

5. VALORE DELL’APPALTO 

Il servizio di cui trattasi non comporta per le Committenti alcun onere diretto né presente né futuro per 
compensi, rimborsi e quant’altro, in quanto il compenso per il Broker, come da consuetudine di mercato, resterà 
a carico delle Compagnie Assicuratrici, sulla base della provvigione fissa per tutta la durata contrattuale indicata 
nella documentazione di gara.  
La provvigione viene calcolata applicando le percentuali fisse delle provvigioni sulla base dei premi imponibili 
richiesti dalle compagnie assicurative per la stipula dei contratti di assicurazione.  
Tale remunerazione è parte dell’aliquota riconosciuta dalle compagnie assicurative alla propria rete di vendita 
diretta (ipotesi di spesa o caricamento per oneri distributivi) e non rappresenta un costo aggiuntivo per 
l’Amministrazione aggiudicatrice. 
La commissione di brokeraggio/costo fisso è fissata come segue: 
 

Polizze Provvigione % Provvigione in lettere 

Rami auto RCA 3% trepercento 

Rami NON auto 6% seipercento 

 
Nessun compenso potrà altresì essere richiesto nel caso in cui le Aziende Sanitarie non ritengano di procedere 
alla stipula dei contratti di assicurazione o non si produca il buon esito delle gare relative. 
Precisato quanto sopra, il valore presunto dell’appalto (come indicato nella seguente Tabella) – valorizzato ai soli 
fini della definizione degli elementi legati all’entità dell’importo dell’appalto (es. cauzione provvisoria, 
attribuzione cig …) – è  stato stimato applicando le percentuali (indicate nel Capitolato tecnico) all’importo dei 
premi annui imponibili (regolazioni escluse) dei contratti assicurativi in corso di vigenza. 
 

azienda provvigioni/anno provvigioni/appalto 

  
 

  

AUSL PR 18.622,48 € 55.867,44 € 

AUSL RE 23.151,87 € 69.455,61 € 

AUSL PC 16.034,19 € 48.102,57 € 

AUSL MO 26.936,46 € 80.809,38 € 

AOU MO 11.635,72 € 34.907,16 € 

AOU PR 13.788,78 € 41.366,34 € 

AVEN 110.169,50 € 330.508,50 € 
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Si precisa al riguardo che le Aziende Sanitarie acquirenti, giusta deliberazione di Giunta Regionale n. 1889/2015 
hanno assunto la gestione diretta dei sinistri derivanti da responsabilità civile sanitaria mediante ritenzione 
totale del rischio, dunque, senza alcuna copertura assicurativa, secondo quanto previsto dalla Legge regionale n. 
13 del 7 novembre 2012, successivamente modificata dall’art. 48 della legge regionale 20 dicembre 2013, n. 28 
“Norme per la copertura dei rischi derivanti da responsabilità civile negli enti del Servizio Sanitario Regionale”.  
L’importo complessivo stimato dell’appalto è al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge. 
 

L’ammontare complessivo dell’appalto, stimato ai sensi dell’art. 35, comma 14, lettera a) del D.Lgs. n. 50/2016 e 
ss.mm.ii., per la sua intera durata è di € 330.508,50 ed i costi per la sicurezza valutati in € 0,00 in quanto non 
sono previsti rischi interferenziali di cui all’art. 26, co. 3, del D. Lgs. 81/2008 e ss.mm.ii..  

E’ inammissibile pertanto l’offerta economica che modifichi o contenga una provvigione diversa da quella 
riportata nel presente Bando di Gara. 
L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata ai sensi 
dell’art. 95, comma 2 del Codice, attribuendo alla componente tecnica i 100 punti messi a disposizione.  
 

6. DURATA E DECORRENZA DELL’APPALTO 

Appalto di  36 mesi con effetto dalle ore 24:00 del 31/12/2020 e scadenza alle ore 24:00 del 31/12/2023 

Il servizio non è soggetto a tacito rinnovo per cui alla sua naturale scadenza sarà privo di ogni effetto. 

La stazione appaltante ha facoltà di recedere anticipatamente senza che l’aggiudicatario possa pretendere alcun 
compenso o rimborso o muovere eccezioni di sorta, qualora prima della scadenza del contratto intervenissero 
diverse disposizioni normative o fossero impartite nuove direttive da parte dello Stato o della regione Emilia-
Romagna per la centralizzazione, o la modifica delle prestazioni da svolgere, che non consentano di proseguire 
nell’affidamento dell’attività oggetto del contratto di brokeraggio. 

L’Azienda USL di Parma, anche per conto di tutte le Aziende Sanitarie aderenti ad AVEN, si riserva comunque la 
facoltà di disporre una proroga tecnica dello stesso, alle medesime condizioni, per un tempo massimo di 180 
giorni, al fine di procedere all’indizione di procedura ad evidenza pubblica per l’individuazione di un nuovo 
contraente. 

In tal caso la Società è obbligata ad eseguire il servizio alle suddette condizioni. 

 

7. LUOGO DI ESECUZIONE DELL’APPALTO 

Il luogo di esecuzione della prestazione contrattuale sarà presso l’area territoriale di competenza delle Aziende 
Sanitarie, per cui si rimanda a quanto espressamente previsto nel Capitolato Speciale d’Appalto. 

 

8. DOCUMENTAZIONE DI GARA 

La documentazione di gara è composta come segue: 

a) Bando di gara secondo il formulario UE; 
b) Disciplinare/Bando di gara integrale, con relativi allegati; 
c) Capitolato Speciale d’Appalto e scheda  di offerta  economica; 
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Il bando di gara è stato inviato per la pubblicazione sulla Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea in data 
30.09.2020, pubblicato per estratto sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana e su n. 4 quotidiani, nonché 
integralmente sul sito http://intercenter.regione.emilia-romagna.it, sul profilo del committente 
http://www.ausl.pr.it e sul sito dell’Area Vasta Emilia Nord AVEN www.aven-rer.it 

La documentazione ufficiale di gara, in formato elettronico è presente e scaricabile dai siti  internet sopra citati. 

Ai sensi del D.M. 2 dicembre 2016 e ss.mm.ii., si precisa che le spese di pubblicazione dell’avviso di gara e dei 
relativi esiti sui quotidiani dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante dagli aggiudicatari del servizio. 
Tali spese ammontano presuntivamente a euro 3.700,00. 

La partecipazione alla gara presuppone, da parte del concorrente, la perfetta conoscenza e l’accettazione della 
documentazione di gara, nonché delle norme di legge e regolamenti in materia. 

Al fine di una corretta presentazione delle offerte, si invitano le società partecipanti a verificare di essere in 
possesso di tutta la documentazione di gara, a prenderne attenta visione e a utilizzare i facsimili predisposti dalla 
stazione appaltante. 

 

SEZIONE 2 – CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

 

INFORMAZIONI PRELIMINARI 

Per l’espletamento della presente Gara, la stazione appaltante si avvale del Sistema per gli Acquisti Telematici 

dell’Emilia-Romagna (in seguito: SATER), raggiungibile all’indirizzo http://intercenter.regione.emiliaromagna.it 
(in seguito: sito), conforme alle prescrizioni di cui all’art. 58 del Codice. Tramite il sito si accede alla procedura 
nonché alla documentazione di gara ed a tutti gli elaborati necessari alla formulazione dell’offerta. 

Al fine della partecipazione alla presente procedura, è indispensabile: 

 un Personal Computer collegato ad internet e dotato di un browser; 

 la firma digitale rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un dispositivo per la 
creazione di una firma sicura, ai sensi di quanto previsto dall’art. 38, comma 2, del d.p.r. 28 dicembre 
2000, n. 445; 

 la registrazione al SATER con le modalità e in conformità alle indicazioni di cui al successivo paragrafo . 

La presentazione dell’offerta per la procedura, i chiarimenti e tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni 
relativi alla procedura devono essere effettuati esclusivamente attraverso il SATER e quindi per via telematica, 
mediante l’invio di documenti elettronici sottoscritti con firma digitale, fatto salvo i casi in cui è prevista la 
facoltà di invio con modalità alternative. 

Ogni operazione effettuata attraverso il SATER è memorizzata nel registro di sistema, quale strumento con 
funzioni di attestazione e tracciabilità di ogni azione compiuta sul SATER e si intende compiuta nel giorno e 
nell’ora risultanti dalle registrazioni stesse. Le registrazioni di sistema relative alle operazioni eseguite 
nell’ambito della partecipazione alla presente procedura sono conservate a sistema e fanno piena prova nei 
confronti degli utenti del SATER. Le registrazioni di sistema sono effettuate ed archiviate digitalmente, in 
conformità alle disposizioni tecniche e normative di cui all’art. 43 del D.Lgs. n. 82/2005 e ss.mm. ii. 
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REGISTRAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura è indispensabile essere registrati al SATER, secondo le 
modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma accessibili dal sito 
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it 

La registrazione al SATER deve essere richiesta unicamente dal legale rappresentante e/o procuratore generale o 
speciale e/o dal soggetto dotato dei necessari poteri per richiedere la registrazione e impegnare l’operatore 
economico medesimo. 

L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con la presentazione dell’offerta, dà per valido e 
riconosce, senza contestazione alcuna, quanto posto in essere all’interno del SATER dall’account riconducibile 
all’operatore economico medesimo; ogni azione inerente l’account all’interno del SATER si intenderà, pertanto, 
direttamente e incontrovertibilmente imputabile all’operatore economico registrato. L’accesso, l’utilizzo di 
SATER e la partecipazione alla procedura comportano l’accettazione incondizionata di tutti i termini, le 
condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nel presente disciplinare, nei relativi allegati e le guide presenti 
sul sito, nonché di quanto portato a conoscenza degli utenti tramite la pubblicazione nel sito o le eventuali 
comunicazioni. 

Una volta ottenuta la registrazione al Sistema, le Società, dopo aver effettuato l’accesso al sito 
SATER/IntercentER, dovranno selezionare la voce ”Bandi pubblicati”, nella sezione “Bandi”. 

 

9. SOGGETTI AMMESSI 

La partecipazione alla gara è riservata alle compagnie di assicurazione aventi legale rappresentanza e stabile 
organizzazione in Italia, in possesso dell’autorizzazione all’esercizio dell’attività di intermediazione e consulenza 
assicurativa ai sensi del D. Lgs. n. 209/2005 e ss.mm.ii., in conformità agli artt. 45, 47 e 48 del D.Lgs.n. 50/2016 e 
ss.mm.ii., nonché in possesso dei requisiti previsti dal presente disciplinare e relativi allegati.  

I soggetti con sede in stati diversi dall’Italia sono ammessi a partecipare alle condizioni e con le modalità previste 
agli artt. 23, 24 e 28 del D.Lgs. 209/2005 e ss.mm.ii, mediante la produzione di documentazione equipollente, 
secondo le normative vigenti nei rispettivi Paesi, purché sussistano le condizioni richieste dalla vigente 
normativa per l’esercizio dell’attività assicurativa in regime di libertà di stabilimento o in regime di libera 
prestazione di servizi nel territorio della Stato italiano ed in possesso dei prescritti requisiti minimi di 
partecipazione.  

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono: 

• cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice; 

• divieti a contrattare con la pubblica amministrazione. 
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53,comma 
16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165. 
Gli operatori economici devono possedere, pena l’esclusione dalla gara, l’iscrizione nell’elenco dei fornitori, 
prestatori di servizi ed esecutori di lavori non soggetti a tentativo di infiltrazione mafiosa (c.d. white list) istituito 
presso la Prefettura della provincia in cui l’operatore economico ha la propria sede,oppure devono aver 
presentato domanda di iscrizione al predetto elenco (cfr. Circolare Ministero 
dell’Interno prot. 25954 del 23 marzo 2016 e DPCM 18 aprile 2013 come aggiornato dal DPCM 24novembre 
2016). 
Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black list” di cui al decreto 
del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia e delle finanze del 21 
novembre 2001 devono, pena l’esclusione dalla gara, essere in possesso,dell’autorizzazione in corso di validità 



 

 

 

7 Disciplinare di gara          AVEN 

rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 
maggio 2010 n. 78 conv. in l. 122/2010) oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1 
comma 3 del DM 14 dicembre 2010. 
Il mancato rispetto delle clausole contenute nel protocollo di legalità/patto di integrità (ricompreso nei 
documenti di cui in allegato) costituisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17della l. 
190/2012. 
 

10. R.T.I., COASSICURAZIONE E CONSORZI 

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara informa 
singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purchè in possesso dei requisiti prescritti dai 
successivi articoli del Codice. 
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. In 
particolare:  

- ai sensi dell’art. 48 comma 7 del Codice, è vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un 
raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al 
contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete); 

- ai sensi dell’art. 48 comma 7 del Codice, al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o 
consorzio ordinario di concorrenti ovvero aggregazione di imprese di rete é vietato partecipare anche in 
forma individuale; 

- ai sensi dell’art. 48 comma 7 del Codice i consorzi di cui all'articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del 
Codice, sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi 
ultimi é vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi 
dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 
del codice penale; 

- ai consorzi di cui all’art. 45 comma 2 lett. b) e c) del Codice é vietato incaricare, in fase di 
esecuzione,un’impresa consorziata diversa da quella indicata in sede di gara, salvo che per le ragioni 
indicate all’art.48, comma 7-bis del Codice, e sempre che la modifica soggettiva non sia finalizzata ad 
eludere, in tale sede, la mancanza di un requisito di partecipazione alla gara in capo all’impresa 
consorziata; 

- le reti di imprese di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice, rispettano la disciplina prevista per i 
raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In particolare: 
a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività 
giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, 
che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. 
L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara 
ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 
b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di 
soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo 
dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti 
per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di 
partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. 
L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara 
ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 
c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovverosia 
sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, 
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l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, 
con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23aprile 2013). 

 
Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di 
rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà essere 
commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto. 
Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto anche da un 
RTI costituito oppure da aggregazioni di imprese di rete. 
A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività giuridica), 
tale organo assumerà la veste di mandataria della subassociazione; se, invece, la rete e dotata di organo comune 
privo del potere di rappresentanza o e sprovvista di organo comune, deve conferire specifico mandato ad 
un’impresa retista, la quale assumerà la veste di mandataria della subassociazione. 
Ai sensi dell’art. 186-bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267 l’impresa in concordato preventivo con continuità 
aziendale può concorrere anche riunita in RTI purchè non rivesta la qualità di mandataria e sempre che le altre 
imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura concorsuale. 
Secondo quanto previsto dalla deliberazione AGCM 18/09/2013, in caso di anomalie comportamentali che 
possono essere indizio di fenomeni anticoncorrenziali, tra cui la partecipazione in R.T.I. di imprese in grado di 
partecipare alla gara singolarmente, l’Amministrazione procederà a segnalare all’Autorità tali fenomeni. La 
delibera è consultabile all’indirizzo: 
http://www.agcm.it/stampa/news/6647-varato-il-vademecum-sugliappalti.html 
 
 

11. REQUISITI MINIMI NECESSARI PER LA PARTECIPAZIONE  

Ai fini dell’ammissione alla gara, il concorrente dovrà possedere, e successivamente dimostrare, i requisiti 
prescritti e segnatamente: 

A) Requisiti di ordine generale 

Pena l’esclusione dalla procedura, ogni singolo operatore economico concorrente (anche in caso di R.T.I., 
consorzio) dovrà essere in possesso dei seguenti requisiti di partecipazione: 

1. non trovarsi in alcuna delle condizioni ostative di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. 

B) Requisiti di idoneità professionale 

Pena l’esclusione dalla procedura, ogni singolo operatore economico concorrente (anche in caso di R.T.I., 
consorzio) dovrà essere in possesso dei seguenti requisiti di partecipazione: 

2. requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 83, comma 3, del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.; 

3. iscrizione nel Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura per 
l’attività inerente la gara in oggetto, o altro registro professionale per attività inerente all’oggetto 
medesimo; 

4. iscrizione nel Registro degli intermediari assicurativi e riassicurativi, sez. B) “mediatori di assicurazione o di 
riassicurazione, altresì denominati broker” (di cui all’art. 109 D.lgs. 7 settembre 2005,n. 209 ed ai 
regolamenti ISVAP (ora IVASS) 16.10.2006, n. 5 e s.m.i.) o analogo registro istituito presso il Paese di 
stabilimento, nonchè, prova dell’avvenuta annotazione nell’elenco annesso al registro di cui al citato art. 109 
D.lgs. 209/2005. 
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Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83,comma 3 
del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito, 
inserendo la relativa documentazione dimostrativa nel sistema AVCpass. 
Per la comprova dell’iscrizione in registri ed albi per i quali non esista un collegamento diretto con il sistema 
AVCpass, il concorrente inserisce la relativa documentazione nel sistema AVCpass. 
Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di pubbliche  
amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi indispensabili per il 
reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 
 

C) Requisiti di capacità economica-finanziaria 

Pena l’esclusione dalla procedura, l’operatore economico concorrente dovrà essere in possesso dei requisiti di 
capacità economica e finanziaria e precisamente: 

5. fatturato specifico medio annuo: aver maturato nel triennio antecedente la data di pubblicazione del bando 
di gara un fatturato medio annuo riferito ai soli servizi di brokeraggio assicurativo (pertanto in caso di 
incasso di premi per conto delle Compagnie Assicuratrici il presente requisito deve riferirsi al solo 
ammontare delle provvigioni), erogati a favore di Aziende sanitarie/ospedaliere o comunque strutture 
sanitarie pubbliche o private, almeno pari ad euro 250.000,00 (euro duecentocinquantamila/00), imposte 
escluse se previste (ex art. 83, co. 4, lett.a); il possesso di tale requisito risponde all’esigenza di selezionare 
operatori economici qualificati e dotati di una esperienza minima, in ragione sia del valore del contratto che 
si deve affidare sia della complessità del servizio, nonchè, dell’elevata professionalità richiesta 
all’aggiudicatario. 

La comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice,mediante: 

- Dichiarazione resa ai sensi e per gli effetti dell’art. 47 del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445 dal soggetto o 
organo preposto al controllo contabile della società (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile, la 
società di revisione o altro organo terzo), con allegata copia del documento di identità del sottoscrittore, 
attestante la misura (importo) e la tipologia (causale della fatturazione)del fatturato specifico dichiarato in 
sede di partecipazione; 

ovvero 

- Copia dei bilanci consuntivi, compresi gli allegati, relativi agli esercizi finanziari di riferimento con 
indicazione del punto specifico da cui sia possibile evincere la misura (importo) e la tipologia(causale della 
fatturazione) del fatturato specifico dichiarato in sede di partecipazione; 

ovvero 

- Fatture attestanti la misura (importo) e la tipologia (causale della fatturazione) del fatturato specifico 
dichiarato in sede di partecipazione. 

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno 
di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività. 

Con riguardo alle società di capitali sarà valutato il fatturato risultante dai bilanci approvati alla data di 
scadenza del termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; con riguardo agli 
operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone sarà valutato il 
fatturato e gli ammortamenti risultanti dal Modello Unico o dalla Dichiarazione IVA, acquisiti presso la Banca 
Dati Nazionale dei Contratti Pubblici e resi disponibili attraverso il sistema AVCpass. 



 

 

 

10 Disciplinare di gara          AVEN 

Ai sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice l’operatore economico, che per fondati motivi non è in grado di 
presentare le referenze richieste può provare la propria capacita economica e finanziaria mediante un 
qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante. 

6. Possesso, ai sensi dell’art. 83, comma 4 lett. c) del Codice, della seguente copertura assicurativa: polizza di 
assicurazione di responsabilità civile per danni arrecati da negligenze ed errori professionali, come previsto 
dagli artt. 11 e 15 del Regolamento ISVAP (ora IVASS) n. 5 del 16 ottobre 2006 e dagli artt. 110 e 112 del 
d.lgs. n. 209/2005, con un massimale per sinistro non inferiore ad euro 3.000.000,00 

La comprova di tale requisito è fornita mediante l’esibizione della relativa polizza in copia conforme. 

  

D) Requisiti di capacità tecnica-professionale 

Gli operatori economici concorrenti dovranno, a pena di esclusione della procedura, essere in possesso e 
presentare la seguente documentazione comprovante il possesso dei requisiti di capacità tecnica-professionale: 

7. Il concorrente deve aver eseguito/stipulato almeno n. 3 contratti (aventi per oggetto il servizio di 
brokeraggio assicurativo) in corso di vigenza alla data di pubblicazione del presente bando, ciascuno di 
durata non inferiore a n. 24 mesi consecutivi, con Aziende sanitarie/ospedaliere o comunque strutture 
sanitarie pubbliche o private. 
 
La comprova del requisito è fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVII, parte II, del 
Codice. 
 
In caso di servizi prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante una delle seguenti 
modalità: 
- originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con l’indicazione 
dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione; 
- copia conforme del contratto unitamente a copia conforme delle fatture relative al periodo richiesto; 
- dichiarazione del concorrente contenente l’oggetto del contratto, il CIG (ove disponibile) ed il relativo 
importo, il nominativo del contraente pubblico e la data di stipula del contratto stesso unitamente a copia 
conforme delle fatture relative al periodo richiesto. 
 
In caso di servizi prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti modalità: 
- originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con l’indicazione dell’oggetto, 
dell’importo e del periodo di esecuzione; 
- originale o copia autentica dei contratti unitamente a originale o copia conforme delle fatture relative al 
periodo richiesto. 
 
Tutti i documenti sopra menzionati sono inseriti nel sistema AVCpass dai concorrenti 

 

Nel caso di partecipazione in R.T.I., di consorzio, i requisiti minimi di partecipazione di cui sopra debbono essere 
posseduti come segue. 

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione 
nei termini di seguito indicati. 
Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina 
prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi ordinari la consorziata 
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che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di capofila che deve essere assimilata alla 
mandataria. 
Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una 
subassociazione,nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi requisiti di 
partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i raggruppamenti. 
 
Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio Industria, Artigianato 
e Agricoltura per l’attività inerente la gara in oggetto, o altro registro professionale per attività inerente 
all’oggetto medesimo di cui al punto B.3) deve essere posseduto: 
a. da ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande o consorziate/consorziande o GEIE; 
b. da ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e, dalla rete medesima 
nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 
 
Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro degli intermediari assicurativi e riassicurativi, sez. B) di cui al punto 
B.4) deve essere posseduto: 
a. da ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande o consorziate/consorziande o GEIE; 
b. da ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e, dalla rete medesima nel 
caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 
 
Il requisito relativo al fatturato specifico medio annuo di cui al punto C.5) deve esseres oddisfatto dal 
raggruppamento temporaneo orizzontale, dal consorzio, GEIE o dalle imprese aderenti al contratto di rete nel 
complesso; detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dall’impresa mandataria. 
 
Nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo verticale il fatturato specifico richiesto nella prestazione principale 
dovrà essere dimostrato esclusivamente dalla mandataria; il fatturato specifico eventualmente richiesto anche 
per le prestazioni secondarie potrà essere dimostrato in toto dalla mandataria oppure dalle mandanti esecutrici 
delle prestazioni in relazione alle quali esso e richiesto. 
Nel raggruppamento misto si applica la regola del raggruppamento verticale e per le singole 
prestazioni(prevalente e secondaria) che sono eseguite in raggruppamento di tipo orizzontale si applica la regola 
prevista per quest’ultimo. 
 
Il requisito relativo alla copertura assicurativa di responsabilità civile per danni arrecati da negligenze ed errori 
professionali di cui al punto C.6) deve essere soddisfatto da: 
a. da ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande o consorziate/consorziande o GEIE; 
b. da ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e, dalla rete medesima nel 
caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 
 
Il requisito relativo all’aver eseguito/stipulato almeno n. 3 contratti (avente per oggetto il servizio di brokeraggio 
assicurativo) in corso di vigenza alla data di pubblicazione del presente bando, ciascuno di durata non inferiore a 
n. 24 mesi consecutivi, con Aziende sanitarie/ospedaliere o comunque strutture sanitarie pubbliche o private di 
cui al punto D.7) deve essere posseduto in misura maggioritaria dall’impresa mandataria. 
 

12. SOTTOSCRIZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE 

Tutta la documentazione che necessita di una sottoscrizione da parte del concorrente, deve essere datata e 
sottoscritta con firma leggibile per esteso da un soggetto legittimato ad impegnare la società. Si precisa quindi 
che tutti i documenti sui quali è richiesta la firma del legale rappresentante, devono essere sottoscritti da uno 
dei seguenti soggetti: 
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• da amministratore munito del potere di legale rappresentanza, se trattasi di società di capitali, società 
cooperative o consorzi;  

• da procuratore generale, speciale secondo quanto in appresso indicato; 

• dall’institore secondo quanto in appresso indicato; 

• in caso di RTI costituito, dal rappresentante (ovvero da procuratore del rappresentante, munito di procura 
notarile) dell’Impresa mandataria/capofila; 

• in caso di Consorzio ordinario costituito, dal rappresentante (ovvero da procuratore del rappresentante, 
munito di procura notarile) del Consorzio stesso; 

• in caso di RTI o Consorzio ordinario costituendo, dai rappresentanti (ovvero da procuratori dei 
rappresentanti, muniti di procura notarile) di tutte le Imprese raggruppande/consorziande; 

Qualora sia presente la figura dell’institore (art. 2203 e segg. C.C.), del procuratore (art. 2209 e segg. C.C.) o del 
procuratore speciale, i documenti possono essere sottoscritti dagli stessi, ma i relativi poteri vanno comprovati 
da procura inserita nella documentazione di gara (Busta “A”). Nel caso dell’Institore sarà sufficiente l’indicazione 
dei poteri all’interno della Certificazione del Registro delle Imprese.  

L’offerta e tutta la documentazione dovrà essere redatta in lingua italiana.  

 

13. AVVALIMENTO 

L’avvalimento è ammesso ai sensi, nei limiti e secondo modalità e condizioni di cui all’articolo 89 del D. Lgs. n. 
50/2016 e ss.mm.ii.. Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità 
professionale. Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la 
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 

È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 7, del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., a pena di esclusione, non è consentito che 
l’ausiliaria presti avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara, sia l’ausiliaria, che l’impresa 
che si avvale dei requisiti. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del 

contratto di avvalimento, a condizione che  i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con documenti di 

data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. 

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non è sanabile in 

quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 

Il concorrente e l'impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 
relazione alle prestazioni oggetto del contratto.  

 

14. SUBAPPALTO 

E’ fatto espresso divieto di subappalto e di cessione del contratto a terzi, in tutto o in parte.  

Non è considerata cessione del contratto la trasformazione giuridica del soggetto contraente. 
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15. REGISTRAZIONE AL SISTEMA AVCPASS E UTILIZZAZIONE DELLA BANCA DATI 
NAZIONALE CONTRATTI PUBBLICI 

Ciascun concorrente, dovrà registrarsi al Sistema AVCpass secondo le indicazioni operative per la registrazione, 
nonché i termini e le regole tecniche per l'acquisizione, l'aggiornamento e la consultazione dei dati presenti sul 
sito: www.avcp.it/portal/public/classic/ Servizi/ServiziAccessoRiservatoAVCpass Operatore economico. 

L’operatore economico, effettuata la suindicata registrazione al servizio AVCPass e individuata la procedura di 
affidamento cui intende partecipare, ottiene dal sistema un “PASSOE”; lo stesso dovrà essere inserito nella Busta 
A) contenente la documentazione amministrativa. 

La Stazione Appaltante si riserva di procedere alla verifica circa il possesso dei requisiti inerenti la presente 
iniziativa tramite la BDNCP. Si segnala che, nel caso in cui partecipino alla presente iniziativa concorrenti che non 
risultino essere registrati presso il detto sistema, la Stazione Appaltante si riserva, con apposita comunicazione, 
di assegnare un termine congruo per l’effettuazione della registrazione medesima. Si evidenzia, infine, che la 
mancata registrazione presso il servizio AVCpass, nonché l’eventuale mancata trasmissione del PASSOE, non 
comportano, di per se e salvo quanto oltre previsto, l’esclusione dalla presente procedura. 

 

16. CONTRIBUTO ANAC 

Ai sensi dell’art. 65 del Decreto-Legge 19 maggio 2020, n. 34 “Misure urgenti in materia di salute, sostegno al 
lavoro e all'economia, nonché di politiche sociali connesse all'emergenza epidemiologica da COVID-19”, 
convertito in Legge con L77/2020 art.65, il concorrente è esonerato dal pagamento del contributo ANAC. 

 

SEZIONE 3 – MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE TELEMATICA 

 

17. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

La presentazione dell’offerta (documentazione amministrativa, offerta tecnica e offerta economica) deve essere 
effettuata sul SATER secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma, accessibili dal 
sito http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-delsistema/guide/ 

Si raccomanda di seguire pedissequamente la procedura guidata riportata nelle guide, eseguendo le 
operazioni richieste nella sequenza riportata nelle stesse. 

L’offerta deve essere collocata sul SATER entro e non oltre il termine perentorio delle ore 12.00 del giorno 
30.10.2020. 

L'offerta è costituita da tre parti: 

“A - Documentazione amministrativa” 

“B - Offerta tecnica” 

“C - Offerta economica” 

La mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi 
concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle parti A e/o B, è causa di esclusione. 
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E’ ammessa offerta successiva, purché entro il termine di scadenza, a sostituzione della precedente. 

Prima della scadenza del termine perentorio per la presentazione delle offerte, il concorrente può sottoporre 
una nuova offerta che all’atto dell’invio invaliderà quella precedentemente inviata. A tal proposito si precisa che 
qualora, alla scadenza della gara, risultino presenti sul SATER più offerte dello stesso operatore economico, salvo 
diversa indicazione dell’operatore stesso, verrà ritenuta valida l’offerta collocata temporalmente come ultima. 

Ad avvenuta scadenza del sopradetto termine, non sarà possibile inserire alcuna offerta, anche se sostitutiva a 
quella precedente. 

Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del Codice. 

Non sono ammesse offerte incomplete o condizionate. Saranno escluse altresì tutte le offerte redatte o inviate 
in modo difforme da quello prescritto nel presente disciplinare. 

Non sono accettate offerte alternative. 

Nessun rimborso e dovuto per la partecipazione alla gara, anche nel caso in cui non si dovesse procedere 
all’aggiudicazione. 

La presentazione dell’offerta mediante il Sistema SATER è a totale ed esclusivo rischio del concorrente, il quale si 
assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima, dovuta, a mero titolo 
esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficoltà di 
connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia 
responsabilità dell’Azienda USL ove per ritardo o disguidi o motivi tecnici o di altra natura, l’offerta non 
pervenga entro il termine perentorio di scadenza. 

Trattandosi di procedura gestita su piattaforma telematica, si raccomanda di avviare e concludere per tempo 
la fase di collocazione dell’offerta sul SATER e di non procedere alla collocazione nell’ultimo giorno e/o nelle 
ultime ore utile/i. 

In ogni caso il concorrente esonera la Stazione Appaltante da qualsiasi responsabilità per malfunzionamenti di 
ogni natura, mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento del SATER. 

La Stazione Appaltante si riserva comunque di adottare i provvedimenti che riterrà necessari nel caso di 
malfunzionamento del SATER. 

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive si 
redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede legale in uno dei 
Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione idonea equivalente 
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il DGUE, la 
domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere sottoscritte dal 
rappresentante legale del concorrente o suo procuratore. 

Il procuratore allega copia conforme all’originale della relativa procura. 

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia autentica o in 
copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove non diversamente 
specificato e ammessa la copia scansionata. 

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità idonea 
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 del 
Codice. 
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Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve essere 
corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in 
lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della 
traduzione. 

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella busta 
“Documentazione amministrativa”, si applica l’art. 83, comma 9, del Codice. 

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza del 
termine indicato per la presentazione dell’offerta. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la 
stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di confermare la 
validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un apposito documento attestante la validità 
della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data. 

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente alla 
partecipazione alla gara. 

 

17.1 SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni 
altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica e 
all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 
9 del Codice. 

Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentano 
l’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cui 
dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva correzione o 
integrazione documentale e ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale 
a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico 
valgono le seguenti regole: 

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio e 
determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda, ivi compreso il 
difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può essere oggetto di 
soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti di data certa 
anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del fideiussore) 
ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato 
collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con 
documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in fase 
esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice) sono 
sanabili. 
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Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a dieci 
giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto ed i 
soggetti che le devono rendere. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione 
appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di 
esclusione. 

Nel medesimo termine il concorrente è tenuto a comunicare alla stazione appaltante l’eventuale volontà di non 
avvalersi del soccorso istruttorio. In caso di comunicazione del concorrente della volontà di non avvalersi del 
soccorso istruttorio e, comunque, in caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede 
all’esclusione del concorrente dalla procedura 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante invitare, se 
necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni 
presentati. 

 

18. CONTENUTO DELLA BUSTA “A” –––– DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

La busta virtuale “Documentazione Amministrativa” contiene la domanda di partecipazione e tutta la 
documentazione a corredo richiesta, anche in relazione alle diverse forme di partecipazione. Tale 
documentazione dovrà essere inserita sul SATER secondo le modalità indicate nelle guide per l’utilizzo della 
piattaforma http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-delsistema/guide/ 

Tutta la documentazione richiesta deve essere singolarmente firmata digitalmente dal legale rappresentante. Si 
precisa che nel caso in cui l’offerta sia collocata da un soggetto differente dal Legale Rappresentante, nel corso 
della collocazione dell’offerta deve essere allegata copia della procura autenticata con atto notarile e firmata 
digitalmente. 

La busta virtuale “A” deve contenere i seguenti documenti amministrativi: 

1) Domanda di partecipazione e dichiarazioni integrative in bollo; 

2) DGUE; 

3) documentazione a corredo 

-copia scannerizzata del PASSOE di cui all’art. 2, comma 3.2, delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016 
relativo al concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 
49 del Codice, anche il PASSOE relativo all’impresa ausiliaria; 

-documento attestante la garanzia provvisoria pari al 2% del valore dell’appalto di euro 6.610,17, con 
allegata dichiarazione di impegno di un fideiussore di cui all’art. 93, comma 8 del Codice; 

- copia conforme della certificazione di cui all’art. 93, comma 7 del Codice che giustifica la riduzione 
dell’importo della cauzione, per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura 
ridotta, ai sensi dell’art. 93, comma 7 del Codice; 

- Copia del Capitolato Speciale d’Appalto sottoscritto per accettazione; 

 

18.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 
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La domanda di partecipazione è redatta in bollo*,secondo il modello Allegato  “Domanda di partecipazione” e 
contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni. 

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara (impresa singola, 
consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE). 

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il concorrente 
fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa 
(mandataria/mandante; capofila/consorziata). 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e 
c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio non indichi per 
quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto proprio. 

La domanda è sottoscritta digitalmente: 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila; 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti 
che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista 
per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. 

In particolare: 

a. se la rete e dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività giuridica, ai sensi 
dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere 
sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune; 

b. se la rete e dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma e priva di soggettività giuridica, ai 
sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere 
sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonchè da ognuna delle imprese aderenti al 
contratto di rete che partecipano alla gara; 

c. se la rete e dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete e sprovvista di 

organo comune, oppure se l’’’’organo comune e privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la 
veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa aderente alla rete che 
riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da 
costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara. 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e 
c) del Codice, la domanda e sottoscritta dal consorzio medesimo. 

Il concorrente allega: 

a) copia fotostatica di un documento d’identità del sottoscrittore; 

b) copia conforme all’originale della procura oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente 
risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa 
dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura. 

La Stazione Appaltante si riserva di richiedere al concorrente, in ogni momento della procedura, la consegna di 
una copia autentica o copia conforme all’originale della procura; nella relativa richiesta verranno fissati il 
termine e le modalità per l’invio della documentazione richiesta. 
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(*)Si precisa che l'assolvimento dell’imposta di bollo è dovuta, secondo quanto previsto dall’art.2, della PARTE I, 
dell’Allegato A – Tariffa, del DPR 26 ottobre 1972, n. 642 “Disciplina dell’imposta di bollo” e dal D.L.26/04/2013, 
n.43, convertito con modificazioni dalla L.24/06/2013, n.71 per adeguamento dell’importo (€ 16,00), tramite,  la 
seguente modalità: 

- attestazione di pagamento dell’imposta di bollo con contrassegno telematico, rilasciato dall’intermediario, da 
redigersi preferibilmente secondo il modello allegato caricata a sistema e firmata digitalmente. Si rammenta che 
il contrassegno dovrà essere debitamente annullato. 

 

18.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 

Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al D.M. del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti 
del 18 luglio 2016 o successive modifiche, utilizzando il modello presente su SATER, secondo quanto di seguito 
indicato. 

Il DGUE presente su SATER,  dovrà essere scaricato, compilato, firmato digitalmente e allegato all’interno della 
busta “Documentazione amministrativa”. 

Parte I –––– Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore 

Nel modello DGUE presente su SATER, questa parte è già precompilata dalla Stazione appaltante. 

Parte II –––– Informazioni sull’operatore economico 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C 

Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di avvalimento. 

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte III, alla 
parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI; 

2) dichiarazione integrativa nei termini di cui al punto 18.3.1; 

3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la quale 
quest’ultimo si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta la 
durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui e carente il concorrente; 

4) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la quale 
quest’ultimo attesta che l’impresa ausiliaria non partecipa alla gara in proprio o come associata o consorziata; 

5) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, nei confronti 
del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che devono essere 
dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a 
pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse 
messe a disposizione dall’ausiliaria; 

6) PASSOE dell’ausiliaria; 

In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d.”black list”””” 
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7) dichiarazione dell’ausiliaria del possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 14 
dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio 2010, n. 78, conv. in 
l. 122/2010) oppure dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 
comma 3 del d.m. 14.12.2010 con allegata copia dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero. 

Parte III –––– Motivi di esclusione 

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dall’art 80 del d.lgs. n. 50/2016. 

Si ricorda che, fino all’aggiornamento del DGUE al decreto correttivo di cui al d.lgs. 19 aprile 2017 n. 56, ciascun 
Operatore economico che compila il DGUE allega una dichiarazione integrativa in ordine al possesso dei requisiti 
di cui all’art. 80, comma 5 lett. f-bis e f-ter del Codice.   

Parte IV –––– Criteri di selezione 

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando direttamente la 

sezione ≪αααα≫≫≫≫ovvero compilando quanto segue: 

a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale di cui par. 11 del 
presente disciplinare; 

b) la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacita economico-finanziaria di cui al par. 11 
del presente disciplinare; 

c) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità professionale e tecnica di cui al par. 
11 del presente disciplinare; 

Parte VI –––– Dichiarazioni finali 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 

Il DGUE deve essere presentato: 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che 
partecipano alla procedura in forma congiunta; 

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, ovvero 
dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati per 
conto dei quali il consorzio concorre; 

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, commi 1, 2 e 
5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che hanno operato 
presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data di pubblicazione del 
bando di gara. 

Rispetto al socio unico ed al socio di maggioranza, in caso di società con numero di soci pari o inferiore a 
quattro, assumono rilevanza sia il socio persona fisica che il socio persona giuridica, pertanto la ditta 
concorrente (e/o l’eventuale subappaltatore e/o ausiliaria) deve rendere le dichiarazioni relative all’assenza 
delle cause di esclusione di cui all’art. 80, commi 1 e 2, del Codice anche con riferimento ai soggetti 
sopraindicati. 

18.3 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO 

18.3.1 Dichiarazioni integrative 
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L’operatore economico deve rendere le ulteriori seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47del d.p.r. 
445/2000, compilando il modello Allegato – Domanda di Partecipazione, disponibile su SATER con le quali: 

1. dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. c), c-bis), c-ter), c-quater), f-
bis) e f-ter) del Codice; 

2. dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza etc.) 
dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3, del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico registro 
da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta; 

3. dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto e tenuto 
conto: 

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza, di 
assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono essere 
svolti i servizi/fornitura; 

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, i che possono avere 
influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione della propria offerta; 

4. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella documentazione 
gara;  

5. accetta il patto di integrità, approvato dalla Regione Emilia-Romagna con delibera della giunta del 30 giugno 
2014 n. 966 allegato alla documentazione di gara (art. 1, comma 17, della l. 190/2012);  

6. dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento dei dipendenti delle Aziende 
Sanitarie afferenti all’AVEN, pubblicati sui siti Internet delle stessee si impegna, in caso di aggiudicazione, ad 
osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto codice, 
pena la risoluzione del contratto. 

7. Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia : 

si impegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 53, comma 

3 del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio rappresentante fiscale, nelle 

forme di legge; 

8. che l’Impresa/Società è in possesso dei requisiti idonei alla riduzione della garanzia provvisoria ai sensi 

dell’art. 93, comma 7, D.lgs. 50/2016 (indicare le certificazioni possedute che danno diritto alla riduzione 

dell’importo della cauzione di cui va allegata copia. Nel caso il possesso della certificazione di sistema di 

qualità conforme alle norme europee UNI EN ISO 9000, rilasciata da organismi accreditati ai sensi della 

norma europee della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000 risulti dall’attestazione di qualificazione SOA non occorre 

produrre ulteriore documentazione al riguardo); 

9. Solo per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale di cui all’art. 186 

bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, o che abbiano depositato la domanda di cui all'art. 161, sesto comma, del 

citato RD 267/1942: dichiarazione attestante quanto segue(rispettivamente e a secondo della fase): 

a) Tra la fase di presentazione della domanda di concordato fino all'emissione del decreto di apertura:ad 
integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. c) del DGUE, dovranno essere dichiarati gli estremi del 
provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare, rilasciato dal Tribunale, nonché dichiarazione 
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attestante: di partecipare alla gara in avvalimento e di non partecipare alla gara quale mandataria di un 
raggruppamento temporaneo di imprese e chele altre imprese aderenti al raggruppamento non sono 
assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186 bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267; 

b) Dopo l'emissione del decreto di apertura: ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C,lett. d) del 
DGUE,dovranno essere dichiarati gli estremi del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare 
rilasciato dal Giudice delegato nonché dichiarazione attestante di non partecipare alla gara quale mandataria di 
un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono 
assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186 bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267; 

10. di accettare che la stazione appaltante ha la facoltà di procedere all’esecuzione anticipata del contratto -

ove sussistano i relativi presupposti di legge - nelle more della verifica del possesso dei prescritti requisiti e 

della stipula del contratto ai sensi e per gli effetti dell’articolo 32, comma 8 (ultimo periodo) del D.lgs. n. 

50/2016, di aver tenuto conto di ciò nella formulazione dell’offerta e di non avere nulla da eccepire al 

riguardo; 

11. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del Regolamento (UE) 2016/679, che i 

dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito della 

presente gara,nonché dell’esistenza dei diritti di cui agli art. 15-22 del citato Regolamento . 

Le dichiarazioni integrative sono presentate, oltre che dal concorrente singolo, dai seguenti soggetti nei termini 
indicati: 

 nel caso di raggruppamenti temporanei/consorzi ordinari da costituire, da tutti gli operatori economici 
raggruppandi o consorziandi con riferimento ai nn. da 1 a 11; 

 nel caso di raggruppamenti temporanei/consorzi ordinari già costituiti/consorzi stabili: 

a) dalla mandataria/capofila/consorzio stabile, con riferimento ai nn. da 1 a 11; 

b) da ciascuna delle mandanti/consorziate esecutrici, con riferimento al n. 1 (integrazioni al DGUE); 
n. 2 (elenco soggetti di cui all’art. 80, comma 3, D.lgs. 50/2016); n. 6 (codice di comportamento); 
n. 7 (operatori non residenti); ove pertinente n. 9 (concordato preventivo) e n. 11 (privacy). 

Le dichiarazioni integrative sono, inoltre, presentate da ciascuna ausiliaria con riferimento a n. 1 (integrazioni al 
DGUE); n. 2 (elenco soggetti di cui all’art. 80, comma 3); n. 5 (codice di comportamento); n. 7 (operatori non 
residenti); ove pertinente, n.9 (concordato preventivo); n. 11 (privacy). Le dichiarazioni integrative sono, inoltre, 
presentate da ciascuna impresa consorziata esecutrice indicata dai consorzi di cui all’art 45, comma 2, lett. b) e 
c) D.lgs. 50/2016 con riferimento a n. 1 (integrazioni al DGUE), n.2 (elenco dei soggetti di cui all’art. 80, comma 
3). 

18.3.2 Documentazione a corredo 

Il concorrente, oltre al DGUE, all’Allegato – Domanda di partecipazione, e all’eventuale Allegato  – Schema 
dichiarazioni concordato preventivo, allega sul SATER i seguenti documenti: 

- copia scannerizzata del PASSOE di cui all’art. 2, comma 3.2, delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016 
relativo al concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 
49 del Codice, anche il PASSOE relativo all’impresa ausiliaria; 
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-documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un fideiussore di 
cui all’art. 93, comma 8 del Codice; 

- copia conforme della certificazione di cui all’art. 93, comma 7 del Codice che giustifica la riduzione 
dell’importo della cauzione, per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura 
ridotta, ai sensi dell’art. 93, comma 7 del Codice; 

- documentazione richiesta all’art.  13 del presente documento denominato “avvalimento”, per gli 
operatori economici che ricorrono all’avvalimento, ai sensi dell’art. 49 del Codice; 

- copia del Capitolato Speciale d’Appalto, debitamente sottoscritto dal legale rappresentante 
dell’impresa o da persona dotata di idonei poteri di firma; in caso di concorrenti riuniti o consorzi si 
applicano le disposizione del punto 18.1. 

Detto documento è immodificabile, e pertanto qualsiasi eventuale variazione dello stesso è ritenuta 
nulla e come non apposta. 

- Attestazione di avvenuto pagamento dell’imposta di bollo, dovuta sulla domanda di partecipazione, 
secondo quanto previsto dall’art.2, della PARTE I, dell’Allegato A – Tariffa, del DPR 26 ottobre 1972, 
n.642 “Disciplina dell’imposta di bollo” e dal D.L.26/04/2013, n.43, convertito con modificazioni dalla 
L.24/06/2013, n.71 tramite, con la seguente modalità: 

• assolvimento dell’imposta di bollo mediante contrassegno con indicazione sull’offerta del codice 
numerico composto da 14 cifre e rilevabili dal “contrassegno telematico rilasciato dall’intermediario” 
(Risoluzione n. 89/E del 06/10/2016 Agenzia dell’Entrate). In quest’ultimo caso, si chiede di inserire a 
sistema, copia del contrassegno con dichiarazione di conformità all’originale resa ai sensi del DPR 
445/00, firmata digitalmente. L’operatore economico conserverà il contrassegno utilizzato entro il 
termine di decadenza triennale previsto per l’accertamento da parte dell’Amministrazione finanziaria 
(articolo 37 del DPR n 642 del 1972). 

- Eventuale procura, secondo quanto indicato al paragrafo 18.1. 

- Elenco di tutta la documentazione presentata per la parte “A” (documentazione amministrativa). 

 

18.3.3 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati 

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità di cui al punto “Modalità di 
presentazione dell’offerta e sottoscrizione della documentazione di gara” 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

- copia scansionata del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto 
pubblico o scrittura privata autenticata. 

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, ovvero la 
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o 
consorziati. 

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 

- Copia scansionata dell’atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del 
soggetto designato quale capofila. 
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- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, ovvero la 
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 
consorziati. 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 

- dichiarazione attestante: 

a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti 
temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo mandato collettivo speciale 
con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto delle 
mandanti/consorziate; 

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, ovvero la 
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o 
consorziati.  

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune con 
potere di rappresentanza e soggettività giuridica 

- copia scansionata del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per 
atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. n. 82/2005, con indicazione dell’organo comune che 
agisce in rappresentanza della rete;  

- dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali imprese la rete 
concorre;  

- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune con 
potere di rappresentanza ma e priva di soggettività giuridica 

- copia scansionata del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per 
atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 7 marzo 2005, n. 82 (Codice dell’amministrazione 
digitale, in seguito: CAD), recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa 
mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 
24 del CAD, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo 
mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD; 

- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete e dotata di un organo comune privo del 

potere di rappresentanza o se la rete e sprovvista di organo comune, ovvero, se l’’’’organo comune e privo dei 
requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o costituendo: 

- in caso di RTI costituito: copia scansionata del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 
autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD con allegato il mandato collettivo 
irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato quale 
mandatario e delle parti del servizio o della fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture 
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia 
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stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato deve avere la 
forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD; 

- in caso di RTI costituendo: copia scansionata del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 
autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD, con allegate le dichiarazioni, rese 
da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti: 

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni 
di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti 
temporanei; 

c. le parti del servizio o della fornitura , ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che 
saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con scrittura 
privata. 

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, 
il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 
del CAD. 

Le dichiarazioni integrative di cui al presente paragrafo 17.3.3 potranno essere rese o sotto forma di allegati alla 
domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima. 

 

19. CONTENUTO DELLA BUSTA “B” –––– OFFERTA TECNICA 

L’offerta tecnica deve rispettare, pena l’esclusione dalla procedura di gara, le caratteristiche minime stabilite nel 
Progetto e  le specifiche tecniche in esso contenute. 
La busta virtuale “B – Offerta tecnica” contiene, a pena di esclusione, i seguenti documenti, da allegare sul 
SATER secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma SATER accessibili sul sito 
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/ 

- Relazione tecnica (“progetto di servizio”) 
- Allegati alla relazione tecnica: curricula vitae del personale componente lo staff dedicato; curricula 

vitae dei formatori/docenti; sezione dedicata alle sole rappresentazioni delle funzionalità espletate 
dagli strumenti informatici messi a disposizione del Committente. 

 
La Società concorrente deve altresì dichiarare quali tra le informazioni fornite, inerenti all’offerta presentata, 
costituiscano segreti tecnici e commerciali, pertanto coperte da riservatezza (ex art. 53 D. Lgs. n. 50/2016). 
 
In base a quanto disposto dall’art. 53 comma 5 del D. Lgs. n.50/2016 e s.m., il diritto di accesso agli atti e ogni 
forma di divulgazione sono esclusi in relazione alle informazioni fornite dagli offerenti nell’ambito delle offerte 
che costituiscono, secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente,segreti tecnici o commerciali. 
Al proposito si chiarisce che i segreti industriali e commerciali non devono essere semplicemente asseriti ma 
devono essere effettivamente sussistenti e di ciò deve essere dato un principio di prova da parte dell’offerente. 
La Società concorrente deve quindi allegare a Sistema una dichiarazione in formato elettronico firmato 
digitalmente denominata “segreti tecnici e commerciali”, nella Sezione Offerta Tecnica, contenente i dettagli 
dell’offerta coperti da riservatezza, accompagnata da idonea documentazione che: 

- argomenti in modo approfondito e congruo le ragioni per le quali eventuali parti dell’offerta sono da 
secretare; 
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- fornisca un “principio di prova” atto a dimostrare la tangibile sussistenza di eventuali segreti tecnici e 
commerciali. 

Relativamente alla sopra citata “Relazione tecnica”, si precisa quanto segue: 
Il concorrente dovrà presentare una relazione TECNICA-ORGANIZZATIVA (progetto di servizio), DETTAGLIATA, in 
lingua italiana illustrativa DELLE MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO OGGETTO DELLA PRESENTE GARA, 
redatta tenendo conto sia delle caratteristiche e delle condizioni minime di esecuzione del servizio stesso 
definite nel capitolato tecnico, sia in ordine agli aspetti su cui verterà il giudizio di merito tecnico-qualitativo, con 
riferimento ai criteri di valutazione indicati nella tabella di cui ai successivi art. 21.1 e 21.2. 
E’ richiesta un’attenzione particolare all’aspetto espositivo della relazione tecnica, la quale dovrà essere 
strutturata come segue: 

- una prima parte in cui, per ogni sezione del capitolato tecnico dovrà essere illustrata la modalità di 
esecuzione del servizio in ottemperanza alle caratteristiche tecniche di minima cosi come elencate per 
singoli; 

- una seconda parte riferita analiticamente a ciascun criterio/subcriterio di valutazione del merito tecnico-

qualitativo (come indicati nella tabella di cui ai successivi art. 21.1 e 21.2) al fine di consentire alla 

commissione giudicatrice l’espressione del relativo giudizio/punteggio. 

Tale suddivisione (prima e seconda parte) della relazione tecnica–organizzativa richiesta ai concorrenti è 
funzionale alla Stazione appaltante, in questi termini: 

- tramite la lettura della prima parte, la Commissione deve valutare la piena rispondenza dell’offerta 
tecnica alle caratteristiche tecnico-funzionali di minima indicate nel capitolato tecnico; 

- se l’offerta tecnica è rispondente nei termini di cui sopra, la Commissione giudicatrice all’uopo nominata 
procederà alla valutazione della medesima, tramite la lettura della seconda parte, attribuendo il 
punteggio relativo al merito tecnico-qualitativo, in base ai criteri e subcriteri indicati nella tabella sotto 
riportata. 

Il concorrente dovrà presentare la propria offerta tecnica/progetto di servizio mediante un elaborato scritto, 
redatto in (standard formale): 

- massimo 40 facciate (ossia massimo n. 20 pagine fronte e retro) formato A4 con margini (sopra/sotto; 
destra/sinistra) di 2 cm; 

- carattere Times New Roman 11, interlinea singola. 
Si precisa che: 

- la copertina esterna del progetto, eventuali copertine interne, nonchè il sommario/indice non verranno 
considerati nel computo delle facciate o pagine come sopra indicate; 

- le diverse tipologie di rappresentazione grafica/fotografica costituiranno invece contenuto delle facciate 
dell’elaborato e pertanto saranno considerate alla stessa stregua del testo scritto fino alla concorrenza 
delle 20 facciate ammesse (o l’equivalente n. 10 pagine); 

- per quanto riguarda specificatamente il sub criterio 1b) della tabella di cui all’art. 5 del Capitolato 
tecnico inerente gli “strumenti informatici proposti per il controllo informatizzato dei contratti 
assicurativi e dei sinistri”, il concorrente è tenuto a corredare la parte descrittiva con una apposita 
sezione dedicata esclusivamente (no testo) alle rappresentazioni delle funzionalità espletate dagli 
strumenti informatici messi a disposizione del Committente; detta sezione è esclusa dal computo delle 
40 facciate ammesse, come sopra indicato, ma dovrà rispettare il limite massimo delle 10 facciate; 

- per quanto riguarda i curricula vitae del personale componente lo staff dedicato, essi sono esclusi dal 
computo delle 40 facciate ammesse della relazione tecnica; 

- per quanto riguarda il criterio “Attività/Piano di formazione e aggiornamento”, la competenza e 
professionalità dei formatori/docenti dovrà essere comprovata allegando i curricula vitae dei medesimi 
formatori/docenti, che sono esclusi dal computo delle 40 facciate ammesse della relazione tecnica. 
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Tutto quanto sopra detto, eventuali facciate che eccedano i limiti massimi sopra riportati (sia per l’offerta 
tecnica, sia per la sezione relativa alle rappresentazioni delle funzionalità del supporto informatico) non saranno 
considerate ne valutate dalla Commissione giudicatrice. 

La relazione tecnica deve essere fornita su supporto informatico/file firmati digitalmente. I file dovranno essere 
in formato PDF e/o altri formati normalmente utilizzabili con gli strumenti di Office Automation più diffusi sul 
mercato, con attiva la possibilità di ricerca testuale e di stampa. 

L’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel Capitolato tecnico, pena l’esclusione dalla 
procedura di gara, nel rispetto del principio di equivalenza di cui all’art. 68del Codice. 

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore. 

Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta digitalmente con le modalità indicate per la 
sottoscrizione della domanda di cui al punto 14.1 e caricata a Sistema. 

La commissione giudicatrice potrà invitare i concorrenti a fornire chiarimenti/integrazioni in ordine ai documenti 
e alle dichiarazioni presentate nell’ambito della documentazione tecnica. La carenza sostanziale della 
documentazione tecnica complessivamente presentata dalle concorrenti, tale da non consentire la valutazione 
di quanto offerto da parte della commissione giudicatrice, comporta l’esclusione dalla gara. 

La documentazione tecnica deve essere priva, a pena di esclusione, di qualsivoglia indicazione (diretta e/o 
indiretta) all’offerta economica. 

 

20. CONTENUTO DELLA BUSTA “C” –––– OFFERTA ECONOMICA 

L'Operatore economico dovrà inserire a sistema, a pena di esclusione, la parte “C – Offerta economica” 
compilando sia l’apposita sezione direttamente sulla piattaforma SATER (secondo le modalità esplicitate nelle 
guide per l’utilizzo della piattaforma SATER accessibili dal sito 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide/), sia il modello “Scheda di 
offerta economica”, allegato al presente disciplinare di gara. 

L’offerta economica, a pena di esclusione, sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione della 
domanda di partecipazione, dovrà riportare il valore espresso, sia in cifre che in lettere, delle provvigioni come 
di seguito elencate: 

 

Polizze Provvigione % Provvigione in lettere 

Rami auto RCA 3% trepercento 

Rami NON auto 6% seipercento 

 
La sottoscrizione dell’offerta del servizio alle percentuali sopraindicate costituisce accettazione e conferma delle 
percentuali di remunerazione del broker che sono riportate e riprodotte nelle “clausole broker” contenute nelle 
polizze assicurative sottoscritte dalle Aziende Sanitarie acquirenti e che pertanto non sono soggette ad offerta di 
ribasso. 
Nel caso di costituendo raggruppamento di imprese o di consorzio tale documentazione dovrà essere 
sottoscritta dai legali rappresentanti di tutte le imprese partecipanti al Raggruppamento o al consorzio. 
 
E’ inammissibile pertanto l’offerta economica che modifichi o contenga una provvigione diversa da quella 
riportata nel presente Bando di Gara. 
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L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata ai sensi 
dell’art. 95, comma 2 del Codice, attribuendo alla componente tecnica i 100 punti messi a disposizione.  

Non sarà attribuito alcun punteggio all’offerta economica in quanto la stessa è fissa per tutta la durata 
contrattuale in relazione alle diverse percentuali di provvigione applicate sul compenso dei premi a favore 
delle compagnie assicuratrici. 

 

SEZIONE 4 – CRITERIO E PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 

 

21.CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicazione avverrà secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ex art. 95, comma 2 
del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., attribuendo alla componente tecnica i 100 punti messi a disposizione. 

La Stazione appaltante procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché valida. 

La Stazione Appaltante verificherà la congruità delle offerte ai sensi dell’articolo 97, comma 3, del D. Lgs. 
50/2016 e ss.mm.ii.. 

Non sarà attribuito alcun punteggio all’offerta economica in quanto la stessa è fissa per tutta la durata 
contrattuale in relazione alle diverse percentuali di provvigione applicate sul compenso dei premi a favore 
delle compagnie assicuratrici.  

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi:  

 Punteggio Massimo 

OFFERTA TECNICA 100 

OFFERTA ECONOMICA 0 

Totale 100 

 

 

21.1 MODALITA’ DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO TECNICO 

(PT 100 PUNTI SU 100 PUNTI TOTALI)  

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante tabella 
con la relativa ripartizione dei punteggi. 

 

PROGETTO 
TECNICO  
CAPITOLI  

 

DESCRIZIONE  

PARAGRAFI  

ASPETTI VALUTATIVI  

 

P MAX  

 

MODALITÀ DI 
ASSEGNAZIONE 
DEI PUNTI  
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Capitolo 1  

Progetto 
assicurativo  

A) Descrizione della 
progettazione del 
programma 
assicurativo (polizze 
e coperture) in corso  

Qualità della proposta: saranno 
valutati i livelli di dettaglio e di 
profondità dell’analisi condotta.  

 

10 

 
discrezionale 

 
B) Tempi di risposta 
e modalità di 
supporto nelle 
prestazioni oggetto 
dell’incarico  

 

Qualità della proposta: sarà valutata 
positivamente, e in maniera 
premiante, la rapidità di riscontro 
mediante formulazione di pareri ai 
quesiti, anche telefonici posti dale 
Aziende Sanitarie, in materia 
assicurativa posti dai vari uffici 
dell’ente. 

10 

 
discrezionale 

 
C) Modalità di analisi 
delle polizze 
assicurative  

 

Qualità della proposta: saranno 
valutati positivamente, e in maniera 
premiante, le modalità di analisi delle 
polizze assicurative che 
permetteranno di fornire proposte di 
aggiornamento e revisione anche a 
seguito dell’emanazione di nuova 
normativa, dei mutamenti del mercato 
assicurativo, di eventuali evoluzioni 
giurisprudenziali della materia nonché 
delle esigenze dell’Ente.  

 

8 discrezionale 

 
D) Descrizione della 
gestione dei 
contratti assicurativi 
secondo quanto 
richiesto dal 
Capitolato Speciale 

Qualità della proposta: sarà valutata in 
maniera positiva e premiante la 
proposta di una gestione che preveda 
la segnalazione preventiva delle 
scadenze dei premi dovuti; 
razionalizzazione ed allineamento 
delle scadenza delle polizze. 
Segnalazione preventiva degli 
adempimenti tecnico-formali e dei 
termini stabiliti nelle rispettive polizze 
stipulate dall’Ente.  

8  

 
discrezionale 

Capitolo 2  

Assistenza e 
gestione 
sinistri attivi e 
passivi  

A) Attività di 
monitoraggio e 
supporto nella 
attività di 
interruzione delle 
prescrizioni dei diritti 
dell’Ente nei 
confronti 
dell’assicuratore  

Qualità della proposta: sarà valutata 
positivamente ed in maniera 
premiante l’attività di monitoraggio 
periodica affiancata da sistemi di alert.  

8  

 
discrezionale 
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B) Attività di 
assistenza continua 
secondo quanto 
richiesto dal 
Capitolato Speciale 

 

Qualità della proposta sarà valutata 
positivamente ed in maniera 
premiante rispetto ai tempi indicati e 
la coerenza complessiva del progetto.  

 

8  

 
discrezionale 

 
C) Modalità 
dell’aggiornamento 
periodico dello stato 
dei rischi e dei 
sinistri e delle 
relative coperture 
assicurative  

 

Qualità della proposta: sarà valutata 
positivamente ed in maniera 
premiante l’attività di valutazione non 
solo del rischio (clinico/sanitario e 
decisionale/istituzionale), proprio 
dell’attività istituzionale dell’Ente, ma 
deve essere esteso a tutte le tipologie 
di rischio, comunque correlate alle 
funzioni esercitate dall’Ente 
interessato. (es. rischio  
professionale figure del comparto e 
della dirigenza medica, sanitaria, 
tecnica e amministrativa, rischio 
farmacologico, property risk, cyber 
risk, rischio correlato alle attività di 
ricerca e di sperimentazione clinica, 
rischi legati al precipuo esercizio 
dell’attività istituzionale svolta)  
 

8  

 
discrezionale 

Capitolo 3  

Risk 
management  

A) Iniziative proposte 
per l’individuazione 
delle aree di attività 
esposte al rischio  

Qualità della proposta: innovatività del 
progetto tecnico nonché coerenza 
complessiva.  

7  discrezionale 

 
b) Attività di 
supporto nonché 
mappatura dei rischi 
attinenti alle 
specifiche attività 
degli Enti  

Qualità della proposta: innovatività 
nelle attività di supporto e mappatura, 
nonché coerenza complessiva del 
progetto.  

7  discrezionale  

Capitolo 4  

Struttura 
organizzativa  

A) Staff tecnico 
dedicato con 
indicazione della 
professionalità ed 
esperienza di ogni 
componente  

 

Qualità della proposta rispetto alla 
coerenza dei CV presentati, anni di 
esperienza e numero di componenti 
dello staff dedicati.  

7 discrezionale 



 

 

 

30 Disciplinare di gara          AVEN 

 
B) Curriculum Vitae 
del responsabile 
referente di ogni 
Ente  

Qualità della proposta nel rispetto alla 
coerenza del CV ed anni di esperienza 
maturata nel settore specifico.  

 

4  discrezionale 

 
C) Modalità di 
esecuzione e 
tempistiche del 
servizio di 
formazione  

Qualità della proposta: tipologie di 
formazione previste annualmente, 
anche in house; numero di giornate 
e/o moduli specifici.  

10 discrezionale 

 
D) Presenza minima 
presso l’Ente/anno 

Numero di volte in cui il referente è 
presente. 

5 
discrezionale 

TOTALE  
  100  

Al termine dell’attribuzione del punteggio tecnico la Commissione giudicatrice incaricata della valutazione delle 
offerte procederà nei seguenti termini: 

 1. alla riparametrazione del punteggio per ciascun sub-criterio qualora nessuno dei concorrenti avesse 
conseguito il punteggio massimo previsto per il criterio e il sub-criterio stesso; in tale caso la commissione 
attribuirà al concorrente con il punteggio più elevato, il punteggio massimo previsto per il criterio e sub-criterio 
e ai restanti concorrenti il punteggio in forma proporzionale;  

 2. infine, alla riparametrazione del punteggio totale previsto di 100 punti qualora nessuno dei 
concorrenti abbia conseguito 100 punti; in tale caso al concorrente che risulti aver conseguito il punteggio più 
elevato saranno attribuiti 100 punti mentre ai restanti concorrenti sarà attribuito il punteggio in forma 
proporzionale;  

 3. alla stesura dei punteggi totali PT risultanti per ciascun concorrente ammesso.  

21.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA  

A ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio discrezionale, è attribuito un coefficiente 
sulla base dell’attribuzione discrezionale di un coefficiente variabile da zero ad uno da parte di ciascun 

commissario, per ogni sub-criterio di valutazione del prodotto offerto (vedi prospetto sotto riportato); la 

commissione calcola la media aritmetica dei coefficienti attribuiti dai singoli commissari all’offerta in relazione al 

sub-criterio in esame, al fine di ottenere il coefficiente medio da applicare al medesimo”). Si considereranno due 

cifre decimali con arrotondamento, in eccesso o in difetto, al valore più prossimo. 

 
GIUDIZIO ATTRIBUITO AD OGNI ASPETTO QUALITATIVO  Coefficiente 

SUFFICIENTE  Rispondente ai requisiti senza elementi migliorativi  0,00 

ACCETTABILE  Rispondente ai requisiti con elementi migliorativi non di 
particolare interesse e rilievo  

0,25 

DISCRETO  Rispondente ai requisiti con elementi migliorativi 
interessanti  

0,50 

BUONO  Rispondente ai requisiti con elementi migliorativi di 
particolare rilievo  

0,75 

OTTIMO  Ampiamente superiore ai requisiti  1,00 
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Quanto agli elementi tabellari, il relativo punteggio è assegnato, automaticamente e in valore assoluto, sulla 
base della presenza o assenza nell’offerta, dell’elemento richiesto. 

22. MODALITA’ DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO ECONOMICO 

Non sarà attribuito alcun punteggio all’offerta economica in quanto la stessa è fissa per tutta la durata 
contrattuale in relazione alle diverse percentuali di provvigione applicate sul compenso dei premi a favore delle 
compagnie assicuratrici.  

 

SEZIONE 5 – MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA 

23. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA 

23.1 Prima seduta pubblica virtuale, apertura della “BUSTA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” e 
successiva verifica 

Le sedute pubbliche virtuali saranno effettuate attraverso il SATER e ad esse potrà partecipare ogni Società 
concorrente, collegandosi da remoto al sistema, tramite la propria infrastruttura informatica, secondo 
lemodalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma SATER. 

La prima seduta pubblica virtuale avrà luogo il giorno 04.11.2020, alle ore 10.00. 

La presente vale quindi anche come convocazione a detta seduta che avverrà esclusivamente in modalità 
telematica e alla quale gli operatori economici interessati potranno partecipare collegandosi alla 
piattaformanelle modalità di cui sopra. 

Tale seduta pubblica virtuale, se necessario, sarà aggiornata alla medesima ora nei giorni feriali successive 
(lun-ven). Le eventuali sedute virtuali successive saranno comunicate sul sito 
http://intercenter.regione.emiliaromagna.it/ nella sezione riservata dedicata alla presente procedura 
almeno 2 (due) giorni prima della datafissata. 

Il Seggio di Gara procederà, nella prima seduta pubblica virtuale, a verificare la ricezione delle offerte 
collocate sul SATER ed a sbloccare la documentazione amministrativa allegata in fase di ammissione 
dell’offerta. 

Successivamente il Seggio di Gara procederà a: 

a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 
disciplinare; 

b) attivare, qualora necessario, la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14; 

c) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 

d) redigere il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, 
provvedendo altresì agli adempimenti di cui all’art. 76, comma 2 a-bis, del Codice. Di tale informazione 
sarà contestualmente dato avviso ai concorrenti a mezzo PEC all’indirizzo comunicato in fase di 
registrazione al SATER. 

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere agli 
offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari 
oparte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura. 

Si precisa che, ai sensi dell’articolo 83 comma 9 del D.Lgs n. 50/2016 e smi, in caso di mancanza, 
incompletezza e irregolarità essenziali della documentazione amministrativa, con esclusione di quelle 
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afferenti l’offerta tecnica ed economica, il concorrente verrà invitato a completare o a fornire quanto 
richiesto entro un termine perentorio non superiore a dieci giorni.  

Nel caso in cui il concorrente non produca quanto richiesto nel termine assegnato si procederà all’esclusione 
del concorrente alle successive fasi di gara. 

La Stazione Appaltante procede alla verifica delle dichiarazioni sostitutive (DGUE e altre 
dichiarazioniintegrative) rese dai concorrenti in merito al possesso dei requisiti generali e speciali, in tutti i 
casi in cuisorgono fondati dubbi. 

Tale verifica potrà avvenire, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, anche attraverso l’utilizzo del 
sistema AVCpass, reso disponibile dall’ANAC, con le modalità di cui alla delibera n. 157/2016. 

23.2 Valutazione delle Offerte Tecniche – Commissione Giudicatrice 

Per la valutazione delle offerte tecniche, dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte, la 
Stazione Appaltante nominerà una commissione giudicatrice, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, 
composta da un numero dispari di componenti (da 3 a 5 membri), esperti nello specifico settore cui si 
riferisce l’oggetto della gara. 

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione trasparente” la 
composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi dell’art. 29, comma 1 del 
Codice. 

In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del 
Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione. 

La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei 
concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella eventuale valutazione della congruità delle offerte (cfr. Linee guida 
n. 3 del 26 ottobre 2016). 

Nella pagina informativa SATER dedicata alla presente procedura, sarà pubblicata la composizione della 
commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi dell’art. 29, comma 1, del Codice. 

23.2.1 – Apertura e valutazione delle Offerte Tecniche ed Economiche 

La Commissione Giudicatrice, in seduta pubblica virtuale, procederà all’apertura delle buste concernenti 
l’offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare. 

In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte tecniche e 
all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel presente disciplinare di 
gara. 

Successivamente, in seduta pubblica virtuale, verranno resi noti i punteggi attribuiti alle singole offerte 
tecniche e si darà atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti. 

Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica virtuale successiva, la commissione procederà allo sblocco 
delle offerte economiche e quindi all’esame ed alla verifica della “Dichiarazione di offerta economica” (di cui 
al precedente paragrafo). 

In caso di parità in graduatoria: Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso 
punteggio complessivo e gli stessi punteggi parziali per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in 
seduta pubblica.  

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, in seduta pubblica virtuale, redige la graduatoria 
finale provvisoria. 
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In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la commissione 
provvede a comunicare tempestivamente i casi di esclusione da disporre per: 

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero inserimento di elementi 
concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste “Documentazione amministrativa” e “Offerta 
tecnica”; 

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi dell’art. 59, 
comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche 
tecniche; 

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in quanto la 
commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della Repubblica per 
reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara. 

All’esito delle operazioni di cui sopra, la Commissione, in seduta pubblica virtuale, redige sul sistema SATER 
la graduatoria finale e procede ai sensi di quanto previsto al punto 20. 

Si precisa che il calcolo dei punteggi attribuiti alle offerte tecniche, verrà effettuato al di fuori  della 
procedura informatizzata e che i risultati verranno  inseriti nella procedura. 

 

24. AGGIUDICAZIONE 

La Stazione Appaltante previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt. 32, 
comma 5 e 33, comma 1 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., procederà all’aggiudicazione dell’appalto la quale è, 
immediatamente vincolante per l’offerente. 

In caso di esito positivo dell’attività di verifica in ordine al possesso dei requisiti, ai sensi di quanto disposto 
dall’art.32, comma 7 del D.Lgs.n. 50/2016, l’aggiudicazione diverrà efficace. In caso di esito negativo, la stazione 
appaltante dichiarerà decaduto il concorrente dall’aggiudicazione. Nei confronti dell’aggiudicatario decaduto, la 
stazione appaltante potrà rivalersi in ogni caso sulla cauzione provvisoria prestata a garanzia dell’offerta, che 
sarà pertanto incamerata. 

Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di affidamento, ai sensi 
dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n. 20), sono a carico 
dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla Stazione Appaltante entro il termine di sessanta giorni 
(GURI e giornali). 

L’Amministrazione comunicherà all’aggiudicatario l’importo effettivo delle suddette spese, nonché le relative 
modalità di pagamento. 

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi 
comprese quelle di Registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto d’appalto. 

 

25. DOCUMENTI PER LA STIPULA DEL CONTRATTO 

La Stazione Appaltante richiederà al soggetto aggiudicatario, entro il termine stabilito nella comunicazione 
stessa, di fornire tempestivamente tutta la documentazione necessaria alla stipula del contratto e le 
informazioni necessarie allo stesso scopo, nonché la garanzia fideiussoria a titolo di cauzione definitiva di cui 
all’articolo 103 D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.. 
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Qualora l’aggiudicatario non stipuli il contratto nei termini prescritti, ovvero non assolva gli adempimenti di cui 
al precedente capoverso in tempo utile per la sottoscrizione del contratto, l’aggiudicazione, ancorché definitiva, 
può essere revocata dalla Stazione appaltante. In tal caso, la Stazione appaltante provvede ad incamerare la 
cauzione provvisoria, fatto salvo il risarcimento di ulteriori danni, quali i maggiori oneri da sostenere per una 
nuova aggiudicazione. 

 

26. STIPULA DEI CONTRATTI 

Ai sensi dell’art. 32, comma 9, del D.Lgs. n. 50/2016, ogni singola Azienda Sanitaria stipulerà con l’aggiudicatario, 
decorsi 35 (trentacinque) giorni a decorrere dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di 
aggiudicazione ed entro il termine di 60 (sessanta) giorni decorrenti dalla medesima data, salvo quanto previsto 
all’art. 32, comma 8, del D.Lgs.n. 50/20166, un contratto conforme al Bando/Disciplinare integrale di gara, 
opportunamente integrato dalle clausole presenti nell’Offerta Tecnica ed Economica presentate dal concorrente 
aggiudicatario. La data dell’avvenuta stipula del Contratto sarà comunicata ai sensi dell’art. 98 del D.Lgs.n. 
50/2016 e ss.mm.ii.. 

Ai sensi dell’art. 32, comma 14, del D.Lgs. n. 50/2016, il contratto sarà redatto in forma di scrittura privata e 
stipulato in forma elettronica. E’ pertanto necessario che il legale rappresentante dell’aggiudicatario, ovvero la 
persona da lui delegata, sia munita di dispositivo per la firma digitale o qualificata. Tuttavia, ai sensi dell’art. 16 
della L. n. 1216/1961, i contratti di assicurazione sono esenti dall’imposta di registro e dalla formalità della 
registrazione. 

 

27.ESECUZIONE DEL CONTRATTO 

Nel caso in cui ricorrano le ipotesi di cui all’art. 32, comma 8, del D.Lgs.n. 50/2016 e ss.mm.ii., l’aggiudicataria, si 
impegna a dare esecuzione al contratto nelle more della sua conclusione a semplice richiesta 
dell’Amministrazione Aggiudicatrice e previo pagamento di rateo puro di premio. 

Nel caso in cui, entro il termine previsto dall’art.32 del D.Lgs.n. 50/2016 e ss.mm.ii. non sia intervenuta la stipula 
del contratto, la copertura assicurativa s’intenderà risolta e la Società aggiudicataria avrà diritto al solo 
conguaglio conteggiato pro rata temporis (rispetto all’importo di premio previsto in polizza). 

 

SEZIONE 6 – INFORMAZIONI COMPLEMENTARI 

28.DISPOSIZIONI SULLA DOCUMENTAZIONE, SULLE DICHIARAZIONI E SULLE 
COMUNICAZIONI 

Tutte le dichiarazioni richieste: 

 sono rilasciate ai sensi dell’articolo 47 del d.P.R. n. 445 del 2000, in carta semplice, con la sottoscrizione del 
dichiarante (rappresentante legale del concorrente o altro soggetto dotato del potere di impegnare 
contrattualmente il concorrente stesso); 

 devono essere corredate dalla copia fotostatica di un documento di riconoscimento del dichiarante, in corso 
di validità; 

 devono essere corredate dall’indirizzo PEC del concorrente, dove la Stazione appaltante può inviare richieste 
e comunicazioni; 
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 devono essere sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione, singoli, raggruppati, 
consorziati, ancorché appartenenti alle eventuali imprese ausiliare, ognuno per quanto di propria 
competenza; 

 ai sensi dell’articolo 47, comma 2, del d.P.R. n. 445 del 2000, le dichiarazioni rese nell’interesse proprio del 
dichiarante possono riguardare anche stati, qualità personali e fatti relativi ad altri soggetti di cui egli abbia 
diretta conoscenza; 

 le dichiarazioni ed i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti da parte della Stazione 
appaltante; 

 le dichiarazioni sostitutive di certificazioni o di attestazioni rilasciate da pubbliche amministrazioni o 
detenute stabilmente da queste, possono essere sostituite dalle certificazioni o attestazioni in originale o in 
copia autenticata ai sensi degli articoli 18 e 19 del D.P.R. n. 445 del 2000; 

 le comunicazioni della stazione appaltante ai candidati, concorrenti od offerenti, in tutti i casi previsti dal 
presente Bando/Disciplinare integrale di gara, si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora 
rese ad uno dei recapiti indicati dagli stessi soggetti; le stesse comunicazioni possono essere fatte mediante 
posta elettronica certificata o mediante la piattaformaIntercent-er. 

 In caso di raggruppamenti temporanei, coassicurazione, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi 
ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende 
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati; 

 in caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli 
operatori economici ausiliari. 

29.RICHIESTA DI INFORMAZIONI E DOCUMENTI 

E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare 
esclusivamente a Sistema secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma accessibili 
dal sito: 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo- delsistema/guide/guide_operatori_economici 

almeno 14 (quattordici) giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte: non 
saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato. Tutte le richieste di 
chiarimento ricevute e le relative risposte saranno consultabili a Sistema e, inoltre, pubblicate in forma anonima 
all’indirizzo internet di AUSL Parma https://amministrazionetrasparente.ausl.pr.it/pubblicita-legale/gare  

almeno7 (sette) giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. 

Gli interessati sono pertanto tenuti a consultare la piattaforma Intercent-er  ed il sito della Stazione Appaltante 
fino alla data di scadenza per la presentazione delle offerte. 

Non saranno fornite risposte a quesiti pervenuti con modalità diversa da quella esplicitata. 

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

30. CAUSE DI ESCLUSIONE 

Sulla scorta di quanto disposto dall’art. 80 D.Lgs. n. 50/2016, la Stazione Appaltante esclude i candidati o i 
concorrenti in caso di mancato adempimento alle prescrizioni previste dal D. Lgs. n. 50/2016 e dal Regolamento 
e da altre disposizioni di legge vigenti, nonché nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza 
dell’offerta, per difetto di sottoscrizione o di altri elementi essenziali, ovvero in caso di non integrità del plico 
telematico contenente l’offerta o la domanda di partecipazione o altre irregolarità relative alla predisposizione 
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dei plichi telematici, tali da far ritenere, secondo le circostanze concrete, che sia stato violato il principio di 
segretezza delle offerte. 

31. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

La Stazione Appaltante designa quale Responsabile del Procedimento, ai sensi e per gli effetti dell’art. 31 del 
D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii, Rossana Riccò tel. +39 0521.971011 / 0521.971003 dal lunedì al venerdì dalle ore 
9:00 alle ore 13:00 — PEC: serv_econ_logistica_rit@pec.ausl.pr.it  

Il responsabile del procedimento curerà lo svolgimento della procedura sino all’aggiudicazione definitiva del 
servizio.   

32. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), l, la stazione appaltante,in qualità di Titolare del 
trattamento, informa che i dati personali conferiti e raccolti in occasione della partecipazione e dello 
svolgimento della procedura di gara sono trattati da parte di personale previamente autorizzato soggetto ad 
obbligo di segretezza, nel rispetto dei principi di limitazione delle finalità, minimizzazione, correttezza, sicurezza 
e riservatezza. 

  

I dati sono trattati esclusivamente per perseguire la finalità di svolgimento della procedura ed attività 
strettamente connesse ed avviene sulla base delle disposizioni di legge in material di contratti pubblici. Oggetto 
di trattamento sono dati personali comuni (dati anagrafici e di contatto), nonchè eventuali categorie particolari 
di dati (dati relative a condanne penali e reati) quando necessario a verificare il possesso di requisiti e qualità.   

Nei soli casi previsti dalla legge o da regolamento, i dati personali possono essere comunicati a determinati 
soggetti pubblici quali, ad esempio, l’Agenzia regionale Intercent-ER, l’autorità giudiziaria ed altre autorità di 
controllo, quando necessari all’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di 
pubblici poteri o per lo svolgimento di funzioni istituzionali, i quali agiscono in qualità di autonomi titolari del 
trattamento. Per lo svolgimento di determinate attività, alcune operazioni di trattamento possono essere svolte 
per conto dell’Amministrazione da soggetti privati, quali ad esempio fornitori incaricati per la manutenzione dei 
programmi informatici, previamente nominati Responsabili del trattamento. 

I dati sono conservati in modo sicuro per il tempo necessario al perseguimento delle suddette finalità, fatto 
salvo il maggior tempo necessario per adempiere ad obblighi di legge, per motivi di interesse pubblico o per 
l’esercizio di pubblici poteri. Il periodo di conservazione è individuato in 10 anni dall’aggiudicazione definitiva. 

I dati personali non sono trasferiti in Paesi terzi e non sono sottoposti ad alcun processo decisionale 
automatizzato, compresa la profilazione. 



 

 

 

37 Disciplinare di gara          AVEN 

L’interessato può in ogni momento esercitare il diritto di ottenere la conferma che sia o meno in corso un 
trattamento di dati personali che lo riguarda e, nel caso, ottenere l’accesso ai dati, la rettifica di dati inesatti, 
l’integrazione di dati incompleti. Nei soli casi previsti dalla legge, ha altresì il diritto di ottenere la cancellazione 
dei dati, la limitazione del trattamento, l’opposizione al trattamento. Le modalità per l’esercizio dei diritti sono 
consultabili sul sito istituzionale dell’Azienda USL di Parma: www.ausl.pr.it - sezione “Privacy”. Se si ritiene che il 
trattamento dei dati sia effettuato in violazione di legge, è possibile proporre reclamo al Garante per la 
protezione dei dati personali. 

Per ulteriori informazioni in ordine al trattamento dei dati, il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD o DPO) 
è contattabile all’indirizzo dpo@ausl.pr.it. 

 

Il Direttore del Servizio Logistica e Gestione Amministrativa Lavori Pubblici 

Dott.ssa Michela Boschi 

 


