
 
 

 

AVVISO PUBBLICO 

 

PER L'ACQUISIZIONE, TRAMITE PIATTAFORMA SATER, DI MANIFESTAZIONI DI 

INTERESSE VOLTE AD INDIVIDUARE OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE A 

SUCCESSIVA PROCEDURA NEGOZIATA (RDO) SU MERCATO ELETTRONICO DI 

CONSIP S.P.A. PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI GESTIONE PUBBLICITARIA, 

IMPAGINAZIONE, STAMPA E DISTRIBUZIONE DEL GIORNALE "MODENA 

COMUNE" AI SENSI DELL’ART. 36 DEL D.LGS. 50/2016 – CIG: 8249200F2D - CPV 

79824000-6 “SERVIZI DI STAMPA E DI DISTRIBUZIONE” 

 

Ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera b) del Codice dei contratti pubblici D.Lgs. 50/2016 (di seguito 

anche “Codice”), con determinazione dirigenziale n. 472 del 25/03/2020 si è stabilito di avviare una 

procedura negoziata mediante Richiesta di Offerta (RdO) sul mercato elettronico di Consip S.p.A. (di 

seguito anche “MePA Consip”) per l’affidamento del servizio di gestione degli spazi pubblicitari, 

impaginazione, stampa e distribuzione alle famiglie residenti nel territorio comunale di Modena e 

nelle sedi istituzionali del giornale “Modena Comune” (CIG: 8249200F2D), alla quale verranno 

invitati gli operatori economici che avranno manifestato interesse tempestivamente e che siano in 

possesso dei requisiti di seguito specificati. 

 

1) Amministrazione aggiudicatrice 

Comune di Modena – Direzione Generale - Via Scudari 20, 41121 Modena 

PEC: direttoregenerale@cert.comune.modena.it 

Recapiti telefonici: 

Segreteria Direzione Generale 059/2032952 – 059/2032881  

Responsabile unico del procedimento: 

Dott. Giuseppe Dieci – Dirigente responsabile della Direzione Generale. 

Eventuali ulteriori informazioni e/o chiarimenti possono essere richiesti all’indirizzo PEC sopra 

indicato. 

 

2) Destinatari dell’avviso 

Destinatari del presente avviso sono gli operatori economici, di cui all'art. 45 del D.Lgs. 50/2016 e 

s.m.i., registrati sul Portale Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna (SATER) per l'inoltro della 

Manifestazione di interesse ed abilitati o che intendono abilitarsi alla piattaforma “acquistinretepa” 

di Consip S.p.A., purché in possesso dei requisiti di partecipazione prescritti al successivo punto 7. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di procedere anche in caso di manifestazione di interesse da 

parte di un solo operatore economico. 

 

3) Oggetto dell'affidamento 

Il contratto ha per oggetto la gestione degli spazi pubblicitari, impaginazione, stampa del giornale 

“Modena Comune” e comprende anche la relativa distribuzione alle famiglie residenti nel territorio 

comunale di Modena e nelle sedi istituzionali. 

L’appalto è costituito da un unico lotto. 

 

4) Durata del servizio 



Le prestazioni avranno una durata di n. 24 mesi a fronte di n. 20 numeri prodotti e distribuiti con 

decorrenza dalla data di stipula del contratto sulla piattaforma di Consip, con possibilità di rinnovo 

fino ad un massimo di 24 mesi e proroga di ulteriori 5 mesi (n. 4 numeri) su richiesta della Stazione 

Appaltante - ai sensi dell’art. 106, comma 11 - qualora la stessa lo valuti opportuno per assicurare la 

continuità del servizio nelle more dell’espletamento di successiva procedura. In caso di proroga il 

contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni previste agli stessi prezzi, patti e condizioni 

previste dal contratto. 

 

5) Importo a base di gara 

Il valore contrattuale complessivo, come definito dall’art. 35 comma 4 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., 

ai fini dell’acquisizione del CIG, è stimato per l’intera durata/quantità massima (n. 44 numeri e – 

indicativamente – n. 53 mesi) in € 123.200,00 oltre ad IVA., come di seguito articolato: 

 

-Valore posto a base di gara (soggetto a ribasso) per l’intera durata del contratto originario (24 mesi 

e 20 numeri): € 56.000,00 oltre ad IVA; 

 

- Opzione di rinnovo contrattuale (24 mesi e 20 numeri), ai sensi dell'art. 106, comma 11, del D.Lgs. 

50/2016 e s.m.i: € 56.000,00 oltre ad IVA; 

 

- Opzione di proroga tecnica /5 mesi e 4 numeri), ai sensi dell'art. 106, comma 11, del D.Lgs. 

50/2016 e s.m.i.: € 11.200,00 oltre ad IVA; 

 

L’importo contrattuale che risulterà dall’aggiudicazione è comprensivo di tutti gli oneri direttamente 

o indirettamente connessi all’esecuzione dei servizi. 

Ai sensi dell’art. 106, comma 12, del Codice, l’Amministrazione comunale si riserva la facoltà di 

chiedere una variazione in aumento o in diminuzione delle prestazioni fino alla concorrenza di un 

quinto dell’importo complessivo del contratto, senza che da parte dell’impresa aggiudicataria possano 

essere vantati diritti, penalità, spese accessorie o qualsiasi altro onere. 

 

E' ammesso il subappalto, secondo le disposizioni dell'art. 105 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

La prestazione contrattuale può essere subappaltata entro il limite del 40% dell'importo complessivo 

contrattuale. 

 

6) Procedura e criteri di aggiudicazione 

Il servizio verrà affidato ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b), del D.Lgs. n. 50/2016, mediante 

procedura negoziata con predisposizione di Richiesta di Offerta sulla piattaforma di Consip, col 

criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell'art. 95, comma 2, D.Lgs.50/2016 

e s.m.i., secondo modalità e criteri indicati nei documenti di gara che saranno caricati sulla 

piattaforma. 

Si procederà all’aggiudicazione della RdO anche in presenza di una sola offerta valida, purché 

l’Amministrazione la ritenga congrua e conveniente. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma 

punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato primo in 

graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull'offerta tecnica. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli 

stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio. 

 

7) Soggetti ammessi alla selezione e requisiti di ammissione 

L’invito è rivolto agli operatori abilitati (o in fase di abilitazione) al Mercato Elettronico di Consip 

S.p.A. Bando “Servizi” – categoria merceologica “Servizi di stampa e grafica” che avranno 

manifestato interesse entro il termine successivamente indicato. La mancata abilitazione a tale 



mercato elettronico e/o al Bando indicate alla data di avvio della RdO è condizione ostativa all'invito 

alla procedura e alla partecipazione alla gara dell'operatore che ha manifestato interesse. 

L’operatore economico deve essere in possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’art. 80 

D.lgs. n. 50/2016 e non deve trovarsi in una situazione che comporti il divieto a contrarre con la P.A. 

di cui all’art. 53, comma 16 ter, del D.Lgs. 165/2001; deve inoltre, essere in possesso dei seguenti 

requisiti: 

Requisiti di idoneità professionale 

- Iscrizione da almeno tre anni al Registro delle Imprese presso la C.C.I.A.A. – Camera di Commercio 

per almeno una delle categorie di attività oggetto dell’appalto; 

- Iscrizione al Mercato Elettronico Consip Bando “Servizi” - categoria merceologica “Servizi di 

stampa e grafica”.  

Requisiti di capacità economico- finanziaria e tecnico-professionale 

- Aver eseguito con buon esito nel triennio 2017-2018-2019 servizi analoghi alle corrispondenti 

attività oggetto della presente manifestazione di interesse e di importo complessivo almeno pari ad € 

40.000,00 (IVA esclusa) per ogni anno relativo al triennio di riferimento. 

- Almeno metà dell'importo dei servizi sopra indicati devono essere stati eseguiti per una Pubblica 

Amministrazione.  

 

Possono partecipare alla successiva procedura negoziata con RdO imprese singole o riunite. 

 

8) Documentazione 

A corredo del presente avviso si allega apposito fac-simile per la formulazione della manifestazione 

di interesse e della dichiarazione sostitutiva in merito al possesso dei requisiti richiesti. 

 

9) Svolgimento della procedura di gara: 

- FASE A: Acquisizione delle manifestazioni di interesse e individuazione dei soggetti da invitare 

attraverso il Portale Sistema Acquisti Telematici Emilia-Romagna (SATER) di Intercent ER 

https://piattaformaintercenter.regione.emilia-romagna.it/portale/ e disciplinate dal presente avviso; 

- FASE B: Il servizio verrà affidato ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b), del D.Lgs. 50/2016, 

mediante predisposizione di Richiesta di Offerta (RdO) sulla piattaforma “acquistinretepa” di Consip 

S.p.A., col criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, in base ad elementi e con le modalità 

che saranno indicati nei documenti di gara che saranno successivamente caricati sulla piattaforma e 

inviati agli operatori risultati idonei. Il caricamento della RdO sarà attivato a conclusione della Fase 

A sopra richiamata. 

 

In particolare, ai fini della partecipazione alla presente procedura, si precisa quanto segue, a pena di 

esclusione: 

FASE A: 

a) le manifestazioni di interesse devono pervenire unicamente tramite il Portale Sistema Acquisti 

Telematici Emilia-Romagna (SATER) di Intercent-ER https://piattaformaintercenter.regione.emilia-

romagna.it/portale/ secondo le modalità e i termini sotto riportati; a ciascuna manifestazione 

pervenuta sarà assegnato automaticamente un numero di Registro di sistema; nell’ipotesi in cui un 

operatore invii più manifestazioni di interesse entro il termine di scadenza stabilito, si precisa che 

l’ultima acquisita al sistema invalida le precedenti; 

b) scaduto il termine di presentazione delle manifestazioni di interesse, la Stazione Appaltante 

acquisirà l'elenco di tutti gli operatori economici con esclusione di quelli eventualmente invalidati dal 

Sistema o esclusi dalla Stazione Appaltante perché privi dei requisiti richiesti. 

FASE B: 

a) la Stazione Appaltante provvederà ad inviare una Richiesta di Offerta su MePA Consip agli 

operatori risultati idonei nella FASE A) 



A tal fine, si consiglia a tutti gli operatori economici, singoli e riuniti, che manifestino interesse 

alla procedura e non ancora abilitati alla piattaforma “acquistinretepa” di Consip S.p.A di 

effettuare tempestivamente la relativa procedura di iscrizione e abilitazione in modo da risultare 

iscritti e abilitati nel momento in cui la Stazione Appaltante procederà ad inviare una Richiesta di 

Offerta.  

Nel caso di operatori economici riuniti in RTI, la suddetta iscrizione e abilitazione deve essere 

effettuata da tutti i soggetti costituenti il RTI; 

 

b) la presentazione dell’offerta - unicamente mediante Piattaforma MePA Consip - avverrà secondo 

le modalità indicate nella RdO. 

 

 

10) Modalità e termine di presentazione della manifestazione di interesse: 

Relativamente alla Fase A, gli operatori economici interessati devono inviare la propria 

manifestazione di interesse, denominandola: 

"Manifestazione di interesse alla procedura negoziata sul Mercato Elettronico di Consip per 

l’affidamento del servizio di produzione e diffusione del periodico “Modena Comune” – CIG: 

8249200F2D Impresa____________________” (indicare la denominazione dell’impresa) 

 

entro le ore 13:00 del giorno 22/04/2020 
 

Alla manifestazione di interesse dovrà essere allegato il Modulo “Manifestazione di interesse e 

autodichiarazione dei requisiti”, attestante il possesso di tutti i requisiti indicati al precedente 

paragrafo 6 “Soggetti ammessi alla selezione e requisiti di ammissione”, firmato digitalmente dal 

legale rappresentante dell'impresa. 

Il manuale “Risposta ad un Avviso: Manifestazione d'interesse” reperibile sul sito 

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo 

delsistema/guide/guide_operatori_economici illustra le attività per presentare una manifestazione di 

interesse attraverso il SATER. 

Se gli operatori economici interessati non sono registrati sulla piattaforma SATER devono compiere 

la procedura di registrazione collegandosi all'apposito link 

https://piattaformaintercenter.regione.emilia-romagna.it/portale/index.php/registrazione  

presente sulla home page del Portale stesso; il manuale di riferimento è "Guida alla registrazione e 

alle funzioni base". 

È ESCLUSA QUALSIASI ALTRA MODALITÀ DI RECAPITO (le relative eventuali istanze 

non saranno prese in considerazione). 

Trattandosi di procedura gestita su piattaforme telematiche, si raccomanda di avviare e concludere 

per tempo sia la Fase A e successivamente la Fase B e si consiglia di non procedere all'inserimento 

nell'ultimo giorno e/o nelle ultime ore utili. 

A tal riguardo si comunica che la Richiesta di Offerta su MePA Consip avverrà indicativamente dopo 

45 giorni dalla scadenza del presente Avviso al fine di garantire l'iscrizione e l'abilitazione degli 

operatori economici interessati. 

In ogni caso, fatti salvi i limiti inderogabili di legge, l'operatore economico esonera la Stazione 

Appaltante da qualsiasi responsabilità per malfunzionamenti di qualsiasi natura, mancato 

funzionamento o interruzioni di funzionamento del SATER e successivamente del MePA Consip. 

Per informazioni di carattere procedurale in merito all'utilizzo del Portale Sistema Acquisti 

Telematici Emilia-Romagna (SATER) è possibile utilizzare il numero verde 800 810 799 da 

telefonia fissa nazionale. 

 

11) Chiarimenti 



È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti 

da inoltrare tramite il SATER, secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della 

piattaforma accessibili dal sito https://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-

delsistema/guide/ entro e non oltre le ore 13.00 15/04/2020. 

I quesiti presentati in modalità diversa oppure oltre il termine stabilito non verranno presi in 

considerazione. 

Le richieste di chiarimento devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. 

Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite entro le ore 13,00 del giorno 

17/04/2020  

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

 

12) Trattamento dei dati personali 

Ai sensi dell'art. 13 del R.G.P.D. (Regolamento Generale Protezione Dati) 679/2016, si informa, in 

riferimento ai dati personali forniti e raccolti in occasione del presente procedimento che: 

a) Il titolare del trattamento è il Comune di Modena. Con provvedimento del Sindaco, il dott. 

Giuseppe Dieci (sede a Modena in Via Scudari, 20, telefono 059 2032635), è stato nominato titolare 

delle banche dati e del trattamento dei dati del Settore Direzione Generale in conformità ai principi 

dell’Ordinamento degli enti locali ed alle scelte fondamentali assunte dal Comune in materia 

organizzativa; 

b) il Responsabile della protezione dei dati (RPD) potrà essere contattato all'indirizzo di posta 

elettronica responsabileprotezionedati@comune.modena.it o al numero telefonico 059/209367; 

c) i dati personali in possesso, sono trattati da questo Ente ai sensi del vigente Codice dei contratti 

pubblici di lavori, servizi e forniture, per le finalità istituzionali relative al procedimento oggetto della 

presente comunicazione; 

d) il trattamento è improntato ai principi di correttezza, di liceità, di trasparenza e di tutela della 

riservatezza e dei diritti dei partecipanti; 

e) possono venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e i collaboratori, anche esterni, del 

titolare e i soggetti che forniscono servizi strumentali alle finalità di cui sopra (come, ad esempio, 

servizi tecnici). Tali soggetti agiscono in qualità di responsabili, autorizzati al trattamento e 

amministratori di sistema; 

f) possono essere utilizzati esclusivamente in funzione e per i fini del presente procedimento, al 

termine del quale potranno essere conservati, con le modalità e nel rispetto delle disposizioni 

normative in materia, nel caso di ulteriori obblighi di conservazione previsti da disposizioni di legge 

o per finalità di archiviazione nel pubblico interesse, di ricerca scientifica o storica o a fini statistici; 

in particolare sino alla conclusione del procedimento per la stipula del contratto presso l'Ufficio 

Contratti, sito in via Scudari n. 20, nella responsabilità del Dirigente/Funzionario dell'Ufficio 

medesimo e successivamente presso l’archivio del Settore Direzione Generale in piazza Grande 16, 

nella responsabilità del Dirigente di tale Settore; 

g) il conferimento dei dati personali è obbligatorio in quanto, in mancanza di esso, non sarà possibile 

dare inizio al procedimento; 

h) il trattamento dei dati personali avverrà con modalità informatiche e/o telematiche e/o cartacee, in 

modo da garantire la riservatezza e la sicurezza degli stessi; 

i) il trattamento dei dati personali non verrà trasferito a un paese terzo o a un'organizzazione 

internazionale. 

I soggetti interessati potranno in qualsiasi momento, esercitare i propri diritti: 

- di accesso ai dati personali; 

- di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento; 

- di revocare il consenso, ove previsto; la revoca del consenso non pregiudica la liceità del trattamento 

basata sul consenso conferito prima della revoca; 

- alla portabilità dei dati, ove previsto; 

- di opporsi al trattamento; 



- di proporre reclamo all'Autorità di controllo (Garante Privacy); 

Restano salve le disposizioni sull’accesso di cui alla legge n. 241/1990 e s.m.i. . 

 

13) Altre informazioni 

Il presente avviso viene pubblicato ed è reso disponibile per l’accesso libero, diretto e completo sul 

“profilo del committente” nel sito istituzionale del Comune di Modena, all’indirizzo 

www.comune.modena.it/il-comune/bandi-di-gara-e-altri-avvisi fino al termine di scadenza per la 

presentazione delle manifestazioni di interesse. 

Il presente avviso ha valore di indagine di mercato ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del Codice 

e non costituisce obbligo per il Comune di Modena a procedere allo svolgimento della successiva 

procedura negoziata. 

 

 

Il Direttore Generale 

dott. Giuseppe Dieci 

sottoscritto digitalmente ai sensi dell'art. 21 

del D.lgs. 82/2005 e s.m.i. 

 

 

Allegati: FAC-SIMILE Manifestazione di interesse e dichiarazione sostitutiva possesso requisiti 

 


