
 

IBC 

ISTITUTO PER I BENI ARTISTICI, 

CULTURALI E NATURALI 

 INDICE LIV. 1 LIV. 2 LIV. 3 LIV. 4 LIV. 5 ANNO NUM SUB. 
a uso interno: DP/_______/__________  Classif.|___4750|   |_______|_______|_______|_______|_______|  Fasc. |_2019_____|_______|______| 
 

 
 

 

Via Galliera 21 

40121 Bologna 

 

 tel  051.527.6655  

 

      email: amministrazionegeneraleibc@regione.emilia-romagna.it 

      PEC: amministrazionegeneraleibc@postacert.regione.emilia-romagna.it    

SERVIZIO AMMINISTRAZIONE GENERALE DELL’ISTITUTO 

LA RESPONSABILE 

PIERA DOMENICONI 

 
 
 
 
 
 

AVVISO 

 
per la presentazione di manifestazione d’interesse a essere invitati alla procedura negoziata art. 1, 
comma 2, lett. b) del D.L. 76/2020, per l’affidamento di “Servizi di inventariazione beni archivistici 
appartenenti ad archivi storici comunali e istituti culturali dell’Emilia-Romagna” con il criterio 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo. 
 

Premessa 

In coerenza con quanto previsto dalla L.R. 24 marzo 2000, n.18 “Norme in materia di biblioteche, 
archivi storici, musei e beni culturali”, l’Istituto per i beni artistici culturali e naturali della Regione 
Emilia-Romagna (di seguito IBACN) attua interventi diretti per l'inventariazione e la creazione di 
risorse informative degli archivi storici conservati sul territorio regionale, appartenenti a enti locali e 
istituti culturali. 

Gli interventi diretti dell’IBACN per la descrizione e l’inventariazione degli archivi storici sono 
programmati nell’ambito dei Piani bibliotecari e archivistici annuali, previsti dalla L.R. 18/2000, 
approvati con deliberazione della Giunta regionale, sulla base delle richieste inviate dagli Enti 

titolari e sono finalizzati alla creazione di inventari archivistici e risorse informative consultabili 
mediante il portale regionale degli archivi storici IBC Archivi. 

Il Servizio Biblioteche Archivi Musei e Beni culturali ha necessità di avviare una gara per 
l’inventariazione di beni archivistici appartenenti ad archivi storici comunali e istituti culturali 
dell’Emilia Romagna in attuazione, rispettivamente, del Piano bibliotecario per l’anno 2015 
(Delibera Giunta Emilia-Romagna n. 2085/2015) ex L.R. 18/2000, del Piano bibliotecario 2016 
(Delibera Giunta Emilia-Romagna n. 1057/2016), del Piano bibliotecario per l’anno 2017 
(deliberazione della Giunta regionale n. 1137/2017) e del Piano bibliotecario 2018 (deliberazione 
della Giunta regionale n. 1185/2018). 

Il Piano bibliotecario per l’anno 2015 (Delibera Giunta Emilia-Romagna n. 2085/2015) ex L.R. 
18/2000 – scheda 1 “Catalogazione e inventariazione del patrimonio librario e documentario” ha 
previsto interventi di inventariazione per i complessi archivistici conservati negli archivi storici 
comunali e negli istituti culturali, al fine di completarne gli strumenti di ricerca già realizzati e 
valorizzarne pienamente le potenzialità informative. 
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Il Piano bibliotecario per l’anno 2016 (Delibera Giunta Emilia-Romagna n. 1057/2016) ex L.R. 
18/2000 ha approvato una graduatoria di interventi ammissibili, elencati nella lista denominata 
“SCHEDA 3 - Archivi - Interventi diretti IBACN”. L’intervento stimato in euro 220.700 riguarda 
l’inventariazione degli archivi storici degli enti locali, conservati presso gli archivi dei comuni e nelle 
biblioteche emiliano-romagnole. Come indicato nel Piano già menzionato “... le richieste di 
intervento diretto ammesse sono ordinate per priorità e si procederà alla loro attuazione seguendo 
l’ordine e fino al raggiungimento dell’importo assegnato, verificando le condizioni di fattibilità e il 
dimensionamento dell’intervento;” (punto 4.2. del dispositivo della proposta IBACN approvata dalla 
delibera di Giunta). 

Il Piano bibliotecario 2017 e il Piano bibliotecario 2018 – “Scheda 3 – Interventi diretti IBACN per la 
catalogazione e il censimento dei beni culturali e dei patrimoni delle biblioteche e degli archivi 
storici” hanno stanziato le risorse per proseguire gli interventi di inventariazione previsti nella 
graduatoria del Piano 2016 “SCHEDA 3 - Archivi - Interventi diretti IBACN”. 

L’IBACN dispone a tal fine delle competenze specialistiche per la progettazione di interventi di 
descrizione e inventariazione degli archivi storici di enti, persone e famiglie, per l’assistenza e la 
consulenza agli archivisti professionisti che operano sul territorio; dispone inoltre delle 
infrastrutture applicative per l’inventariazione informatizzata, la pubblicazione on line degli 
strumenti di ricerca e delle risorse informative.  

In particolare, gli interventi di descrizione e inventariazione archivistica sono effettuati tramite la 
piattaforma applicativa web based IBC-xDams, amministrata e gestita dall’IBACN sia per i propri 
interventi diretti, sia per progetti promossi da altri enti e istituzioni sul territorio regionale che 
possono utilizzarla senza oneri aggiuntivi e avvalersi dei servizi di consulenza archivistica e 
assistenza del personale dell’IBACN. 

 

Stazione Appaltante 

IBACN - Istituto per i Beni Artistici, Culturali e Naturali. 

Via Galliera, 21 

40121 Bologna 

Codice fiscale: 80081290373 

 

Oggetto e finalità 

I servizi oggetto del presente avviso sono stati definiti sulla base delle richieste presentate dai 
Comuni e approvate nei piani bibliotecari e archivistici ex L. R. 18/2000 degli anni 2015 e 2016.  

 

I complessi documentari oggetto degli interventi sono conservati sia presso gli archivi generali dei 
Comuni sia presso gli istituti culturali locali - biblioteche e archivi storici comunali e sono 
tipologicamente distinti in: 

− archivi propri dei Comuni e archivi ad essi aggregati; 
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− archivi di persona e di famiglia. 

L’oggetto della presente manifestazione è un servizio di inventariazione di archivi storici 
appartenenti ai Comuni emiliano romagnoli e la creazione di risorse informative consultabili 
mediante il portale regionale degli archivi storici IBC Archivi. 

Le attività si svolgeranno prevalentemente presso le sedi di conservazione dei complessi archivistici 
oggetto della fornitura, localizzati sul territorio della regione. 

Gli interventi dovranno essere effettuati coerentemente con i principi e le buone pratiche della 
tradizione archivistica italiana e conformemente agli standard internazionali ISAD(G) e ISAAR(CPF) 
per la descrizione archivistica.  

Le attività di inventariazione saranno effettuate utilizzando la piattaforma archivistica regionale web 
based IBC-xDams, amministrata dall’Istituto per i Beni Artistici Culturali e Naturali della Regione 
Emilia-Romagna. Per la compilazione dei singoli elementi della descrizione archivistica, i criteri 
redazionali e le convenzioni da usare si farà riferimento alle Linee guida per l'uso della scheda IBC-
xDams pubblicate nel portale IBC Archivi – Documentazione; 

Le caratteristiche specifiche dei servizi richiesti per ciascun intervento/Comune sono descritte nelle 
schede tecniche che saranno presentate nella successiva fase di gara.  

 

Per lo svolgimento dei servizi costituisce requisito indispensabile: 

1. Possesso di requisiti di ordine tecnico –professionale 

Gli operatori che fanno parte del gruppo di lavoro messi a disposizione dall’offerente devono essere 
in possesso: 

a) formazione: 

- del Diploma della Scuola in Archivistica, Paleografia e Diplomatica rilasciato dagli archivi di 
stato o titolo equipollente; 

- dell’attestato di frequenza al corso completo per l’utilizzo della piattaforma di 
inventariazione per gli archivi storici IBC-xDams; 

b) il gruppo di lavoro deve essere costituito di almeno: 

- n. 6 operatori per il Lotto 1; 

- n. 2 operatori per il Lotto 2; 

2. Possesso di capacità economica e finanziaria: 

Il concorrente deve aver eseguito nel quinquennio 2015-2019 uno o più servizi analoghi a quelli 
indicati in almeno tre contratti coerenti con il lotto per il quale intende partecipare. 

Tra i requisiti di ordine tecnico professionale è stato richiesto l’attestato di frequenza al corso per 
l’utilizzo della piattaforma di inventariazione per gli archivi storici IBC-xDams in quanto IBC-xDams è 
la piattaforma utilizzata dalla Regione Emilia-Romagna sulla quale si richiede di operare. Tale 
piattaforma è diffusa su tutto il territorio regionale ed è utilizzata da enti locali, istituti culturali 
pubblici e privati, archivi di stato che aderiscono al sistema informativo regionale IBC Archivi. 
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Pertanto, è richiesta la formazione sulle specifiche della descrizione archivistica in IBC-xDams 
(personalizzazione dell’Open Source xDams), poiché tali specifiche attengono a scelte descrittive e 
logiche organizzative degli elementi della descrizione archivistica complementari all’applicazione 
degli standard descrittivi internazionali e sono finalizzate ad assicurare la coerenza delle risorse 
informative in IBC Archivi. 

 

Importo a base di gara e suddivisone in lotti 

La gara è suddivisa in Lotti funzionali corrispondenti ognuno ad una diversa tipologia di archivi 
determinata da differenti tipologie di soggetti produttori. 

Ciascun lotto richiede specifiche competenze - saperi ed esperienze - relative a contesti istituzionali, 
culturali e territoriali, a tipologie documentarie, strumenti e pratiche di gestione e organizzazione 
delle carte, assai differenti a seconda dei soggetti che hanno prodotto i complessi documentari - 
enti comunali da un lato, persone e famiglie dall’altro. 

L’operatore economico può presentare la propria offerta a corpo per uno o entrambi i lotti, possono 
essere aggiudicati al medesimo operatore economico uno o entrambi i lotti. 

I singoli lotti saranno aggiudicati in base all’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base del 
miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell'art. 95, comma 3, lett. b) del D. Lgs. 50/2016. 

Si individuano pertanto i seguenti lotti: 

LOTTO 1 – Archivi storici dei comuni e loro aggregati  

Si precisa che nella tabella sottoindicata sono specificati interventi di nuova realizzazione e 
interventi finalizzati a completare progetti precedenti realizzati con la piattaforma IBC-xDams. 

 

 Comune Conservatore Complessi archivistici Intervento 
richiesto (*) 

1 COMACCHIO (FE) Biblioteca comunale Ludovico 
Antonio Muratori 

Archivio storico del comune; 
Archivi Luigi Bellini, Arturo 
Bellini, Ignazio Felletti, Aniceto 
Nibbio 

completamento 

2 MOLINELLA (BO) Comune di Molinella Archivio storico del comune e 
archivi aggregati  

completamento 

3 Galeata (FC) Museo civico Monsignor 
Domenico Mambrini 

Archivio storico del comune e 
archivi aggregati 

completamento 

4 Poggio Torriana 
(RN) 

Comune di Poggio Torriana - 
Municipio di Poggio Berni 

Comune di Poggio Torriana - 
Municipio di Torriana 

Archivi dei municipi di Poggio 
Berni e Torriana 

completamento 

5 Marzabotto (BO) Comune di Marzabotto Archivio storico del comune e 
archivi aggregati 

ex novo 
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6 Medicina (BO) Comune di Medicina Archivio storico del comune, 
carteggio amministrativo 1802 
– 1946 

ex novo 

7 Ravenna (RA) Istituzione Biblioteca 
Classense 

Archivio storico del comune ex novo 

8 Imola (BO) Biblioteca comunale Archivio storico del Comune, 
carteggio 1797 - 1897 

completamento 

9 Ferrara (FE) Archivio storico comunale Archivio storico del Comune, 
serie Finanziaria e serie 
Patrimoniale 

completamento 

(*) interventi di completamento o interventi ex novo nella piattaforma IBC-xDams del sistema informativo regionale 
degli archivi storici 

LOTTO 2 - Archivi di persone e famiglie 

I complessi archivistici del lotto Archivi di persona e famiglia richiedono una particolare conoscenza 
dei contesti locali e adeguate competenze per interpretare e saper descrivere la documentazione e 
le relazioni che intercorrono tra i soggetti produttori.  

 Comune Conservatore Complessi archivistici 

10 Santarcangelo di Romagna (RN) Biblioteca comunale Antonio 
Baldini 

Archivi di scrittori e poeti 
romagnoli 

11 Bellaria Igea Marina (RN) Biblioteca comunale Archivio Alfredo Panzini 

12 Faenza (RA) Biblioteca Manfrediana Archivio Famiglia Zauli Naldi 

Archivio Clara e Antonio Corbara 

 

L’importo a base di gara e il valore massimo stimato dell’appalto è di euro 180.900,00 
(centoottantamilaenovecento/00) di cui: 

Lotto 1 - euro 146,770,00; 

Lotto 2 - euro 34.130,00; 

Gli importi indicati sono tutti IVA esclusa. 

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a euro 0,00. 

Il valore stimato dell’appalto è di euro 210.00,00. Le opzioni previste all’art.106, comma 12 del 
Dlgs.50/2106 si applicano solo al lotto 1.: 

Lotto 1 - euro 175.870, 00 (comprensivo delle eventuali modifiche previste dal all’art.106, comma 
12) 

Lotto 2 - euro 34.130,00 

Non avendo IBACN la disponibilità giuridica dei luoghi presso i quali si svolgerà l’esecuzione del 
servizio, intendendosi per disponibilità giuridica la possibilità da parte dell’appaltante di poter 
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legittimamente esercitare poteri e diritti sui luoghi ove si svolge l’attività dell’appaltatore, gli 
obblighi di cui all’art.26 del D.lgs. 81/2008, non sussistono e pertanto non è necessaria la redazione 
del Documento Unico di Valutazione dei rischi.  

Pertanto, al fine di una corretta gestione dei rischi interferenziali, sarà cura dell’aggiudicatario 
cooperare e coordinarsi con gli Enti presso i quali dovrà svolgere il servizio, al fine di un esaustivo 
scambio di informazioni in merito ai rischi derivanti dall’interferenza delle attività dell’aggiudicatario 
e degli Enti di cui sopra e alla determinazione di efficaci misure di prevenzione e protezione dai 
rischi interferenziali individuati. 

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è complessivamente pari a € 0 (zero), IVA e/o 
altre imposte e contributi di legge esclusi e non è soggetto a ribasso. 

 

Durata del contratto 

Il contratto avrà una validità di 18 mesi dalla data della sua stipulazione. 

 

Procedura di selezione del contraente 

La procedura di affidamento sarà espletata ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. b) del D.L. 76/2020, 
con aggiudicazione mediante il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa. 

La stazione appaltante inviterà alla procedura negoziata tutti gli operatori economici che 
manifesteranno l’interesse a partecipare rispondendo al presente Avviso e dichiarando di avere i 
requisiti richiesti. 

I valori ponderali e la modalità di attribuzione del punteggio dell'offerta tecnica, nonché il suo 
contenuto saranno puntualmente definiti nella lettera di invito e relativi allegati.  

Fermo restando quanto sopra si precisa che gli elementi di valutazione per entrambi i lotti saranno i 
seguenti: 

Elementi valutazione offerta  Punteggio max  

A. PROPOSTA ORGANIZZATIVA 

a.1) articolazione in fasi, descrizione delle stesse e relativa scansione 
temporale degli interventi richiesti; 

a.2) modalità e strumenti di organizzazione delle diverse fasi di lavoro, 
soluzioni organizzative adottate in ordine al mantenimento dei tempi di 
consegna, nel rispetto delle condizioni operative specifiche di ogni sede di 
lavoro; gestione imprevisti; 

a.3) modalità e strumenti di verifica e coordinamento delle attività e degli 
operatori addetti agli interventi; 

a.4) congruità del numero di archivisti impiegati nell’appalto;  

B. QUALITÀ TECNICA 

70 
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b.1) esperienze pregresse e referenze attive relative agli ultimi tre anni a 
comprova del valore qualitativo dell’impresa e della specifica attitudine della 
stessa a realizzare i servizi oggetto del presente appalto tramite 
presentazione di elenco dei committenti pubblici o privati, con l’indicazione 
del relativo periodo, dell’importo e della descrizione dettagliata del servizio 
reso; 

b.2) curriculum di ogni operatore proposto, circoscritto esclusivamente alle 
competenze pertinenti con la tipologia dell’intervento richiesto. 

Si precisa che per la valutazione di ogni curriculum terrà conto in particolar 
modo di: 

− esperienze professionali attinenti alla tipologia dei servizi richiesti, 
all’ambito territoriale, ovvero comunale, e al contesto istituzionale; 

− corsi di formazione o aggiornamento e altre esperienze formative 
coerenti con i servizi richiesti; 

− titolo di studio  
 

Elementi quantitativi/offerta economica  30 

 

In applicazione del combinato disposto di cui agli artt. 40 e 58 del D.Lgs 50/2016, tutta la procedura 
inerente la gara di cui trattasi è interamente svolta mediante piattaforma telematica di 
negoziazione. In particolare, la stazione appaltante si avvale del Sistema per gli Acquisti Telematici 
dell’Emilia-Romagna (in seguito: SATER), accessibile dal sito http://intercenter.regione.emilia-
romagna.it/ (in seguito: sito), così come dettagliatamente specificato successivamente. 

La procedura sarà rivolta agli operatori economici abilitati al CPV 92512000-3 entro il 7 settembre 

2020 alle ore 12:00.  

La stazione appaltante inviterà al confronto competitivo tutti gli operatori economici che 
manifesteranno l’interesse a partecipare rispondendo al presente Avviso e dichiarando di avere i 
requisiti richiesti.  

Con il presente avviso si invitano gli operatori economici interessati a partecipare al confronto 
competitivo, presentando, con le modalità di seguito indicate, manifestazione di interesse ad essere 
invitati.   

A tal fine si riportano di seguito le seguenti informazioni:   

Requisiti richiesti: 

a) Possesso dei requisiti di carattere generale: insussistenza di tutte le cause di esclusione di cui all' 

art. 80 D.Lgs 50/2016;   

b) Requisiti di idoneità professionale (D.Lgs 50/2016, art 83 comma 1, lett. a): iscrizione al Registro 

della C.C.I.A.A per attività inerenti il servizio oggetto di gara.  
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Modalità di presentazione delle manifestazioni di interesse  

Gli operatori economici interessati dovranno inviare la propria manifestazione di interesse 

esclusivamente tramite la piattaforma SATER secondo le modalità esplicitate nelle guide per 

l’utilizzo della piattaforma, accessibili dal sito:  

http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/agenzia/utilizzo-del-sistema/guide  

Si raccomanda di seguire pedissequamente la procedura guidata riportata nelle guide, eseguendo le 
operazioni richieste, nella sequenza indicata.    

Per rispondere al presente avviso è necessario registrarsi al sistema indicando i propri dati e altre 

informazioni necessarie per la sua identificazione.   

Dette manifestazioni di interesse dovranno pervenire entro e non oltre il giorno il 7 settembre 2020 

alle ore 12:00 le manifestazioni di interesse pervenute oltre tale termine o con diverse modalità non 

saranno prese in considerazione. Nella manifestazione di interesse gli operatori economici 

dovranno:  

1) dichiarare l'interesse a essere invitati all’eventuale confronto competitivo; 

2) dichiarare il possesso di tutti i requisiti richiesti così come individuati al paragrafo “Requisiti 

minimi richiesti” del presente Avviso; 

Per le suddette dichiarazioni dovrà essere utilizzato il "Facsimile di manifestazione interesse”, 
allegato al presente avviso: detto facsimile, una volta compilato, dovrà essere sottoscritto 
digitalmente e allegato sulla piattaforma SATER.  

Individuazione degli operatori economici da invitare.  

Il controllo dei requisiti dichiarati verrà effettuato dalla Stazione Appaltante nei confronti 
dell’aggiudicatario nei modi di legge prima dell’aggiudicazione definitiva.  

La stazione appaltante inviterà alla procedura negoziata gli operatori economici che avranno 

manifestato interesse a partecipare a condizione che siano abilitati alla categoria Merceologica 

individuata dal CPV 92512000-3 entro il 7 settembre 2020 alle ore 12:00.  

Qualora pervenga un numero di manifestazioni di interesse inferiore al minimo di legge (5), gli 
ulteriori operatori economici da invitare per raggiungere il suddetto numero minimo saranno 
individuati dall’Istituto, fermo restando i principi di rotazione e la registrazione al suddetto Sistema 
SATER.   

La procedura con la quale si darà atto delle risultanze del presente avviso avverrà in data 09 
settembre alle ore 10.00 presso gli uffici del Servizio Biblioteche Archivi Musei e beni culturali 
dell’Istituto IBACN. Gli esiti della manifestazione di interesse saranno pubblicati sul profilo del 
committente dell’Istituto per i beni artistici, culturali e naturali della Regione Emilia-Romagna, nella 
sezione "Amministrazione trasparente".  

Si precisa che il presente Avviso ha scopo esclusivamente esplorativo, finalizzato a conoscere la 
disponibilità degli operatori economici del mercato di riferimento, pertanto l’acquisizione delle 
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candidature non comporta l’assunzione di alcun obbligo specifico da parte dell’Amministrazione 
proponente, che non assume alcun vincolo in ordine alla prosecuzione della propria attività 
negoziale, né l’attribuzione al candidato di alcun diritto in ordine alla sottoscrizione del contratto, 
né alcun affidamento sul successivo invito alla procedura. 
L'Istituto si riserva di non dar seguito alla procedura di cui trattasi qualora sopravvengano motivi tali 
per cui essa non è più ritenuta necessaria o conveniente.   

Il presente avviso pubblico, pertanto, non costituisce avvio di procedura di gara e non vincola, in 

alcun modo, l’Ente. 

Informazioni sul sistema per gli acquisti telematici dell’Emilia-Romagna (SATER) 

Per l’espletamento della presente procedura la stazione appaltante si avvale di SATER. Tramite il 
sito si accede alla procedura nonché alla documentazione di gara.  

Al fine della partecipazione alla presente procedura, è indispensabile:   

- la firma digitale rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un dispositivo 

per la creazione di una firma sicura;  

- la registrazione a SATER con le modalità e in conformità alle indicazioni di cui al successivo 

paragrafo. Conformemente a quanto previsto dall’art. 52 del Codice, la presentazione 

dell'offerta, i chiarimenti, le comunicazioni e tutti gli altri scambi di informazioni relativi alla 

procedura devono essere effettuati esclusivamente per via telematica e, in particolare, 

attraverso SATER (salvo utilizzo della posta elettronica certificata in caso di non 

funzionamento della piattaforma e/o negli ulteriori casi in cui la stazione appaltante lo riterrà 

opportuno, anche al fine di garantire i tempi previsti per legge).   

Conformemente a quanto previsto dall’art. 52 del Codice, la presentazione dell'offerta, i 
chiarimenti, le comunicazioni e tutti gli altri scambi di informazioni relativi alla procedura devono 
essere effettuati esclusivamente per via telematica e, in particolare, attraverso SATER (salvo 
utilizzo della posta elettronica certificata in caso di non funzionamento della piattaforma e/o negli 
ulteriori casi in cui la stazione appaltante lo riterrà opportuno, anche al fine di garantire i tempi 
previsti per legge).  

Tutti i documenti elettronici inviati/allegati/scambiati tramite SATER dovranno essere sottoscritti 
con firma digitale, fatti salvi i diversi casi espressamente previsti nei documenti di gara.   

Registrazione delle ditte   

Per manifestare il proprio interesse nonché per tutte le altre fasi dell’eventuale successivo 
confronto competitivo, è indispensabile essere registrati al SATER 

La registrazione al SATER deve essere richiesta unicamente dal legale rappresentante e/o 
procuratore generale o speciale e/o dal soggetto dotato dei necessari poteri per impegnare 
l’operatore economico medesimo.   

L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con la presentazione della 
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manifestazione di interesse e/o offerta, dà per valido e riconosce, senza contestazione alcuna, 
quanto posto in essere all’interno del SATER dall’account riconducibile all’operatore economico 
medesimo; ogni azione inerente l’account all’interno del SATER si intenderà, pertanto, direttamente 
e incontrovertibilmente imputabile all’operatore economico registrato.   

L’accesso, l’utilizzo del SATER e la partecipazione alla procedura comportano l’accettazione 
incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nel presente 
invito, nei relativi allegati e nelle guide presenti sul sito, nonché di quanto portato a conoscenza 
degli utenti tramite la pubblicazione nel sito o le eventuali Comunicazioni.   

Altre informazioni 

Il Responsabile Unico del Procedimento è il Dott. Claudio Leombroni, Responsabile del Servizio 
Biblioteche Archivi Musei e beni culturali. 

Il Responsabile della fase di scelta del contraente è la Dott.ssa Piera Domeniconi, Responsabile del 
Servizio Amministrazione Generale dell’Istituto. 

Fermo restando che le manifestazioni di interesse dovranno essere inviate esclusivamente tramite 
la piattaforma SATER di cui sopra e che non verranno ritenute valide manifestazioni di interesse 
inviate con modalità differenti, per eventuali informazioni concernenti l’utilizzo della piattaforma 
SATER dovrà eventualmente essere utilizzato esclusivamente l’apposito call center.  

Cordiali saluti.  

Dott.ssa Piera Domeniconi 

 
Allegato fac-simile di manifestazione di interesse 
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INFORMATIVA per il trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016 
 

1. Premessa 
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, l’ Istituto per i beni artistici culturali e naturali della Regione Emilia-Romagna, in 
qualità di “Titolare” del trattamento, è tenuta a fornirle informazioni in merito all’utilizzo dei suoi dati personali.   
 

2. Identità e i dati di contatto del titolare del trattamento 
Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente Informativa è l’ Istituto per i beni artistici culturali e naturali della Regione 
Emilia-Romagna, con sede in Bologna, Via Galliera, 21, C.A.P. 40121.  
Al fine di semplificare le modalità di inoltro e per ridurre i tempi del riscontro si invita a presentare le richieste di cui al paragrafo n. 10,  all’ 
Istituto per i beni artistici culturali e naturali della Regione Emilia-Romagna, Cod. fiscale 800 812 90 373, Via Galliera 21, 40121 Bologna, tel. 
+39 051 527 66 00 - fax +39 051 232 599, direzioneibc@postacert.regione.emilia-romagna.it - peiibacn@postacert.regione.emilia-romagna.it  
 

3. Il Responsabile della protezione dei dati personali 
Il Responsabile della protezione dei dati designato dall’Ente è il DPO designato dalla Giunta regionale ed è contattabile all’indirizzo mail 
dpo@regione.emilia-romagna.it o presso la sede della Regione Emilia-Romagna di Viale Aldo Moro n. 30. 
 

4. Responsabili del trattamento 
L’Istituto può avvalersi di soggetti terzi per l’espletamento di attività e relativi trattamenti di dati personali di cui mantiene la titolarità. 
Conformemente a quanto stabilito dalla normativa, tali soggetti assicurano livelli di esperienza, capacità e affidabilità, tali da garantire il 
rispetto delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi compreso il profilo della sicurezza dei dati. 
Sono formalizzati compiti, oneri e istruzioni in capo a tali soggetti terzi con la designazione dei medesimi nella qualità di "Responsabili del 
trattamento". Tali soggetti sono sottoposti a verifiche periodiche al fine di constatare il mantenimento dei livelli di garanzia registrati in 
occasione dell’affidamento dell’incarico iniziale.   
 

5. Soggetti autorizzati al trattamento 
I suoi dati personali sono trattati dal personale interno dell’Istituto, previamente autorizzato e designato quale incaricato del trattamento e a 
cui sono impartite idonee istruzioni in ordine a misure, accorgimenti, modus operandi, tutti volti alla concreta tutela dei suoi dati personali.  
 

6. Finalità e base giuridica del trattamento 
 
Il trattamento dei suoi dati personali viene effettuato dall’istituto lo svolgimento di funzioni istituzionali e, pertanto, ai sensi dell’art. 6 comma 1 
lett. e) non necessita del suo consenso. 
I dati personali sono trattati in ottemperanza alle disposizioni vigenti:  
 

a) necessità di acquisire beni o servizi mediante procedura prevista dall’art. 36 del D. lgs n. 50/2016 “Contratti sotto soglia”  
 

7. Destinatari dei dati personali 
I suoi dati personali sono oggetto di comunicazione al Ministero degli Interni, Ministero della Giustizia, ANAC, INPS, INAIL, Agenzie delle 
Entrate e Province territorialmente competenti e agli Enti pubblici territorialmente competenti in materia di Centri per l’impiego ex art. 80 
D.lgs. n.50/2016, alla Corte dei Conti ex art 1, comma 173 della Legge n. 266/2005 e al Ministero dell’Economia e delle Finanze per le 
comunicazioni all’anagrafe tributaria ex art. 20 comma 1 della L. 30 dicembre 1991 n. 431; per la diffusione art. 29 del Dlgs. n. 50/2016 e art. 
37 del D. Lgs. 33/2013.  
 

8. Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE 
I suoi dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione europea. 
 

9. Periodo di conservazione tempo si conservano 
I suoi dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle finalità sopra menzionate. A tal fine, 
anche mediante controlli periodici, viene verificata costantemente la stretta pertinenza, non eccedenza e indispensabilità dei dati rispetto al 
procedimento da instaurare o cessato, anche con riferimento ai dati che Lei fornisce di propria iniziativa. I dati che, anche a seguito delle 
verifiche, risultano eccedenti o non pertinenti o non indispensabili non sono utilizzati, salvo che per l'eventuale conservazione, a norma di 
legge, dell'atto o del documento che li contiene.  
 

10. I suoi diritti 
Nella sua qualità di interessato, Lei ha diritto: 
✓ di accesso ai dati personali; 
✓ di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano; 
✓ di opporsi al trattamento; 
✓ di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali 

 
11. Conferimento dei dati 

Il conferimento dei suoi dati è facoltativo, ma necessario per le finalità sopra indicate. Il mancato conferimento comporterà l’impossibilità di 
adempiere alle finalità sopra descritte al punto 6. 
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