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IL CONTENUTO DELLA PRESENTE COMUNICAZIONE DEVE ESSERE
PORTATO A CONOSCENZA DI TUTTE LE MAESTRANZE CHIAMATE
AD OPERARE NELLE STRUTTURE EDUCATIVE CHE OSPITERANNO I
SERVIZI OGGETTO DELL’APPALTO
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1. SCOPO

Scopo del presente documento è quello di fornire a tutti i soggetti che

opereranno presso le strutture educative nelle quali saranno attivati i servizi oggetto

dell’appalto, dettagliate informazioni sui rischi specifici esistenti nell’ambiente in cui

sono destinati ad operare e sulle misure di prevenzione e di emergenza adottate,

nonché di coordinare gli interventi di protezione e prevenzione dei rischi cui sono

esposti i lavoratori al fine di eliminare o, se non possibile, ridurre al minimo i rischi da

interferenze tra il personale delle diverse imprese coinvolte nell’esecuzione dell’opera

complessiva (art. 26 del D.Lgs. 81/2008).

Tale comunicazione rientra tra gli obblighi del committente in caso di

affidamento di lavori all’interno della propria sede ad imprese appaltatrici o lavoratori

autonomi ed è da ritenersi parte integrante del contratto di appalto.

2. DESCRIZIONE DEI SERVIZI OGGETTO DELL’APPALTO

L’Unione delle Terre d’Argine indice una gara di appalto per l’affidamento del servizio

di pre-scuole e prolungamento orario all’interno di numerose strutture educative nei 4

comuni dell’Unione:

Il Servizio di pre-scuola e prolungamento orario per bambini/e e alunni/e iscritti nei

nidi, scuole d’infanzia e scuole primarie, prevede le seguenti tipologie di prestazioni:

● Servizio di pre-scuola nelle scuole d'infanzia e primarie dalle 7.30 alle 8.30;

● Servizio di prolungamento orario nei nidi d’infanzia comunali, nelle scuole

d’infanzia comunali e statali dell’Unione Terre d’Argine (dalle 16 alle 18.15);

● Servizio di intervento educativo e/o assistenziale di supporto all'autonomia e

alla comunicazione personale (ex. Legge 104/1992, art. 13, comma 3 e s.m.i.)

a favore di bambini/e e alunni/e con grave disabilità certificata da ASL iscritti ai

servizi di pre-scuola e di prolungamento orario.

La ditta affidataria dei servizi appaltati dovrà fornire documentazione di legge

ad attestazione delle proprie capacità tecnico professionali, consegnare ai propri
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addetti idonei Dispositivi di Protezione Individuale, cartellini identificativi e sottoporre,

se necessario, il proprio personale a sorveglianza sanitaria.

3. SCHEDA IDENTIFICAZIONE DEL COMMITTENTE

Ragione Sociale Unione delle Terre d’Argine
5° Settore – Servizi Educativi ed Istruzione

Sede legale Corso Alberto Pio 91 - 41012 Carpi (MO)

Rappresentante legale FRANCESCO SCARINGELLA

P.IVA 03069890360

Referente appalto SILVIA RATTIGHIERI

Resp. Servizio Prevenzione e
Protezione (RSPP) ANGELA REVERBERI

Medico Competente ---------------

Rappresentanti lavoratori (RLS)
---------------
---------------
---------------
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4. SCHEDA IDENTIFICAZIONE DELL’APPALTATORE

Impresa (ragione sociale)

Sede legale

Datore di Lavoro

Referente appalto

Codice Fiscale/Partita IVA

R.E.A.

Posizione INAIL

Posizione INPS

Assicurazione RCT-RCO

Resp. Servizio Prevenzione
e Protezione (RSPP)

Medico Competente

Rappresentante lavoratori
(RLS)
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5. ORGANIZZAZIONE dei LAVORI

Il personale della ditta appaltatrice avrà a disposizione idonei locali (concordati

preventivamente all’interno di ogni struttura educativa) per il deposito dei propri

materiali e dei propri effetti personali.

Il personale della ditta appaltatrice potrà usufruire dei servizi igienici in uso al

personale educativo.

Il parcheggio dei mezzi del personale della ditta appaltatrice dovrà avvenire in

maniera da consentire il transito, in situazioni di emergenza, dei mezzi di soccorso e

l’utilizzo dei presidi antincendio e delle uscite di emergenza.

6. PERICOLI PRESENTI e GESTIONE delle INTERFERENZE

Sono di seguito indicati i pericoli aggiuntivi riferiti all’ambiente di lavoro nel

quale dovranno operare gli addetti della società appaltatrice e le misure di

coordinamento delle attività adottate al fine di eliminare o, se non possibile, limitare il

rischio da interferenza.

I pericoli sotto riportati Vi obbligano ad un comportamento rispettoso delle

procedure di sicurezza.
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RISCHIO MISURE DI PREVENZIONE ADOTTATE INDICAZIONI
Viabilità interna
(accesso alle aree di
pertinenza delle unità
lavorative con mezzi di
trasporto).

L’ingresso con i mezzi è consentito solo nelle strutture
ove sono presenti parcheggi riservati al personale in aree
di pertinenza non frequentate dall’utenza.

Nel parcheggiare i mezzi di trasporto si
dovranno rispettare gli stalli indicati con
segnaletica orizzontale.

Rischio di
Scivolamento e
caduta
(superfici bagnate)

Il personale addetto alle pulizie ha a disposizione
adeguati cartelli autoportanti per la segnalazione di
eventuali pavimenti bagnati da posizionare nel caso in
cui la pulizia dei pavimenti venga effettuata in
concomitanza con la presenza di personale dipendente o
degli utenti.

DIVIETO di transitare in locali scolastici ove
sia apposta la cartellonistica autoportante
indicante la presenza di pavimenti bagnati.

Rischio di inciampo e
caduta
(materiali a terra)

Il personale interno vigila quotidianamente sulla
percorribilità delle vie di fuga e delle uscite di
emergenza, adoperandosi affinché non vengano
depositati materiali che possano costituire intralcio
all’evacuazione in caso di emergenza.

DIVIETO di depositare materiali e
attrezzature, anche temporaneamente, in
posizioni tali da ostacolare l’accesso alle uscite
di emergenza e ai presidi di prevenzione
incendi. Il deposito dei materiali non deve
costituire potenziale fonte di rischio di
inciampo e caduta sia in condizioni ordinarie
che in situazione di emergenza.
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RISCHIO MISURE DI PREVENZIONE ADOTTATE INDICAZIONI
Rischi di natura
elettrica
(elettrocuzione) per
eventuali contatti diretti
e/o indiretti con parti in
tensione.

Gli impianti sono conformi ai requisiti di sicurezza
previsti dalle vigenti normative; la documentazione a
corredo degli impianti è conservata a cura dell’ente
proprietario dell’edificio.

DIVIETO ASSOLUTO di collegare all’impianto
elettrico macchine e/o attrezzature prive dei
necessari requisiti di sicurezza.
DIVIETO ASSOLUTO di operare su parti
elettriche in tensione e fuori tensione.

Evacuazione in caso di
emergenza.

All’interno di tutte le strutture sono disponibili le
informazioni sulle procedure di evacuazione, sui percorsi
di esodo e sulle figure addette alla gestione delle
emergenze.
Sono esposte le planimetrie di emergenza.

DIVIETO ASSOLUTO di ostruire anche solo
parzialmente e temporaneamente le uscite di
emergenza depositando materiali o
posteggiando i mezzi di trasporto.
OBBLIGO di prendere accuratamente visione
delle planimetrie affisse.

Incendio I locali sono dotati di presidi antincendio, quali estintori e
idranti, correttamente segnalati e manutenuti.

DIVIETO ASSOLUTO di utilizzare fiamme
libere e di fumare nelle aree di pertinenza della
struttura.

Rischio chimico In tutte le strutture sono presenti idonei locali per lo
stoccaggio dei prodotti di pulizia. Tali locali sono
mantenuti chiusi a chiave.
Il personale addetto alle pulizie ha il divieto assoluto di
abbandonare i carrelli delle pulizie in spazi accessibili agli
utenti.

DIVIETO ASSOLUTO di accedere ai depositi
dei prodotti di pulizia.
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7. ORGANIZZAZIONE della SICUREZZA

In tutte le strutture è disponibile il Piano di Emergenza, all’interno del quale

sono indicate le figure coinvolte nella gestione delle emergenze, con particolare

riguardo agli addetti alla prevenzione Incendi e Primo Soccorso e al Responsabile per

le emergenze. Sono inoltre esposte le planimetrie del Piano di Evacuazione delle quali

devono prendere visione gli addetti della ditta appaltatrice.

Il contenuto del Piano di Emergenza fa riferimento all’attività educativa

ordinaria, sarà pertanto necessario, nell’ambito di ogni struttura, verificare che, anche

negli orari in cui sono svolti i servizi oggetto dell’appalto, sia garantita la presenza di

un adeguato numero di figure formate che possano dare attuazione alle procedure

previste dai Piani.

8. PROCEDURE per i CASI di EMERGENZA

Lo scopo della presente sezione è di fornire al personale esterno, le informazioni

necessarie e le norme comportamentali da osservare nei casi di emergenza.

Per EMERGENZA s’intende qualsiasi situazione anomala che ha provocato, sta

provocando o potrebbe provocare danno.

Le principali cause potrebbero ad esempio essere cagionate da incendio,

esplosione, infortunio, malore, mancanza di energia elettrica, eventi meteorologici,

ecc.

Comando Provinciale Vigili del Fuoco 115
Pronto Soccorso 118
Questura 113
Carabinieri 112
Numero verde AIMAG (Acqua) 800 018 405
Numero verde SINERGAS (Gas) 800 038083
Numero verde ENEL (elettricità) 803 500
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ISTRUZIONI PER TUTTI I LAVORATORI

(DIPENDENTI DEGLI ENTI GESTORI O DELLE IMPRESE APPALTATRICI)

1. mantenere la calma;

2. interrompere i lavori e mettere in condizioni di sicurezza le attrezzature in uso

3. intervenire direttamente solo se l’intervento è facile e ragionevolmente privo di

rischi;

4. in caso di evacuazione, raggiungere in modo ordinato le “aree sicure” secondo i

percorsi predefiniti e da qui il “punto di raccolta”;

5. evitare di correre, spingere o gridare;

6. evitare di tornare indietro e di portare con sé oggetti ingombranti;

7. attendere le indicazioni degli addetti all’emergenza senza disperdersi, in modo

da consentire la verifica dei presenti e l’individuazione di eventuali dispersi;

8. al termine dell’emergenza tornare al lavoro secondo le modalità loro

comunicate.



NORME DI SICUREZZA
APPALTO UNIONE DELLE TERRE D’ARGINE PER AFFIDAMENTO

SERVIZIO DI PRE-SCUOLA E PROLUNGAMENTO ORARIO -
LOTTO 1

Emesso il 05 Aprile 2024 Pag. 11/13

GESTIONE SITUAZIONI DI EMERGENZA

Nel caso di situazioni di emergenza che necessitino la rapida evacuazione dei

locali di lavoro, il personale deve essere specificatamente addestrato per attivare la

procedura prevista.

OBBLIGO per tutti i presenti nello stabile, in caso di segnalazione di

evacuazione, di recarsi rapidamente verso l’uscita di emergenza più vicina ed

indirizzarsi al punto di raccolta individuato sulle planimetrie.

PRIMO SOCCORSO

Gli addetti dipendenti della ditta appaltatrice devono avere a disposizione un

proprio presidio di Primo Soccorso, salvo differenti accordi presi con l’ente gestore del

servizio educativo nella singola struttura.

INCENDIO

In tutte le strutture ove si svolgeranno i servizi oggetto dell’appalto, per

interventi in caso di incendio di limitata estensione, sono presenti estintori portatili ed

idranti (ove previsti dalla normativa di prevenzione incendi) disposti a parete in

posizioni debitamente segnalate.

L’utilizzo di tali presidi antincendio è riservato esclusivamente al personale

specificatamente incaricato ed addestrato.

ILLUMINAZIONE

In tutte le strutture sono installate delle apposite lampade che entrano in

funzione automaticamente in caso di interruzione accidentale di corrente. In caso di

insufficiente illuminazione, interrompere il lavoro. Se non saranno ripristinate entro

breve tempo le normali condizioni, mettersi in contatto con il referente dell’appalto

affinché siano attivate le opportune procedure di segnalazione al servizio

manutenzione di riferimento per quella struttura.
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9. PLANIMETRIA

Gli addetti della ditta appaltatrice potranno visionare le planimetrie del piano di

emergenza esposte all’interno dell’unità lavorativa.

10. RESPONSABILITÀ

Questo documento è parte integrante del contratto e deve essere visionato prima di

intraprendere l’attività dai responsabili e dagli addetti delle imprese appaltatrici e degli

enti gestori dei servizi educativi e scolastici.

In ottemperanza all’art. 26 del D.Lgs. 81/2008 l’Unione delle Terre d’Argine coordina

l’attività dei soggetti presenti, non rispondendo dei “Rischi specifici” propri

dell’attività delle imprese appaltatrici.

Qualora vengano riscontrate interferenze e/o pericoli non evidenziati nel presente

documento, il soggetto operante all’interno della struttura dovrà interrompere l’attività

stessa e riferire contestualmente al proprio Datore di Lavoro ciò che è stato

riscontrato.

Soliera, ___________

COMMITTENTE
Datore di Lavoro

Unione delle Terre d’Argine 5° Settore –
Servizi Educativi ed Istruzione

Francesco Scaringella

IMPRESA APPALTATRICE
Datore di Lavoro
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VERBALE di CONSEGNA alla DITTA APPALTATRICE

Il sottoscritto __________________________ in qualità di datore di lavoro della ditta

____________________________ con sede legale a ___________________in via

______________________________ n. ____________ prima di iniziare l’attività di

___________________________________________________________________

presso le strutture ove si svolgeranno i servizi oggetto dell’appalto

DICHIARA

⮚ Di essere stato informato in merito ai rischi specifici riguardanti la
protezione e prevenzione degli infortuni, nonché le norme per l’igiene del
lavoro e sicurezza di cui ai D.Lgs. 81/2008.

⮚ Di avere preso visione del presente documento di “NORME DI SICUREZZA
- APPALTO UNIONE DELLE TERRE D’ARGINE PER AFFIDAMENTO
SERVIZIO DI PRE-SCUOLA E PROLUNGAMENTO ORARIO - LOTTO 1” con
specifica dei rischi derivanti dalle possibili interferenze fra le attività.

ed inoltre conferma:

a) di avere fornito ai propri lavoratori idoneo abbigliamento e idonei mezzi
di protezione individuale (ove previsti).

b) che i propri lavoratori sono stati informati e formati in merito ai rischi
specifici connessi allo svolgimento della propria attività lavorativa.

c) di informare tempestivamente la Committenza in caso di inconvenienti
tecnici che possano compromettere l’incolumità di altri lavoratori oppure
di infortuni subiti dai propri lavoratori durante l’esecuzione del servizio.

d) di rendere edotta la Committenza nel caso si apportino all’interno dei
luoghi di lavoro ulteriori rischi specifici della Ns. attività lavorativa non
valutati nel DUVRI.

Luogo e data

Letto e sottoscritto per
accettazione


