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1. Generalita

Il presente documento viene prodotto allo scopo di illustrare le funzionalita di acquisizione tramite
file o tramite scanner di un atto (prodotto da avvocato, parti, giudice, consulente, etc) in un fascicolo
telematico presente sul sistema di registro di cancelleria civile (volontaria giurisdizione). | vari passi

operativi sono corredati da immagini.

1. Ricerca fascicolo

Impostando il criterio di ricerca per numero di ruolo si individua il fascicolo su cui operare.

€2 51C1D. - 34003 - X

= FASCICOLI Criterio di Ricerca e erann 2
o 4 ||/@ N.Ruolo
L ) ) Parti (VG) Dak ot
o Oy - e ) anno: [ 200/ sub.proc: ||
R Ricercne e (MO Giudice e [ ]
] <sscmemeni B O awocat Sezione: | <|@ Stator [(ut) Bl Y @ij
=5 () Udienza
N ﬁ e Oggetto/i: |(nessuna selezione) a@ Cerca
'} ) Termini
.ﬁ_'.!_ Iscrizione ) BarCode Data Iscrizione dial: | El@ a: | alfi
= a Ruolo N _
i () Trasferiti
;' () Pendenti
E‘_ Pre-Iscrizione Anno N.Ruolo Sub Sez Oggetio Giudice Stato Parte Principale Controparte Principale Lﬂ ,\ r
E_ 2020 100000024 VG |Atti discriminatori (art. 43... ALDUINI TERESA IASSEGNATO A GIUDICE [TEST TEST [TEST ANAGR af ( :_%
(=]
2 , ’ Dettagli
o X4 §
dati iscrizione
Storico
= @
e |
Stampe S
cancelleria Aggiomna
S =)
W 2
Iscr. a Ruolo Stampa
daBarcode 7
o~
CTU DISTRETTO v Kg,
Anag DISTRETTO || REcord ricevuti =1 Rahem T
anagLogaLl || Num. Ruolo: 3472020 w1
Data Iscrizione RG: 12 maggio 2020
STAMPE Ric./lst. princ:  TESTTEST (16/12/1967) Data in it
ata in Citazione:
Statistiche Resist. principale: TEST ANAGR Prossirma Udienza:
i Sezione/Giudice: VG / ALDUINI TERESA
Pr Telematioa State: ASSEGNATO A GIUDICE
RTAG Sentenza:

. Utente: NSN 53 Uficio: TRIBUNALE DI MODEL OFFICE

6_’) Informazioni versione Data e Ora di Login : 27 maggio 2020 08:00 Q,";
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2. Scarico dell’evento annotazione

La funzionalita é attiva su qualsiasi evento a cui non sia gia associato un atto. Per esemplificazione
si considera I’evento di scarico di un’annotazione. Selezionato il fascicolo di interesse si utilizza la

funzione aggiorna.

€ 51.C1D. - 3.40.03 —
FASCICOLI

.

Criterio di Ricerca
) N. Ruolo
Parti (VG)
© Giudice 3t

4

Ricerca: | Generale

)

Ricerche e

sggiomamenti P P
) Udienza 3 Aggiornamento fascicolo % &~
- Oggeto/i: (nes Cerca
O Termini

Storico. a Dettagli

D -
Iscrizione /" Aggiornamento fascicolo

BarCode Data Iscrizione

BUOTZIPSIANTY BTABJUOTOA

2 Ruolo .
O Trasferit Num. Ruolo:  34/2020 wi
4 Data Iscrizione RG: 12 maggio 2020
(=t Ric/Ist. princ:  TESTTEST (16/12/1967)
ug Resist le: TESTANAGR Datain Ctezine: Controparte Principale e 4
Prelscrizione esist. principale: —— p p
Sezione/Giudice: VG / ALDUINI TERESA D
Stato: ASSEGNATO A GIUDICE
Sentenza: Dettagli
by Selezione Evento =
Inserimento
Storico
Ricercaevento: ||
[ COSTITUZIONE PARTE CON DOMANDA RICONVENZIONALE a 1.7)
Stempe [ COSTITUZIONE PARTI
ETE T +-[) DESIGNAZIONE COLLEGIO Aggiorna
= +~[) FISSAZIONE UDIENZA CAMERALE
‘@\» -] FISSAZIONE UDIENZA DAVANTI AL GIUDICE DEL REGISTRO (2‘1
[ FISSAZIONE UDIENZA DAVANTI AL GIUDICE TUTELARE
‘:‘;R“‘;‘” - +[] FISSAZIONE UDIENZA ISTRUTTORIA MONOCRATICA Stampa
reade ++[] FISSAZIONE UDIENZA PRESIDENZIALE
Folleszane | . +-[] NOMINA DIFENSCRE D'UFFICIO Y
Anag DISTRETTO |[RECOTdACEVIES N D NOMINADIFENSORE DI FIDUCIA =
anegLOCALI || Num. Ruolo: 342020 +[1 NOMINA ESPERTO wi
[} NOMINAPERITO | Data Iscrizione RG: 12 maggio 2020
STAMPE Ric./lst. princ:  TESTTEST (16/12/121 8] b/
I — Data in Citazione:
Statistiche || Resist. principale: TEST ANAGR @ Annulla avanti © Prousima Udienme
VG [ ALDUINI TERES
| Prckmatico | ! Stato: ASSEGNATO A GIUDICE
RTAG Sentenza

Utente: NSN 53 Ufficio: TRIBUNALE DI MODEL OFFICE © Informazioniversione Data e Ora di Login : 27 maggio 2020 08:00 %3

FASCICOLI

A

Criterio diRicera”| gy

(&) N. Ruolo

Prossima Udienza:

TEST ANAGR §

Dettagli

aRuolo SezionefGiudice: VG / ALDUINI TERESA.

Stato: ASSEGNATO A GIUDICE

Sentenza:

=
o ]
'—‘ ) ) Parti (VG) o [ u
o Wy o Anno: sub.proc ||
\?f Ricerche ¢ O Giudice &
8 aggiornamenti | ) Avvocate — o i )
& O Udienza o o £} Aggiornamento fascicolo 2

- ettofi: | (nes
o { @ Tt ggetiort e D o i &J " . “
E-)- \scrizione O BarCode PRI | Aggiomamento fascicolo 14 storico Q\ Dettagli
= aRuolo. -
= () Trasferiti Num. Ruolo: 34/ 2020 w1
A 5 Data Iscrizione RG: 12 maggio 2020
" & i Ric/lst. princ:  TESTTEST (16/12/1967) ——

| ata in Citazione:

B e crizione Resist. principale: TESTANAGR. Coniroparte Principale M 4
N
£
3
(i}

Selezione Evento a

Inserimento
dati iscrizione.

Storico
Ricerca evento:  ANNO
5
[) NOMINA DIFENSORE D'UFFICIO 4 l")
5‘5"‘” = -] NOMINA DIFENSORE DI FIDUCIA
cancelleria 1) NOMINA ESPERTO Aggioma
- [) NOMINA PERITO 3
‘%‘* [) REVOCA VISIBILITA A SPORTELLO DI PROSSIMITA (2
3 ATTIDELPM
Iscr. a Ruolo Stampa

3 DEPOSITO ATT FUORI UDIENZA

daBarcode 7
p— (3 EVENTI DI CREAZIONE SUB-PROC/RECLAMO -
1 . (23 EVENTI DI TRASMISSIONE/RICEZIONE ATTI
Anag DISTRETTO | RECOrAEEVINEY 42 & svenmearmcouam - T
AnagLocay || Num. Ruolo: 34/ 2020 i+[] ACQUISIZIONE FASCICOLO Wl

|| Data Iscrizione RG: 12 maggio 2020

STAMPE Ric/lst. princ:  TESTTEST (16/12/19 () ANNOTAZIONE Y

Statistiche Resist. principale: TESTANAGR © Annula

PrTelematico || Sezione/Giudice: VG / ALDUINI TERE:
RTAG Sentenza:

Data in Citazione:

Prossima Udienza:
Stato: ASSEGNATO A GIUDICE

Data e Ora di Login : 27 maggio 2020 08:00 %3

Utente: NS 2 Ufficio: TRIBUNALE DI MODEL OFFICE @ Informazioni versione
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Si seleziona I’evento annotazione e si clicca sul pulsante “avanti”

[%] -3 — X

o [ rasceon | CriteriodiRicercar) gicercs  [Generale =

o 4| @ N. Ruolo

= ) O Parti (VG) Dal:

o . - " —

I Ricerchec O Giudice :

P 2ggiomamenti (| ) A vocato — Ln I len )

E_ O Udienza £3 Aggiornamento fascicolo

] ¥ - Oggettofi:  (nes - Cerca
4 O Termini 2 po ecicon - a ettt

(o8  scrisione O BarCode Data Iscrizione g e i ariee sttagh

o aRuolo - )

= O Trasferiti Num.Ruolo: 3472020 wi

- 3 ) Data Iscrizione RG: 12 maggio 2020

i @ Pzt Ric/lst. princ:  TESTTEST (16/12/1967)

o — Data in Citazione: = =

) Precrone Resist. principale: TEST ANAGR orossimn Usicnen Controparte Principale E £

aRuolo Sezione/Giudice: VG / ALDUINI TERESA. DTN

k- Stato: ASSEGNATO A GIUDICE

g Sentenza: Dettagli
1

: Y ,
4 Selezione Evento i

Inserimento

dati iscrizione
Storico

Ricerca evento: ANNO

-1 NOMINA DIFENSORE D'UFFICIO F &
stampe [ NOMINA DIFENSORE DI FIDUCIA
cancelleria D) NOMINA ESPERTO Aggioma
- ~[] NOMINA PERITO ‘
“&*‘ [} REVOCA VISIBILITA A SPORTELLO DI PROSSIMITA (2
Iscr. aRuolo B-0a ATTDEL PM Stampa
i a— 3- [ DEPOSITO ATTI FUOR! UDIENZA
e 3- 23 EVENTI DI CREAZIONE SUB-PROC./RECLAMO - @
——— - 3- £ EVENTI DI TRASMISSIONE/RICEZIONE ATTI
Anag DISTRETTO || IRECORFIESWINES 2. (5 EVENT| PARTICOLARI E ok
AnagLocall || Mum. Ruelo: 34/ 2020 ~[] ACQUISIZIONE FASCICOLO w1
: = || Datallscrizione RG: 12 maggio 2020
STAMPE Ric/lst. princ:  TESTTEST (16/12/19{
————] Data in Citazione:
Statistiche Resist. principale: TEST ANAGR i @ Annulla Avanti O Prossima Udienza:
| Erfcemates | VG ALDUNI Stator ASSEGNATO A GIUDICE
RTAG Sentenza:

Utente: NSN &3 Ufiicio: TRIBUNALE DI MODEL OFFICE & Informazioni versione Data e Ora di Login : 27 maggio 2020 08:00 !;

Si inseriscono i dati obbligatori ed il testo dell’annotazione e si clicca sul pulsante “avanti”

€3 510D, -3 3 - *

& [ Fasccou || SiteriodiRicerea | e [Generale =

0 (#) N. Ruolo

ol ) ) Parti (V)

0 - Sub. proc:

Er Ricerche & Giudice

$H aggiornamenti . S lem i lem o

E, ) Udienza €3 Aggiornamento fascicolo L

i ¥ N Oggettofi: (neg Cerca

Y O Termini 2 aoc ' - :

Gl 1crione s IR /" Aggiornamento fascicolo Storico Dettagli

L aRuolo )

5 O Trasferti Mum.Ruolo:  34/2020 w1

B - A . Data Iscrizione RG: 12 maggio 2020

u @ b Ric/lst. princ:  TESTTEST (16/12/1967) ) _

o — Data in Citazione: o =

ol o (ccrizione Resist. principale: TEST ANAGR Controparte Principale [E] P

o Prossima Udienza: - a 5|

i aRuclo Sezione/Giudice: VG / ALDUINI TERESA [TEST ANAGR 4 @

Stato: ASSEGNATO A GIUDICE
g Sentenza: Dettagli
a)

i ~ Inserimento dati 1=
e ANNOTAZIONE a
dati iscrizione - -

[ ] Invio comunicazione_| al PM/PG Pagamento Telematico In visione al giudice [ e Storico
[] Invio notifica [ Invio Notifica UNEP[] Pag ugenza[]  aevento
Y | |
cancelleria . Jtest o |
= da inserire:
%ﬁ‘ [Atto acquisite da file
Iscr. aRuolo.
da Barcode 7
CTU DISTRETTO h
Anag DISTRETTO || RECOrd ricevuti = | 4 Caben
ansgLocau || Num.Ruolo: 3472000 wi
|| Data Iscrizione RG: 12 maggio 2020
STAMPE Ric./Ist. princ.: TEST TEST (16/12/19)
I—— Data in Citazione:
Statistiche Resist. principale: TESTANAGR © Annulla @ indietro| Avanti Q) Pronsinma Usiensa:
: VG / ALDUINI TERES
| slclclenston g tator ASSEGNATO A GIUDICE
RTAG Sentenza:
Utente: NSN &3 Ufficio: TRIBUNALE DI MODEL OFFICE © Informazioni versione Data e Ora i Login : 27 maggio 2020 08:00 €3
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Si inseriscono eventuali dati relativi ai pagamenti dei contributi e si clicca su “conferma”

Qs - -
= [ Fasccou || GiteriodiRicerca) g [Genemle ]
o 4| ® N. Ruolo
o ) o Dal:
o ) Parti (VG) Sub.proc [ |
‘?'_ Ricerche ¢ © Giudice g
ﬂ aggiomamenti |~ &\ ocato Serones - I : = =y
HE @i £3 Aggiornamento fascicolo x ¢
o X ~ Oggetto/i: (nes — Cerca
4 ) Termini ;) . 5 E’J Storic
(ol 1scrione & e IR /.1 Aggiomamento fascicolo Storico Dettagli
B 2 Ruolo
B O Trasfesiti Num. Ruolo: 342020 wi
o - o Data Iscrizione RG: 12 maggio 2020
i \i? > Ric./lst. princ:  TESTTEST (16/12/1967)
a 4 Datain Citazione: —
R o L rizione Resist. principale; TESTANAGR , v Controparte Principale E £ s
rossima Udienza: i
i 3 Ruolo 00000034 Sezione/Giudice: VG / ALDUINI TERESA [TEST ANAGR i @
Stato: ASSEGNATO A GIUDICE i
g Sentenza: Dettagli
[} ﬂ ]

L icerca e registra informazioni di pagamenti =
Inserimento a
dati iscrzions \ | ceea |

St
1dPagamento Pagatore |causale [importe__[stata [El orieo.
a
Stampe
cancelleria - Aggiorna
scr. 2 Ruole Annulla 1d.Pagamento Pagatore Importo Causale Stato o
daBarcode v .
CTU DISTRETTO v
Anag DISTRETTO [ IRECOMAREENES | M
anagLOCAL || Num.Ruolo: 3472020 w1
1\ Importo totale: 0,00 | Data Iscrizione RG: 12 maggio 2020
STAMPE Ric./Ist. princ:  TESTTEST (16/12/19%
S — X Data in Citazione:
Statistiche Resist. principale: TESTANAGR @ Annulla @ Indietro | | Conferma @ Prossima Udienza:
VG / ALDUINI TERE!
| PrTekmaten g Stato: ASSEGNATO A GIUDICE
ATAG Sentenza:

Utente: NSN &3 Ufficio: TRIBUNALE DI MODEL OFFICE ) Informazioni versione Data e Ora di Login : 27 maggio 2020 08:00 ‘,;_4

Poi si clicca sul pulsante “chiudi”

€3 510D - x
o [ Frsccou || CriteriodiRicerca iy [Generale =
) 4| ® N.Ruolo
) . 3
o ERE O pani46) bt sub.proc: [ |
?r Ricerche e Giudice al:
o aggiomamenti e —— =
H
) ﬂ Oggetto/i: (neg Cerca
4 Termini
E Iscrizione BarCode Data Iscriziene of
B aRuolo
B Trasferiti Mum.Ruolo:  34/2020 wi
- Data Iscrizione RG: 12 maggio 2020
u Ric/Ist. princ:  TESTTEST (16/12/1967)
o ~ Data in Citazione: =
i o lccrizione Resist. principale: TESTANAGR . v Controparte Principale [E] 0 o
rossima Udienza: 55
i a Ruclo 00000034 Sezione/Giudice: VG / ALDUINI TERESA [TEST ANAGR 4 @
Stato: ASSEGNATO A GIUDICE ==
g Sentenza: Dettagli
f
" I _
dati iscrizione
Storico

cancelleria Aggioma
W
. Annulla | 1dPagamento | Pagatore Importo Causale | Stato Stompa
daBarcode 7
’
CTU DISTRETTO M Lé
Anag DISTRETTO || RECord ricewuti =1 1 B M
AnagLOCAL || Num.Ruolo:  34/2020 wi
4\ Importo totale: 000 [ | Data lscrizione RG: 12 maggio 2020
STAMPE Ric/lst. princ:  TESTTEST (16/12/194
— Datain Citazione:
Statistiche || Resist. principale: TESTANAGR @ Annulla @ Indietro| Conferma @ Prosima Usierms:
i VG / ALDUINI TERE
| PrTelematicn | Stato: ASSEGNATO A GIUDICE
ATAG Sentenza:

Utente: NSN &3 Ufficio: TRIBUNALE DI MODEL OFFICE ) Informazioni versione

Data & Ora di Login : 27 maggio 2020 08:00 3
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3. Acquisizione atto da file

Si accede allo storico del fascicolo con il pulsante “storico”

Criterio di Ricerca

Ricerca:  |Generale -]

N. Ruolo
J Parti (V) Dak:
Cy - Anno: sub.proc: [ |
Ricerche e O Giudice s« [ ]

aggiomament] 0 Awocato Sezione: | ~|[@ stato: [(Tutti) -
O Udienza

- Oggetto/i: (nessuns selezione) o
) Termini

Iscrizione ) BarCode Data Iscrizione dal: | @ a: [ =@

aRuolo - N
) Trasferiti

Pendenti

N Ruola

Sub Oggetio Giudice

|Atfi discriminatori (art. 43_JALDUINI TERESA

Stato Parte Principale
JASSEGNATO A GIUDICE [TEST TEST

Pre-Iscrizione
a Ruolo

Inserimento
dati iscrizione

Controparte Principale £ &
[TEST ANAGR sl @
Dettagli

5
Stampe é
cancelleria Aggioma
Iscr. a Ruclo Stampa
daBarcode T |
CTU DISTRETTO M| &2
Anag DISTRETTO | IRECORANCEVIETS =
nagLOCAL || Num.Ruolo: 342020 w1
Data lscrizione RG: 12 maggie 2020
STAMPE Ric/Ist.princ:  TESTTEST (16/12/1967) :
|[——] Data in Citazione:
Statstohe || Resist. principale: TESTANAGR
Sezione/Giudice: VG / ALDUINI TERESA Prossima Udienzz:
| PrTelemafico | Sesione/biucice stato ASSEGNATO A GIUDICE
RTAG Sentenza:

7. Utente: NSN 53 Ufficio: TRIBUNALE DI MODEL OFFICE @ Informazioni versione

Data e Ora di Login : 27 maggio 2020 08:00 ¥

[2)

= FASCICOLI Criterio diRicerca’ picercy;  [Generale |

5 | ® NRuolo

= J ©) Parti (V) B3 + —

] @ . Annc: [ 2000 Sub, oroc: |

EE Ricercnee O Giudice & \: )

P oggiornamenti ) Awvocato 5 [

B - eenes Storice Fascicolo 34 /2020

i ’ ) Udienza

2 ’ O Termini Oggetto/i: | (n % Stampa | Visualizza Atto. M

(7] [ -

£ [ ®EmEs Daim ez & Invia Biglietto | 57 Invia Notifica | [ Invia Trasmissione | &7 Invia ol PM/PG | 7 Invia sl UNEP |

ﬁ O Trasteriti Data |t |Descrizione |inviato PrPG niota v
o w2 ) Pendenti 12 maggio 2020 ISCRITTO ARUOLO GENERALE 1SCA
a 27 maggio 2020 FASCICOLO ASSEGNATO ALLA SEZIONE AS:
i Pre-Iscrizione [ ATNO N = 27 maggio 2020 FASCICOLO ASSEGNATO AL GIUDICE AL DE
B cRulo U RIS 27 magoio 20200 IINSERITAANNOTAZIONE (oggettortestaca.) | _______Ja|
a

g Tipo atto X

Inserimento

Atto introduttivo
dati iscrizione

Stampe < I —_ ——— =
cancelleria Record ricevuti : 4 e
Termini per riga di storic:
k&&i 3 Scadenza Termine |Descrizione Termine [E1
s
Iser. a Ruolo
daBarcode 7

CTU DISTRETTO

Anag DSTRETTO || RECordITiceviti = |

Record ricevuti: 0

Controparte Principale

ol

AnagLOCALI || Num.Ruclo: 3472020 wi
{—— Data Iscrizione RG: 12 maggio 2020

STANFE Ric./lst, princ ~ TESTTEST (16/12/
— Data in Citazione:

Statisticne || Resist. principale: TESTANAGR
e | Prossima Udienza

S Giudice: VG / ALDUINI TERESA
loiomstico i Sesions/Guudice: YG/ Stato: ASSEGNATO A GIUDICE
RTAG Sentenza:

Utente: NSN 43 Ufficio: TRIBUNALE DI MODEL OFFICE @ Informazioni versione

Data e Ora di Login : 27 maggio 2020 08:00 €3
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Si seleziona il tipo di atto che s’intende acquisire

€ siCD. - -
3 [ rascoon || GiteriodiRicerca | g,
o 4|/ @ N.Ruola
) :
g (3 ) Parti (VG) =3
?r Ricerche & O Giudice ak:
PR ggiomamenti (8| ) svocato ) Iy
H o sedone: | | Storico F 341 2020 I 4
o ©) Udienza )
o i o Oggettofii | (n| % Stampa .| visusliza tto | # Acquisisci Atto Cerca
Q ~ = R———
- [ O BarCade Cem e ] Invia Biglietto \ ] Invia Motifica | [ Invia Trasmissione | (] Invia al PM/PG | [ Invia all UNEP \
g O Trasferi Data Ao |Descriziane | nviato PHIPG [Nota e
B () Pendenti 12 maggio 2020 ISCRITTO ARUCLO GENERALE 1SCA
a = R 27 maggio 2020 FASCICOLO ASSEGNATO ALLA SEZIONE Ast —_—
5 Pre-Iscrizione - e 27 maggio 2020 FASCICOLO ASSEGNATO AL GIUDICE AL DE dﬁ%
il 2 Ruolo 2020 oo 27 maggio 20201 [INSERITA ANNOTAZIONE (0 co | [ |
Q
g ¥ Tipo atto X
Inserimento Atto introduttivo -
dati iscrizione
Atto introduttivo
Decreto / ﬁ
Stampe - — Ordinanza - :
cancelleria Record ricevuti: 4 Sentenza Aggiorna
Verbale udienzs
‘§$ £ Scadenza Termine Descrizions Termine [@ (2/
F
Iser. 2 Ruslo Stampa
daBarcode T b
CTU DISTRETTO . Lé
Anag DISTRETTO [|IRECOrdricevuli=s Recordricewia-0 I M
anaglocal | Num. Rucle: 3472020 wi
I Datalscrizione RG: 12 maggio 2020
STAMPE Ric./Ist. princ.:  TESTTEST (16/12/°
Datain Citazione:
Statisticne | Resist. principale: TESTANAGR !
Prossima Udienza:
5 Giudice: VG / ALDUINI TERESA
xTciepuiicn ] Sesions/Giudice: VG stato: ASSEGNATO A GIUDICE
RTAG Sentenza:

Utente: NSN 53 Ufficio: TRIBUNALE DI MODEL OFFICE

@) Informazioni versione

Data e Ora di Login : 27 maggio 2020 08:00 #3

Criterio di Ricerca | g [Generale 3
(&) N. Ruolo
—_ Dak:
ST n PP —
Ricerche e Giudice al:
aggiomamenti - ) iy
e Storico F 34/ 2020 ¢
©) Udienza
o Oggettofi: | (n " = P Y aacdl Cerea
©) Termini - -
\scrizione N B o Scansione documenti x
O BarCode ata Iscrizion | II'UNEP
a Ruolo. - ) 0 | pOSTAZIONI PREDEFINITE: £ ‘
(@ Data Risoluzione: 300 dpi B B2
‘@ © Pendenti 12 maggio 20| Colore: bianco e nero 1SC4
| 27 maggio 2 \ A F —
Pre-Iscrizione [ AnNo N.Ruclo 27 maggio 2 DE Controparte Principale [E] ,\ 4
2 Ruolo. 202 00000034 27 magaio 20 [ 4 @
p Dettagli
Inserimento
dati iscrizione View PDF
= Driver: HP Desklet 2630 series ... v, Abilita Anteprima [_] \ @
Stampe Risoluzione (dpi) {300~/ K
cancelleria T e ancoenero Carica dafile[ ] Aggiorna
‘%* B, ScaieizaTeug) $ Nuova Acquisizione
lscr. a Ruolo
daBarcode 7
CTU DISTRETTO M
Anag DISTRETTO ‘Record ricevuti - 1 I v
AnsgLocaLl || Mum.Ruslo: 3472020 wi
Data Iscrizione RG: 12 maggio 2020
STAMPE Ric./lst. princ:  TESTTEST (16/12/
Data in Citazione:
Staistiche Resist. principale: TESTANAGR
Sezione/Giudice: VG / ALDUINI TERESA Prossima Udienza
Prifelemtico || >eztone/biudice: Stato: ASSEGNATO A GIUDICE
RTAG Sentenza:

Utente: NSN &3 Ufficio: TRIBUNALE DI MODEL OFFICE

O Informazioni versione

Data e Ora di Login : 27 maggio 2020 08:00 !};

Vademecum Acquisizione Atto

Pag. 6 /12



Morvistore dottty Cowstiwia

Diparbimonts dotl Urganiswavione Giuddiviaria. dod Torsonats o doi Sorwini

Diroviono Gonorats fior i Sostomi Syformativi Alutomativeats

Si seleziona il check “carica da file” e si clicca sul pulsante “Nuova acquisizione”
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Il sistema riconduce al wizard di acquisizione documento mostrando la dimensione ed il numero di pagine

scansionate, se corrispondente si procede altrimenti si pud modificare la scansione acquisita ripetendo
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Cliccando su ok il sistema chiede se si vuole firmare I’atto.
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4. Acquisizione atto da scanner

Si accede allo storico del fascicolo con il pulsante “storico” e si procede come nel caso precedente. Occorre
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Nel caso in cui sia tutto predisposto all’'operazione di scansione si clicca sul pulsante “Nuova Acquisizione” si

apre il menu del dispositivo in uso che permette di procedere con I'acquisizione dell’atto.
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Confermando il sistema riconduce al wizard di acquisizione documento mostrando la dimensione ed il
numero di pagine scansionate, se corrispondente si procede altrimenti si pud modificare la scansione

acquisita ripetendo I'operazione.
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Se si & selezionato il check “Abilita anteprima” prima di confermare I'acquisizione dell’atto & possibile
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